Onkoltség-szamitasi Szabalyzat
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I.  Altalanos rész

1. Az onkéltség-szamitisi szabalyzat (a tovabbiakban: Szabalyzat) célja

A Szabalyzat elkészitésének fobb céljai a kivetkezdkben fogalmazhaték meg:

Savoly Kozség Onkorményzata tevékenysége soran eléallitott szolgéltatasok kézvetlen
onkoltségen vald értékelése,

crtckesitett teljesitett szolgaltatasok kézvetlen onkoltségének meghatarozésa,

megalapozza Savoly Kézség Onkormanyzata kiilsé ¢s belsé ellendrzését,

2. A Szabalyzattal szembeni kovetelmények

A Szabilyzattal szembeni kdvetelmények a kévetkezékben foglalhatok §ssze:

— az adatok kell6 idében rendelkezésre alljanak,
— megbizhatoak ¢és kénnyen attekinthetdk legyenek,
~ biztositsa a kényvvitel szamara a megfeleld adatbazist,

— adattartalma és informaci6 aramlasa szabalyozott legyen.

Ezeket a kovetelményeket a kalkulacids alapelvek gyakorlatban t6rténd megvalositasaval lehet
biztositani. A kalkulaci6s alapelvek a kovetkezok:

koltségokozat elve: minden kalkuliciés egységre csak annyi kéltséget szabad elszi-
molni, amennyi az eléallitasaval kapcsolatosan ténylegesen felmeriilt és azzal ok-okozati
Osszefliggésben van.

koltségviselé-képesség elve: az egyes termekek 6nkoltségébe ezen elv érvényesitésekor a k$z-
vetett koltségek egy része nem mennyiség- vagy értékorientéltan keriil atterhelésre, hanem kolt-
séghaszon szAmitas fliggvényében az egyikre tobb, a masikra kevesebb jut.

koltségvalodisag elve: minden koltséget csak egyszer szabad elszamolni. Az utalvanyo-
zasi és a gazdalkodasi fegyelem, valamint az esetleges torvényi eléirasok betartésa, annak
ellenérzése fontos kovetelménye a pontos, megbizhaté Snkoltségszamitasnak.

koltségteljesség elve: a koltségszamitdsnak a szervezet egeészére €s a mérleg elkészitését
megeldzéen ismertté valt koltségeket érinté gazdasagi eseményekre ki kell terjednie. Va-
lamennyi koltséget figyelembe kell venni lehetéleg integralt adatfeldolgozas segitségé-
vel, egyszeri adatfelvitellel, kisziirve a halmozddast.

kivetkezetesség elve: az onkdltségszamitds médszere, a kalkulacié formai €s tartalmi
felépitése egy-egy idészakon beliil 4llandé legyen, és idészakok kozott is csak indokolt
esetben szabad azt megvaltoztatni, kiilénben nem biztosithaté az Osszehasonlithatésag.

kaltségek idébeli elhatiroldsanak elve: ezt a koltségvetési szervek a pénziigyi



szamvitelnél alkalmazhatjak. Ez a gyakorlatban azt jelenti, hogy az éves beszamolé
eredmény kimutatdséban csak az adott idészakot érinté koltségek jelenjenek meg;

— kozvetlen koltségként valo elszamolds elétérbe helyezése: minden koltséget — ha lehet-
séges — kozvetlen koltségként kell elszamolni, mert ez biztositja legjobban az 6nkoltség
kiszamitasa sordn a tényleges terhelések elvének érvényesiilését.

3. Az énkéltségszamitishoz kapcsol6dé fogalmak

Kiadas: pénziigyi fogalomként t6rténd értelmezésben pénzeszkoz igénybevételét, készpénz
vagy szamlapénz (eléirdnyzat-felhasznalasi keretszamla, kéltségvetési elszamolasi szdmla) fel-
hasznalést, vagyis pénzkiadast jelent.

Raforditas: a koltségnél tartalmilag b&vebb fogalom. A szervezet miikodéséhez kapesolodo
erbforras felhasznéldsa [egy adott id6szaki tevékenység (értékesités, szolgaltatasnyjté képes-
ség) bekeriilési értéke]. A raforditasok korébe olyan felhasznaldsok is tartoznak, amelyek nem
keépezik a tevékenység koltségét. A raforditasok igy tartalmazzik azokat az eréforras-felhasz-
naldsokat is, amelyck a koltségvetési szerv miikédése soran meriilnek fel, fiiggetleniil a tevé-
kenység végzésétdl. Természetesen a raforditas is peénzben kifejezhet6 érték, pl. a raforditasok
korébe tartozé felhaszndlas — amely nem tartozik a koltségek korébe —, targyi eszkdzok vasar-
lasa, a mlikddéshez igénybe vett hitel kamata.

A réforditas lehet:
— egyidejlileg koltség is (anyag-, bérjellegii felhasznalds stb.);

— atmenetileg nem koltség (eszkdzvasarlas, késébb az értékesskkenés elszamolasakor va-
lik ko6ltséggé);

— nem koltség, mivel a tevékenység eredményének terhére kézvetleniil keriil elszémolasra
(nem jelenik meg a koltségek kozott, adé jellegi befizetés).

Altalaban megallapithato, hogy a koltség teljesitményhez, a raforditds a hozamhoz kapcsolodo
fogalom.

Koltség: a tevékenység érdekében torténé erbforras-felhasznalas pénzben kifejezett értéke.
A koltség fogalmi meghatarozasabol kvetkezik

— akoltség mindig egy meghatarozott tevékenység elvégzése, vagy feladat ellatasa érde-
keben meriil fel. A tevékenység lehet termék-elballitas, vagy szolgaltatas teljesitése.
Koltségvetési teriileten a szolgaltatési tevekenység fordul elé gyakrabban. Pl. egészség-
ligyi szolgaltatas, oktatds;



— csak olyan er6forras felhasznaldsa minésiil koltségnek, amely pénzben kifejezhetd.
Pénzértékben kifejezhetd a tevékenység clvégzéséhez felhasznalt munkateljesitmény
(személyi jutatatasok koltsége), eszkdzfelhasznalas (anyagkoltség, energiakoltség).

(3nk61tség: a tevekenység mennyiségi egészére jutd felhasznalas pénzben kifejezett értéke.
Kalkuldcié: olyan miiszaki-gazdasagi tevékenység, gazdasagi szamitds, amely valamely tevé-
kenység végzésének, termék vagy szolgaltatas tervezett vagy tényleges eréforrasigényét
szamba veszi, Gsszegzi, esetenként méri annak eredményességét.

Onkiltségszamitas: a termékegység, a szolgéltatasegység dnkoltségének kiszamitasat jelenti
elézetesen, a termelés folyamataban, illetve annak befejezése utan utélagosan.

4. A szabalyzat elkészitéséért, tartalmaért, megvaltoztatisiért felelos személy kijeldlése

Az 6nkoltség-szamitasi szabalyzat elkészitéséért, tartalmaért, megvaltoztatasaért, aktualitasaért
a polgarmester a felel6s.

Az 6nkoltség-szamitasi szabalyzatot a polgarmesternek kell jovdhagynia.

A moédositésra akkor van sziikség, illetve lehetdség, ha azt a szamvitelrd] szol6 2000. évi C.
torvény (a tovabbiakban: Szt.), illetve az allamhaztartas szamvitelérol sz0l6 4/2013. (1. 11.)
Korm. rendelet (a tovabbiakban: Ahsz.) eléirasainak megvaltozasa, vagy ha a szabalyzat elfo-
gadasakor fennallé koriilményekben olyan lényeges valtozas kovetkezik be, amely a valtozta-
tast sziikségessé teszi.

A Szabalyzatban rogzitettek, a kovetkezetesség szémviteli alapelvet figyelembe véve csak na-
gyon indokolt esetben, de akkor is az év elsd napj4tol valtoztathaté meg.

S. A Szabdlyzat elkészitésére vonatkozé jogszabalyi eléirasok

A koltségvetési szerveknek az Szt. 14. § (5) bekezdés ¢) pontja alapjan el kell késziteniiik az
Onkoltségszamitas rendjére vonatkozé belsé szabalyzatot.

Az Ahsz. 50. § (3), (4) és (5) bekezdése a Szabalyzat elkészitéséhez még a kovetkezbket irta
elo:

A Szabalyzatot a rendszeresen végzett termékértékesités vagy szolgaltatasnyujtas esetén kell
elkésziteni, ideértve az adézds rendjérél sz616 torvény alapjan adomentes termékértékesitést,
szolgaltatdsnyjtast, tovabba az eszkozok sajat eldallitasat is.



Torvényi eléirasok
Az Aht. 7. §-aban meghatarozasra keriilt a kéltségvetési szerv fogalma, melynek az egyik eleme,
hogy ezek a szervezetek kozérdekbol alaptevékenységkeént, haszonszerzési cél nélkiil kézfelada-

tokat latnak el. Itt a haszonszerzési cél nélkiili érték meghatdrozas csak az 6nkoltségszamitas
modszereivel lehetséges.

Avr. elbirasai

— A Kkoltségvetési szerv vallalkozasi tevékenysége keretében végzett szolgaltatds, termék-
el6allitas értékesitésébdl szarmazo bevételnek fedeznie kell a tevékenységet terheld 6sz-
szes kiaddst. A kiaddsokba bele kell szamitani a tevékenységhez hasznalt eszkozok terv
szerinti értékcsdkkenését.

— A koltségvetési szerv az altala kezelt allami vagyont magancélra, meghatarozott feladat
elvégzésére igénybe vevé szamara kiteles téritést eldirni a felhasznalas, illetve az igény-
bevétel alapjan felmeriilt kozvetlen és kozvetett koltségek figyelembevételével. A kélt-
segek ¢s téritések megallapitasanak rendjét belsé szabdlyzatban kell rogziteni.

— A koltségvetési szerveknek a belsd szabélyzatokkal biztositani kell, hogy valamennyi
tevékenységiik €s ezek célja Osszhangban legyen a gazdasagossag, hatékonysag és ered-
meényesség kovetelményeivel. [A koltségvetési szervek belsd ellendrzésérdl szélé
370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet. ]

— A kormanyzati funkciérdl, a szakfeladatokrol és a szakagazati rendr6l szol6 68/2013.
(XII. 29.) NGM rendelet (a tovabbiakban: NGM rendelet) szerint a kormanyzati funk-
ciok és szakfeladatok szerinti elszamolasok sajatossagat az onkoltségszamitasnal szin-
tén figyelembe kell venni. A kéltségvetési szerveknek a kéltségvetési szamvitelben min-
den koltségvetési kiadasat és bevételét kormanyzati funkciénként is el kell szamolni,
ezen bellil kiilon az alap- és a vallalkozasi tevékenységre.

Természetesen a koltségvetési szerveknek lehetdségiik van arra, hogy egy-egy kormanyzati funk-
cién beliil tovabb részletezze a koltségvetési kiaddsait és bevételeit.

Azokat a koltségvetési kiadasokat, melyek felmeriiléskor azonnal nem bonthatok kormanyzati
funkcidkra, azokat altalanos kiadasként kell a koltségvetési szamvitelben elszamolni és negyed-
¢vente kell a korméanyzati funkcidk szerint megosztani. A megosztashoz alkalmazasra keriils
vetitési alapok, természetes mutatdszamok meghatarozasat mind a Szamviteli politikdban, mind
a jelen Szabélyzatban rogziteni sziikséges.

A koltségvetési szerveknek a kétféle szamvitel alkalmazasi kotelezettségének megfeleléen az
NGM rendeletben meghatarozott esetekben a koltségeiket és eredményszemléletii bevételeiket
el kell szamolni kormanyzati funkciékon is.



A korményzati funkciokra t6rténd kéltség elszamolasnal a masodlagosan koltséghelyekre el-
szdmolt dsszegeket meghatérozott mutatszamok, vetitési alapok segitségével kell a kéltségvi-
selékre felosztani. Az altalanos koltségek felosztasanak szabalyait a Szamviteli politikaban és a
jelen Szabélyzatban is rogziteni kell.

Az éltalanos kiadasok és az éltalanos koltségek felosztasahoz azonos vetitési alapokat, mutato-
szamokat alkalmazunk, mivel a felmeriilésiik helye a tevékenységgel, ksltségviselével vald
kapcsolatuk azonos.

II.  Részletes szabalyok

1. Az 6nkoltségszamitas tirgya

Az 6nkoltségszamitas targya az a termék, szolgaltatds vagy teljesitmény, amelynek 6nkoltségét
meg kivanjak hatarozni. Az onkoltségszamitas egysége altaldban az Onkdltségszamitas targya-
nak természetes mértékegysége vagy teljesitményegysége. A szabalyzatban ki kell jeldlni az
adott tevékenységre vonatkozo kalkulacios egységet (db, kg, m, munkadra stb.)

a) Savoly kozség Onkormanyzata alaptevékenysége mellett kiegészité tevékenységet is folytat.

Az alaptevékenység koréhez kapesolt kiegészité tevékenység nem veszélyeztetheti az alapte-
vékenység ellatasat és nem jarhat az eszkozok atlagosnal fokozottabb igénybevételével.

b) Az dllamhéztartassal 6sszefliggd kézérdekii adatok kérelemre torténd szolgaltatasaval kap-
csolatos koltségszamitas:

a292/2009.(X11.19.) Korm. rendelet szerint

»A kozérdekil adatok megismerését valamennyi 4llamhaztartasi korbe tartozé szervnek kote-
lessége elsegiteni. Az adatok kézlésével (ideértve a masolast és az adatok meghatarozott szem-
pontok szerinti eldallitasat, illetve csoportositasat is) dsszefiiggésében felmeriilt koltséggel ars-
nyos térités kérhetd.

A koltségtérités pontos Ssszegét a szerv az adatszolgaltatast megelézéen kételes meghata-
rozni.”

¢) Kozvetitett szolgaltatas:

A 292/2009.(XIL.19.) Korm. rendelet szerint a koltségvetési szerv szellemi és anyagi infra-
strukturdjat magancélra, meghatarozott feladat elvégzésére igénybe vev szamara a szervezet
koteles téritést el6imi a felhasznalds, illetve az igénybevétel alapjan felmeriilt kézvetlen és koz-
vetett koltségek figyelembevételével.



Savoly Kozség Onkorméanyzatanal amennyiben a dolgozé nem hivatali munkakoréhez sziiksé-
ges célbol veszi igénybe a telefonkésziiléket (vezetékes telefonhasznalat), akkor azt a munkal-
tatoval kotott egyedi megallapodas alapjén teheti meg.

Az el6z6k figyelembevételével az onkoltségszamitis targya a kovetkez6:

— ingatlanok bérbeadasa

csaladi innepek szervezéséhez kapesolédo szolgaltatdsok (pl. eskiivoi szolgaltatds)
— az allamhaztartassal 6sszefliggd kozérdekii adatok kérelemre t5rténd szolgaltatasa

telefonon t6rténé magancéld beszélgetés

2. Az onkoltség szamitasi kalkuldcié

Az 6nkoltség szamitasi kalkulacioval kapcsolatban a koltségvetési szervnek a Szabalyzatban a
kovetkezdket kell rogzitenie:

— kalkulacio fajtait:
= egyedi (beruhdzas, kutatasi tevékenység, szolgaltatas, bérbeadss stb.), az egyedi kal-
kulaci6 targya egyedi termék megrendelés, sajat vallalkozasban végzett beruhdzas

lehet. Az egyedi kalkulacio esetében a koltségviseld elszamolds és az O6nkoltségsza-
mitas targya megegyezik;

= sorozatkalkulicié: Ebben az esetben az énkoltségszamitds targyat egy-egy soro-
zatba tartozd termékek Osszessége képezi. A sorozat nagysagat tekintve lehet kis-,
kdz€ép- és nagysorozat. Sorozatgyartas esetén az egyes sorozatok koltségeit célszeri
egymastol elhatarolni, a termékek gyartassal kapcsolatos kézvetlen koltségeit soro-
zatként gyjteni és a sorozatba tartozo termékek Onkoltségét kiszamitatni. A sorozat-
kalkulicié akkor zarhat6 le, ha a sorozat minden termékeén elvégezték az utols6 mun-
kamiveletet is; a terméket mind mennyiségileg, mind minbségileg atvették. Ezt a
modszert altaldban a koltségvetési szervek nem alkalmazzak;

= idészaki kalkulicié: Egy idszak alatt gyértott azonos termékek eléallitasaval, azo-
nos jellegl szolgaltatasok végzésével kell ezt a kalkulaciés médszert alkalmazni;

— az alkalmazott 6nkoltség-szamitasi médszert;
= osztékalkulicié:
egyszerl osztokalkulacio

A tevekenység kapesan felmeriilt koltséget nem kell megbontani kézvetlen és koz-
vetett koltségekre. Az Gsszkoltséget el kell osztani az eléallitott termék mennyisé-
gével. Ez a médszer éltaldban ott alkalmazhaté, ahol csak egyfajta vagy csak ro-
konterméket gyartanak nagy mennyiségben, vagy csak egyféle tevékenységet (szol-



galtatast) végeznek. Két fajtaja ismert ennek az utokalkulécios modszernek: az egy-
szerli €s az egyenértékszamos osztdkalkulacio. A termelési tevékenységnél még al-
kalmazhatjak a fazisonkénti osztokalkulaciot. A koltségvetési szervek ezt a mod-
szert a tevékenységiik jellege miatt altalaban nem alkalmazhatjak.

= potlékolo kalkulicié

A pétlékolé kalkulicié tobbféle, heterogén termék vagy szolgéltatds végzésénél
lehet, illetve ajanlott ennek a médszernek az alkalmazasa. A koltségvetési szervek
tobbségére jellemz a heterogén szolgaltatasi tevékenység.

Ezekben az esetekben a kozvetett koltségek (kiadasok) egyszer( felosztasa az egyes
feladatokra pontatlan eredményre vezethet. A lényege ennek a kalkulaciés mod-
szernek, hogy keresni kell egy olyan miiszaki paramétert, koltségjellemzét, vetitési
alapot, amely szoros kapcsolatban van a kéltségek/kiadasok alakulasaval, igy ezek
segitségével a valodisag elvének leginkabb megfelelne, az adott koltséghely-igény-
bevétel aranyaban hozzarendelhet6k a koltséghelyen felmeriilt kéltségek/kiadasok
a koltségvisel6kre/feladatokra.

A potiékol6 kalkulicié részletes szabalyai

Ennél a médszernél a legfontosabb feladat a megfeleld vetitési alap kivalasztasa,
mivel ennek segitségével kell a koltséghelycken felmeriilé koltségeket/kiaddsokat
az egyes tevékenységekre felosztani.

Vetitési alap: altaldban természetes mértékegységben meghatdrozott mérdszam,
amellyel a kozvetett (altaldnos) koltség/kiadas alakulasa a legjellemzébb mddon
Osszefligg, amely egy adott koltségtényezd alakulasat dontéen befolyasolja.

Felosztando
koltség
Potlék- - - _p
Kulcs: Vetitési
alap ossze-
sen

Az egyes tevékenységekre, témakra jutd felosztott altaldnos koltséget agy kapjuk
meg, hogy vetitési alapok részésszegeit beszorozzuk a potlékkulecsal.

Az egyes feladatok koltségeinek/kiaddsainak megallapitasanal alapveté kovetel-
ménynek kell lennie, hogy térekedni kell arra, hogy a kdzvetlen kiadasok, koltségek
korét novelni kell.

A feladatokndl, az egyes palyazatoknal fontos, hogy a palyazati kiirdshoz igazodd
feladatokhoz megfelelé mélységii el6kalkulacié (koltségterv) késziiljon, és ennek

alapjan lehet a nyertes palyazatok elszamoldsat, utdkalkuldcidjat elkésziteni. Az
elézéekben leirt potlékold kalkulaciGt azonban a palydzatok jelent6s részénél nem
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lehet teljes koriien alkalmazni, mivel a palyézati kifrasokban a kozvetett kiadasok,
kozvetlen kiadasokra vetitett elszamolhaté mértékét rogzitik.

Igy a pontos utékalkulaci6 ezeknél a palyazatoknal csak azt tudja kimutatni, hogy
a palyazatokra milyen 8sszegii tin. rezsikiadds nem szémolhaté el. Ezeket a ,,vesz-
teségeket” mas feladatokra kell terhelni.

A potlékold kalkulacional egy-két gyakorlati példa a kéltségek, kiadasok feloszta-
sahoz:

Az egyes feladatokhoz tartozo rendszeres és nem rendszeres személyi juttatas és
a kapcsolodo jarulékok meghatérozasanal az egyes koltségviselokhoz és koltsée-
helyekhez tartozo 1étszamkeretet kell elsé lépésben meghatérozni, mert ennek alap-
Jan a kapcsolodo koltségek, kiadasok is megoszthatok.

A kiils6 személyi juttatisok szerzodésenként, egyedileg egy-egy feladathoz alta-
laban hozzarendelhet6ek. Ha egy szerzOdés tobb feladathoz is illeszkedik, akkor
vagy a szakmai teljesitmény aranyaban megoszthat6 a feladatok kozétt, vagy a
szakagazatok altaldnos kiadasai kézott kell kimutatni és felosztassal keriilhet az
egyes feladatokra, témakra.

A Kkészletbeszerzési és szolgaltatasi kiadasok, kiltségek feladatokra torténé meg-
osztasanal a kiils6 személyi juttatisoknal leirtak szerint kell eljarni.

A Kkozvetett kiadasok, koltségek felosztasat a potlékolé kalkulacié moédszerével
kell végrehajtani. Itt nem a koltségfelosztas okozza a legnagyobb problémat, hanem
a leginkabb megfelels vetitési alap kivalasztasa. Itt még az egyes agazati szinteken
sem lehet egységes eljarasi rendet meghatdrozni, mivel az egyes kiszolgaloegysé-
geknél, szakmai kéltséghelyeknél nagyon eltéré igénybevételi mutatok lehetsége-
sek.

Szintén hasonlo probléma jelentkezhet a restaurdls mithelyeknél, ahol vannak ke-
vesebb id6vel és anyagi réforditassal elvégezhet6 feladtok, de vannak komolyabb
raforditast igényl6 feladatok. Itt ismerni kell a vetitési alap kivéalasztasanal a resta-
uralé mithelyben elvégzésre keriil$ feladatokat.

Altalanos problémaként jelentkezik az energiakiadasok megosztasa, mivel itt nem
allnak rendelkezésre feladatonként kiilon meréordk, igy itt is valamilyen vetitési
alapot kell valasztani. Altalanos gyakorlat a m? alapjan torténé megosztas.

Az egyes 4gazatokban azonban nem lehet csak kizarolag a m?-t figyelembe venni,
hanem az egyes feladatokhoz tartozéan a nagy energiafogyaszto gépekkel, beren-
dezésekkel is kell szamolni.

Mas az energiaigénye egy olyan feladatnak, témanak, ahol a feladatellatés nem igé-
nyel miiszer-igénybevételt, és mas a Jelentds miiszeren alapul6 témék esetében.

A vetitési alap kivalasztisanak fontossagat az is aldtamasztja, hogy ezek a mutaté-
szamok éven beliil nem valtoztathatok meg.
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= normativ kalkuldcié

A normativ kalkulicié lényege a termelésben, hogy egy termék norma szerinti
onkoltségét a gyartas el6tt meghatdrozzak és a normatél valé eltéréseket a gyartas-
kérben utalvanyozzék.

A norma szerinti kozvetlen 6nkoltség az egy egységnyi termék, szolgéltatas elbal-
litasdhoz sziikséges, a termékhez, szolgaltatashoz rendelt, az elballitishoz miisza-
kilag sziikséges, normék alapjan meghatarozott koltség. A norma szerinti kézvetlen
onkdltség a megfeleld, aktualizalt norma meglétét feltételezi. A norma mennyiségi
elemekbdl (db, kg, id6) és értékegységbdl (anyagar, bér) tevddik Gssze, igy a pon-
tossaga alapvetden e két tényezd realis meghatarozasatol fiigg.

A koltségvetési tertileten a norma az allamhaztartasban hasznalatos mérészam egy
egységcre juto kiadas. Ilyen lehet: élelmezési norma, anyagnorma, létszamnorma

stb.
= vegyes kalkulacié

Az el8z0 modszerek egyes elemeinek egyiittes alkalmazasa.

tevékenységenként a kalkulicios sémat és a kalkuldcios koltségtényezoket és azok
tartalmat. Ezen beliil:

= meg kell hatdrozni a kdzvetlen 6nkéltség koltségtényezsinek részletes tartalmat, az
egyes tényezok tovabbi bontdsi lehetdségét,

¢ kozvetleniil elszdmolhaté személyi juttatasok és jarulékai,
* kozvetlen anyagkdltség,

* igénybe vett szolgaltatasok koltsége,

* értékesokkenés-kozvetlen koltsége,

* sajat termelésii félkésztermék-fethasznalds,

* gyartasi kiilon kéltség,

* egyéb kozvetlen koltségek;

= meg kell hatdrozni a termékre, tevékenységre megfelelé mutatok, jellemzok segitsé-
gével feloszthatd, egyéb kozvetlen koltségek koltségtényezohoz tartozo tételek ese-
teben a koltségek felosztasi modjat, vetitési alapokat;

= altalanos koltségek meghatérozasa a teljes dnkoltség megallapitasara.
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A kalkuliciés séma a kalkulacios koltség/kiadas tényezénkénti csoportositasat és a kiszdmi-
tasra keriil 6nkoltség-kategoriak felsorolasat jelenti

A szolgaltatasi tevékenységre alkalmazhaté javasolt kalkuldcios séma a kovetkezé:
1. Kézvetlen személyi juttatisok és jarulékaik
. Kozvetlen anyagkoltség/-kiadas
. Igénybe vett, kozvetleniil elszdmolhato szolgaltatasok koltsége/kiadasa
. Terv szerinti értékcsokkenés kizvetlen koltsége

. Sajat termelési termékek felhasznaldsa

. Kézvetlen 6nkéltség (1+....+6)

. Felosztott altalanos kiadasok (kdzponti iranvitds nélkiil)

2
3
4
5
6. Egvéb kozvetlen koltséo/kiadds
7
8
9

. Sziikitett onkoltség (7+8)
10. Felosztott kdzponti iranvitasi koltséo

11. Teljes 5nkoltség (9+10)

A kozvetlentiil elszamolhato koltségek/kiadasok tartalmat, valamint a kozvetett kiadasok fel-
osztasi szabalyait a potlékol6 kalkuldcio leirdsa, mig a kézvetett kiadasok tartalmi leirdsat a
koltségvetési szervek minta szamlarendje tartalmazza.

3. Az dnkéltségsziamitis dokumentaldsanak rendje

A koltségvetési szervek kdnyveiket koltségvetési szamvitel és pénziigyi szamvitel szerint is
vezetik.

A koltségvetési szimvitelben a kiadasokat kell rogziteni kormanyzati funkcionként és altalanos
kiadasonként. A pénziigyi szamvitelben a kéltségeket kell rogziteni koltségviselonként és kolt-
séghelyek szerint.

Az automatikus ellendrzési, egyeztetési lehetdségek (zart rendszere) hidnyaban is a koltségve-
tési szervnek olyan nyilvantartési, elszamolési, bizonylatoldsi rendszert kell kialakitania, amely
biztositja az adatok valodisagat, megbizhatésagat, tovabba attekinthetd és ellendrizhets. Az
elézdekben foglaltaknak olyan nyilvantartési rendszer felel meg, amely valamennyi gazdasagi
esemény adatait egyidejlileg tartalmazza kalkulacids egységenként, és idésorosan (vagy az
egyedi nyilvéantartasi lapokra feljegyzett adatokat idésorosan is érdemes rogziteni).

Annak érdekében, hogy az 6nkéltségszamitas teljes korlisége biztosithatd legyen, a bels6 szaba-
lyozésban rogziteni kell a kiadasok, kéltségek gyiijtésének rendjét. Pl. meg kell hatdrozni a sze-
mélyi juttatasokndl, hogy az 6nkdltségszamitashoz melyik munkakérben dolgozé munkatarsak
szolgaltatjak a sziikséges informacidkat.
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Az 6nkdltségszamitas bizonylati rendjének szabalyozasaval az Szt. 165—169. § vonatkozd el6-
irasabol kell kiindulni. A rendelkezések értelmében

minden olyan gazdasagi eseményrél, amely hatéssal van az Onkoltség Gsszegének, vagy kolt-
ségtartalma Osszetételének valtozasara, bizonylatot kell kiallitani;

a koltségek nyilvantartasaba adatot csak bizonylat alapjan szabad bejegyezni;
a koltségelszamolas bizonylatait a gazdasagi esemény megtdrténtének idépontjaban kell ki-
allitani;

a bizonylatnak meg kell felelni a bizonylattal szemben tdmasztott tartalmi és alaki kvetelmé-
nyeknek;

kiemelt tartalmi kévetelménykeént kell figyelembe venni, hogy minden bizonylatot , pénz-
tigyileg ellenjegyezni, teljesitését ellendrizni, érvényesiteni és utalvanyozni kell. Ennek
megtorténtét alairassal kell dokumentalni.

A bizonylatok téarolasi, 6rzési rendjérél, 8rzési idejérol és helyérél a bizonylati szabalyzat ren-
delkezik.

A koltségvetési szerv legfontosabb alapbizonylatai a kiaddsokhoz és koltségelszamolasokhoz
kapcsolddoan a kivetkezok lehetnek:

[ -8

kinevezési okirat, megbizasi szerz6dés, munkavégzést elrendeld intézkedések, munkautal-
vanyok, bérjegyzék, kiilonféle személyi juttatdsok kifizetési jegyzékei, munkaadéi jérulékok
szamitasat igazolé dokumentumok;

anyagigénylési bizonylat, anyagutalvanyok, raktari kivételezési bizonylat;

szamla (masolat);

személyi jovedelemado ¢s altalanos forgalmi ado kiszamitasat igazol6 dokumentumok;
értékcsokkenés kiszamitésat igazolé dokumentumok;

alloményba vételre (készletre, vételre) vonatkozé bizonyla

. Az nkoltségszamitas készitésének idépontja

A szabalyzatban rogziteni kell, hogy a kéltségvetési szerv milyen id6pontban készit 6nkdltség-
szamitast. Ezek az idépontok lehetnek:
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Elékalkulicio

Elékalkulacio az a miiszaki-gazdasagi tevékenység, amellyel a tevékenység, a termelés, a szol-
galtatas nyujtasanak megkezdése elott meghatdrozzék valamely termék (szolgaltatas) eloalli-
tasa soran felhaszndlhaté é16- és holtmunka mennyiségét és ebbdl a tervezett vagy tényleges
értékadatokkal kiszamitjak az elééllitand6 termék (szolgaltatas) Onkoltségét. Az elkészitett els-
kalkulacié elore tajékoztatja a dontéshozokat a felhasznalando erdforrasok értékérodl, az alkal-
mazando technoldgia koltségvonzatairdl, a gazdasagi dontés varhaté koltségkihatasairol, gaz-
dasagossagarol és jovedelmeziségérdl. Az el6kalkulacio adatainak ismeretében még valtoztatni
lehet az alternativ eréforrasokon, beavatkozhatnak a kiilnbozé gyartasi eljarasokban, donthet-
nek a termelés beinditasa (szolgaltatds nyujtasa) vagy elvetése mellett. Az eldkalkuldcié szami-
tasanak alapja miszaki norma (sorozat- és tomeggyarts esetén) vagy Osszehasonlité adat
(egyedi gyartas esetén ardnyosits egy hasonlé termékhez) lehet. Az el6kalkulacio elvégezhetd
részletes, tételes szamitasokkal (miiveletenként meghatdrozva a gyartasi koltségek norma sze-
rinti nagysagat és a felosztasuk médjat), illetve dsszevontan, un. kiilénbdzeti kalkuldcioval (ha-
sonl6 vagy rokon termék meglévé kalkulacidjahoz viszonyitva a szerkezeti eltéréseket).

Elékalkuldciot célszerli a termékértékesitési és szolgaltatisnyujtasi szerzédések megkotése
el6tt elkésziteni, mert a varhat6 6nkoltség ismeretében alakithaté ki a termék vagy a végzett
szolgdltatas 4ra. A koltségvetési szerveknek minden évben elemi koltségvetést kell készitenitik.
Az elemi koltségvetés képezi alapjat a targyév gazdalkodasi feladatainak végrehajtasanak. Az
elemi koltségvetésben mind a véarhaté bevételeket, mind a varhaté kiadasokat részletesen (be-
vételi és kiadasi jogcimenként) meg kell tervezni. Ahhoz, hogy a kéltségvetés megalapozott
legyen, kivanatos, hogy a szervezet a tervezési munkak megkezdése elbtt elkészitse a tervezett
termékeértékesitési és szolgaltatasnyujtasi tevékenységek elékalkulacidjat, az elemi koltségve-
tés kiadasainak, illetve bevételeinck meghatérozasanal az értékesitési tevékenység koltségei
(6nkoltsége) és bevételei megalapozottan csak tigy tervezhetdk, ha a tevékenységekrol a kalku-
lalt koltségadatok rendelkezésre allnak. Az elézbek alapjan a koltségvetés készitési szempon-
tokat figyelembe véve célszerii, ha az elékalkuldciot a szerzédések megkdtése elott elkészitik.
A koltségvetési szempontok mellett az eldkalkuldcio szerzédéskotés elotti elkészitése azért is
fontos, mert csak a varhaté 6nkoltség ismeretében alakithaté ki a termék vagy szolgaltatas ara.
Ha a szervezet termék-, vagy szolgéltatasértékesitési tevékenységét hatékonyan és eredménye-
sen akarja folytatni, akkor ehhez tudnia kell az eld4llitasi koltségeke

Kozbensé kalkulicio

A termelési folyamat bejezése el6tt, a kalkulacios idszak kozben ellendrzési és beavatkozasi
célbdl készitett dnkoltségszamitas. Altaldban a hosszabb atfutdsi idejli, tobb termelési verti-
kumban, munkafazisban részt vevé termékek onkoltségének meghatarozasara és a szitkséges
beavatkozé intézkedések meghozatalanak alatamasztasara szolgald szamitds. Kozbenso kalku-
lacio az a tevékenység, amellyel a gyartas (a tevékenység) folyamat kézben — id6szakonként
vagy a gyartas egy-egy fazisdban — meghatdrozzak a termék (a szolgaltatas) onkoltségét. A
kdltségvetési szervek kézbensé kalkulcist az egyes palyazati elszamolasok részbeszamoloinal
készitenek.
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Utékalkulaci6

Utokalkulacié az a miiszaki-gazdasagi tevékenység, amellyel a termelés (a tevékenység) befe-
jezése utan (a mérleg-fordulonapi készletérték meghatarozasa soran) megéllapitjak a termék (a
tevékenység) tényleges (kozvetlen) 6nkoltségét. Az utokalkulacié az elmult idészak konyvei-
ben a tevékenység gylijtott koltségei/kiadasai és a tevékenység mennyisége alapjan a termék,
szolgaltatds elmult id6szakra vonatkozo tényleges onkoltségét szamszerisiti. Az utokalkulacio
szerinti kozvetlen onkoltségen torténd értékelés utdkalkulacié készitését teszi szitkségesse,
melynél a termék-elSallitas, szolgaltatas befejezése utan, illetve az év végén az elszdmolasok-
ban gydjtott koltségek alapjan szamitjak ki a termék, szolgaltatés tényleges kdzvetlen 6nkolt-
ségét.

Az adott tevékenységre készitett eld-, €s utokalkulacio kozotti dsszhangot biztositani kell. Az
osszhangot a kétfajta kalkulacié azonos szerkezetben és azonos kozvetlenkoltség-tartalommal
valo elkészitésével lehet biztositani.

Az utdkalkulici6 készitésének iddpontjat befolyasolja

— az ¢v végen, raktaron 1€v6 sajat eloallitasi készletek értékelésnek idépontja;
— az alkalmazott kalkulacié fajtaja (egyedi, sorozat, idészak);

— akoltségvetési szerv felsd vezetésének informacios igénye.

Jelen szabalyzat hatdlya ala tartozo koltségvetési szervek és torzskonyvi jogi személyek az
elokalkuliciés dnkoltség szamitasi meghatérozast valasztottak, amellyel a szolgéltatasnyuj-
tas megkezdése el6tt hatdrozzak meg valamely megrendelt szolgaltatas - az érvényben 1évéo
arak, dijtételek alkalmazasaval kiszamitott - varhato 6nkoltségét.

S. A Kkalkuliciés séma, a kalkulaciés koltségtényezok tartalma

A kalkulacids séma az 6nkoltségszamitas targyara vonatkozéan a kozvetlen Snkoltséget tartal-
mazza.

Az eléallitasi koltségek korét a szamviteli térvény pontosan meghatarozza.
A torvényi rendelkezés értelmében az eldallitasi érték részét képezi:

- aszolgaltatas el6dllitasa soran kozvetleniil felmeriilt koltség

- az eldallitassal bizonyithatéan szoros kapcsolatban 16v6 koltség

- a szolgaltatasra megfelelé mutatok, jellemzok segitségével elszamolhaté koltség
fegyiittesen: kozvetlen 6nkoltség/

A kozvetlen 6nkoltség tehat kozvetlen koltségekbol és a kozvetett kiltségek azon részébdl te-
vddik dssze, amelyek megfelel6 mutatok, jellemzok segitségével a termékre, szolgaltatasra fel-
oszthatok. A tovabbiakban kozvetlen koltség alatt a kozvetleniil elszamolhat6 és a kézvetett
koltségek elobbi feltételeknek megfeleld részét egyiittesen értjiik.
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Az elballitasi koltségnek nem része az értékesités koltsége és az altalanos koltségeknek azon
kore, amely megfelel6 mutatok, jellemz6k hidnyaban nem szamolhato el kézvetlen 6nkoltség-
ként.

A kalkulacids sémaban a koltségek megjelenési formajuk szerint szerepelnek, vagyis elészor
az €ldmunka jellegii, majd a holtmunka és végiil az egyéb kidzvetlen koltségek.

Kalkulacios séma

Az egyes kalkulacios egységek kozvetlen 6nkoltségét, bekeriilési (el6allitasi) értékét a kovet-
kez6 kalkulacios séma szerinti részletezésben kell kiszamitani:

- kozvetleniil elszamolhatd személyi juttatasok

- kozvetleniil elszamolhaté személyi juttatdsok munkaadoét terheld jaruléka
- kozvetleniil elszamolhat6 anyagkoltség

- el6allitasi kulon koltség

- egy¢b kozvetlen koltségek

= egyiitt: kézvetlen 6nkoltség

Altalinos kiltségek

Az el6allitasi koltségnek nem része az altalanos koltségeknek azon kore, amely megfelelé mu-
tatok, jellemzOk hidnyaban nem oszthaté fel. Ezen koltségek tevékenységekre torténd felosz-
tasa akkor sziikséges, ha teljes 6nkoltséget kivanunk szamitani.

Onkoltség-szamitasi sémak

a. Ingatlanok bérbeaddsa

Az ingatlanok bérbeaddsa esetén az onkoltségszamitas alapja

- ateriilet nagysaga

- jellege, reprezentativitdsa és felszereltsége figyelembevételével torténik.

Az 6nkoltség szamitasanal az alabbi tételeket kell figyelembe venni:
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- személyi juttatasokat
- munkaadokat terhel6 jarulékokat
- felhasznalt anyagokat

- igénybe vett koziizemi és egyéb szolgaltatasokat.

Az igénybe vett koziizemi szolgaltatasokat a vilagitassal, fiitéssel ellatott alapteriilet aranya-
ban célszerii figyelembe venni.

A bérleti szerzodések megkotését kovetden - a pénzligyi irodara leadott adatok alapjan - kibo-
csatott szamla tartalmazza a bérlemény adott iddszakra vonatkozo bérleti dijat.

b. Az dllamhaztartdssal Gsszefiiggd kozérdekii adatok kérelemre
torténd szolgdltatdsa

A koltségtérités onkoltségének megallapitasa

az adatok eldallitdsaval foglalkozok idéaranyos személyi juttatasa

- akozvetleniil elszamolt személyi juttatidsok munkaadot terheld jaruléka

- az adatkozléssel Gsszefiiggésben felhasznalt papir, egyéb anyag

- masolasi dij, amely a papirkoéltséget nem tartalmazza

- akozlendd adat eldallitasdhoz sziikkséges energiadij

- szamitoégép hasznalati dij, alapul véve a gép, a szoftver éves értékcsokkenési leirasi Gsszegét

- az anyagokkal, szolgaltatasokkal &sszefiiggd, vissza nem igényelhetd eldzetesen felszami-
tott AFA

- egyéb, figyelembe vehet6 koltségek.

A ,,25/2000. (IX.1.) BM rendelet a polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantarta-
sabdl teljesitett adatszolgaltatasokért, valamint a kapcsolatfelvétel céljabdl valé megkeresésért,
illetéleg értesitésért fizetendd igazgatasi szolgaltatasi dijrol” szolo rendelet alapjan az ligyin-
téz6 altal kibocsatott egyedi hatarozatok felhasznaldsaval a rendelet altal kiszabott tételeket ala-
pul véve az ligyintézd a szolgaltatast megrendeld részére a befizetendd 0Osszegrol szamlat
bocsat ki.

c. Kozvetitett szolgaltatds

Kozvetitett szolgaltatdsnak minosiil:
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- Telefonon torténd magancélu beszélgetés esetén a részletes szamla alapjan megéallapitott
tényleges hasznalatnak megfelelé mértéki dij megfizetése.

A pénziigyi ligyintéz6 altal kibocsatott szamla tartalmazza a tovabbszamlazott szolgaltatas (al-
kalmazottak telefon haszndlata) adott id6szakra vonatkozo dijat

d. Csaladi innepek szervezése

Az igényelt események (pl. eskiivd) alkalméval a pénziigyi iigyintéz6 szamlat bocsat ki, mely-
nek befizetése kozvetleniil a bankszamlara torténik.

6. AZ ONKOLTSEGSZAMITAS MODSZERE, A KOLTSEGEK FELOSZTASANAK
MODJA

Az dnkoltségszamitds modszere az az eljaras, amelynek segitségével az onkoltségszamitas tar-
gyaul szolgalo kalkulacids sémaban a koltségeket el lehet szamolni. Az 6nkdltségszamitas
modszere fiigg a szolgaltatas jellegétol, sajatossagaitol.

Az dnkormanyzat az egyszerii oszto kalkulacié modszerét alkalmazza.

Egyszerti oszté kalkulacio

Mennyiségi egységre jutdé = Osszes koltsée

onkoltség mennyiség

A moédszer alkalmazasanal ugy allapitjuk meg az 6nkoltséget, hogy a vélasztott kalkulacio faj-
tajanak — idészaki - megfelelden gyUjtott Gsszes kdzvetlen koltséget elosztjuk az eldallitott
mennyiséggel.

Az allamhdztartasi szervezetek sajatos tevékenységeinek az idészaki kalkulacio felel meg. Az
id6szaki kalkulacio 1ényege az elnevezésbol adodik. Az id6szak hosszat a szervezet hatdrozza
meg az dnkoltségszamitas targya figyelembevételével.

Az Onkormanyzat a kiegészit6 tevékenységek énkdéltségének meghatdrozasahoz éves kalkula-
ciot alkalmaz.

A meghatdrozott id0szak alatt a kalkuldcios egységre gyiilnek a kézvetlen koltségek.
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7. A koltségek nyilvantartasa, gyiijtése, a koltségszamitas bizonylatai

Az 6nkoltségszamitas bizonylati rendjének szabalyozasanal a szdmviteli torvény valamint a
kormanyrendelet ide vonatkoz6 eldirasabol kell kiindulni.

A rendelkezések értelmében

minden olyan gazdasagi eseményrél, amely hatdssal van az onkéltség Osszegének vagy
koltségtartalma 6sszetételének valtozasara, bizonylatot kell kiallitani
a koltségek nyilvantartaséba adatot csak bizonylat alapjan szabad bejegyezni

a koltségelszamolds bizonylatait a gazdasagi esemény megtorténtének idépontjaban kell ki-
allitani
a bizonylatnak meg kell felelnie a bizonylattal szemben tdmasztott tartalmi és alaki kdve-

telményeknek

kiemelt tartalmi kovetelményként kell figyelembe venni, hogy minden bizonylatot utalva-
nyozni, ellenjegyezni, érvényesiteni és ellenérizni kell. Ennek megtdrténtét alairdssal kell
dokumentalni.

A legfontosabb alapbizonylatok a koltségelszamolashoz kapcsolodoan:

kinevezési okirat

megbizasi szerz6dés

bérjegyzék

kiilonféle személyi juttatasok kifizetési jegyzékei

munkaaddi jarulékok szamitasat igazolé dokumentumok /BERINFO/

ASP nyilvantarté programbdl gy(jtott adatok /eszkoz6k beszerzése, értékcsokkenés elsza-
molas/

szamlak

belsé bizonylatok.

Az dnkoltségszamitas szamvitelen beliili folyamataban az onkoltségszamitds alapbizonylatai
azonosak a szamvitel analitikus, illetve szintetikus koényvelésének alapbizonylataival, ezért a
kezelsiik a Szamlarendben rogzitettek szerint torténik.

I1I.

Z4r6 rendelkezések

Jelen szabalyzatban foglaltakat 2021. januar 2-t6l kell alkalmazni.

Marcali, 2021. januar 02.

Jovahagyija és hatalyba Iépteti:

polgérmester
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L sz. Kiegészités az onkoltségszamitasi szabalyzathoz

2021. aprilis 1-t6l Virag Petra helyett a pénziigyi {igyintéz6i teendbket Pandur Edit latja el.

Marcali, 2021. aprilis 01.

|

“ 'I{;_?\ /
poléé rinester

I1. sz. Kiegészités az onkoltségszamitasi szabalyzathoz
2021. majus 10-t6l Kovacs Dolli helyett a pénztarosi munkat Miller Marta latja el.

Marcali, 2021. majus 10.

ghulle Tibor

polgdrmester
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NYILATKOZAT

Savoly K6zség Onkormdanyzatdra vonatkozd 2021. januar 2-t6l érvényes dnkoltségszamitasi

szabalyzatot megismertem. Munkam soran az abban foglaltaknak megfelel6en jarok el.

Név

i Beosztas

Pappné Boros Magdolna_

pénziigyi iroda vezetd

Téth Katalin

| Aldiras

pénzigyi i]g_yintéz()'

Szilagyi Mdnika

pénziigyi Ggyintéz6

'Radics Renata

pénziigyi Ugyintéz6

Virag Petra

| pénziigyi Ugyintezd

Parvicsné lzsak Zsuzsanna

pénzigyi Ugyintézé

Téré Brigitta

'pénzu_gyi tgyintézé

Kocsis Veronika

Kovacs Dolli

' Pandur Edit 2021. prilis 1-t6l

pénzigyi Ugyintézé

Miiller Marta

pénziigyi ﬁgyintézB

pénziigyi Ugyinté28 o

-pénzijgyi lgyintézd




