Savoly Kézség Onkormdinyzata
kitelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés, érvényesités és utalvanyozis rendjének

szabalyzata

L. Altalanos eloirasok

Az allamhaztartasrél szold 2011. évi CXCV. torvényben (Aht.) foglalt szabélyozas szerint a
koltségvetési év kiadasi eldirdnyzatai terhére kotelezettségvallalasra az azokat terheld korabbi
kotelezettségvallalasokkal és mas fizetési kotelezettségekkel csokkentett Osszegii eredeti vagy

modositott kiadasi eldiranyzatok mértékéig keriilhet sor.

Mas fizetési kotelezettségnek a jogszabalyon, jogerds vagy fellebbezésre tekintet nélkiil
végrehajthato birdsagi, hatésagi dontesen, vagy mas, a fizetési kotelezettség Osszegét vagy az
dsszeg megdllapitdsanak modjat, tovabba a felek valamennyi jogat és kotelezettségeét

megallapito kotelezetd el6irason alapuld fizetési kotelezettség mindsiil.

A kotelezettségvallalas vonatkozhat egy évre, de lehet tobb évre szolo is. A tobb éves

kotelezettségvallalasnak szigort eljérasi rendje van, melyet a II. pont tartalmaz.

I. 1. A szabalyzat kiadasanak célja
Jelen szabalyzat kiadasanak célja, hogy Savoly Kozség Onkormanyzata feladatainak
szakszerli végrehajtasihoz kapcsolodd (pénziigyi) gazdalkodasi feltételek biztositasa
érdekében

— akotelezettségvallalas,

— apénziigyi ellenjegyzés,

a teljesités-igazolas,

— az érvényesités, valamint
— az utalvanyozas rendjét

a kovetkezokben leirtak szerint szabalyozza.

L. 2. Jogszabalyi eldirdsok
A szabalyzat a kdvetkezo jogszabalyok figyclembevételével keriilt 6sszeallitasra:

_ az &llamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény (Aht.)



az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasardl szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet (Avr.)

az 4llamhéaztartisban felmeriild egyes gyakoribb gazdasigi események kotelezd
elszamolasi modjarol szolo 38/2013. (IX. 19.) NGM rendelet

az allamhaztartds szamvitelérol szol6 4/2013.(1.11.) Korm. r.

a kozbeszerzésekrol szold 2011. évi CVIIL térvény (Kbt.)

A fenti jogszabalyok egyértelmilen leirjak, hogy az egyes gazdasagi események

bekovetkezése esetén mi az eljarasi rend. Ennek célja az egységesé adatszolgaltatas

biztositasa.

A gazdasagi események folyamata az ASP rendszerben a kivetkezo:

Kotelezettség nyilvantartasba vétele

Pénziigyi ellenjegyzés

Az Aht 37. §. (1) bekezdése szerint a pénziigyi ellenjegyzés megelozi a
kotelezettségvallalast, de technikailag a még nem létezd kételezettségvallalast nem
lehet ellenjegyezni. Ezért az ASP rendszerben a két folyamat felcserélodott.
Szamla beérkezése, nyilvantartasba vétele

Teljesitésigazolas

Ervényesités

Utalvanyozas

Kifizetés

11. Kotelezettségvallalas

I1.1. A kotelezettségvallalas meghatarozasa

Kotelezettségvallalasnak mindsiil a kiadési eldiranyzatok ¢és a koltségvetési timogatésokkal

kapcsolatos feladatok ellatasdval megbizott lebonyolité szaméra rendelkezésre bocsétott

pénzeszkozok terhére fizetési kotelezettség vallalasarol szolo, szabalyszerlien megtett

jognyilatkozat.



A kotelezettségvallalas lehet

— foglalkoztatasra iranyulo jogviszony létesitése,

_  szerzbdés megkotése (ide értve a fizetési kotelezettséget tartalmazé megallapodasokat is),

—  koltségvetési tamogatds biztositasara tett igény (pl. palyazati tamogatas),

_ a Kbt szerint a kozbeszerzési eljarast meginditdé hirdetmény, részvételi, ajanlattételi
felhivas,—a Kbt. 40. § (3) bekezdése alapjan meginditott kozbeszerzési eljaras kivételével
_ a palyazati kiiras, ha az nem keriil visszavonasra,

— minden olyan nyilatkozat, harmadik személlyel szemben vallalt kotelezettség, amely
feltételesen, valamely személy nyilatkozatatdl fiiggd fizetési kotelezetiséget tanusit (pl.
képviselo-testiileti dontés),

_ palyazatok elbiralasardl készitett dontési lista.

A kotelezettségvallalasra vonatkozo szabélyokat kell alkalmazni a korabbi kotelezettségek
esetében, ha a fizetési kotelezettség Osszege a kotelezettségvallalas modositasa soran
névekszik, vagy a tobb éves kotelezettségvallalasoknal az évek k$zotti megoszlast modositja.
Eves kotelezettséget vallalni a koltségvetési év kiadési elSiranyzata terhére lehet és a
pénziigyi teljesitésnek legkésobb a koltségvetési év december 31-ig meg kell torténnie.

Az Avr. 46. § (1) bekezdése szerint az Aht. december 31-re vonatkoz6 hatarideje a
koltségvetési évet kovetd év jimius 30-ig hosszabbithato, ha az adott kételezettségvallalasbol

szarmazé valamennyi kifizetés ezen iddpontig teljesiil.

11.2. Kitelezettségvallalisra jogosultak kore

Kotelezettségvallalasra a koltségvetési szerv nevében a kotelezettséget vallalo szerv vezetdje
vagy az 4ltala irdsban felhatalmazott, a kotelezettséget vallalo szerv alkalmazasaban allo
személy irdsban jogosult.

A kotelezettségvallalasra jogosultak korét a szabalyzat 1. sz. melléklete tartalmazza.

IL.3. A tobbéves kotelezettségvallalas szabalyai
Az onkormanyzati alrendszerben t6bb ¢év, vagy a koltségvetési éven tali év kiadasi
eldiranyzata terhére kotelezettséget a képvisel-testiilet 4ltal megallapitott, ennek hianyaban a

koltségvetési év kiadasi eldiranyzataival megegyez0 osszegli kiadési elbirnyzatok szabad



eldiranyzatanak mértékéig lehet vallalni, amelynek fedezetét a kotelezettségvallalonak a
tervezéskor biztositania kell.
A helyi 6nkorményzat irdnyitasa ald tartozé koltségvetési szerveknél a tobb éves

kotelezettségvallalas szabdlyait az iranyitd szerv alakitja ki.

I1.4. A kotelezettségvallalas bizonylatai

A kotelezettségvallalas dokumentuménak kell tekintetni minden olyan bizonylatot, ami az

Aht-ben, illetve Avr-ben meghatédrozott tartalmu fizetési ktelezettséget testesit meg.

Példaként ilyenek lehetnek a kovetkezok:

— kinevezési okirat (ide tartoznak a kiilonb6zd jogviszonyokkal (pl. Kittv.,, Kjt., Munka
Torvénykonyv stb.) kapcsolatos kinevezések. Ezeknek az okiratoknak az alapjan lehet
kotelezettségvallalasként nyilvantartdsba venni az Un. rendszeres személyi juttatdsokat, mivel
ezek havi 6sszegeit a kinevezési okiratok tartalmazzak. A rendszeres személyi juttatisok mellett
a kinevezési okirat tulajdonost megilletik az Un. nem rendszeres személyi juttatasok, melyek
korét és mértékét kiilonbdzd szabalyzatok (pl. Kozszolgalati Szabalyzat, Kollektiv Szerzédés
stb.) tartalmazzak. Az ezekkel kapcsolatos és szamithato kotelezettségvéllalasokat is fel kell
venni a nyilvantartasba),

— szerzOdés, megallapodas,

visszaigazolt megrendelés,
— pélyézati iton odaitélt tamogatasrol szolé dontés alairt dokumentuma,

elézetes kotelezettségvallalasnak mindsiil a kozbeszerzési eljards kozzétett ajanlati,

részvételi felhivasa; a palyazat kiirasa, amennyiben nem keriil visszavonasra.

a 200 000,- Ft alatti kotelezettségvallalas dokumentuménak kell tekinteni a belsd
bizonylatokat, amely alapjan ezeket a kotelezettségvallalasokat a nyilvantartasban

rogziteni kell és ez altal lesz teljes a kotelezettségvallalds nyilvantartas.

A 200.000,- Ft alatti kotelezettségvallalas dokumentaldsa a konyvelési bizonylatra ravezetett

bélyegz6 hasznalataval torténik. -
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Nem sziikséges eldzetes irasbeli kotelezettségvallalas az olyan kifizetésekhez, amely
— értéke a kettészaezer forintot nem éri el,

— afizetési szamlakrdl a szdmlavezetd altal leemelt dij, juttatas, vagy



_ az Aht. 36. § (2) bekezdése szerinti egy¢b fizetési kotelezettségnek mindsiil.

Az allamhaztartésrol szolo torvény végrehajtasarol rendelkezd 368/2011. (XIL. 31.) Korm.
rendelet 53. § (2) bekezdésének értelmében az elézetes irasbeli kotelezettségvallalast nem
igénylé kifizetésekre is alkalmazni kell a kotelezettségvallalasok teljesitésére (érvényesités,

utalvanyozas) és nyilvantartasara vonatkozo szabalyokat.

IL5. A kitelezettségvallalas minimalis tartalma:

A kotelezettségvallalas minimalisan az alabbiakat tartalmazza:

— a szakmai, miiszaki teljesités meghatarozéasat, hataridejét (kotelezettségvallalas targya);
— akifizetend6 Osszeget, egységarat,

— apénziigyi teljesités devizanemét, modjat €s feltételeit,

— akifizetés hatéaridejét,

_ tobb éves kotelezettségvallalasnal az évenkénti litemezést.

IL.6. Kitelezettségvallalds nyilvantartasa

Az Avr. 56. § (1) bekezdésében foglaltak szerint a koltségvetési szervnek a
kotelezettségvallalast kovetéen gondoskodni kell annak nyilvantartisba vételérdl, és a
kotelezettségvallalas értékébdl a koltségvetési év és az azt kovetd évek szabad eldiranyzatait

terheldrész lekotésérol.

A kotelezettségvallalas értékének meghatarozasahoz szamba kell venni az abbdl szarmazo
valamennyi fizetési kotelezettséget, még abban az esetben is, ha valamely fizetési
kotelezettség bekovetkezése bizonytalan, vagy kiilon jovobeli nyilatkozattol fligg. Ha a
fizetési kotelezettség jovobeni mértéke nem hatarozhaté meg pontosan, a koriilmények és az
elézé évek tapasztalatainak gondos mérlegelése alapjan az adott piaci, gazdasagi, tarsadalmi
koriilmények kozott — az ésszerit gazdilkodas mellett- redlis legmagasabb 0Osszegl
kotelezettséget kell feltételezni. Hatarozatlan id6re vallalt kotelezettség értékét a koltségvetési
évben és az azt kovetkd harom éven keresztiil szarmazo fizetési kotelezettségek Osszegekent
kell meghatarozni.

Amennyiben a kotelezettség vallalasahoz kozbeszerzési eljarast kell lefolytatni, és a
kotelezettségvallalas dokumentuma a Kbt. 12. §. b) pontjaban vagy 14. § (1) bekezdés b)
pontjaban meghatérozott feltételeknek megfeleld szerzO6dés, a kotelezettségvallalas értéke
megegyezik a kozbeszerzési eljards eredményeként megkotott szerzodésnek a Kbt

rendelkezései szerint szamitott értékével (Kbt. 12. § b) pont: Az arubeszerzés becsiilt értéke



olyan szerzodés esetében, amelynek targya dolog hasznélatara, vagy hasznositdsara vonatkozo
jognak a megszerzése hatarozatlan idbre kotott szerzodés esetén vagy, ha a szerzddés
megsziinésének idépontja az eljirds meginditasakor pontosan nem hatérozhaté meg, a havi
ellenszolgaltatas negyvennyolcszorosa. Kbt. 14. § (1) bekezdés b) pont: A szolgéltatas becsiilt
értéke olyan szerzédés esetén, amely nem tartalmazza a teljes dfjat a hatdrozatlan id6re kotott
szerzodés vagy 4 évnél hosszabb idore kotott szerzdodés esetén a havi ellenszolgéltatas
negyvennyolcszorosa.)
A kozbeszerzési kotelezettség ald nem es6, hatarozatlan idére vallalt kotelezettség értékét a
targyévben és az azt kovetd harom éven keresztiil szarmazo fizetési kotelezettségek
osszegeként kell meghatarozni.
A Kkotelezettségvallalds nyilvantartdsanak kialakitasa a kovetkezd fébb szempontok
figyelembe vételével tortént:
- az analitikus nyilvantartds feleljen meg a valodisdg, vildgossag, folytonossig
szamviteli alapelveknek,
— az analitikus nyilvantartas naprakész vezetése biztositott legyen,
— az évenkénti kotelezettségvallalasok az analitikus nyilvantartason beliil elkiiloniiljenek
— az analitikus nyilvantartisban a gazdasigi eseményeknek és a kapcsolodé partnerek
beazonosithatéak legyenek,
— az  analitikus  nyilvantartds  biztositsa a  beszamolé  kiegészitd  melléklet

kotelezettségvallalasokra vonatkozd adataihoz a megfeleld dokumentacios rendszert.

Az analitikus nyilvantartasba torténé kotelezettségvallalasok rogzitési iddpontjanak a
szerz6dés alairasanak datumat tekintjiik. A szamviteli alapelvek szerint egy
kotelezettségvallalast kizarolag akkor lehet elismertnek tekinteni, ha a pénziigyi ellenjegyzés
is megtortént.

A pénziigyi ellenjegyzésnek meg kell el6znie a kotelezettségvallalast.

A kotelezettségvallalas analitikus nyilvantartasa tartalmazza a kotelezettségvallalds azonosito
szaméat, az alapjaul szolgalé dokumentum meghatarozasat és keltét, a kotelezettségvallalo
nevét, a kotelezettségvallalds targyat, Osszegét, évek szerinti forrasat, a kifizetési hataridoket

és azok jogosultjait, tovabba a teljesitési adatokat.
A minél pontosabb kotelezettség véllalas nyilvantartashoz rogziti tovabba

— akotelezettségvallalasok halmozott éves allomanyét, havi bontasban,



— az el6z6 években vallalt targyévi kotelezettségvallalast,

— atargyévben vallalt targyévi kotelezettségvallalast,

— atargyévi eldiranyzat terhére vallalt kovetkez6 évek kotelezettségvallalasat,

— akotelezettségvallalas nyilvantartasi szamat,

— akotelezettségvallalas megnevezését,

— akotelezettségvallalas nyilvantartasba torténd bejegyzés keltét,

— akotelezettségvallalas alapjat képezd dokumentum megnevezését, azonosito adatait,

— akotelezettségvallalas varhato kifizetési hataridejét,

— akotelezettségvallalas tényleges szakmai és pénziigyi teljesitésének iddpontjat,

— akotelezettségvallalas kivezetésének dsszegét:

pénziigyi teljesités esetén,

meghitsulas esetén.

A kotelezettségvallaldsok analitikdba torténd bejegyzésénél a kovetkezd fobb esetek

lehetségesek:

— Eseti dokumentumok alapjan, egyszeri kitelezettségvallalasok keletkezése:

beruhazasok, felujitasok,

ko6lcsonok,

végleges pénzeszkdzatadasok,

azon dologi kiadasok, melyek nem a folyamatos teljesitésli szolgaltatasok korébe
tartoznak,

nem rendszeres, illetve kiilsé személyi juttatasok.

— Folyamatos teljesitésti szolgaltatdasok allomanyba vételénél a kiindulo dokumentum

altalaban hatarozatlan idére sz4016 Gn. keretszerz6dés, melyekre a fizikai, szakmai teljesités

a koltségvetési évben folyamatosan torténik.

Az analitikus nyilvantartisban ezeket a kotelezettségvallalasokat altalaban a targyévre

vonatkoz6 koltségvetési elbiranyzatokra vonatkozoan kell rogziteni.

Nyilvéantartasba vételilket mar év elején az elemi koltségvetés jovahagydsat kévetden

végrehajtani.

Ebbe a korbe tartozhatnak: viz, géaz, fiités, energia, kommunikécids szolgaltatdsok,

szemétszallitas, takaritds, karbantartas, postai szolgaltatasok stb.

— Rendszeres személyi juttatdsok és a havi kifizetéssel t6rténd nem rendszeres személyi

juttatasok, melyeket szintén éves 6sszegben kell az analitikus nyilvantartasba felvenni.



A kotelezettségvallalas nyilvantartas legalabb a koltségvetésben jovahagyott eldiranyzatonkénti
bontasban tartalmazza a jovdhagyott elGiranyzat, az idorendi sorrendben tortént
kotelezettségvallalas  Osszegét, a teljesitések Osszegét tételenként €s gongydlitve, a
kotelezettségvallalassal lekotott, de még nem teljesitett eléirdnyzatot és ezen kivill a szabad

eliranyzat dsszegét, melynek terhére még vallalhato kotelezettség.

Savoly Kizség Onkormanyzatinil a nyilvantartis egységes, a teljes kotelezettségvallalasi
allomanyra kiterjedé.

A kételezettségek nyilvantartdsa az ASP integrdlt szoftver haszndlatdval térténik, mely zart
rendszert alkot.

A kotelezettségvallalas nyilvantartdsba vételének sorszdma az utalvanyrendeleteken szerepel.

I1. 7. A kitelezettségvallalas meghitisulisa esetén kivetendo eljaras
A kotelezettségvallalas médosulasa, meghinsuldsa, megsziinése esetén haladéktalanul
gondoskodni kell a kotelezettségvallalasi nyilvantartisban  szerepld adatok modositasarol,

torlésérél, valamint az Avr 46. §. szerint az érintett évek szabad el6iranyzatai modositasarol.

I11. Pénziigyi ellenjegyzés
A kotelezettségvallalas kizarolag pénziigyi ellenjegyzés utdn, irasban torténhet, amely nem

més, mint a kotelezettségvallalas pénziigyi teljesithetdségét igazolo érvényességi feltétel.

Savoly Kozség Onkormanyzatanal a kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére a Marcali
Ko6z6s Onkormanyzati Hivatal gazdasagi vezetéje, vagy az altala irasban kijel6lt, kdzos
onkormanyzati hivatal allomanyaba tartozo koztisztviseld jogosult.

A pénziigyi ellenjegyzésre jogosultnak a pénziigyi ellenjegyzést megeldzoen meg kell

gy6zbddnie arrdl, hogy

— a jévahagyott koltségvetés fel nem haszndlt, illetve le nem kotott, a kotelezettségvallalas
targyaval osszefligg kiadasi elbiranyzata biztositja-e a fedezetet,

bevétel biztositja-c a fedezetet

a kifizetés id6pontjaban a fedezet rendelkezésre éll-¢,

a kotelezettségvallalas nem sérti-e a gazdalkodasra vonatkozo szabalyokat,

a kotelezettségvallalas indokolt-e, s az — a szakmai és gazdasagi kovetelményeket szem

elott tartva - hatékonynak, gazdasagosnak, szabalyszertinek minésiil-e.



A pénziigyi ellenjegyzésre jogosultnak a kotelezettségvallalast jelenté okmanyt, ha nem ért
vele egyet, illetve nem felel meg a feltételeknek, akkor kell ellenjegyeznie, ha erre a
kotelezettségvallalo irdsban utasitja. Ez esetben az okményt ,a kotelezettségvallalas
ellenjegyzése irasbeli utasitasra tortént” zdradékkal koteles ellatni, s errdl a képviselo-
testiiletet a jegyz6 utjan haladéktalanul értesiteni.

A képviseld-testiilet a tajékoztatas kézhezvételétdl szamitott 8 munkanapon beliil koteles
megvizsgalni a bejelentést, és kezdeményezni az esetleges felel6sségre vonast.

A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalds dokumentuman, a pénziigyi ellenjegyzes
datuménak és a pénziigyi ellenjegyzés tényére torténd utalds megjeldlésével, az arra jogosult
személy alairasaval kell igazolni.

A 200.000,- Ft alatti kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésének dokumentdlasa a
konyvelési bizonylatra ravezetett bélyegzé haszndlataval torténik.

A bélyegz06 lenyomata az alabbi

A pénziigyi ellenjegyzésre jogosultak korét a szabalyzat 2. sz. melléklete tartalmazza.

IV. A teljesités igazolasa

A kiadasi elbiranyzatok terhére kifizetést elrendelni (utalvanyozni) — az Avr-ben foglalt

alabbi kivételekkel — kizarolag a teljesités igazolasat, és az annak alapjan végrehajtott

érvényesitést kovetden lehetséges.

Teljesitési igazolas alol mentesiilé esetek:

— a jogszabalyon, jogerés vagy fellebbezésre tekintet nélkiil végrehajthaté birdsagi,
hatdsagi dontésen alapulé fizetési kotelezettségek,

— vagy mas, a fizetési kotelezettség Osszegét vagy az Osszeg megallapitdsanak modjat,
tovabba a felek valamennyi jogat és kotelezettségét megéllapité kotelezd eldirason

alapuld fizetési kitelezettségek.

A teljesités igazolasara jogosult személyeket — az adott kotelezettségvallalashoz, vagy a
kotelezettség  vallalasok elére meghatarozott csoportjdhoz  kapcsolodéan — a

kotelezettségvallalo irasban jeloli ki.

A teljesités igazolasa soran ellenérizhetd okmanyok alapjan ellendrizni, szakmailag igazolni
kell a kiadasok teljesitésének jogossagat, Osszegszerliségét, ellenszolgdltatast is magaban

foglalo kotelezettségvallalds esetében annak teljesitését.
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A teljesitést az igazolas datumanak és a teljesités tényére t6rténd utalds megjeldlésével, az

arra jogosult személy alairaséval kell igazolni.

Az ilyen feladatokkal meg bizott dolgozonak arrol kell meggy6z6dnie és ezt a tényt az

okmanyon aldirdsaval igazolnia, hogy

— a szallitott aru, termék, eszkodz, stb. a megrendelés szerint hianytalanul, megfeleld
mindségben megérkezett-e,

— amunka elvégzése eldirdsszeriien megtortént-e,

— aszolgaltatast nyujtd a vallalt kotelezettséget a megfeleld mindségben teljesitetie-e.

A teljesités igazolésa torténhet
— az utalvanylap erre kijel6lt helyén,
— aszamlan ,A teljesitést igazolom” megjeldléssel és

— feljegyzés formajaban, amely tartalmazza a teljesités igazoldsdra vonatkozo hivatkozast.

A teljesités igazoldsira, amennyiben azt a teljesités igazolds volumene — pl. ¢piilet
beruhazasok, stb. esctében — megkoveteli, kiilsé szakértét kell igénybe venni (pl. miiszaki
ellenor).

A teljesités igazoldsa az ASP programban kiilon lapon torténik.

A teljesités igazoldsara jogosultak korét a szabalyzat 3. sz. melléklete tartalmazza.

V. Ervényesités

A kiadas teljesitésének és a bevétel beszedésének elrendelése eldtt okmanyok alapjan
ellendrizni, szakmailag igazolni kell azok jogosultsagat, Osszegszeriiségét, a szerzédes,

megrendelés, megallapodas teljesitését.

A teljesitésigazolas alapjan az érvényesitonek ellendriznie kell

— az Osszegszeriiséget,

a fedezet meglétét, illetve, hogy
az eldirt alaki kovetelményeket betartottak-e, valamint hogy
— az Aht., az Avr. a 4/2013. (I1.11) Korm. rendeletben és a belsd szabalyzatokban foglaltak

megtartasra kertiltek-e.

Amennyiben az érvényesitd a vizsgalat sordn az ott megjeldlt jogszabalyok, illetve a

kotelezettséget vallalé szerv belsé szabalyzatainak megsértését tapasztalja, kételes ezt jelezni az
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utalvanyozonak. Az érvényesités nem tagadhaté meg, ha ezt kovetben az utalvanyozé erre

irasban utasitja.

Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utalo megjeldlést, a megallapitott
dsszeget, az érvényesités datumat és az érvényesitd alairdsat.

Az érvényesitésre jogosult személyek korénck kijel6lésénél a pénziigyi cllenjegyzére
vonatkozé [Avr. 55. § (2) bekezdése alapjan] szabalyokat kell értelemszeriien alkalmazni és

figyelemmel kell lenni az §sszeférhetetlenségi szabalyokra.

Az érvényesitésre jogosultak korét a szabalyzat 4. sz. melléklete tartalmazza.
VL. Utalvanyozas

Az Aht. 38. § (1) bekezdése szerint ,,a bevételi eldiranyzatok javara bevételt elszamolni €s a
kiadasi eldiranyzatok terhére kiadast elrendelni — a Kormany rendeletében meghatarozott

kivételekkel — utalvanyozas alapjan lehet.

Az utalvanyozas a kotelezettségvallalas alapjan beszerzett druhoz, termékhez, eszkdzhoz, vagy
szolgaltatashoz kapcsolodd fizetési kotelezettség (kiadas) teljesitésének, a bevétel
beszedésének, vagy elszamolasanak elrendelése. Utalvanyozni az érvényesitett okmanyra
ravezetett vagy kiilon irasbeli rendelkezéssel lehet. A bevételek utalvinyozasa is kotelezd,

kivéve az Avr. 59. § (5) bekezdésében foglalt eseteket.

Az utalvanyozasra jogosult személyekre, azok kijelolésére a kotelezettségvallalasnal ismertetett
szabalyokat (Avr. 52. §) kell alkalmazni. A kiaddsok utalvanyozésa az érvényesitett okmany
alapjan torténik. A bevételek utalvanyozasira - ha az utalvinyozds a (4) bekezdésre
figyelemmel sziikséges, a teljesités igazolasit kdvetden kertilhet sor.

Utalvanyozni készpénzes fizetési mod esetén az érvényesitett pénztarbizonylatra ravezetett,
mas esetben kiilon irasbeli rendelkezéssel lehet.

Az utalvanyozas kiterjed minden, a kozos onkormanyzati hivatalnal t6rténd pénzmozgassal
jaro tevékenységre.

Az utalvanyozassal valik az utalvany kifizetést elrendel okmannya.
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A Kkiilén irasbeli rendelkezésen fel kell tiintetni

— az ,utalvany” szot,

— akoltségvetési évet,

— abefizet6 és a kedvezményezett megnevezesét, cimét,

— afizetés idépontjat, modjat, Gsszegét, devizanemét,

— a bevétel, kiadds egységes rovatrend és kormanyzati funkciok szerinti szamat €s
megnevezését, a terheléssel, jovairassal (kifizetéssel, bevételezéssel) érintett pénzeszkoz
allamhaztartasi szamviteli kormanyrendelet szerinti konyvviteli szamldjanak szamat és
megnevezesét,

— akotelezettségvallalas nyilvantartasi szamat,

— az utalvanyozo keltezéssel ellatott aldirasat,

— az Avr. 58. § (3) bekezdés szerinti érvényesitést

— azutalvanyozo keltezéssel ellatott alairasat,
A bevételi és kiaddsi pénztarbizonylatra ravezetett rendelkezésen az okmdnyon szerepld

adatokat mar nem kell feltiintetni.

Nem kell utalvanyozni: (Avr. 59. §(5)):

- a kozigazgatasi hatosagi hatdrozaton alapulo, az egységes rovatrend B3 Ko6zhatalmi
bevételek rovatain elszamolandé bevételek beszedését, és az egységes rovatrend B401
Készletértékesités ellenériéke, B 402Szolgaltatasok ellenértéke és B403 Kozvetitett
szolgaltatasok ellenértéke rovatain elszamoland6 bevételeket.

— a fizetési szamla vezetésével és az azon végzett miiveletekkel kapcsolatban a

szamlavezetd altal felszamitott dijakkal, k6ltségekkel kapcsolatos kiadasokat,

— az egységes rovatrend B813 Maradvany igénybevétele rovaton elszamolandé bevétlek

teljesitését, és

— afedezetkezeldi szamlardl, valamit —a fedezetkezeldi szamlara torténé atutalas esetén — az

épittet6i fedezetbiztositasi szamlardl torténd kifizetéseket.

A devizanemben utalvanyozott Osszeg forintértékét a terhelési értesitd alapjan kell

figyelembe venni, amellyel az utalvanyt a terhelési értesité beérkezését kovetben

haladéktalanul ki kell egésziteni.

Az utalvanyozasra jogosultak korét a szabalyzat 5. sz. melléklete tartalmazza.
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VIL. Személyi feltételek, osszeférhetetlenségi szabalyok

Az érvényesitési feladatokat ellatéo személynek, valamint a kotelezettségvallalas pénziigyi
ellenjegyzésére feljogositott személynek a felsdoktatdsban szerzett pénziigyi-szamviteli
végzettséggel, vagy legalabb kozépfoku iskolai végzettséggel és emellett pénziigyi-szamviteli

képesitéssel kell rendelkeznie.

A felséoktatasban szerzett pénziigyi-szamviteli végzettségnek kell tekinteni a felsdoktatasban
gazdasdgtudomanyok képzési teriileten vagy a t6bbciklusi képzés bevezetése elStt annak

megfeleld egyetemi, féiskolai szakon szerzett végzettséget, szakképzettséget.

A kotelezettségvallalé és a pénziigyi ellenjegyz6 ugyanazon gazdasigi esemény tekintetében

azonos személy nem lehet.

Az érvényesitd ugyanazon gazdasagi személy tekintetében nem lehet azonos

— akotelezettségvallaloval,

— az utalvanyozoval,

— ateljesitést igazol6 személlyel.

Mindezek alapjan

— a kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzdje azonos lehet az érvényesitbvel;

— akotelezettségvallalo azonos lehet a teljesitést igazoloval;

A kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi €s teljesitést
igazol6 feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét kézeli hozzatartozdja,
[a Polgari Toérvénykonyvrél szolo 2013. évi V. torvény 8:1 (1)], vagy sajat maga javara latna

el.

VIII. A pénzgazdilkoddsi hataskorokre Kkijelolt személyek és aldiras-mintajuk

nyilvantartasa

A Kkotelezettségvallalasra, pénziigyi ellenjegyzésre, teljesités-igazoldsra, érvényesitésre,
utalvanyozasra jogosult személyek megnevezését és aldiras-mintdjukat az 1. szamu fiiggelék

tartalmazza, melynek naprakészségérél a pénziigyi irodavezet koteles gondoskodni.
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IX. Zaré rendelkezések

A jelen szabalyzat 2021. januar 2-dn lép hatialyba. A targyra vonatkoz6 minden korabbi

szabalyozas hatalyat veszti.
Kelt: Marcali, 2021. januar 02.

Jovéhagyja €s hatalyba lépteti: SN

/
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I. sz. Kiegészités

Savoly Kozség Onkormanyzata kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzeés,
érvényesités és utalvanyozas rendjének szabalyzatdhoz

2021. janudr 15-t61 Virag Petra helyett az érvényesitési teend6ket Pandur Edit latja el.

Savoly, 2021. januér 15.

Schuller Tibor

polgdrmester

II. sz. Kiegészités

Savoly Kozség Onkormanyzata kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzes,
érvényesités €s utalvanyozas rendjének szabélyzatdhoz

2021. aprilis 1-t6] Savoly Koézség Onkormanyzata bankszdmla forgalmahoz kapcsolodo
érvényesitési feladatokat Pandur Edit helyett Szilagyi Monika, a pénztarforgalmahoz
kapcsolddo érvényesitési feladatokat Parvicsné Izsak Zszuzsanna ldja el.

Marcali, 2021. aprilis 01.

Schuller Tibor

polgarmester



16

1 . szdmu melléklet

Kotelezettségvallalasra jogosultak kore
Név Munkakdr megnevezése
Schuller Tibor polgérmester

Vidéné Zana Edit (Schuller Tibor akadalyoztatasa esetén) alpolgarmester
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2. szamu melléklet

A kitelezettségvallalasok pénziigyi ellenjegyzésére jogosultak kire

Név Munkakér megnevezeés
Pappné Boros Magdolna pénziigyi irodavezetd

Toth Katalin (Pappné Boros Magdolna akadalyoztatasa esetén) pénziigyi ligyintézo
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3. szamil melléklet

Teljesités igazolasara jogosultak kore

Név Munkakor megnevezése

Schuller Tibor polgarmester

Vidané Zana Edit (Schuller Tibor akadélyoztatdsa esetén) alpolgarmester
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4. szamu melléklet

Ervényesitésre jogosultak kore

Virag Petra pénziigyi ligyintézd

Kelemen Nikoletta adoligyi ligyintéz6

Fenti személyek egyedi megbizasai egyénenként tartalmazzak, hogy érvényesitési

jogosultsaguk mely gazdasagi eseményekre, illetve gazdasagi esemény csoportokra terjed ki.
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5. sz. melléklet

Utalvanyozasra jogosultak kore

Schuller Tibor polgarmester

Vidané Zana Edit (Schuller Tibor akadalyoztatasa esetén) alpolgarmester



Savoly Kézség Onkorminyzatinal a

1. szamu fiiggelék

kotelezettségvallalasra, a kitelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére,

igazolasara, érvényesitésre és utalvanyozasra jogosult személyek aldiras-mintija a kovetkezo:

szakmai teljesités

—Ameo_ﬁoammn&:&._mmum jogosult személyek

So | Név | Beosztas Jogosultsag Jogosultsag terjedelme Alairas-

rs _ jogalapja mintija

Za

m |

1. | Schuller Tibor polgarmester Avr.! 52. § (1) bek. | Teljes kori =

c) pontja és 52. § (6) A
_ bek.
| 2. | Vidéné Zana Edit | alpolgarmester polgarmester irasbeli | Teljes korti /
| megbizasa i

1368/2011.(XIL 31.) Korm. rendelet



Pénziigyi ellenjegyzésre jogosult személyek Jogosultsag Jogosultsag terjedelme Aldiras-
So | Név | Beosztas jogalapja mintija
rs
za
E | ——
1. | Pappné  Boros | pénziigyi irodavezet Avr. 55. § (2) bek. f) | Teljes korii 7!
| Magdolna pontja ﬁ ,_\ ]
2. | Téth Katalin | pénziigyi ligyintézo pénziigyi Pappné Boros Magdolna akadélyoztatasa P
irodavezetd irasbeli | esetén 8 J C

megbizasa




Teljesités igazolasara jogosult személyek

So | Név Beosztis Jogosultsag Jogosultsag terjedelme Alairas-

rs jogalapja mintaja

V£

.m "

1. | Schuller Tibor polgarmester | Avr. 57.§ (4) Tevékenysége valamennyi kiadas f\ﬂrl}\
bekezdése alapjan teljesitésének igazolasara kiterjed. ==

2 | Vidané Zana Edit alpolgarmester polgarmester irasbeli | Tevékenysége valamennyi kiadas /

megbizasa

teljesitésének igazolasara kiterjed.




s =

Ervényesitésre jogosult személyek Jogosultsag Jogosultsag terjedelme Aldiras-
jogalapja mintaja

So | Név Beosztas

rs

za

m _

1. | Virag Petra pénziigyi iigyintéz6 | Pénziigyi Az érvényesitési feladatok valamennyi !
irodavezetd irasbeli | koltségvetési szamla forgalmahoz (bevételek, /]
megbizasa kiadasok), valamint a hazipénztar 7.

készpénzforgalmahoz kapcsolodnak. -

2. | Kelemen Nikoletta adougyi ligyintéz6 Pénziigyi Az érvényesitési feladatok Savoly kozség i
irodavezetd irdsbeli | addszamlainak  forgalmahoz  (bevételek, r._f
megbizésa kiadasok) kapcsolédnak. __ |

3. | Pandur Edit pénziigyi ligyintézd Pénziigyi Az érvényesitési feladatok valamennyi ¥

2021. L. 15-t6l irodavezet6 irasbeli = koltségvetési szamla forgalmahoz (bevételek, | r
_ megbizasa kiadasok), valamint a hazipénztar
_ készpénzforgalmahoz kapcsolodnak. D F\( @\ .
i Vo, N
4. | Szilagyi Moénika pénziigyi ligyintézd Pénziigyi Az érvényesitési feladatok valamennyi
2021. aprilis 1-t61 irodavezetd irasbeli koltségvetési szamla forgalmdhoz (bevételek, v_\
megbizasa kiaddsok) kapcsolddnak.
5. | Parvicsné Izsdk | pénziigyi ligyintézd Pénziigyi Az érvényesitési feladatok a hazipénztar
Zsuzsanna irodavezetd irasbeli @ készpénzforgalmahoz kapcsolddnak. .
| 2021. prilis 1-t61 megbizasa _ =N \

I .




Utalvanyozasra jogosult személyek

Eg\

Név | Beosztas

[
.

Schuller Tibor polgarmester

Jogosultsag
jogalapja

Jogosultsag terjedelme

pontja és 52. § (6)
bek.

2. | Vidané Zana Edit alpolgarmester

polgarmester irasbeli
megbizésa

Teljes korii

Alairas-
mintaja

Teljes korit




Savoly Kozség Onkormanyzatanak
POLGARMESTERE
8732. Savoly, Petdfi u. 14,

MEGBIZAS
Kotelezettségvallalasra

Vidané Zana Edit

alpolgarmester

Helvben

Az allamhaztartasrol szold torvény végrehajtasarol rendelkezd 368/2011. (XI1.31.)
Korm. rendelet 52.(1) bek. c¢) pontjaban és az 52. §. (6) bekezdéscben foglalt
szabalyozas alapjan felhatalmazom Savoly Kozség Onkorményzata kiadasi
eléiranyzatai terhére vallalt kotelezettségvallalasi teenddk ellatasaval.
Kotelezettségvallalasi jogat Schuller Tibor akadalyoztatdsa esetén gyakorolja.

Eljarasa soran koteles a vonatkozd jogszabalyi eldirasokban ¢és szabalyzatokban
foglaltakat betartani.

Megbizasa visszavonasig érvényes.

Savoly, 2021. januar 02.

ur4 1

s

SShuller Tibor



Savoly Kozség Onkormanyzatinak
Polgarmestere
8732. Sévoly, Petdfiu. 14.

MEGBIZAS
Teljesités igazoldsara
Vidané Zana Edit
alpolgarmester
Helyben

Az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtidsardl rendelkezd 368/2011. (XII.31.)
Korm. rendelet 57. §.(4) bekezdésében foglalt szabalyozas alapjan az alabbi
jogosultsagi korben felhatalmazom Séavoly Kozség Onkorményzata kiadasi
eldiranyzatai terhére vallalt kotelezettségvallalasok teljesitésének igazolasara,
illetve dokumentalasara.

Tevékenysége Schuller Tibor polgarmester akadalyoztatdsa esetén valamennyi kiadés
teljesitésének igazolasara kiterjed.

Eljardsa soran koteles a vonatkozd jogszabalyi eldirdsokban és szabalyzatokban
foglaltakat betartani..

Megbizasa visszavonasig érvényes.

Savoly, 2021. januar 02.




Marcali Kézos Onkormanyzati Hivatal
Pénziigyi Iroda Vezetéje

8700. Marcali, Rakoczi u. 11.
Telefon: 85/501-028 Pf: 5.

, MEGBIZAS
Ervényesitési feladatok ellatdsara

Szilagyi Monika pénziigyi ligyintéz

Helyben

Az allamhéztartasrol szolo torvény végrehajtasardl rendelkezd 368/2011. (X1I.31.)
Korm. rendelet 55. § (2) bekezdésének f) pontjaban  foglalt szabalyozéas alapjan
felhatalmazom Savoly Kozség Onkormanyzata gazdalkodasahoz kapcsolodo
érvényesitési feladatok ellatasaval.

Az érvényesitési feladatok a hazipénztar készpénzforgalméhoz kapesolodnak.

Az érvényesitési tevékenység soran koteles a vonatkozé jogszabalyi el6irasokban és
szabdlyzatokban foglaltakat maradéktalanul betartani.

Megbizasa visszavonasig érvényes.

Séavoly, 2021. aprilis 01.

Pappné Boros'Magdolna

Pénziigyi Irod&f{w@ﬁé/)" 40
~ A A




Marcali K6z6s Onkormanyzati Hivatal
Pénziigyi Iroda Vezetoje

8700. Marcali, Rakoczi u. 11.
Telefon: 85/501-028 Pf: 5.

’ MEGBIZAS
Ervényesitési feladatok ellatasira

Parvicsné Izsak Zsuzsanna
pénziigyi ligyintézo

Helvben

Az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasardl rendelkezd 368/2011. (XI1.31.)
Korm. rendelet 55. § (2) bekezdésének f) pontjaban foglalt szabalyozas alapjan
felhatalmazom Savoly Koézség Onkormanyzata gazdalkoddséhoz kapcsolodo
¢rvényesitési feladatok ellatasaval.

Az érvényesitési feladatok valamennyi koltségvetési szamla forgalmahoz (bevételek,
kiadasok) kapcsolddnak.

Az ¢érvényesitési tevékenység soran koteles a vonatkozé jogszabalyi eldirasokban és
szabdlyzatokban foglaltakat maradéktalanul betartani.

Megbizasa visszavonasig érvényes.

Savoly, 2021. aprilis 01. 6}

Pappné B% Ma@d,% fna

Pénziigyi/1t6da Yezets
Ny S % \
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Marcali K6zos Onkormanyzati Hivatal
Pénziigyi Iroda Vezetdje

8700. Marcali, Rakoczi u. 11.
Telefon: 85/501-028 Pf: 3.

, MEGBIZAS
Ervényesitési feladatok ellatasara

Virag Petra

pénziigyi igyintézo

Helvben

Az allamhaztartasrél szolé torvény végrehajtasardl rendelkezd 368/2011. (XIL.31.)
Korm. rendelet 55. § (2) bekezdésenek f) pontjdban  foglalt szabalyozas alapjan
felhatalmazom Savoly Kézség Onkormanyzata gazdalkodasahoz kapcsolodo

érvényesitési feladatok ellatasaval.

Az érvényesitési feladatok valamennyi koltségvetési szamla forgalmahoz (bevételek,
kiadasok), valamint a hazipénztar készpénzforgalmahoz kapesolodnak.

Az érvényesitési tevékenység soran koteles a vonatkozd jogszabalyi eldirasokban ¢s
szabalyzatokban foglaltakat maradéktalanul betartani.

Megbizasa visszavondsig €rvényes.

Savoly, 2021. januar 02.
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