SZAMVITELI POLITIKA
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Bevezetd

A koltségvetési szerveknek a szamvitelrél sz616 2000. évi C. torvény (a tovabbiakban: Szt.) 14.
§ (4) és (5) bekezdésében és az allamhéztartas szamvitelérdl szold 4/2013. (I. 11.) Korm.
rendelet (a tovébbiakban: Ahsz.) 50. § (1) és (7) bekezdésében foglaltak szerint el kell

késziteniiik a szamviteli politik4jukat.

1. Altalanos rész

1. A Szamviteli Politika célja

A szamviteli politika célja, hogy a Marcali Vérosi Onkormanyzat GAMESZ Szervezeténél
olyan szdmviteli rendszer (kényvvezetési és az azt alatamaszto bizonylati rendszer) keriiljén
kialakitasra, amely alapjan 6sszeallitott éves koltségvetési beszamolé megbizhaté és valos
képet nyujt a gazdalkodasrdl, illetve a vagyoni, pénziigyi, jovedelmi helyzetrél és ez feleljen
meg mind az Szt., mind az Ahsz., illetve egy€b jogszabalyi elirasoknak.

A szémviteli politikdban keriiltek meghatérozasra az alkalmazott szamviteli rendszer szabdlyai,
miikddtetésének rendje, amelynek alapjan keriil 6sszeallitisra a vagyoni, pénziigyi, jovedelmi
helyzetrél a megbizhato és valés képet bemutaté éves koltségvetési beszamold.

A szamviteli politika hozzajarul és megalapozza a Marcali Varosi Onkorméanyzat GAMESZ
Szervezete vezetéséhez, a megfeleld informéciok cldallitasdhoz szlikséges belsé szabalyozasi
rendet, megfogalmazza azokat az elvéarasokat, modszereket, megoldasokat, amelyekre az adott

jogszabalyi keretek kizott lehetdség van.

2. A Szamviteli Politika elkészitéséért felelos személyek meghatirozasa

A Szamviteli Politika kialakitasaért, végrehajtasaért az intézményvezetd a felelds. Az Szt. a
szamviteli szolgaltatas kérébe sorolta — tobbek kozott — a szamviteli politika 6sszedllitasanak,
a szamviteli rend kialakitasanak feladatait.
Ezek a feladatok a pénziigyi iroda feladat-, illetve hatdskorébe tartoznak, ahol a szamviteli
politika gyakorlati megvalésitasat kollektiv munkaval kell végrehajtani.
Az intézményvezetonek a szamviteli politikdval kapcsolatosan a feleldsségi jogkorébol
adodoan kettds feladatot kell ellatnia:

— biztositania kell a pénziigyi iroda altal kidolgozott eljarasok gyakorlati

megval6sitasat az intézménynél,
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— vezetdi ellendrzés keretében a szamviteli politika kialakitdsat és gyakorlati

crvényesiilését kell vizsgalnia,

A Szamviteli Politikaval szembeni kivetelmények

A szamviteli politika a  Szt.-ben rogzitett alapelvek, értékelési eldirdsok alapjan Kkeriilt

kidolgozasra.

A szamviteli politika gy keriilt kialakitisra hogy az a Marcali Virosi Onkorményzat GAMESZ

Szervezete adottsagaihoz, kériilményeihez, sajatossagaihoz a legjobban illeszkedjen.

A szamviteli politikat az eldirasoknak megfelelden irasba foglalta a Marcali Virosi

Onkorményzat GAMESZ, Szervezete.

Szamviteli Politikara vonatkozé jogszabilyi eléirasok

I1.

A koltségvetési szerveknek a szamviteli politika §ssze4llitasénal elsddlegesen az
Ahsz. 50. § (1) és (7) bekezdéseiben foglaltakat kell figyelembe venniiik.
Ennek megfeleléen a Marcali Virosi Onkorményzat GAMESZ, Szervezete
szamviteli politikajdban a koltségvetési és pénziigyi szamvitel alkalmazasaval
kapcsolatos sajatos szabalyok, eléirdsok, modszerek keriiltek rogzitésre.

A Marcali Varosi Onkonnényzat GAMESZ Szervezete szamviteli politikdja nem
tartalmazza az éltalanos kiadasok kormanyzati funkcidkra torténd felosztasanak
modjat, a felosztashoz alkalmazott mutatokat, vetitési alapokat.

Az Szt. 14. § (3) és (4) bekezdéseiben foglaltak szerint régziti azokat a Marcali
Viérosi Onkorményzat GAMESZ Szervezetére jellemz szabdlyokat, eldirasokat,
modszereket, amelyekkel meghatdrozza, hogy mit tekint a szamvitel
elszamolds, az értékelés szempontjabol lényegesnek, jelentdsnek, nem
lényegesnek, nem jelentdsnek. Kivételes nagysagu vagy el6fordulasi
bevételnek, koltségnek, raforditasnak.

A szamviteli politika meghatérozza a Szt.-ben biztositott vélasztdsi, mindsitési
lehetéségek koziil melyeket, milyen feltéttelek fenndllasa esetén alkalmaz, és ezt

a gyakorlatot milyen okok miatt kell megvaltoztatnia.

A Szimviteli Politika részletes szabalyai



1. Marecali Varosi ()nkorményzat GAMESZ Szervezete bemutatisa (Torzskényvi

azonosité szama: 401672)

Azonosit6 adatai:

= megnevezése: Marcali Varosi Onkormanyzat GAMESZ Szervezete

= sz¢khelye: 8700. Marcali, Templom u. 2.

= Telephelyei: -

= fizetési szdmldjanak szamat és megnevezeset a pénzkezelési szabélyzat
tartalmazza.

= iranyito (feliigyeleti) szerv megnevezése: Marcali Viros Onkorményzata

= jogdlldsa: 6nallo jogi személy, szakagazati besorolasat, kormanyzati funkciéit
az alapité okirat, az alkalmazott szamlatiikrét pedig a szdmlarend tartalmazza.

= pedig a szamlarend tartalmazza.

= az altaldnos forgalmi adénak alanya, ténylegesen végzett tevékenységek
TEAOR’ 08 besorolés szerint:
TEAOR tipusa TEAOR Megnevezés
16 tevékenység 8412 egeészségligy, oktatas, kultiira, egyéb

szocidlis szolgaltatas (kivéve
tarsadalombiztositds) igazgatasa
egy€b tevékenység 6820 sajdt tulajdona, bérelt ingatlan

bérbeadasa, tizemeltetése

= Alapitas éve: 1984.01.01

szervezeti felépitése:

= szervezeti felépitését és mikodési rendjét a koltségvetési szerv SZMSZ-e
tartalmazza.

= gazdasagi szervezettel nem rendelkezik, a gazdalkodassal kapcsolatos

teenddket a Marcal K6z6s Onkormanyzati Hivatal pénziigyi irodaja latja el.

Tevékenységi kore:

= az alapit6 okiratban meghatarozott alaptevékenységi feladatok:

= az alapité okirat szerint a Marcali Varosi Onkorményzat GAMESZ
Szervezete vallalkozasi tevékenységet nem végez.

= gazdasagi tarsasagban valé részvétele nincs engedélyezve.



A Marcali Varosi Onkormanyzat GAMESZ, Szervezete gazdalkodasaval kapcsolatos sajatos,

specialis feladatait a hivatal SZMSZ-¢ és a pénziigyi iroda tigyrendje hatdrozza meg.
2. A szamviteli alapelvek érvényesiilése

A koltségvetési szerveknek a koltségvetési és pénziigyi szamvitelben az Szt.-ben meghatarozott
szdmviteli alapelveket az Ahsz. 4. § (2)~(8) bekezdéseiben meghatarozott sajatossagokkal kell

érvényesiteni.

— A villalkozas folytatisanak elve

Az Szt. szabéalya szerint ez az alapelv azt jelenti, hogy a beszimolo
elkészitésekor és a kényvvezetés soran abbé] kell kiindulni, hogy a gazdalkodo
szervezet a belathat6 jovében is fenn tudja tartani mikddését, folytatni tudja
tevékenységét, nem véarhaté a mikodés besziintetése vagy barmilyen okbol
torténd jelentds csokkenése.

A Marcali Vérosi Onkorményzat GAMESZ Szervezeténél a vallalkozas
folytatasanak elve azt jelenti, hogy folytatja tevékenységét, vagyonat, anyagi
cszkozeit ennek érdekében veszi szamba, mérlegeli a vele szemben tdmasztott
kovetelményeket, tervezi és biztositja azok teljesitéséhez sziikséges feltételeket.
Ez az alapelv magéban foglalja a szerkezeti véltozasok megfigyelésének
szilkségességét is. Az elv teljesitése tehat perspektivikus gondolkodast,
kortiltekinté tervezést, a tartalékok és a szilkséges (tobblet) forrasok feltarasat,
adekvat munkaszervezet kialakitdsat és megfelelé munkaszervezést igényel a
vezetestOl. A feladatok végrehajtasarol készitett koltségvetési beszamolénak
meg kell alapozni a kévetkezd év, évek koltségvetési tervezését.

Kiil6n jelentdséget ad ennek az elvnek az, hogy Marcali Varos Onkormanyzata
— szocialis, egészségiigyi, oktatési, kutatasi stb. teriileten — kozfeladatot 14t el, az
allam ,,megbizasabol” lakossagi igényeket elégit ki, a tevékenység folytatasaért
a polgarmester és a jegyz8, valamint az Onkorményzat koltségvetési szervinek
vezet6i fokozott felel6sséggel tartoznak. Ennek a felel6sségnek tudataban kell
szamba venniilk feladataikat, az azokban bekovetkezett vagy varhatd
valtozasokat, és azok gondos mérlegelésével kell elkésziteniiik koltségvetésiiket

€s kell szimot adniuk a kéltségvetési beszamoléban miikddésiikrol.



— A teljesség elve

A Marcali Virosi Onkormanyzat GAMESZ Szervezetének konyvelnie kell
mindazon gazdasagi eseményeket, amelyeknek az eszkozokre és a forrasokra,
illetve a targyévi eredményre gyakorolt hatasat a beszamoloban ki kell mutatni,
ideértve azokat a gazdasagi esemenyeket is, amelyek az adott koltségvetési évre
vonatkoznak.

A teljesség elve azt jelenti, hogy el kell szamolni a naptari évre sz6lo
koltségvetéshez kapcsol6do minden, ebben az idészakban teljestilt kiadast és
bevételt. Ez az alapelv meghatdrozza a  koltségvetési  szamvitel
szabalyrendszerét. A gyakorlatban ez azt is jelenti, hogy a koltségvetési
szamvitelben kizérélag a naptari évre vonatkozé pénzforgalmi szemlélet a
meghatarozd, ettél eltérni kizarolag az Ahsz.-ben nevesitett esetekben

lehetséges.

— A valédisag elve
A kényvvitelben rogzitett és a kdltségvetési beszamoldban szerepld tételeknek a
valésagban is megtalalhatoknak, bizonyithatoknak, kiviilallok altal is
megéllapithatoknak kell lenniiik.
Ertékelésitk meg kell hogy feleljen az Szt.-ben és az Ahsz.-ben el6irt értékelési

elveknek és az azokhoz kapcsoléds értékelési eljarasoknak.

Az Szt. hatalyos el6irasai alapjan megéllapithaté, hogy ennek az alapelvnek a
szerepe felériékel6dott, mivel az egyes értékelési eljarasok a mérleg

valodisdgit tartjak elsédlegesnek szemben az Ovatossag elvével.

A Marcali Varosi Onkorméanyzat GAMESZ, Szervezete a valodisag elvét az Szt.-
ben rogzitett szabalyok szerint alkalmazza,

A valddisag elve a szamviteli politikéban két teritleten érvényesiil:

= az eszkozok és forrasok értékelési szabalyzataban,

= a megbizhatd és valds 6sszkép kialakitdsat szolgal6 informacidkon beliil az

egyes értékelési eljardsok alkalmazasanal.

— Aviligossig elve



A konyvvezetést és a kéltségvetési beszamolot attekintheto, érthetd, az Ahsz.-
nek megfelelen rendezett formaban kell elkésziteni.

A Marcali Varosi Onkormanyzat GAMESZ, Szervezete a vilagossag elvét az
Szt.-ben rogzitett szabalyok szerint alkalmazza, az Ahsz. nem fogalmaz meg

sajatos érvényesiilési szabalyokat.

A szamviteli politikiban ehhez az alapelvhez a bizonylatokkal kapcsolatos

szabalyozas kapcsolddik.

A kivetkezetesség elve

A koltségvetési beszamolo tartalma és formaja, valamint az azt alatAmaszto
konyvvezetés tekintetében az allandésagot és az osszehasonlithat6sagot
biztositani kell.

A kovetkezetesség elve a szamviteli politika vonatkozasaban azt is Jelenti, hogy
az abban megfogalmazott szabalyokat, eljarasokat kdvetkezetesen alkalmazni
kell, tehat nem célszerli évente a Szamviteli Politikat 1j alapokra helyezni,
teljesen ujraszabalyozni.

A Marcali Vérosi Onkormanyzat GAMESZ, Szervezete a kovetkezetesség elvét az

Szt-ben meghatarozott szabélyok szerint alkalmazza.

A folytonossig elve

Az lizleti év nyitéadatainak meg kell egyezniiik az el6z4 tizleti év megfeleld zaro
adataival. Az egymast kiveté években az eszkdzok és a forrasok értékelése, az
eredmény szdmbavétele csak az Szt.-ben meghatdrozott szabalyok szerint
véltozhat.

A Marcali Vérosi Onkormanyzat GAMESZ, Szervezete a folytonossag elvét az Szt -
ben régzitett szabalyok szerint alkalmazza.

Az 3sszemérés elve

Az adott iddszak credményének meghatirozasakor a tevékenységek adott
iddszaki teljesitéseinek elismert bevételeit ¢s a bevételeknek megfelels
koltségeit (raforditasait) kell szimitésba venni, fiiggetleniil a pénziigyi
teljesitéstdl. A bevételeknek és a koltségeknek ahhoz az idészakhoz kell

kapcsolodniuk, amikor azok gazdaségilag felmeriiltek.
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A Marcali Varosi Onkormanyzat GAMESZ Szervezeténél az 6sszemérés elve oly
modon érvényesiil, hogy a koltségvetési maradvany megéllapitisakor a
bevételeket és kiadasokat tevékenységenként elkiilonitve kell figyelembe venni.
Ezt az elkiilonitést a koltségvetési szamvitelben kell kialakitani.

Mivel a Marcali Varosi Onkorményzat GAMESZ Szervezete vallalkozdsi
tevékenységet nem végez, ezért ez az alapelv kizardlag az alaptevékenységi

korbetartozé feladatok korében tud érvényesiilni.

Az 6vatossag elve

Az Gvatossag elve azt jelenti az Szt. szerint, hogy nem lehet eredményt kimutatni
akkor, ha az arbevétel, a bevétel pénziigyi realizalasa bizonytalan. A targyévi
eredmény meghatarozdsa sordn az értékvesztés elszamolasaval, a céltartalék
képzésével kell figyelembe venni az elérelathaté kockazatot és feltételezhets
veszteseéget akkor is, ha az az iizleti év mérlegének fordulénapja és a
mérlegkészités idopontja kozott valt ismertté. Az értékcsokkenéseket, az
értékvesztéseket €s a céltartalékokat el kell szamolni, fuggetlentil attol, hogy az
lizleti év eredménye nyereség vagy veszteség.

A koltségvetési szerveknél az Gvatossag elve érvényesitésekor a céltartalék
képzésére vonatkozo szabalyok nem alkalmazhatok.

A Marcali Varosi Onkormanyzat GAMESZ Szervezetének is fontos foglalkozni
az Ovatossag elve alapjan az értékvesztéssel. A kovetelések értékvesztését itt is
el kell szamolni, a kéltségvetési beszamoloban a tényleges vagyoni értéket kell

szerepeltetni.

A brutté elszamolas elve

A bevételek és a koltségek (raforditdsok), illetve a kovetelések &s a
kotelezettségek egymassal szemben - az Szt.-ben szabalyozott esetek
kivételével — nem szdmolhatok el.

A Marcali Varosi Onkorményzat GAMESZ Szervezeténél is fontos a bruttéd
elszamolasi alapelvnek az alkalmazdsa, mert arra is figyelemmel kell lenni, hogy
a kozponti kéltségvetés is bruttdé médon tartalmazza a bevételeket és a
kiadasokat. Ennek kovetkeztében a nettositott zarszamadas a koltségvetéssel
osszehasonlithatatlan lenne. (De természetesen ugyanez a probléma jelentkezne

az intézményi koltségvetés és koltségvetési beszamold vonatkozasiban is.)
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— Az egyedi értékelés elve
Az eszkdzoket €s a kitelezettségeket a kdnyvvezetés és a beszamolo elkészitése

soran egyedileg kell rogziteni és értékelni.

A Marcali Vérosi Onkormanyzat GAMESZ Szervezetének nincs olyan bevétele,
amelyhez tartozd koveteléseket az egyszerusitett értékelés szerint lehetne
crtékelni, ezért ez az értékelési eljaras itt nem Jelenhet meg.
A Marcali Varosi Onkorméanyzat GAMESZ Szervezete az egyedi értékelés
alapelvét az Szt.-ben rogzitett szabalyok szerint alkalmazza.
A szémviteli politikdban ez az alapelv az drtékelési szabalyzatban

megfogalmazott eljarasi szabalyokon keresztiil jelenik meg,

— Az idébeli elhatirolis elve
Az olyan gazdasigi események kihatésait, amelyek két vagy tobb iizleti évet is
érintenek, az adott idészak bevételei, és koltségei kozott olyan aranyban kell
elszdmolni, ahogyan az alapul szolgal6 id6szak és az elszamolasi id6szak kozott
megoszlik.
A koltségvetési szerveknél ez az alapelv tigy érvényesiil, hogy a koltségvetési

szamvitelben nem lehet, de a pénziigyi szamvitelben az alkalmazasa kotelezd.

— A tartalom elsédlegessége a form4val szemben

A beszamoloban és az azt alatdmasztd kdnyvvezetés soran a gazdasagi
eseményeket, ligyleteket a tényleges gazdaségi tartalmuknak megfelelGen az Szt.
alapelveihez, vonatkozé elbirasaihoz igazoddan kell bemutatni, illetve annak
megfelelden kell elszamolni.

A Marcali Varosi Onkormanyzat GAMESZ, Szervezete a tartalom elsGdlegessége
a formdval szemben alapelvet az Szt.-ben rogzitett szabalyok szerint alkalmazza.
Gondoskodik arrol, hogy a gazdasagi eseményeket a valdsagos tartalmuk szerint

kell a szamviteli elszamol4sok soran megitélni és elszamolni.

— A Kényegesség elve
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Lényegesnek minGsiil a beszamolé szempontjabol minden olyan informacio,
amelynek elhagydsa vagy téves bemutatisa — az €sszeriiség hatdrain beliil —
befolyésolja a beszamol6 adatait felhasznalok déntéseit.

Egy-egy tétel 1ényegessé minésitését mas hasonlé tételekkel osszefliggésben kell
megitélni. A Marcali Varosi Onkorményzat GAMESZ Szervezete a lényegesség

alapelvet az Szt.-ben rogzitett szabélyok szerint alkalmazza.

— A koltség-haszon Osszevetésének elve
A beszamoléban (a mérlegben, eredmény kimutatasban, a kiegészitd
mellékletben)  nyilvdnossigra  hozott  informaciék hasznosithatésaga
(hasznosséga) alljon ardnyban az informacidk eléallitasanak koltségeivel.
A koltségvetési szerveknél ezt a szamviteli alapelvet a jogszabalyok altal el6irt

informacio szolgaltatasok esetében nem lehet figyelembe venni.

3. Kkdltségvetési és pénziigyi szamvitel alkalmazasdval kapcsolatos sajatos szabalyok,

eléirasok, médszerek

A koltségvetési szerveknek az Ahsz.-ben foglaltaknak megfeleléen kétféle
szamviteli nyilvantartast kell vezetniiik.

A koltségvetési bevételekre és kiadasokra, a kapcsolodd  eldiranyzatokra,
kotelezettségvallalasra, végleges kotelezettségvallalasra &s kovetelésekre a
koltségvetési szamvitelt, mig a tevékenység eredményének és a vagyon
nyilvantartdsira pénziigyi szamvitelt kell vezetniiik egy rendszeren beliil.

Emiatt egyes gazdaségi eseményeket mind a két szamvitelben rogziteni kell.

A két szamviteli rendszer alkalmazisa a gyakorlatban a Marcali Varosi
Onkorményzat GAMESZ Szervezete 4ltal haszndlt ASP kényvelési program
kiilénb6zé moduljainak segitségével valosul meg. Az egyes modulok zart rendszert
alkotnak, biztositva az adatok egyeztethet6ségét.

rrrrr

Az eszkozok és forrasok mindsitési szempontjai

a. Altaldnos besoroldsi szabailyok
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Az Szt. a befektetett eszkdzok és a forgdeszkozok megkiilsnboztetéséhez
minddssze egyetlen kritériumot hatéroz meg, amely szerint a kétféle
eszkdzesoport elvalasztasa a hasznalati id6 alapjéan térténik.

A hasznalati id6 meghatdrozasat az Szt. a véllalkozdsra bizza, mig az Ahsz.
ezt a feladatot a koltségvetési szervnek a hataskdrébe utalja.

Az eszkbzoket, amelyek a Marcali Varosi Onkorméanyzat GAMESZ Szervezete
tevékenységét egy éven til szolgaljak a befektetett eszkozok kozé, amelyek

¢éven beliil elhasznalodnak, a forgdeszkozok kézé kell besorolni.

b. A Marcali Varosi ﬁnkorményzat GAMESZ Szervezete altal kialakitisra

keriilé besorolisi szempontokhoz sziikséges kozponti elirasok kore

Az egyes eszkdzok befektetett eszkdznek, illetve forgdeszkdznek

mindsitésénél a kovetkezd kdzponti elirasokat vettiik figyelembe:

— nem lehet kimutatni az eszk6z6k (sem a befektetett, sem a forgoeszkszsk)
kozott a bérbe vett eszkozoket. Ezeket az eszkdzoket a 0. nyilvantartasi
szamlak szdmlaosztalyban szabad nyilvantartani;

— az  Onkorményzatndl ugyancsak a 0. nyilvantartdsi  szamlak
szamlaosztdlyban vannak nyilvantartva az 4llamhaztartison beliilre
vagyonkezelésbe adott eszkozok.

— a bérbe vett vagy hasznalatra atvett eszkézokon végzett beruhazasi és
felujitasi munkak értékét a befektetett eszkdzok kozott, az adott eszkznek
megfeleld csoportnal lehet kimutatni.

Pl a bérelt épiileten végzett felujitasi munka értékét az épiiletek
eszkdzcsoporton beliil lehet aktivalni és egyedileg nyilvantartani;

¢. Az eszkozdk mindsitési szempontjai

Az Szt. szerint az eszk6z6k mindsitésének kizarélag a hasznalati idé az
egyetlen kritériuma. A hasznalati idé meghatarozasshoz nem biztosit sem az
Szt., sem az Ahsz. eligazitast. Ennél a feladatnal a kovetkezd fobb

szempontokat lehet figyelembe venni:
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— a mindsitést eszkdzcsoportonként, illetve eszkdzonként kell végrehajtani;

— az allandéan ismétlédd eszkozbeszerzéseknél vizsgalni kell az
elhasznalddas, selejtezés gyakorisagat;

— egyes eszkozcsoportokat fizikai jellemzoik alapjan konkrétan ki lehet

zarni akér a befektetett eszk6z6k, akar a forgdeszk6zok krébol.
Pl. hivatali étkeztetésnél a torékeny eszk6zoket éven beliilinek lehet
mindsiteni, fiiggetleniil att6l, hogy a teljes poharkészlet egy éven beliil
nem 100%-osan cserélddik, vagy a textilidk sem keriilhetnek a befektetett
eszkozok korébe, mert erre az egyes targyi eszkoz kategoriak fogalom
meghatarozasa nem ad lehetdséget;

— az azonos rendeltetésti eszkdzok a gyakorlatban torténd hasznalatuk
alapjan kertilhetnek egy koltségvetési szerven beliil a forgoeszkzok és a
befektetett eszkozok kozé is. Pl. a szamitogép a gazdasagi feladatok
ellatasa esetén a befektetett eszkdzok kozé tartozik, de ugyanennél az
intézménynél a szamitogép, ha oktatasi célt szolgal — gyors, intenziv
igénybevétel miatt — keriilhet az éven beliil elhasznalodo korbe;

— az egységes eljardsi rend érdekében a koltségvetési szerv altal
gyakorlatban hasznalt eszk6zok minésitési rendjérol célszeri kiilon listat
csatolni a szamviteli politikahoz;

— konkrétan meg kell hatarozni, hogy milyen esetekben kell ©nallo
eszkoznek besorolni egy vagyonelemet, rogziteni kell, hogy egyedi
eszk6zOk esetében mi az eljarasi rend, kinek vagy mely szervezetnek a
hataskorébe tartozik a mindsités;

— az egyes eszkozOk mindsitését a szamviteli bizonylatokon irasban kell
rogziteni.

A Marcali Virosi Onkormanyzat GAMESZ Szervezete csak a palyazati pénzbél beszerzett
targyi eszkozoket tartja kiilon nyilvan, minden egyéb téritésmentesen atadasra keriil a
fenntarté 6nkormanyzatnak.

A Marcali Vérosi Onkormanyzat GAMESZ Szervezete tételes, folyamatos értékbeli
nyilvéantartast vezet a

- kovetelésekrol és,
- kotelezettségekrol.
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A mérlegtételek aldtdmasztasara a mérleg fordulonapjara vonatkozoéan a mérlegben kimutatott
eszkdzok és forrasok értekét leltarral kell dokumentalni. A leltarnak tartalmaznia kell tételesen
€s ellenérizhetd modon az eszkdzoket mennyiségben- és értékben, a forrasokat értékben.

Az eszkozok leltdrozdsat mennyiségi felvétellel, a kovetelések és forrasok leltarozasat
egyeztetéssel kell végrehajtani.

d. A mérlegben értékkel nem szereplo eszkozok és forrasok bemutatdsa

A szamviteli politikdban dénteni kell a koltségvetési szervnek arrol, hogy a mérlegben értékkel
nem szereplé egyes eszkdzok és forrasok esetében

— ezeknek az eszkozoknek és forrasoknak a kore,

— milyen nyilvantartisokat kell kialakitani,

— milyen értékelési elveket kell alkalmazni.
Ilyen eszkdzok ¢s forrasok lehetnek:

— koveteléseknél:

I

biztos jovébeni kovetelések;
= fiiggd kovetelések (pl. le nem zart peres iigyek miatti kovetelések,
kapott biztositékok, fedezetek);
— kotelezettségeknél:
= fliggd Kkotelezettségek (pl. le nem zirt peres {igyek miatti
kotelezettségek, biztositékokkal, fedezetekkel kapcsolatos fiiggo
kotelezettség);

= biztos jovobeni kitelezettség;

S. Az eszkozok értékelési szabalyai

Az egyes mérlegtételek értékelésénél alapelvként kezeljiik a bekeriilési értéken torténd
szambavételt, csokkentd tényezoként figyelembe véve az értékesokkends és az elszamolt

crtekvesziés dsszegét, novels tényezoként pedig a visszairt értékvesztés Osszegét,

A konkrét szabalyokat az Eszkézok és Forrasok Ertékelési szabalyzata tartalmazza.

Az értékelés korébe tartozo feladatcsoportok:
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a. Bekeriilési érték meghatarozasa

A bekeriilési értéket az Ahsz. 15., 16. és 16/A. §-aban foglaltak szerint kell megallapitani.
Ezeket a szabalyokat egészitik ki az Szt. 47. § (9) bekezdésében, Szt. 49. § (5) bekezdésében,
50. § (1), (2), (4) és (6) bekezdésében, Szt. 48. § (7) bekezdésében, Szt. 51. § (1)-4)
bekezdéseiben, Szt. 3. § (4) bekezdésének 8. pontjéban, 49. § (3), (4), (6) és (7) bekezdésében,
¢s 62. § (2) bekezdésében foglaltakat.

A bekeriilési érték megéllapitasanal a Marcali Vérosi Onkorményzat GAMESZ, Szervezetének —
egyetlen kivételtl eltekintve — nincs dontési lehetésége. Ez az egyetlen kivétel az Szt. 47. §(9)
bekezdésében szabalyozott eset, amikor az eszkoz hasznalatba vételekor még nem 4ll
rendelkezésre minden dokumentum és a bekeriilési erteket sajitosan (szerzodés, piaci
informéciok, jogszabalyi eldiras) kell megéllapitani.

Ebben az esetben miiszaki és vérosiizemeltetési iroda munkatarsanak a feladata a sbecsiilt”

bekeriilési érték meghatarozasa.

A bekertilési érték tartalmat az Eszkozok és Forrasok Ertékelési szabalyzata rogziti.

b. Terv szerinti értékestkkenés elszimolisanak szabalyai
Az immateridlis javak és targyi eszkozok tizembe helyezését kovetden
crtekesokkenést kell elszamolni. Az értékesokkenés az adott eszkoz fizikai

¢s erkolcsi elavultsagat jellemz6 mutato.

Az értékesokkenést legalabb negyedévenként — az éves szintii leirasi
kulcsok alapjan, a tényleges hasznalatnak megfelelden, iddaranyosan — kell

elszamolni.

Nem lehet terv szerinti értékcsskkendst elszamolni:

a foldteriilet, telek (banyamiivelésre, veszélyes hulladék taroldsara
igénybe vett foldteriilet, telek kivételével),

— azerdd,

— aképzémivészeti alkotas,

— arégészeti lelet bekeriilési értéke utén,

— aziizembe nem helyezett beruhdzasok esetében,



17

— olyan eszkdznél, amely az értékébél a hasznalat sorén nem veszit, vagy
amelynek értéke — kiilonleges helyzetébsl, egyedi mivoltabol adédéan —
evr6l évre n6. Ezeknek az eszkozoknek a korét részletesen meg kell
hatérozni a Szamviteli Politikaban, és meg kell nevezni azt a személyt,
aki ezért a mindsitésért a koltségvetési szervnél felel6s.

A terv szerinti értékcsokkenést a mar rendeltetésszertien hasznalatba vett,
tizembe helyezett immaterialis javak, targyi eszkozok utan kell elszamolni

addig, amig azokat rendeltetésiiknek megfelelden hasznaljak.

Abban az esetben sem szamolhaté el tovabbi terv szerinti értékcsokkends,
ha az adott eszkéz brutté értéke és az elszamolt ertékesokkenések dsszege

megegyezik, tehat az eszk6z nullara irédott.

A koltségvetési szerveknek a 2014. évtsl bevezetett Uj szamviteli szabalyok
alapjdn egyes eszk6z6k esetében, 2014. Januar 1-jét6] kezd6dGen
maradvényértéket is meg kell allapitani. Ez alé] kivételt képeznek a 25
milli6 forint egyedi bekeriilési érték alatti gépek, berendezések,
felszerelések, jarmtivek. A maradvanyérték-megallapitasi kotelezettség tehat

kiterjed:

— immaterialis javakra,

— ingatlanokra,

— 25 millié forint egyedi bekeriilési érték feletti gépek, berendezések
felszerelése jarmiivekre,

— tenyészallatokra.

Az Szt. 52. § (1) bekezdésében foglaltak szerint az immaterialis javaknak,

targyi eszkozoknek a hasznos élettartam végén véarhaté maradvanyértékkel

csokkentett bekertilési értékét azokra az évekre kell felosztani, amelyekben

ezeket az eszkozoket el6relathatéan haszndlni fogjak. Ebbdl a szabalybél

az is levezethet6, hogy ha a koltségvetési szervek egy adott eszkéz

esetében hasznos id6tartamnak tekintik azt az id8szakot, amig az eszkoz

nem irédik nulldra, akkor ezekben az esetekben a maradvanyérték nulla %

lesz. Ezt a dontést a Szamviteli Politikdban rogziteni sziikséges.
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Az Szt.-nek ezt a szabély4t a leirasi kulcsok megallapitasdra azonban nem
lehet alkalmazni, mivel az Ahsz. konkrétan meghatarozza a koltségvetési

szervek altal alkalmazhaté terv szerinti értékcsokkenési leirdsi kulesokat,

A terv szerinti értékcsokkenések leirasi kulcsai az Ahsz. szerint a

kovetkezok lehetnek:

— vagyoni €értékii jogoknal 16%, vagy a tervezett hasznalati 1d6 alapjan
megallapitott linedris kulcs,

—  szellemi termékeknél 33%,

— az ingatlanokhoz kapcsolodé vagyoni értékli jogok terv szerinti
értékesokkenés leirasi kulcsa azonos annak az ingatlannak a leirgsi
kulcsaval, amelyhez az adott vagyoni értékii jog kapesolodik,

— az allam tulajdondban 4ll6 kézutak esetén az alkalmazando terv szerinti
értékesikkends leirasi kulcsa 3%,

— az el6z6ekben nem emlitett targyi eszkdzok terv  szerinti
értekesokkenését a tarsasagi adorsl és az osztalékadérsl sz016 1996. évi
LXXXI. térvény 2. szamu mellékletében meghatarozottak szerint kell
elszamolni.

Ennél a feladatcsoportnal a koltségvetési  szervnek kizarélag egyes

eszkdzesoportok  értékeskkenés-kulesanak a megallapitiséra terjed ki a

valasztasi lehetésége.

Ezek a kovetkezok:

— az épiiletberuhdzasoknal a miiszaki paraméterek alapjan donteni kell, hogy
az adott eszkdz hosszi, kézép- vagy rovid élettartamt szerkezettel
rendelkezik. Ennek meghatirozasa szintén szakmai (miiszaki, mémoki)
segitséget igényel.

— meg kell hatdrozni azoknak az eszkézoknek a korét, amelyek az értékiikbsl
a haszndlat soran nem veszitenek, vagy amelyek értéke — kiilonleges
helyzetiikbol, egyedi mivoltukbol adédéan — évrél évre n6. Ebben az
esetben is ki kell jelolni a koltségvetési szerven beliil azokat a személyeket,
akiknek ezek a meghatirozisok a feladatkoriikbe tartoznak. A
szabalyozast itt nem lehet 4ltalanos elvek szerint meghatarozni, hanem az
egyes eszkozoket egyedileg kell ebbél a szempontbdl elbiralni. A felelds

személytél a dontéséhez révid indoklast is célszerii kérni.
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A kis értékli immaterialis javak és targyi eszk6zok esetében az Ahsz. a terv
szerinti  értékesokkenés  elszdmolasara a kovetkezd  szabalyokat
tartalmazza:

—  kis érték( immaterialis javak bekeriilési értékét a beszerzést kovetden,
de legkésGbb a targynegyedév végeén egy Osszegben kell terv szerinti
ertékesokkenésként elszamolni,

— a kis értékii targyi eszkézok bekeriilési értékét az lizembe helyezést,
hasznélatba vételt kovetden, de legkésébb a targynegyedév végén egy
osszegben kell terv szerinti értékesskkenésként elszdmolni,

— sajatosan kell eljarni a kis értéki kulturalis javak esetében, mivel ezekndl
az eszkoz0knél az értékallésagot biztositani sziikséges. Ezekben az
esetekben a koltségvetési szerveknek az Szt. azon szabalyat kell
alkalmazni, hogy ezek olyan eszkozok, amelyck értéke a
rendeltetésszerii hasznalat sordn nem cs6kken, hanem novekszik, igy
lehetdéség van arra, hogy ezeknél az eszkdzoknél ne keriiljén
elszamolasra a bekeriilési értékkel azonos Osszegli terv szerinti
értékesokkenés. Ezt a mindsitést a Szamvitelj Politikanak ebben, a terv

szerinti értékcesokkenési fejezetében kell végrehajtani.

A Marcali Virosi ﬁnkormzinyzat GAMESZ Szervezete Kulturilis javakkal nem

rendelkezik.

5.3.Terven feliili értékcesikkenés elszamoldsi szabalyai

A koltségvetési szervek terven feliili értékesskkendst kizarolag év kézben az Szt. 53. § (D
bekezdés b) és c) pontjai alapjan szdmolhatnak el.

Ezekben az esctekben a koltségvetési szervnek dontési lehetésége nincs.

Az értékesokkenés elszamolasénak részletes szabalyait az Eszkozok és Forrasok Ertékelési

Szabélyzata tartalmazza.

5.4. Az értékvesztés elszimolasa
A koltségvetési szerveknél az értékvesztésre az Ahsz. 18. § és 19. §-aiban és
az Szt. 54-56. §-aiban foglaltakat kell alkalmazniuk.
A Marcali Varosi Onkorméanyzat GAMESZ, Szervezetének értékvesztést kell

elszamolni kovetelésekre.
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Az értékvesztés megallapitdsanak Szt. szerinti szabalyait az Eszkozok és Forrasok Ertékeldsi
Szabélyzata tartalmazza.

5.5. Ertékhelyesbités elszamoldsa

A koltségvetési szervek, ha az eszkozeik esetében a piaci értékelés szabalyait vélasztjak, akkor
alkalmazniuk kell az értékhelyesbitésre vonatkozo szabalyokat.

A Marcali Virosi ﬁnkorményzat GAMESZ Szervezete nem él az értékhelyesbitéssel, ezért
az értékhelyesbités és visszairas szabalyozdsa sem sziikséges.

5.6. Ertékvesztés és terven feliili értékesokkenés visszairasa

Azokban az esetekben, ha az értékvesztés €s a terven feliili értékcsskkends elszamolasanak
feltételei mar nem allnak fenn, akkor az értékvesziést és a terven feltili értékcsokkenést
csokkenteni kell, azaz vissza kell irni. Ez a visszairas az adott eszk6z bekeriilési értékét nem
haladhatja meg. Az Ahsz. szerint az eszkézok terven feliili értékcsokkenésének é&s
értckvesztésének visszairdsara az Szt. 57. § (2) bekezdését és 58. § (2) és (3) bekezdését kell
alkalmazni azzal, hogy egyéb bevételek alatt az egyéb eredményszemléletii bevételeket kell
érteni, és jelentdsnek akkor kell tekinteni az eltérést, ha a piaci érték 10%-kal, de legalabb 100

ezer forinttal meghaladja a konyv szerinti értéket.

6. A sziamviteli elszamolds és értékelés szempontjabol lényeges, jelentds, nem Iényeges

és nem jelentds informaciék kore

A lényegesség elve alapjan lényegesnek minésiil a beszamold szempontjabol
minden olyan informécio, amelynek elhagyésa vagy téves bemutatdsa befolyasolja
a beszdmol6 adatait, a felhaszndl déntéseit. . Uj szabalyként az Szt. eléirta, hogy
a lényegesség elvénél egy-egy tétel lényegessé mindsitését mas hasonlé tételekkel

Osszefliggésben kell megitélni.
Ezek a kévetkezok lehetnek:

— AKkoltségvetési szerv feladataiban bekovetkezd valtozasok:
= A koltségvetési szervek tevékenységiiket az alapité okiratban foglaltak
keretein beliil végezhetik. Olyan feladatot a koltségvetési szerv nem

végezhet, amelyet az alapité okirat nem tartalmaz.
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Eléfordulhat olyan eset, hogy a koltségvetési szerv feladatellatisa egyik évrél

a masikra — a megadott feladatkoron beliil — jelentdsen megvaltozhat.

— Szervezeti valtozdsok:

I

Ezek a valtozasok lehetnek belss valtozasok, vagy a koltségvetési szerv
egészét érintd valtozasok.

A belsé véltozasoknal a pénziigyi irodanak figyelni és mérni kell a valtozas
gazdalkodast is érinté kihatésat, valamint meg kell valtoztatni a belsé eljarasi

rendet.

— A szokasos és rendkiviili események mindsitése;

A rendkiviili eseményeknek a koltségvetési szerv gazdalkodasara gyakorolt

hatésa fiiggetlen a kéltségvetési szerv szokdsos tevékenységétdl. A rendkiviili

gazdasagi események a.koltségvetési szerv tevékenységével nem &llnak

kdzvetlen kapcsolatban.

Az Szt. nem definialja a szokésos és a rendkiviili események meghatirozast.

A Marcali Virosi Onkorményzat GAMESZ Szervezete sajat tevékenységét és

korlilményeit figyelembe véve kell mindsiteni kell a rendkiviili eseményeket

¢s a dontést kell hozni azokkal kapcsolatban.

Ilyenek lehetnek pl.:

Bevételeknél

o a szokdsos mértéket meghaladé — kéreseményekkel kapcsolatos —
téritések, birsagok, katbérek, késedelmi kamatok, kartéritések;

e egyszeri tobblettamogatasok;

e Dpénzeszkdzatvételek.

Kiaddsoknal

e egyszeri beruhdzasok, feltjitasok,

e zaroldsok,

e karesemények helyreallitasi kiadésai,

e feladatvéltozassal, tszervezéssel osszefiiggd kiad4sok,

o ellenérzések altal feltart hidnyossagok szamszertisitett esetei (pl. ad6hiany,
visszafizetési kotelezettség),

fizetend® kartéritések

— Ertékelési moédok valtozasa:
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= Az egyes eszkdzok és kotelezettségek értékelésénél — az Szt. és az Ahsz.
elbirasainak keretei kozott — egyik évrél a masikra a koz8s onkorményzati hivatal
nem kivanja megvaltoztatni a vélasztott eljarasi modot.

Jelent6s és nem jelentés Gsszegek esetében a koltségvetési szerveknek viszonylag

kevés mozgéstere van, mert az Ahsz. a jelentds 6sszeg also hatarat tobb esetben eldirta,

¢s _nem tartalmaz arra utalést, hogy ez alatt a mérték alatt a Szabalyzatban el lehet

térni. gy ahol ilyen kételezd eldirasok megjelennek, pl. értékvesztésnél, jelentés

Osszegli hibandl, a kozos dnkormanyzati hivatal az Ahsz. sltal meghatarozott also

hatarokat alkalmazza.

7. Altalanos kiad4sok megosztasi médszereinek szabalyozisa

A koltségvetési szerveknek a Szabalyzatban régziteniiik kell az altaldnos koltségek és az
altalanos kiaddsok tevékenységekre torténd felosztasanak modjat, a felosztashoz alkalmazott
mutatokat, vetitési alapokat.

Ennél a szabilyozisnil abbol kell kiindulni, hogy a kéltségvetési szerveknek minden
kiadasukat el kell szamolni kormanyzati funkcidkra (tevékenységekre). Az Ahsz. 2017. januar
1-jét81 hatélyos szabalyai szerint megsziintetésre kertiltek a szakfeladatok, és a 6-7.
szamlaosztalyt a vezetdi informacids rendszer tamogatasara lehet alkalmazni. Ennek moédjat a

koltségvetési szerveknek sajat hataskoriikben kell eldonteniiik.

A Marecali Virosi (")nkorményzat GAMESZ Szervezete az élelmezési tevékenység kiadasait
a 621. konyha kaltségei fokdnyvi szamlan gyiijti, ami negyedéveste aranyositassal keriil

felosztisra a kormanyzati funkciokra.
8. Az éves koltségvetési beszamolé elkészités szabalyai
Az éves koltségvetési beszamolé részei a koltségvetési szerveknél:

— Koltségvetési szamvitelbél:

koltségvetési jelentés,

maradvany kimutatas,

Il

adatszolgdltatds a személyi juttatasok és a foglalkoztatottak, valasztott
tisztségvisel6k Ssszetételérsl.
— Pénziigyi szamvitelbd|:

= mérleg;
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eredmény kimutatas;

I

koltségekrosl és megtériilt koltségekrél sz616 kimutatas;
= kiegészité mellékiet
e immaterialis javak, targyi eszkzok, koncesszidba, vagyonkezelésbe adott
eszk6zok allomanyéanak alakulasa;

o eszk6zok értékvesztése;

o tdjékoztatd adatok.
A mérlegkészités idopontja 6nkormanyzati kdltségvetési szerveknél a koltségvetési  évet
kovetd év februar 25.
Az éves koltségvetési beszamoldt az irdnyité szerv részére a koltségvetési évet kovetd év

februdr 28-ig kell megkiildeni.

Az éves koltségvetési beszamoldt az irdnyité szerv részére a koltségvetési évet kovetd év
februar 28-ig kell a Kincstér altal mttksdtetett elektronikus adatfeldolgoz6 rendszerbe feltdlteni,
a teljes fokonyvi kivonattal egyiitt. A beszamold és a fokonyvi kivonat egyezéségét biztositani
kell, mivel ha ez nem 4ll fenn, az éves koltségvetési beszamoléban szereplé adatokat nem
tamaszthatja ala a fokényvi konyvelés és az arré] készitett kivonat. A f6kényvi kivonat és az
adatszolgaltatasok forintos egyezOségét biztositani kell.

A koltségvetési és pénziigyi konyvvezetésben (szamvitelben), valamint az analitikdban

(részletez6 nyilvantartss) a gazdasagi események rogzitése forintban tSrténik,

A mérlegkészités idépontjat a koltségvetési szerv nem valtoztathatja meg, ez az az idopont,
amig a koltségvetési évre vonatkozoan a kovetkezs évben még kdnyvelni lehet.

A mérlegkészités id6pontjat a koltségvetési szerv nem valtoztathatja meg, ez az az idépont,
amig a koltségvetési évre vonatkozoan a kévetkezd évben még kdnyvelni lehet, és az eddig az
idépontig beérkezé bizonylatokat, melyek a beszdmolasi évre vonatkoznak, az éves
koltségvetési beszamold elkészitésénél figyelembe kell venni.

A beszamoldsi kotelezettség teljesitésével kapcsolatos eljarasi rend és a feleldsok kell
kijelolése a szamlarendben tortént. (pl. f6kdnyvi kivonat elkészitése, egyeztetések).

A koltségvetési beszamol6 elkészitéséndl az egyes lrlapok 6sszeallitasandl és a hataridéknél a

koltségvetési szerveknek nincs dontési lehet6ségiik.
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9. A szamviteli politika (Szabilyzat) keretében kotelezéen elkészitends szabalyzatok
A Szémviteli Politika elvalaszthatatlan részét képezi, és annak keretében kell
elkésziteni a koltségvetési szerveknek:
— az Eszkozok és forrasok leltarkészitési és leltdrozasi szabalyzatat,
— az Eszk6z6k és forrasok értékelési szabalyzatat,

az Gnkéltségszémités rendjére vonatkozd belsé szabalyzatot,

a Pénzkezelési szabalyzatot.

A négy szabélyzat kiillon-killon, de a Szamviteli politikdban meghatérozott szamviteli

stratégiaval egyezden késziil

IIl. Ziro6 rendelkezések, hatalybalépés datuma, jovahagyas

A szdmviteli politikaban foglalt eléirdsok a Marcali Virosi Onkormanyzat GAMESZ
Szervezete szamviteli tevékenységére terjednek ki.

A szamviteli politikaban foglaltakat 2022. Janudr 02-t61 kell alkalmazni.
A targyra vonatkozé minden korabbi szabalyozas hatalyat veszti.
Marcali, 2022. januar 02.

Jovahagyja és hatalyba lépteti:
£

YADIES

Tanai Bernadett

intézményvezet
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Marcali Varosi Onkonnanyzat GAMESZ Szervezetére vonatkozd 2022. janudr 02-t4l

érvényes szamviteli politikat megismertem. Munkim soran az abban foglaltaknak
megfelelGen jarok el.
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