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Bevezeto

A koltségvetési szerveknek a szamvitelrdl sz6l6 2000. évi C. torvény (a tovabbiakban: Szt.) 14.
§ (4) és (5) bekezdésében és az allamhdztartas szamvitelérol szolé 4/2013. (I. 11.) Korm.
rendelet (a tovdbbiakban: Ahsz.) 50. § (1) és (7) bekezdésében foglaltak szerint el kell

késziteniiik a szamviteli politikajukat.

I. Altaldnos rész

1. A Szamviteli Politika célja

A szamviteli politika célja, hogy Savoly K6zség Onkormanyzatanél olyan szamviteli
rendszer (k6nyvvezetési és az azt aldtdmaszto bizonylati rendszer) keriiljon kialakitasra,

amely alapjan &sszeallitott éves koltségvetési beszamolé megbizhaté és valés képet nyujt a
gazdalkodasrdl, illetve a vagyoni, pénziigyi, jovedelmi helyzetrdl és ez feleljen meg mind az
Szt., mind az Ahsz., illetve egyéb jogszabalyi el6irasoknak.

A szamviteli politikaban kertiltek meghatérozésra az alkalmazott szamviteli rendszer szabalyai,
mikddtetésének rendje, amelynek alapjan keriil osszeallitasra a vagyoni, pénziigyi, jovedelmi
helyzetrdl a megbizhaté és valos képet bemutat6 éves koltségvetési beszamold.

A szamviteli politika hozzajarul és megalapozza Savoly K6zség Onkormanyzata vezetéséhez, a
megfeleld informéciok eldallitasdhoz sziikséges belsd szabalyozasi rendet, megfogalmazza
azokat az elvarasokat, médszereket, megoldasokat, amelyekre az adott jogszabalyi keretek kozott

lehet6ség van.

2. A Szamviteli Politika elkészitéséért felelos személyek meghatarozasa
A Szamviteli Politika kialakitasaért, végrehajtasaért a polgarmester a felelds. Az Szt. a
szamviteli szolgaltatas korébe sorolta — tobbek kozott — a szamviteli politika 6sszeallitdsanak,
a szamviteli rend kialakitasanak feladatait.
Ezek a feladatok a pénziigyi iroda feladat-, illetve hatéskorébe tartoznak, ahol a szamviteli
politika gyakorlati megvaldsitasat kollektiv munkaval kell végrehajtani.
A polgérmesternek a szamviteli politikival kapcsolatosan a feleldsségi jogkorébdl adoéddan
kettos feladatot kell ellatnia:

— biztositania kell a pénziigyi iroda altal kidolgozott eljarasok gyakorlati

megvalositasat a kozos onkormanyzati hivatal mas egységeinél,



— vezetdi ellendrzés keretében a szamviteli politika kialakitasat és gyakorlati

érvényesiilését kell vizsgalnia.

3. A Szimviteli Politikdval szembeni kivetelmények

A szamviteli politika a Szt.-ben rogzitett alapelvek, értékelési eldirasok alapjan keriilt
kidolgozasra.

A szamviteli politika gy keriilt kialakitasra hogy az Savoly Koézség Onkorményzata
adottsagaihoz, koriilményeihez, sajatossagaihoz a legjobban illeszkedjen.

A szamviteli politikdt az eléirdsoknak megfeleléen irasba foglalta Savoly Kozség

Onkormanyzata.

4. A Szamviteli Politikara vonatkozé jogszabalyi elGirasok

— AKkoltségvetési szerveknek a szamviteli politika dsszedllitdsanal els6dlegesen az
Ahsz. 50. § (1) és (7) bekezdéseiben foglaltakat kell figyelembe venniiik.

— Ennek megfeleléen Savoly Kozség Onkormanyzata szamviteli politikdjdban a
koltségvetési és pénziigyi szamvitel alkalmazasaval kapcsolatos sajatos
szabalyok, eldirasok, modszerek keriiltek rogzitésre.

~ Savoly Kozség Onkormanyzata szamviteli politikdja nem tartalmazza az
altalanos koltségek tevékenységekre és az altalanos kiaddsok kormanyzati
funkcidkra torténé felosztdsanak modjat, a felosztashoz alkalmazott mutatokat,
vetitési alapokat.

— Az Szt. 14. § (3) és (4) bekezdéseiben foglaltak szerint rogziti Savoly Kozség
Onkorményzatara jellemzd szabalyokat, eléirdsokat, modszereket, amelyekkel
meghatarozza, hogy mit tekint a szamviteli elszdmolds, az értékelés
szempontjabol lényegesnek, jelentdsnek, nem lényegesnek, nem jelentésnek.
Kiveételes nagysagl vagy el6fordulasu bevételnek, koltségnek, raforditasnak.

— A szamviteli politika meghatarozza a Szt.-ben biztositott vélasztasi, minésitési
lehetéségek koziil melyeket, milyen feltéttelek fennallasa esetén alkalmaz, és ezt

a gyakorlatot milyen okok miatt kell megvéltoztatnia.



II. A Szamviteli Politika részletes szabalyai

1. Savoly Kozség 6nkorményzaténak, mint torzskdnyvi jogi személynek a

bemutatasa: (Torzskinyvi azonosité szam: 396596)

— Azonosito adatai:
= megnevezése: Sdvoly K6zség Onkormanyzata
= szckhelye: 8732. Savoly, Pet6fi Sandor u. 14.
= fizetési és elszamoldsi szamldinak szdmat és megnevezeését a pénzkezelési
szabalyzat tartalmazza.
= iranyitdé  (feliigyeleti) Szerv  megnevezése: Savoly  Kozség
Onkorményzatanak Képviselétestiilete
= jogallésa: 6nallo jogi személy, szakagazati besorolésat, kormanyzati funkcioit
az SZMSZ, az alkalmazott szamlatiikrot pedig a szdmlarend tartalmazza.
= az alapitds éve, jogszabaly szama, kelte: 1990.08.30. 1990. évi LXV. torvény
—  Tevékenységi kore:
= az SZMSZ-ben meghatrozott kotelezben ellatandé és onként vallalt
feladatok;
= vallalkozasi tevékenységet nem végez.
= gazdasagi tarsasagban val6 részvételre jogosult.
= az altalanos forgalmi adonak alanya, tenylegesen végzett tevékenységek
TEAOR’ 08 besorolas szerint:
TEAOR tipusa TEAOR Megnevezés

16 tevékenység 8411 Altalanos kozigazgatas
= gazdalkodasi feladatait munkamegosztasi megallapodas alapjan a Marcali
K6z6s Onkormanyzati Hivatal pénziigyi irodaja latja el.

= Szervezeti felépitését az Snkormanyzat SZMSZ-c tartalmazza.
2. A szamviteli alapelvek érvényesiilése
A koltségvetési szerveknek a koltségvetési és pénziigyi szamvitelben az Szt.-ben

meghatarozott szamviteli alapelveket az Ahsz. 4. § (2)-(8) bekezdéseiben

meghatdrozott sajatossagokkal kell érvényesiteni.



— A villalkozis folytatasinak elve

Az Szt. szabilya szerint ez az alapelv azt jelenti, hogy a beszdmold
clkészitésekor és a konyvvezetés soran abbol kel kiindulni, hogy a gazdalkodé
szervezet a belathaté jovoben is fenn tudja tartani mikodését, folytatni tudja
tevékenységét, nem varhaté a miksdés besziintetése vagy barmilyen okbol
torténd jelent6s csokkenése.

Savoly Kozség Onkorményzaténél a vallalkozas folytatisanak elve azt jelenti,
hogy folytatja tevékenységét, vagyonat, anyagi eszkdzeit ennek érdekében veszi
szamba, mérlegeli a vele szemben timasztott kovetelményeket, tervezi és
biztositja azok teljesitéséhez sziikséges feltételeket. Ez az alapelv magaban
foglalja a szerkezeti valtozasok megfigyelésének szitkségességét is. Az elv
teljesitése tehat perspektivikus gondolkodast, koriiltekintd tervezést, a tartalékok
és a szilkséges (t6bblet) forrasok feltarasat, adekvat munkaszervezet kialakitasat
és megfelel6 munkaszervezést igényel a vezetéstdl. A feladatok végrehajtasarol
készitett koltségvetési beszamolénak meg kell alapozni a kévetkezé v, évek
koltségvetési tervezését,

Kiilon jelentdséget ad ennek az elvnek az, hogy Savoly Kozség Onkormanyzata
— szocidlis, egészségiigyi, oktatdsi, kutatasi stb. teriileten — kézfeladatot lat el, az
allam ,,megbizasabsl” lakossagi igényeket elégit ki, a tevékenység folytatasaért
a polgdrmester és a jegyz6, valamint az onkormanyzat kéltségvetési szervinek
vezet6i fokozott felel6sséggel tartoznak. Ennek a feleldsségnek tudataban kell
szamba venniiik feladataikat, az azokban bekovetkezett vagy varhato
valtozasokat, és azok gondos mérlegelésével kell elkésziteniiik koltségvetésiiket

¢s kell szamot adniuk a koltségvetési beszamoloban mitksdésiikrsl

— A teljesség elve
Savoly Kozség Onkorményzatanal konyvelnie kell mindazon gazdasagi
eseményeket, amelyeknek az eszkdzokre és a forrdsokra, illetve a targyévi
eredményre gyakorolt hatisét a beszamoloban ki kell mutatni, ideértve azokat a
gazdasagi eseményeket is, amelyek az adott koltségvetési évre vonatkoznak .
A teljesség elve azt jelenti, hogy el kell szamolni a naptari évre szolo
koltségvetéshez kapesoldds minden, ebben az idszakban teljestilt kiadast és

bevételt. Ez az alapelv meghatirozza a koltségvetési  szamvitel



szabalyrendszerét. A gyakorlatban ez azt is jelenti, hogy a koltségvetési
szamvitelben kizar6lag a naptari évre vonatkozo pénzforgalmi szemlélet a
meghatarozo, ett6l eltémi kizarlag az Ahsz.-ben nevesitett esetekben

lehetséges.

A valédisag elve

A kdnyvvitelben régzitett és a koltségvetési beszamoldban szerepl6 tételeknek a
valosigban is megtalalhatoknak, bizonyithatoknak, kiviilallok altal is
megallapithatoknak kell lenniiik.

Ertékelésiik meg kell hogy feleljen az Szt.-ben és az Ahsz.-ben eléirt értékelési

elveknek és az azokhoz kapcsolodd értékelési eljarasoknak.

Az Szt. hatalyos elbirasai alapjan megallapithato, hogy ennek az alapelvnek a
szerepe felértékelddstt, mivel az egyes értékelési eljardsok a mérleg

valodisagat tartjak elsédlegesnek szemben az Ovatossag elvével.

Savoly Kozség Onkorményzata a valodisag elvét az Szt.-ben rogzitett szabalyok

szerint alkalmazza.

A valddisag elve a szamviteli politikdban két teriileten érvényesiil:

= az eszko6zok és forrdsok értékelési szabalyzataban,

= a megbizhaté és valos 6sszkép kialakitasat szolgalé informacidokon beliil az
egyes €rtékelési eljarasok alkalmazasanal.

A vilagossag elve

A konyvvezetést és a koltségvetési beszamolot attekinthetd, érthetd, az Ahsz.-

nek megfelelden rendezett formaban kell elkésziteni.

Savoly Kozség Onkorményzata a vilagossag elvét az Szt.-ben rogzitett

szabalyok szerint alkalmazza, az Ahsz. nem fogalmaz meg sajatos

érvényestilési szabalyokat.

A szamviteli politikdban ehhez az alapelvhez a bizonylatokkal kapcsolatos

szabalyozas kapcsolddik.

A kovetkezetesség elve
A koltségvetési beszamolé tartalma és forméja, valamint az azt alatdmaszto
kdnyvvezetés tekintetében az allandésagot és az 6sszehasonl ithatosagot

biztositani kell.



A kovetkezetesség elve a szamviteli politika vonatkozaséban azt is jelenti, hogy
az abban megfogalmazott szabalyokat, eljarasokat kdvetkezetesen alkalmazni
kell, tehat nem célszerii évente a Szamvitelj Politikat j alapokra helyezni,
teljesen tjraszabalyozni.

Savoly Kozség Onkorméanyzata a kovetkezetesség elvét az Szt-ben

meghatdrozott szabalyok szerint alkalmazza.

A folytonossig elve

Aziizleti év nyitéadatainak meg kell egyezniiik az el6z6 tizleti &v megfelels zaro
adataival. Az egymast kovetd években az eszkizok ¢s a forrasok értékelése, az
eredmény szambavétele csak az Szt.-ben meghatdrozott szabalyok szerint
valtozhat.

Savoly Kozség (")nkorményzata a folytonossag elvét az Szt.-ben rigzitett szabalyok
szerint alkalmazza,

Az bsszemérés elve

Az adott id8szak eredményének meghatdrozisakor a tevékenységek adott
id8szaki teljesitéseinek elismert bevételeit &s a bevételeknek megfelels
koltségeit (raforditdsait) kell szamitasba venni, fliggetleniil a pénziigyi
teljesitéstdl. A bevételeknek és a koltségeknek ahhoz az idészakhoz kell
kapcsolédniuk, amikor azok gazdasagilag felmeriiltek.

Savoly Kozség Onkormanyzatanal az Osszemérés elve oly médon érvényesiil,
hogy a koltségvetési maradvany megéllapitasakor a bevételeket és kiadasokat
tevékenységenként elkiilonitve kell figyelembe venni.

Ezt az elkiilonitést a kéltségvetési szamvitelben kell kialakitan;.

Mivel Savoly Kozség Gnkorményzata vallalkozasi tevékenységet nem végez,
ezert ez az alapelv kizérélag az alaptevékenységi korbetartozo feladatok kérében

tud érvényesiilni.

Az 6vatossag elve

Az dvatossag elve azt jelenti az Szt szerint, hogy nem lehet eredményt kimutatni
akkor, ha az arbevétel, a bevétel peénziigyi realizaldsa bizonytalan. A targyévi
eredmény meghatarozasa sordn az értékvesztés elszamolasaval, a céltartalék
képzésével kell figyelembe venni az elérelathatd kockazatot és feltételezhetd

veszteséget akkor is, ha az az iizleti év mérlegének fordulonapja és a
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mérlegkészités idopontja kozott valt ismertté. Az értékesokkenéseket, az
¢rickvesztéseket és a céltartalékokat el kell szamolni, fliggetleniil att6l, hogy az
lizleti év eredménye nyereség vagy veszteség.

A koltségvetési szerveknél az Ovatossag elve érvényesitésekor a céltartalék
képzésére vonatkozé szabalyok nem alkalmazhatok.

Savoly Kozség Onkormanyzatanak is fontos foglalkozni az Gvatossig elve
alapjan az értékvesztéssel. A kovetelések értékvesztését itt is el kell szamolni,

a koltségvetési beszamoldban a tenyleges vagyoni értéket kell szerepeltetni.

A brutto elszimolis elve

A bevételek és a koltségek (raforditasok), illetve a kovetelések és a
kotelezettségek egymdssal szemben — az Szt.-ben szabalyozott esetek
kivételével — nem szdmolhatok el.

Savoly Kozség Onkormanyzatanal is fontos a bruttd elszamolasi alapelvnek az
alkalmazasa, mert arra is figyelemmel kell lenni, hogy a kdzponti kéltségvetés
is brutté modon tartalmazza a bevételeket és a kiadasokat. Ennek kovetkeztében
a nettositott zrszdmadas a koltségvetéssel dsszehasonlithatatlan lenne. (De
természetesen ugyanez a probléma jelentkezne az intézményi koltségvetés és
koltségvetési beszdmold vonatkozasiban is.)

Az egyedi értékelés elve

Az eszkozoket és a kotelezettségeket a konyvvezetés és a beszamolo elkészitése
soran egyedileg kell régziteni és értékelni.

A koltségvetési szerveknek az egyedi értékelés alapelvét az Szt.-ben rogzitett
szabalyok szerint kell alkalmazniuk, azzal az eltéréssel, hogy az egyszeriisités
ald vont kéveteléseknél ez az értékelés sajatosan jelenik meg.

A szamviteli politikdban ez az alapelv az értékelési szabalyzatban

megtogalmazott eljarasi szabalyokon keresztiil jelenik meg.

Az idébeli elhatarolas elve

Az olyan gazdasagi események kihatasait, amelyek két vagy tobb tizleti évet is
¢rintenek, az adott idészak bevételei, és koltségei kozott olyan aranyban kell
elszamolni, ahogyan az alapul szolgald id6szak és az elszamolasi iddszak kozott

megoszlik.
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A koltségvetési szerveknél ez az alapelv ugy érvényesiil, hogy a koltségvetési

szamvitelben nem lehet, de a pénziigyi szamvitelben az alkalmazasa kételezo.

— A tartalom elsédlegessége a formaval szemben
A beszamoloban és az azt aldtdmaszté konyvvezetés soran a gazdasagi
eseményeket, iigyleteket a tényleges gazdasagi tartalmuknak megfeleléen az Szt.
alapelveihez, vonatkozo eléirasaihoz igazoddan kell bemutatni, illetve annak
megfelelden kell elszdmolni.
Savoly Kozség Onkormanyzata tartalom elsddlegessége a formaval szemben
alapelvet az Szt.-ben rogzitett szabalyok szerint alkalmazza. Gondoskodik arrol,
hogy a gazdasagi eseményeket a valdsagos tartalmuk szerint kell a szamviteli
elszamolasok soran megitélni és elszamolni.

— A lényegesség elve
Lényegesnek mindsiil a beszamolé szempontjabél minden olyan informacid,
amelynek elhagydsa vagy téves bemutatdsa — az ¢sszerliség hatarain beliil —
befolyasolja a beszamolé adatait felhasznalok dontéseit.
Egy-egy tétel lényegessé mindsitését mas hasonlé tételekkel Osszeftiggésben kell
megitélni. A koltségvetési szerveknek az egyedi értékelés alapelvét az Szt.-ben
rogzitett szabalyok szerint kell alkalmazniuk, azzal az eltéréssel, hogy az
egyszerlsités ala vont kdveteléseknél ez az értékelés sajatosan jelenik meg.

a lényegesség alapelvet az Szt.-ben rogzitett szabalyok szerint alkalmazza.

— A koltség-haszon dsszevetésének elve
A beszdmoloban (a mérlegben, eredmény kimutatisban, a kiegészitd
mellékletben)  nyilvanossigra  hozott  informacidk hasznosithatésaga
(hasznossaga) élljon aranyban az informaciok eldallitasanak koltségeivel.
A koltségvetési szerveknél ezt a szamviteli alapelvet a jogszabalyok altal eléirt

informacié szolgaltatasok esetében nem lehet figyelembe venni

3. A Kkoltségvetési és pénziigyi szamvitel alkalmazasival kapcsolatos sajitos szabailyok,

eléirasok, modszerek

A koltségvetési szerveknek az Ahsz.-ben foglaltaknak megfelelden kétféle

szamviteli nyilvantartast kell vezetnitik.
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A Kkoltségvetési bevételekre és kiadasokra, a kapcsolodd  elbiranyzatokra,
kotelezettségvallalasra, végleges kotelezettségvallalasra és  kovetelésekre a
koltségvetési szimvitelt, mig a tevékenység eredményének és a vagyon
nyilvantartisara pénziigyi szamvitelt kell vezetniiik egy rendszeren beliil.

Emiatt egyes gazdasagi eseményeket mind a két szamvitelben rogziteni kell.

A két szamviteli rendszer alkalmazdsa a gyakorlatban Savoly Koézség
Onkorményzata altal hasznalt ASP konyvelési program kiilonbdzé moduljainak
segitségével valosul meg. Az egyes modulok zart rendszert alkotnak, biztositva az
adatok egyeztethetdségét.

rrrrr

4. Az eszkizok és forrasok mindsitési szempontjai

4.1. Altalinos besoroldsi szabalyok

Az Szt. a befektetett eszkozok és a forgdeszkozok megkiilonbsztetéséhez
minddssze egyetlen kritériumot hataroz meg, amely szerint a kétféle
eszkdzcsoport elvalasztasa a hasznalati id6 alapjan torténik.

A hasznélati id6 meghatarozasat az Szt. a vallalkozasra bizza, mig az Ahsz.
ezt a feladatot a koltségvetési szervnek a hataskorébe utalja.

Az eszkdzoket, amelyek Savoly Kozség Onkorményzata tevékenységét egy
éven til szolgiljak a befektetett eszkdzok kozg, amelyek éven beliil

elhasznalédnak, a forgdeszkozok kozé kell besorolni.

4.2. Sivoly Kozség Onkormz'myzata altal kialakitasra keriilé besoroldsi szempontokhoz

sziikséges kozponti elirasok kore

Az egyes eszkozok befektetett eszkoznek, illetve forgoeszkdznek

mindsitésénél a kivetkezd kdzponti elbirdsokat veszi figyelembe:

— nem lehet kimutatni az eszkdzok (sem a befektetett, sem a forgdeszkozok)
koz6tt a bérbe vett eszkozoket. Ezeket az eszkozoket a 0. nyilvéantartasi

szamlak szdmlaosztalyban szabad nyilvéntartani;
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— az Onkormdnyzatndl ugyancsak a 0. nyilvantartdsi szamlak
szamlaosztilyban vannak nyilvantartva az Aallamhéaztartason beliilre
vagyonkezelésbe adott eszk5zok.

— a bérbe vett vagy hasznélatra atvett eszkozokon végzett beruhdzési és
felujitasi munkak értékét a befektetett eszkdzok kozott, az adott eszkdznek
megfeleld csoportnal lehet kimutatni.

PL a bérelt épiileten végzett felujitasi munka értékét az épiiletek
eszkozesoporton beliil lehet aktivalni és egyedileg nyilvantartani;

rrrrr

4.3. Az eszk6z6k mindsitési szempontjai

Az Szt. szerint az eszkdzok mindsitésének kizardlag a hasznalati id6 az

egyetlen kritériuma. A hasznalati idé meghatirozaséhoz nem biztosit sem az

Szt., sem az Ahsz. eligazitist. Ennél a feladatnal a kovetkez6 fébb

szempontokat lehet figyelembe venni:

— amindsitést eszkozcsoportonként, illetve eszkozonként kell végrehajtani,

~ az dllanddan ismétl6dd eszkozbeszerzéseknél vizsgalni kell az
elhaszndlodas, selejtezés gyakorisagat;

— egyes eszkdzcsoportokat fizikai jellemzéik alapjan konkrétan ki lehet

zarni akér a befektetett eszkozok, akér a forgoeszkozok kirébél.,
Pl. hivatali étkeztetésnél a torékeny eszkdzoket éven beliilinek lehet
mindsiteni, fliggetlentil attél, hogy a teljes poharkészlet egy éven beliil
nem 100%-osan cserélédik, vagy a textilidk sem keriilhetnek a befektetett
eszkdzok korébe, mert erre az egyes targyi eszkéz kategoriak fogalom
meghatarozasa nem ad lehetéséget;

— az azonos rendeltetésii eszkozok a gyakorlatban torténé hasznalatuk
alapjan keriilhetnek egy koltségvetési szerven beliil a forgbeszk6zok és a
befektetett eszkozok kozé is. Pl. a szamitogép a gazdasagi feladatok
ellatisa esetén a befektetett eszkozok kozé tartozik, de ugyanennél az
intézménynél a szamitégép, ha oktatdsi célt szolgal — gyors, intenziv

igénybevétel miatt — keriilhet az éven beliil elhasznalodd korbe;



14

— az egységes eljardsi rend érdekében a koltségvetési szerv 4ltal
gyakorlatban hasznalt eszk$z6k mindsitési rendjérol célszerti kiilon listat
csatolni a szamviteli politikahoz;

— konkrétan meg kell hatérozni, hogy milyen esetekben kell 6n4lld
eszkdznek besorolni egy vagyonelemet, rdgziteni kell, hogy egyedi
eszkdzok esetében mi az eljarasi rend, kinek vagy mely szervezetnek a
hataskérébe tartozik a mindsités;

— az egyes eszkdzok mindsitését a szamviteli bizonylatokon irasban kell

rogziteni.

Immateriilis javak, tirgyi eszkézék besoroldsa, mindsitése a fenti szabalyok alapjin
Savoly Kozség (")nkorményzatzinél:

Savoly Kozség Onkorményzata feladatkorébe tartozik az eszkozok besoroldsa a befektetett
eszkdzok vagy forgdeszkszok kdzé annak figyelembevételével, hogy azt a szervezet tartésan —
egy éven til — vagy egy éven beliil hasznélja-e miikodéséhez.

A nemzeti vagyonba tartozo befektetett eszkzként olyan eszkozt lehet kimutatni, amelynek az
a rendeltetése, hogy az onkormanyzat tevékenységét tartosan, legalabb egy éven tul szolgélja.

Immateriilis javak kozott kell kimutatni a vagyoni értéki jogokat és a szellemi termékeket,
tovabba az immaterialis javak értékhelyesbitését.

Targyi eszkozok kozott kell kimutatni az ingatlanokat és a kapcsolodé vagyoni értékii jogokat,
gépeket, berendezéseket, felszereléseket, Jarmiiveket, beruhdzisokat, feltjitasokat és a targyi
eszkozok értékhelyesbitését. A 200 000 Ft egyedi bekertilési érték alatti vagyoni értéki jogok,
szellemi termékek, targyi eszkdzok dologi kiadasként egy 6sszegben szamolhaték el.

Az éven tul amortizaland6 vagyoni értékii Jogokat, szellemi termékeket, targy eszk6zoket
egyedileg kell nyilvantartani, értékelni, az értékcsokkendst elszamolni.

Az eszk6zokrdl és azok allomanyaban bekévetkezett véaltozasrol folyamatosan részletezo
nyilvantartast vezetk mennyiségben és értékben.

A 200.000 Ft egyedi beszerzési érték alatti targyi eszkozoket és szellemi termékeket, tovabba
a mérlegben értékben nem szereplé hasznalatban 1év6 azon készleteket, amelyek egy
munkafolyamatban nem hasznalédnak el(munkaruhdk), valamint a targyi eszk6zok koziil,
forgdeszkszz¢ atmindsitett eszkdzdket Séavoly Kézség Onkormanyzata csupan mennyiségben
tartja nyilvan.

A nyilvantartisokat az ASP program hasznalatdval végzi.
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Tételes, folyamatos értékbeli nyilvantartast vezet a

- befektetett pénziigyi eszkozokrél,
- kovetelésekrdl és,
- kotelezettségekrol.

A mérlegtételek alatamasztasara a mérleg fordulonapjara vonatkozoan a meérlegben kimutatott
eszkdzok és forrasok értékét leltarral kell dokumentalni. A leltarnak tartalmaznia kell tételesen
¢s ellendrizheté modon az eszkozoket mennyiségben- és értékben, a forrasokat értékben.

Az eszkozok leltarozasat mennyiségi felvétellel, a kovetelések és forrasok leltdrozasat
cgyeztetéssel kell végrehajtani.
Az dnkorményzat esetében a minégsités végrehajtisa a pénziigyi irodavezeté feladata, aki a

mindsitések helyességéért, szabalyszer(iségért is felelds.

4.4. A mérlegben értékkel nem szereplé eszkozok és forrasok bemutatasa

A szamviteli politikdban dénteni kell a koltségvetési szervnek arrdl, hogy a mérlegben értékkel
nem szereplé egyes eszkozok és forrasok esetében

— ezeknek az eszkdzoknek és forrasoknak a kore,

— milyen nyilvantartasokat kell kialakitani,

— milyen értékelési elveket kell alkalmazni.

Ilyen eszkdzok és forrasok lehetnek:

— koveteléseknél:

biztos jév6beni kbvetelések:
= fuggd kovetelések (pl. le nem zart peres iigyek miatti kdvetelések,
kapott biztositékok, fedezetek);
— kotelezettségeknél:
= fliggd kotelezettségek (pl. le nem zart peres ligyek miatti
kotelezettségek, biztositékokkal, fedezetekkel kapcsolatos  fliggd
kotelezettség);
= biztos jovObeni kotelezettség;
— befektetett eszk$zoknél:

nullaig leirt, de hasznélatban 1évé eszkdzok;

Il

tizemeltetésre, kezelésre atvett eszkozok;
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Il

kis értékil immaterialis javak és targyi eszkozok,

bérbe vett eszk5z6k;
= mennyiségi nyilvantartisban 1évé eszkozok (kordbbi — 2014, januar
1.elétti - kis értékt immaterialis javak és targyi eszk$zok);
— készleteknél:
= mennyiségi nyilvantartasban 1évd eszkozok (pl. hasznalatban 1év§
készletek).

S. Az eszkozok értékelési szabalyai

Az egyes mérlegtételek értékelésénél Sévoly Kozség Onkormanyzata alapelvként kezeli a
bekeriilési értéken torténd szambavételt, csokkentd tényezoként figyelembe véve az
értékesokkenés és az elszamolt értékvesztés Osszeget, noveld tényezoként pedig a visszairt

ért€kvesztés dsszegét.

A konkrét szabalyokat az Eszkozok és Forrasok Ertékelési szabalyzata tartalmazza.

Az értékelés korébe tartoz6 feladatcsoportok:

5.1. Bekeriilési érték meghatirozasa

A bekeriilési értéket az Ahsz. 15., 16. és 16/A. §-aban foglaltak szerint kell megallapitani.
Ezeket a szabalyokat egészitik ki az Szt. 47. § (9) bekezdésében, Szt. 49. § (5) bekezdésében,
50. § (1), (2), (4) és (6) bekezdésében, Szt. 48. § (7) bekezdésében, Szt. 51. § (1)~(4)
bekezdéseiben, Szt. 3. § (4) bekezdésének 8. pontjaban, 49. § (3), (4), (6) és (7) bekezdésében,
€s 62. § (2) bekezdésében foglaltakat.

A bekertilési érték megallapitasanal az Onkormdnyzatnak - egyetlen kivételtél eltekintve —
nincs dontési lehet6sége. Ez az egyetlen kivétel az Szt. 47. § (9) bekezdésében szabalyozott
eset, amikor az eszkoz hasznalatba vételekor még nem 4ll rendelkezésre minden dokumentum
s a bekeriilési értéket sajatosan (szerzédeés, piaci informaciok, jogszabalyi eliras) kell

megallapitani.

Ebben az esetben miiszaki és varosiizemeltetési iroda munkatirsinak a feladata a ,,becsiilt”

bekeriilési érték meghatirozasa.

A bekertilési érték tartalmat az Eszkozok és Forrasok Ertékeldsi szabalyzata rogziti.
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3.2. Terv szerinti értékcsokkenés elszamoldsinak szabalyai

Az immaterialis javak és targyi eszkdzok iizembe helyezését kivetden értékesskkenést kell
elszamolni. Az értékcstkkenés az adott eszkoz fizikai és erklesi elavultsagat jellemzé mutato.
Az értékesokkenést legalabb negyedévenként — az éves szintii leirasi kulcsok alapijan, a
tényleges hasznalatnak megfeleléen, idéaranyosan — kell elszamolni.

A terv szerinti értékcsdkkends elszdmolasira az Ahsz. 9. pontjdban rogzitett szabalyok
vonatkoznak.

Ennél a feladatcsoportndl a koltségvetési szervnek kizérélag egyes eszkozcsoportok
ertékesokkenési kulcsanak a megallapitdsara terjed ki a valasztasi lehetdsége.

Ezek a kovetkezok:

— az ¢piilet beruhazasoknal a miszaki paraméterek alapjan donteni kell, hogy
az adott eszkoz hosszl, kozép vagy rovid élettartamu  szerkezettel
rendelkezik. Ennek meghatirozasa szintén szakmai (miiszaki, mérnoki)
segitséget igényel;

— meg kell hatdrozni azoknak az eszkozoknek a korét, amelyek az értékiikbsl a
haszndlat sordn nem veszitenek, vagy amelyek értéke — kiilonleges

helyzetiikbél, egyedi mivoltukbol adodéan — évrél évre né.

Ezekben az az esetekben miiszaki és varosiizemeltetési iroda munkatarsanak a feladata
az értékesokkenési leirasi kules meghatarozasa. Az egyes eszkozoket egyedileg kell

ebbdl a szempontbdl elbiralni. A felelés személytol a dontéshez rovid indoklast célszer.

5.3. Terven feliili értékcsékkenés elszamolasi szabalyai

A koltségvetési szervek terven feliili értékcsdkkendst kizérolag év kozben az Szt. 53. § (1)
bekezdés b) és ¢) pontjai alapjan szamolhatnak el.

Ezekben az esetekben a koltségvetési szervnek dontési lehetésége nincs.

Az értékesokkenés elszamolasanak részletes szabalyait az Eszkozok és Forrasok Ertékelési

Szabalyzata tartalmazza.

5.4. Az értékvesztés elszamoldsa
A koltségvetési szerveknél az értékvesztésre az Ahsz. 18. § €s 19. §-aiban és

az Szt. 54-56. §-aiban foglaltakat kell alkalmazniuk.
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Ertékvesztést kell elszamolni
részesedésekre,

készletekre,

kovetelésekre,
— nem a Kincstar altal vezetett fizetési szamlakra.

Az értékvesztés megéllapitasanak Szt. szerinti szabélyait az Eszkdzok és Forrasok Ertékelési
Szabdlyzata tartalmazza.

5.5. Ertékhelyesbités elszamoldsa

A koltségvetési szervek, ha az eszkozeik esetében a piaci értékelés szabalyait valasztjak, akkor

alkalmazniuk kell az értékhelyesbitésre vonatkoz6 szabalyokat.

Savoly Kozség onkormanyzata nem €l az értékhelyesbitéssel, ezért az értékhelyesbités és
visszairas szabalyozasa sem sziikséges.

6. A szamviteli elszimolis és értékelés szempontjabél Iényeges, jelentés, nem lényeges és
nem jelentds informaciok kiore

A lényegesség elve alapjan lényegesnek mindsiil a beszamolé szempontjabdl

minden olyan informacid, amelynek elhagyasa vagy téves bemutatésa befolyasolja

a beszamolé adatait, a felhasznalo dontéseit. . Uj szabalyként az Szt. eldirta, hogy

a lényegesség elvénél egy-egy tétel Iényegessé minsitését mas hasonld tételekkel

Osszefiiggésben kell megitélni.

Ezek a kovetkezdk lehetnek:

— Akoltségvetési szerv feladataiban bekovetkezd valtozasok:

A koltségvetési szervek tevékenységiiket az alapitd okiratban foglaltak
keretein beliil végezhetik. Olyan feladatot a koltségvetési szerv nem

végezhet, amelyet az alapit6 okirat nem tartalmaz.

I

Eléfordulhat olyan eset, hogy a kéltségvetési szerv feladatellatisa egyik évrol

a masikra — a megadott feladatkéron belill — jelentésen megvéltozhat.

— Szervezeti valtozasok:
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Ezek a valtozasok lehetnek belsé valtozdsok, vagy a koltségvetési szerv

egészét érintd valtozasok.

I

A bels6 véltozasoknal a pénziigyi irodanak figyelni és mérni kell a valtozas
gazdalkodast is érint6 kihatasat, valamint meg kell valtoztatni a belsé eljarasi
rendet.
— A szokasos és rendkiviili események mindsitése:
= A rendkiviilli eseményeknek a koltségvetési szerv gazdalkodasara gyakorolt
hatésa fliggetlen a koltségvetési szerv szokasos tevékenységétdl. A rendkiviili
gazdasagi eseményck a koltségvetési szerv tevékenységével nem allnak
kozvetlen kapcsolatban.
= Az Szt. nem definialja a szokasos és a rendkiviili események meghatarozast.
= Savoly Kozség Onkorményzata sajat tevékenységét ¢és korilményeit
figyelembe véve kell mindsiteni kell a rendkiviili eseményeket és a dontést
kell hozni azokkal kapcsolatban.
Ilyenek lehetnek pl.:
Bevételeknél
e a szokdsos mértéket meghaladé — kareseményekkel kapcsolatos —
téritések, birsagok, kotbérek, késedelmi kamatok, kartéritések;
e cgyszeri tobblettamogatasok;
e pénzeszkozatvételek.

Kiadasoknal

e egyszeri beruhazasok, feltjitasok,
e zarolasok,
e karesemények helyreallitasi kiaddsai,
o feladatvaltozissal, atszervezéssel 6sszefiiggd kiadasok,
o cllenérzések altal feltart hianyossagok szamszertisitett esetei (pl. adohiany,
visszafizetési kotelezettség),
fizetend6 kartéritések
— Ertékelési modok valtozasa:
= Az egyes eszkozOk és kotelezettségek értékelésénél — az Szt. és az Ahsz.
elbirasainak keretei kozott — egyik évrél a masikra Savoly Kozség Onkormanyzata

nem kivéanja megvaltoztatni a valasztott eljarasi modot.
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Jelentds és nem jelent6s Osszegek esetében a koltségvetési szerveknek viszonylag
kevés mozgastere van, mert az Ahsz. a jelentés Osszeg also hatarat t6bb esetben eloirta,
€s _nem tartalmaz arra utalast, hogy ez alatt a mérték alatt a Szabélyzatban el lehet
témi. Igy ahol ilyen kotelezd eléirasok megjelennek, pl. értékvesztésnél, jelentds
osszegli hibanal Savoly Kozség Onkormanyzata az Ahsz. dltal meghatarozott alsé

hatarokat alkalmazza.

7. Altalinos kiadasok megosztasi modszereinek szabilyozdsa

A koltségvetési szerveknek a Szabalyzatban rogziteniiik kell az altal4nos koltségek és az
altalanos kiadasok tevékenységekre torténd felosztasanak modjat, a felosztashoz alkalmazott
mutatokat, vetitési alapokat.

Ennél a szabalyozasnal abbol kell kiindulni, hogy a koltségvetési szerveknek minden
kiadasukat el kell szdmolni kormanyzati funkciékra (tevékenységekre). Az Ahsz. 2017. januar
1-jét6] hatdlyos szabalyai szerint megsziintetésre keriiltek a szakfeladatok, és a 6-7.
szamlaosztalyt a vezet6i informdcios rendszer tdmogataséara lehet alkalmazni. Ennek modjat a

koltségvetési szerveknek sajat hataskoriikben kell eldonteniiik.

Savoly Kézség Onkormanyzata iltaldnos kiaddst nem kionyvel, ezért ilyen jellegii

szabalyozasra nincs sziikség.
8. Az éves koltségvetési beszamol6 elkészités szabalyai

Az éves koltségvetési beszamolo részei a koltségvetési szerveknél:

— Koltségvetési szamvitelbdl:

Il

koltségvetési jelentés,

Il

maradvany kimutat4s,

adatszolgaltatds a személyi juttatdsok és a foglalkoztatottak, vélasztott

tisztségviselOk sszetételérdl.
— Pénziigyi szamvitelb6l:
= mérleg;

= eredmény kimutatas;

koltségekrol és megtériilt koltségekrdl sz616 kimutatas;

kiegészitd melléklet
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e immateridlis javak, targyi eszk6z6k, koncesszidba, vagyonkezelésbe adott
eszkozok allomanyanak alakulasa;
e ¢eszk6zok értékvesztése;
o tajékoztatd adatok.
A mérlegkészités idopontja Snkorményzati koltségvetési szerveknél a koltségvetési évet
kovetd év februar 25.
Az éves koltségvetési beszamoldt az iranyitd szerv részére a koltségvetési évet kovetd év

februar 28-ig kell megkiildeni.

Az ¢ves koltségvetési beszamolot az iranyito szerv részére a koltségvetési évet kovetd év
februdr 28-ig kell a Kincstar altal mitkddtetett elektronikus adatfeldolgozé rendszerbe feltslten,
a teljes f6konyvi kivonattal egyiitt. A beszamolo és a fokényvi kivonat egyezéségét biztositani
kell, mivel ha ez nem éll fenn, az éves koltségvetési beszamoloban szereplé adatokat nem
tamaszthatja ald a f6konyvi kényvelés és az arrl készitett kivonat. A fokonyvi kivonat és az
adatszolgaltatasok forintos egyez8ségét biztositani kell.

A koltségvetési és pénziigyi konyvvezetésben (szamvitelben), valamint az analitikiban

(részletezd nyilvantartas) a gazdasigi események rogzitése forintban torténik.

A merlegkészités iddpontjat a koltségvetési szerv nem véltoztathatja meg, ez az az idépont,
amig a koltségvetési évre vonatkozoan a kovetkezo évben még konyvelni lehet.

A mérlegkészités iddpontjat a koltségvetési szerv nem valtoztathatja meg, ez az az id6pont,
amig a koltségvetési évre vonatkozoan a kovetkez6 évben még konyvelni lehet, és az eddig az
id6pontig beérkezd bizonylatokat, melyek a beszamoldsi évre vonatkoznak, az éves
koltségvetési beszamolo elkészitésénél figyelembe kell venni.

A beszamoldsi kotelezettség teljesitésével kapesolatos eljarasi rend és a felelésok kell
kijel6lése a szimlarendben tortént. (pl. fokdnyvi kivonat elkészitése, egyeztetések).

A koltségvetési beszamolo elkészitésénél az egyes tirlapok sszeallitasanal és a hataridéknél a

koltségvetési szerveknek nincs dontési lehetéségiik.

9. A szamviteli politika (Szabilyzat) keretében kotelezéen elkészitendé szabalyzatok
A Szamviteli Politika elvéalaszthatatlan részét képezi, és annak keretében kell
elkésziteni a koltségvetési szerveknek:
— az Bszk6z0k €s forrdsok leltarkészitési és leltarozasi szabélyzatat,

— az Eszkozok és forrasok értékelési szabalyzatit,
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— az Onkoltségszamitas rendjére vonatkozé belsd szabalyzatot,

— a Pénzkezelési szabalyzatot.

A négy szabalyzat kiilén-kiilon, de a Szamviteli politikdban meghatarozott szamviteli

stratégiaval egyez6en késziil.

III. Ziré rendelkezések, hatilybalépés dituma, jovahagyas

A szamviteli politikaban foglalt eldirdsok Savoly Kozség Onkormanyzata szamviteli
tevékenységére terjednek ki.

A szamviteli politikdban foglaltakat 2021. januar 2-t61 kell alkalmazni.

A targyra vonatkozé minden korabbi szabélyozas hatalyat veszti.

Marcali, 2021. januar 02.

Jovahagyja és hatalyba Iépteti:

‘mester
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I sz. Kiegészités a szamviteli politikahoz

2021. aprilis 1-tdl Virag Petra helyett a pénziigyi Ugyintézdi teendéket Pandur Edit latja el.

Marcali, 2021. aprilis 01.

IL sz. Kiegészités a szamviteli politikdhoz

2021. majus 10-t8l Kovacs Dolli helyett a pénztarosi munkat Miiller Marta latja el.

Marcali, 2021. majus 10.

2 A
polgdrmester_
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NYILATKOZAT

Savoly Kozség Onkormanyzatara vonatkozo 2021. janudr 2-t6l érvényes szamviteli politikat

megismertem. Munkam soran az abban foglaltaknak megfelel6en jarok el.

Név

Beosztas

MPappné Boros Magdolna

| pénziigyi iroda vezets

Aldirds

Toth Katalin

peénzigyi ligyintézd

Szildgyi Ménika

Radics Renata

pénzﬁéyi ﬁgYihtézc’i

_pénz[]gyi tigyintézd

Virag Petra

pénziigyi i]gyintézc'_i _

Parvicsné lzsak Zsuzsanna

pénziigyi ligyintézé

To6ro Brigitta

pénziigyi lgyintézd

Kocsis Veronika

pénz_i]g;/i tgyintézé

Kovacs Dolli

pénziigyi Ugyintéz§

Pandur Edit 2021. aprilis 1-t6l

pénziigyi Ugyintézé

Miiller Marta

pénziigyi Ugyingéz()’
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