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ONKOLTSEGSZAMITASI SZABALYZAT

Marcali Varos Onkorméanyzata Onkoltség szamitdsi szabdlyzatat a szamvitelrél szolo.
modositott 2000. évi C. torvény (tovabbiakban: Szt.) 14. § (5) bekezdése, valamint az
allamhaztartas szamvitelérol sz616 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Ahsz.) 50. §
(1) és (3)-(5) bekezdéseiben foglaltak szerint, valamint a szamviteli politikdban rogzitett
alapelvek alapjan a kovetkezok szerint hatarozzuk meg.

I.  ONKOLTSEGSZAMITASI SZABALYZAT HATALYA, CELJA,
TARTALMA

A szabalyzat hatalya kiterjed Marcali Véaros Onkorményzatara.

Az Onkoltség szamitasi szabalyzat célja, hogy részletesen szabalyozza a Marcali Viaros
Onkorményzata 4ltal értékesitett, teljesitett szolgaltatisok tényleges kozvetlen 6nkoltségének,
tovabbad a koézérdekii adatszolgaltatishoz kapcsolddd koltségtérités pontos osszegének
meghatdrozasara iranyuld tevékenységet, valamint alapul szolgéaljon az Onkoltségszamitas
kiilso és belso ellenérzéséhez.

Az Onkoltségszamitas feladata, hogy az 5. szamlaosztalyban rogzitett koltségekrdl adatokat
szolgéltasson tevékenységenként, szolgaltatasonként.

Az Onkoltség szamitasi szabélyzat az alabbi témakordkben tartalmaz eldirasokat:
—  koltség, onkoltség szamitdsi alapfogalmak,
—  az Onkoltségszamitds targya,
—  akalkulacios koltségtényezok tartalma (3. pontban foglaltak alapjan),
—  a kozvetett koltségek elszamolasanak és felosztasanak maddja (4. pontban foglaltak
alapjan),
- az Onkoltségszamitas modszere,
—  az Onkoltségszamitas készitésnek idopontja,
—  az Onkdltségszamitasahoz sziikséges adatszolgaltatas,
—  koltségelszamolas bizonylatolasa,
—  az Onkoltségszamitas €s a konyvviteli rendszer kozotti egyeztetések.




Az onkoltség srémltaSI szabalyzattal szembeni kovetclmcnvck

legyenek

biztositsa a kdnyvvitel szamdra a megfelel$ adatbazist.
adattartalma és informacio aramlasa szabalyozott legyen.

Ezeket a kovetelményeket a kalkuldcids alapelvek gyakorlatban térténd megvalodsitasaval lehet

biztositani.

Kalkulacios alapelvek:

koltségokozat elve: minden kalkuldcids egységre csak annyi koltséget szabad
elszamolni. amennyi az eléallitasaval kapcsolatosan ténylegesen felmeriilt és azzal ok-
okozati 6sszefliggésben van;

koltségvalodisag elve: minden koltséget csak egyszer szabad elszamolni. Az
utalvanyozasi és a gazdalkodasi fegyelem, valamint az esetleges torvényi eldirasok
betartdsa, annak ellenérzése fontos kovetelménye a pontos, megbizhato
onkoltségszamitasnak;

koltségteljesség elve: a koltségszamitasnak a szervezet egészére és a konyvviteli mérleg
elkészitését megeldzden ismertté valt koltségeket érinté gazdasagi eseményekre ki kell
terjednie. Valamennyi kéltséget figyelembe kell venni, egyszeri adatfelvitellel, kiszlirve
a halmozodast:

kovetkezetesség elve: az onkdltségszamitas modszere, a kalkulacié formai és tartalmi
felépitése egy-egy idoszakon beliil allando legyen, és idoszakok kozott is csak indokolt
esetben szabad azt megvaltoztatni, kiilonben nem biztosithaté az 6sszehasonlithatosag:
koltségek idobeli elhatirolisinak elve: Az éves beszamol6 eredmény-kimutatasaban
csak az adott idészakot érint6 koltségek jelenjenek meg;

kozvetlen koltségként valo elszimolds elotérbe helyezése: minden koltséget — ha
lehetséges — kozvetlen koltségként kell elszamolni, mert ez biztositja legjobban az
onkoltség kiszamitasa soran a tényleges terhelések elvének érvényesiilését.

Az onkéltségszamitdsi szabdlyzat elkészitéséért, tartalmdért, megviltoztatdisdaért feleld's
személy kijelolése:

A Szamviteli politika keretében elkészitendé Onkoltségszamitasi szabélyzat elkészitéséért,
modositasaért a polgarmester a felelds.




1. KOLTSEG, ONKOLTSEGSZAMITASI ALAPFOGALMAK
1.1.  Jelen szabalyzat alkalmazasaban hasznalandé alapfogalmak:

a) Kiadas
Pénziigyi fogalomként torténd értelmezésben pénzeszkoz igénybevételét, készpénz- vagy
szamlapénz felhasznalast, vagyis pénzkiadast jelent.

b) Raforditas

A koltségnél tartalmilag bOvebb fogalom. A szerv miikodéséhez kapcsolodo erdforras
felhasznalasa [egy adott idOszaki tevékenység (értékesités, szolgaltatasnyijto képesség)
bekertilési értéke]. A raforditasok korébe olyan felhasznalasok is tartoznak, amelyek nem
képezik a tevékenység koltségét. A raforditasok igy tartalmazzak azokat az eréforras-
felhasznalasokat is, amelyek a szerv miikodése soran meriilnek fel, fliggetleniil a tevékenység
végzésétol. Természetesen a raforditds is pénzben kifejezhetd érték. Pl. a raforditasok korébe
tartozo felhasznalas — amely nem tartozik a kdltségek korébe —, targyi eszkozok vasarlasa, a
miikodéshez igénybe vett hitel kamata.

A raforditas lehet:
- egyidejileg koltség is (anyag-, bérjellegti felhasznalas stb.),
- atmenetileg nem koltség (eszkozvasarlas, késébb az értékcsokkenés elszamolasakor
valik koltségge),
- nem koltség, mivel a tevékenység eredményének terhére kozvetleniil keriil elszamolasra
(nem jelenik meg koltségek kozott, adojellegii befizetések).

Altalaban megallapithat6, hogy a koltség teljesitményhez, a rdforditds a hozamhoz kapcsol6do
fogalom.

¢) A koltség
A koltség az eszkoz/termék eldéllitasa, vagy szolgéltatas, tevékenység teljesitése érdekében
felhasznalt eréforrasok (€16- €s holtmunka) pénzértékben kifejezett sszege.
Holtmunka jellegii koltségek:
- anyagkoltség,
- igénybe vett szolgaltatasok értéke,
- alvallalkozoi teljesitmények,
- értékcsokkenési leiras.

Elémunka jellegti koltségek:
- bérkoltség,
- személyi jellegii kifizetések,
- bérjarulékok.




d) Onkéltség
A tevékenység mennyiségi egészére juto felhasznalas pénzben kifejezett értéke.

e) Kalkulacio

Olyan miszaki-gazdasagi tevékenység, gazdasagi szamitds, amely valamely tevékenység
végzésének termék vagy szolgaltatas tervezett vagy tényleges eréforrasigényét szamba veszi,
Osszegzi, esetenként méri annak eredményességét.

f) Koltségnem

A koltségnem a felmeriilt koltségeknek a megjelenési formajuk (fajtajuk) szerinti
csoportositasat jelenti. A koltségeket megjelenési formajuk (fajtajuk) szerint az Ahsz. 16.
mellékletében rogzitett egységes szamlatiikor 5. szamlaosztaly 51.-56. szamlacsoportjai szerint
kijelolt és meghatarozott csoportokban kell elszamolni.

g) Koltséghely

A koltséghely a koltségek felmertilésének helye, (pl. lizem, miihely. mezogazdasagi foldtertilet)
altalaban teriiletileg elhatarolt szervezeti egység vagy részleg.

Az itt felmeriilt — és a pénziigyi szamvitel keretében a 6. szamlaosztaly (altalanos koltségek)

kozvetleniil az eszkozre (termékre), vagy szolgaltatasra, tevékenységre. Felmeriilésiikkor
kozvetlen koltségnek nem mindsithetdk, mivel a koltségviseld nem csak a koltséghely
meghatarozhato.

Ezeknek a koltségeknek azon része. amely az eldallitassal. illetve a szolgaltatassal szoros
kapcsolatba hozhatd, a kiilonféle teljesitményadatok segitségével a kalkulacios egységekre -
ezen szabalyzatban foglaltak szerint - atvezetendok.

h) Koltségviselo

Koltségviseld az eszkoz (termék) vagy a szolgaltatds, tevékenység. amelyre a koltségek
felmertilésiik alkalmaval kozvetleniil elszamolhatok, amelynek el6allitdsa, teljesitése
érdekében a koltségek felmeriilnek.

A koltségviselore elszamolhato koltségeket a pénziigyi szamvitel keretében a 7. szamlaosztaly
fokonyvi szamlaira kell konyvelni.

i) A kozvetlen onkoltség, bekeriilési (eloallitasi) érték

A kozvetlen onkoltség, bekeriilési (eloallitasi) érték a tevékenység, a szolgéltatas, valamint a
sajat eloallitast eszkozok/termékek (immateridlis javak, targyi eszkozok, készletek) egy
meghatarozott egységére jutd eszkozfelhasznalas (élomunka, holtmunka) pénzben kifejezett
értéke.




Az Ahsz. 16. § (2) bekezdésében foglalt eldirasok alapjan a sajat eléallitdsti immateridlis
javak bekeriilési értéke az Szt. 51. §-a alapjan megéllapitott kdzvetlen dnkoltség.

Az Ahsz. 16. § (3a) bekezdésében foglalt eléirasok alapjan a sajat eléallitdsi rendeltetés
szerlien hasznalatba nem vett, lizembe nem helyezett targyi eszk6ézék tovabba a mar
hasznalatba vett, illetve a mérlegben nem szerepeltetheté targyi eszkdzok bovitésével,
rendeltetésének megvaltoztatasaval, atalakitasaval, élettartamanak, teljesitoképességének
kozvetlen novelésével. felujitasaval osszefliggd sajat tevékenységben végzett munkak esetén a
beruhazas, felujitas bekeriilési értéke az Szt. 51. §-a alapjan megallapitott kdzvetlen
onkoltség.

Az Ahsz. 16. § (7) bekezdésében foglalt eldirasok alapjan a befejezetlen termelés, félkész
termék, késztermékek, allatok bekeriilési értéke az Szt. 62. § (2) bekezdésben hivatkozott
51. § szerinti kozvetlen 6nkoltség.

1.2. A Kkoltségek konyvviteli elszamoliasa

Az eszkoz/termék elballitasat, a szolgéltatds teljesitését, a tevékenység végzését, azok
felmeriilésével egyidejlileg kell az alapbizonylatokon elszamolni.

Az alapbizonylatok feldolgozdasa a szamviteli rendszerben év kdzben folyamatosan torténik.
Marcali Véaros Onkormanyzata kdzvetett koltségeket nem szdmol el.

A felmeriilt koltségek elszamolasara Marcali Varos Onkormanyzatanal az 5. szamlaosztaly
szolgdl. Az 5. szamlaosztaly a koltségeket koltségnemek szerinti csoportositasban tartalmazza,
a koltségek koltségnemek szerinti gytijtését szolgalja.

Marcali Varos Onkorményzata a 6-7. szamlaosztalyokat nem hasznalja.

A teljesitett szolgaltatas nettd értékesitési ara az 6nkoltségszamitas szabalyainak megfeleléen
megéllapitott kézvetlen 6nkdltség.

1.3. Az onkoltségszamitas
Az Onkoltségszamitas olyan miiszaki-gazdasagi tevékenység, amellyel az eszkoz/termék
eloallitas, vagy szolgaltatasnyujtas megkezdése eldtt, annak folyamata alatt, vagy annak
befejezése utan megallapithat6 az eszk6z/termék, vagy a szolgaltatas varhato (tervezett), illetve
tényleges onkoltsége.
a) Az onkoltségszamitas feladata, hogy adatokat szolgéltasson:
— a sajat eloallitasu eszkozok/termékek, szolgaltatasok értékeléséhez, az eldallitasi
értékének megallapitasdhoz,
— a sajat eloallitasi  eszkozok/termékek, szolgaltatasok, valamint a kozérdeki
adatszolgaltatas onkoltségének tervezéséhez, megallapitasahoz.

b) A sajat eldallitasi eszkozok. szolgaltatasok értékeléséhez, az eldallitasi értékének
megallapitasahoz sziikséges, hogy
— kell6 id6ben adjon jelzést az 6nkoltség varhato, illetve bekdvetkezett alakuldsarol;




— vegye figyelembe a feltételek valtozasat;

— kevés, illetve sziikséges mértékii ido- és munkaraforditassal késziiljon el;
— az adatok gyorsan élljanak rendelkezésre;

— érvényesiiljenek az alabbi kalkulacios elvek:

e kozvetlen koltségként valo elszamolas elsddlegessége,

o koltség valddisag elve,

e  koltség teljesség elve,

o kovetkezetesség elve,

e bizonylati elv,

e bevételek és kiadasok elkiilonitése tobb szintli paraméterezési rendszer
kialakitasdval és a gazdasagi események megfeleld, egyértelmii azonositok
alapjan torténjen,

— megtorténjen az idészakos ellendrzés, a fokonyvi adatokkal valo egyeztetés.

1.4.  Kalkulacio, az onkéltségszamitds folyamata
Az 6nkoltségszamitashoz a kéltség adatokat a szamvitel, fokonyvi és analitikus elszamolasok
nyujtjak.

A kalkulacio fajtai lehetnek:
- aszamitas végrehajtasanak idopontja alapjan el6-, kdzbensd- és utdkalkulacio;
- a szamitds targydnak tomegszeriisége szerint egyedi, iddszaki (havi, negyedéves,
féléves, éves), sorozat kalkulacio;
- rendeltetési szerint arképzési (gazdasagi) és elemzési kalkulacio.

1.5. Az onkoltségszamitas-kalkuldcio formadi

Az dnkoltségszamitasnak a kévetkezd formai ismertek:
— eldkalkulacio, az elézetes 6nkoltség szamitdsa,
— kozbensé kalkulacio, a termelés kozbeni onkoltség szamitasa,
— utokalkulacio, az utélagos 6nkoltség szamitasa.

Az elékalkulicio az a miiszaki-gazdasagi tevékenység, amellyel a tevékenység, a szolgaltatas
megkezdése elétt Marcali Varos Onkorményzata meghatirozza a miszaki és technologiai
eldirasok betartasa mellett — felhasznalhato €16- holtmunka mennyiségét és ebbol az érvényben
1évo drak és dijtételek, valamint személyi jellegii kifizetések figyelembevételével kiszamitasa
kerill a szolgaltatas terv szerinti 6nkoltsége. Az eldkalkulacio sémajat a szabalyzat 1. sz
melléklete tartalmazza

Marecali Viros Onkorményzata az elékalkuldciés onkoltség meghatirozast vilasztotta.

A kizbensd kalkuldcio a termelés (szolgaltatas) folyamataban — annak egyes fazisait kovetden
— informal a koltségek alakuldsardl. A hosszabb atfutasi idejii munkdak soran sziikséges. Ennek




keretében az eldkalkulacio ellendrzése és az eltérések elemzése torténik meg, amely az
esetleges vezetdi beavatkozasok alapjaul szolgal.

Az utokalkulacio az a miszaki-gazdasagi tevékenység, amellyel a termelés, vagy
szolgaltatasnyujtas befejezése utdn, a ténylegesen felhasznalt é16- és holtmunka mennyisége és
értéke alapjan hatdrozza meg a szerv az eszkoz, termék, termékcsoport, szolgaltatas stb.
tényleges kozvetlen onkoltségét, eldallitasi koltségét. Az utokalkulaci6 képezi a kovetkezd évi
termekaérak, szolgaltatasi dijtételek megallapitasanak egyik alapjat.

Kalkulacids séma:
Az egyes kalkulacios egységek kozvetlen onkoltségét, bekeriilési (eloallitasi) értékét a
kovetkezo6 kalkulacids séma szerinti részletezésben kell kiszamitani:

a.) Kozvetleniil elszamolhaté anyagkdoltség

b.) Sajat termelésti félkész termék felhasznélas

c.) Kozvetleniil elszamolhatd személyi juttatasok

d.) Kozvetleniil elszamolt személyi juttatasok munkaadot terhel6 jaruléka
e.) Kozvetleniil elszamolhat6 szolgaltatasi kiadasok

f.) Egyéb kozvetlen koltségek

Egyiitt kozvetlen 6nkoltség (a+b+c+d+e+f)

2. AZ ONKOLTSEGSZAMITAS TARGYA

Az 6nkoltségszamitas targya a kalkulacios egység, az a termék, szolgéltatas vagy teljesitmény,
amelynek 6nkoltségét meg kivanjak hatarozni.

A kalkulacios egységet Marcali Varos Onkormanyzata valamely tevékenységének (termelés,
szolgdltatas) fliggvényében hatarozza meg.

2.1. A termék, mint kalkuldcios egység
A termék a termelési folyamatban 1étrejott olyan targy, amely sziikséglet-kielégitésre alkalmas,
vagy alkalmassa tehetd. A termék késziiltségi fok alapjan lehet:

— befejezetlen termék,

— félkész termék,

— késztermék.

A befejezetlen termék, vagy termelés a szerv egységein beliil tovabbi megmunkaélasra varo
termék, vagy azok Osszessége. A befejezetlen termék (termelés) kategoridba csak azon
termékek sorolhatok, amelyek mar legalabb egy szamottevé munkamiiveleten keresztiilmentek,
de kibocsatasra alkalmas termékekké még nem valtak. befejezésiik tovabbi é16- és holtmunka
raforditast igényel.




Félkész termék minden olyan termék, amelyen egy teljes megmunkalasi folyamatot elvégeztek,
félkész termékként raktarra vették, azonban készterméknek nem mindsitheto.

Késztermék az a termék, amely a szervnél valamennyi — el6iras szerinti — megmunkalasi
folyamaton atment, megfelel a vonatkozd szabvanyoknak (eldirt miiszaki feltételeknek), és a
késztermékraktar mindségi ellenorzés utan ténylegesen atvett és az arrdl szold bevételezési
jegyet kidllitotta, a terméket nyilvantartasba vette.

Marecali Varos Onkormsnyzata termékértékesitést nem végez.

Marcali Varos Onkormanyzata esetében az alabbi tevékenységek rendszeresen végzett
szolgéltatasnyjtasnak minosiilnek:

- ingatlanok bérbeadasa
- az allamhaztartassal 0sszefliggd kozérdekl adatok kérelmére toérténd szolgaltatas
- telefonon torténd magancélu beszélgetés

Onkoltség-szamitasi sémak

Ingatlanok bérbeadasa

Az ingatlanok bérbeadasa esetén az onkoltségszamitas alapja
- ateriilet nagysaga
- jellege, reprezentativitasa €s felszereltsége figyelembevételével torténik.

Az 6nkoltségszamitasnal az alabbi tételeket kell figyelembe venni:
személyi juttatasokat

munkaadokat terhel6 jarulékokat

felhasznalt anyagokat

igénybe vett koziizemi és egyéb szolgaltatasokat.

Az igénybe vett kozlizemi szolgaltatasokat a vilagitassal, fiitéssel ellatott alapteriilet
aranyaban célszerii figyelembe venni.

A bérleti szerzodések megkatését kovetden -a pénziigyi irodaba leadott adatok alapjan-
kibocsatott szamla tartalmazza a bérlemény adott idszakra vonatkozo bérleti dijat.

Amennyiben az intézmény szellemi és anyagi infrastruktura magancélii hasznalatat engedé-
lyezi, meg kell allapitani a téritési dij mértékét, mely magaban foglalja a kdzvetlen és kozvetett
koltségeket.
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Az dllamhaztartissal osszefiiggé kozérdekii adatok kérelmére torténé szolgiltatas

A koltségtérités onkoltségének megéallapitasa:

- az adatok eldallitasaval foglalkozok idéaranyos személyi juttatasa

- akozvetleniil elszamolt személyi juttatdsok munkaadot terhel6 jaruléka

- az adatkozléssel dsszefliggésben felhasznalt papir, egyéb anyag

- masolasi dij, amely a papirkoltséget nem tartalmazza

- akozlend6 adat eldéllitasahoz sziikséges energiadij

- aszamitogép hasznalat dija, alapul véve a gép, a szoftver éves értékcsokkenési leirasi
Osszegét

- az anyagokkal, szolgaltatasokkal 6sszefliggd, vissza nem igényelhetd elzetesen
felszamitott AFA

- egyéb, figyelembe vehetd koltségek.

Kozvetitett szolgaltatas

Kozvetitett szolgéltatdsnak mindésiil:
- telefonon torténé magancéla beszélgetés esetén a részletes szamla alapjan megallapitott
tényleges hasznalatnak megfelelé mértékii dij megfizetése.

A pénziigyi ligyintéz0 éltal kibocsétott szamla tartalmazza a tovabbszamlazott szolgéltatas
(alkalmazottak telefon hasznalata) adott idészakra vonatkozé dijat.

2.2. Termékcsoport, mint kalkulacios egység

A termékcsoport egy gyartdsi aghoz tartozo rokontermékek Osszessége olyan kozos
ismérvekkel, amelyek alapjan nem lényegesen eltéré koltségigényiik egyenértékszamokkal,
vagy mas hasonl6 kalkulacios modszerekkel kifejezhetok.

Termékcesoport képzd kozos ismérv lehet az azonos alapanyag, azonos kiviteli méd, mindség
stb.

Onkdltségszamitas szempontjabol a termékcsoport olyan egyedi termékek Osszessége, melyek
egyedi koltségraforditasait utokalkulacioval nem lehet meghatarozni.

Termékértékesitést Marcali Varos Onkorminyzata nem végez.

2.3. Szolgaltatas, mint kalkuldcios egység
A szolgaltatdsok kozé tartozonak mindsitik a szabalyzat hatalya ala tartozo Onkorményzat a
kovetkezoket:

— megrendel6 részére végzett szolgaltatasok,

— kozérdekii adatszolgaltatashoz kapcsolodo koltségtérités.
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3. A KALKULACIOS KOLTSEGTENYEZOK TARTALMA

3.1. A kalkulacios séma
A kalkulacios egységek kozvetlen koltségét Marcali Varos Onkormanyzata a kévetkez6 séma
alapjan hatarozza meg:
Kalkulacios egység kozvetlen kéltsége =
Kozvetlen anyagkoltség,

+ kozvetlen bérkoltség,

+ kdzvetlen bérek jarulékai,

+ eldallitasi kiilon koltség,

+ egyéb kozvetlen koltség.

3.2. A koltségtényezdk tartalma

3.2.1 Kozvetlen anyagkoltség

A kalkulacios egység eléallitasa érdekében felhasznalt anyagok beszerzési aron szamitott értéke
a kozvetlen anyagkoltség. Az eszkoz bekeriilési (beszerzési, eldallitasi) értékének
megallapitsa soran figyelembe kell venni az Ahsz. 16. §-dban és az Szt. 47-48. és az 51. §-
aban foglaltakat, illetve a Marcali Véaros Onkorményzata Szamviteli politikajaban foglaltakat.
A kozvetlen anyagkoltség meghatarozasdhoz az anyagokat az anyagféleségek pontos
meghatarozasdval kell a kalkulacios lapon feltiintetni! Anyagkoltségként csak a ténylegesen
felhasznalt készletérték szamolhato el.

A kalkulacios egység kozvetlen anyagkoltségét csokkenteni kell:

— a fel nem hasznalt és visszavételezett anyagok,

— a termelés, a tevékenység, szolgaltatas sordn keletkezett és bevételezett hulladékok

értékével.

A hulladék olyan anyagmennyiség, amely az utalvanyozott és kiadott anyagok kiszabasa,
méretre vagasa, megmunkalasa kozben keletkezik.
Anyagkoltségek korébe kell sorolni az eléallitas soran felhasznalt

— alapanyagokat (nyers- és alapanyag, segédanyag, flitGanyag),

—egy even beltl elhasznalodo kis értékii eszkozok, szakmai anyagok,

— egy¢b anyagot (tisztitoszerek, vegyszerek stb.),

— energia (gazenergia, villamos energia, tdvhdszolgéltatas, viz és csatornadijak).
A fiitéanyag ¢és energia akkor lehet kiilonallo koltségtényezo, ha a gyartmany eldallitasahoz
vagy megbizhaté szamitasokkal alatamaszthato.
Mind az eldkalkulacioban, mind az utokalkulacioban az anyagkdoltség dsszege mellett a nyers-
¢s alapanyagok felhasznalasanak brutto és netté mennyiségi adatait is fel kell tiintetni.
A tovabb felhasznalt sajat termelésii készletek értékét tényleges kozvetlen onkoltségen kell
szamitasba venni.
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3.2.2. Kozvetlen személyi juttatisok koltsége

Kozvetlen személyi juttatisként kell figyelembe venni a tevékenység, szolgaltatas teljesitése,
illetve a termék elédllitasa érdekében kozvetleniil felmeriilt és kifizetett, a kalkulacids egység
terhére kozvetleniil elszamolhato rendszeres és nem rendszeres személyi juttatasokat
(alapilletmények, illetménypotlékok, illetménykiegészitések, egyeb kotelezo
illetménypotlékok, munkabérek), béren Kkiviili juttatdsokat, valamint a Kiilsd személyi
juttatasokat, az idéraforditas feltiintetésével.

3.2.3. Munkaaddkat terheld jarulékok kozvetlen kiltsége

Kozvetlen személyi juttatasok jarulékai kozott szamolandoak el a munkaadét terheld jarulékok,
adok és tovabba minden olyan, adok modjara fizetendd dsszeg, amelyet a személyi juttatasok,
vagy a foglalkoztatottak szama alapjan kell megéllapitani, fiiggetleniil azok elnevezésétdl. A
kalkulacional figyelembe kell venni azokat a személyi juttatasokat is, melyek mentesek a
jarulékfizetési kotelezettség alol.

Kézvetlen személyi juttatasok jarulékai cimen, az eldkalkulécidban bedllitandé Ssszeget az
¢éves tervezett potlékkulces alapjan kell meghatarozni.

A tervezett potlékkules alkalmazésa esetén minden évben meg kell tervezni az érvényes
jogszabélyok szerint ilyen cimen kifizetendd sszeget, és azt szembe kell 4llitani az idészakra
Osszes tervezett személyi juttatdsok osszegével, majd az igy kiszamitott (tervezett) potlékkulcs
alkalmazaséval kell ezt a kdltségtényez6t figyelembe venni.

Tenyleges potlékkules alkalmazasa esetén — a jarulékokrol beadott bevallasok adatai alapjan —
minden elszamolasi id6szakban szembe kell allitani az ilyen cimen kifizetett Ssszegeket a
személyi juttatdsok Osszegével, majd az igy kiszamitott potlékkulcs alapjan kell a kozvetlen
személyi juttatdsokra vetitve ezt a koltségtényezot az utékalkulacioban szerepeltetni.

3.2.4. Igénybe vett szolgdltatisok
Az igénybe vett szolgiltatasok kozvetlen koltségeként kell figyelembe venni a termék

eléallitasahoz, a tevékenység elvégzéséhez, a szolgéltatds nyujtasahoz sziikséges kiilsé
szolgaltatasokat, alvéllalkozdi tevékenységeket.

3.2.5. Egyéb kozvetlen koltség
Az el6zéekben felsorolt koltségeken tilmenden egyéb kozvetlen koltségként kell kimutatni a

kalkulacios egységre utalvanyozhat6 (elszamolhat6) kozvetlen dologi kiadasokat, melyeket az
elézekben felsorolt kalkulacios tételek nem tartalmaznak és megfelelnek az eldallitasi
koltségeknél szamitasba vehetd koltségek feltételeinek (pl. széllitasi és rakodasi koltség, a
geépek, gépkocsik, termelé berendezések iizemeltetési koltsége, egyéb szolgaltatasok, mint
biztositasi dij, bérleti dijak).
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3.2.6. Ertékesikkenési leirds

Az értékcsOkkenési leirds kozvetlen koltségként akkor vehetd figyelembe, ha az adott gépet,
berendezést, felszerelést, jarmiivet kizarolag az Onkoltségszamitas targyat képezd termeék,
szolgaltatas el6allitasahoz hasznaljak.

3.2.7. Kozvetett koltségek
Az dltalanos (kozvetett) koltségek a kovetkezok lehetnek: gépek, berendezések kalkulacios

egységre kozvetleniil el nem szamolhaté amortizacidja, javitasi, karbantartasi, gépbeallitasi
koltségei, az épiiletek amortizacios, karbantartasi, javitasi koltségei, takaritas, koziizemi dijak,
munkavédelmi koltségek.

4.AKOZVETETT KOLTSEGEK ELSZAMOLASANAK ES
FELOSZTASANAK MODJA

A koltségelszamolasnal és koltségfelosztasnal els6sorban azt az altalanos és kotelezo alapelvet
kell kdvetni, miszerint minden szolgéltatasra, tevékenységre annyi koltséget szabad, illetve kell
elszamolni, amennyi az adott id6szakban az adott szolgéltatassal vagy tevékenységgel
kapcsolatban ténylegesen felmeriilt. Az elszamolasnal figyelemmel kell lenni arra a
kovetelményre, hogy minden koltséget oda kell elszamolni, aminek érdekében felmeriilt.

Marcali Varos Onkorményzata kozvetett koltséget nem szamol el.

5.AZ ONKOLTSEGSZAMITAS MODSZERE

Az Oonkoltségszamitds modszere alatt a kozvetlen koltségek elszamoldsanak, illetve az altalanos
koltségek felosztasanak modjat értjiik.
Az 6nkoltségszamitas modszeréiil az alabbi eljarasok szolgalnak:

5.1. Egyszerii osztékalkulicio

A modszer keretében az elkésziilt termékek (nyujtott szolgaltatasok) Onkoltségét ugy
hatarozzuk meg, hogy a kalkuldciés egységenként elszamolt Osszes koltséget osztjuk a
megtermelt (szolgaltatott) mennyiséggel.

A modszer csak ott hasznalhato, ahol egyfajta terméket gyartanak, vagy egyfajta szolgaltatast
nyujtanak.

5.2. Egyenértékszamos osztékalkulacio

A modszer keretében az elkésziilt termékek (nyujtott szolgdltatasok) Onkoltségét ugy
hatarozzuk meg, hogy a kalkulacios egységenként elszamolt 6sszes koltséget osztjuk a termelés
(szolgaltatas) egyenértékszamos mennyiségével.

A modszer csak ott hasznalhatd, ahol azonos alapanyagokbél, azonos technologiaval kiilonbzo
méretii termékeket allitanak elo.
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Az onkoltség megéllapitasahoz a befejezett termelés koltségeit osztjuk a ,,vezértipusra™
atszamolt termelés mennyiségével, igy eredményiil a vezértipus onkoltségét kapjuk.

Az egyes termékfajtak onkoltségének megallapitdsahoz a ,,vezértipus™ onkoltségét szorozzuk a
termékfajtahoz rendelt egyenértékszammal.

5.3. Pétlékolo6 kalkulacié
A modszer keretében a termelést, tevékenységet terhelo:

— kozvetlen koltségeket mar a felhasznalas pillanataban elszdmolja a szerv a konkrét
kalkuldcids egységre, a kivételezett anyagok és a raforditott munkaidé bizonylatai,
illetve az azok alapjan készitett feladasok szerint,

— a kozvetett koltségeket a felmeriilés helyén (koltséghely) gyiijti 6ssze a szerv és az
igénybevételt kifejez0 mutatok alapjan, potlékolas utjan osztja fel az egyes
eszkozokre, tevékenységekre, szolgaltatasokra.

A koltséghelyenként kialakitott vetitési alappal osztjuk a kéltséghelyeken dsszegyiijtott és a
termékekre (szolgaltatdsokra) felosztandd koltségek Osszegét, és igy kapjuk meg az egyes
termékfajtikra (szolgdltatasfajtakra) elszamolhato koltségek dsszegét.

Marcali Varos Onkorményzata az egyszerii oszté kalkulicié modszerét alkalmazza az
6nkoltség meghatarozasara.

Mennyiségi egységre juté = Osszes kiltség
Onkoltség mennyiség

6. AZ ONKOLTSEGSZAMITAS KESZITESENEK IDOPONTJA

A kalkuldcios id6szak kalkulacios egységenként eltérd, szolgéltatasnal a tevékenység kezdeté-
16] a befejezéséig terjedd idétartam. A szabélyozasnal figyelembe kell venni a tevékenység jel-
legét, sajatossagait. Az idopont attdl is fligg, hogy a tevékenység elé-vagy utdkalkulacio.

Az egyes kalkulacios egységek onkoltségének megallapitasahoz a kettés konyvviteli nyilvan-
tartas kiegészitéseként kiilon analitikus nyilvantartasbol készitett 5sszesitd bizonylat alapjan az
egyes mellékletekben taldlhato kalkuldcids séma szerinti lapot kell kalkulaciés egységenként
elkésziteni.

Az el6kalkulaciot a szolgaltatasnyujtasi szerzoédések megkotése eldtt kell elkésziteni, mert a
varhato onkoltség ismeretében alakithatd ki a végzett szolgéltatas éra.

Az utokalkulécio alapjén késziilo 6nkoltségszamitast legkésdbb az éves konyvviteli zarlati fel-
adatok sorén kell elvégezni. Az iizleti év fordulonapjéra az utokalkulacio készités legkésobbi
id6pontja a beszamol¢ készités napjahoz igazodik. Evkozben egy-egy szolgaltatas nytjtasanak
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befejezésekor. a kozvetlen koltségek elszamolasanak idoszakat kovetden akar havonta vagy
negyedévente is késziilhet utokalkulacio belso felhasznalds, jovedelmezdség vizsgalat céljabol.

Marcali Viros Onkormanyzata az elokalkuliciés onkoltség szamitasi meghatarozast valasz-
totta.

7.AZ ONKOLTSEGSZAMITASAHOZ SZUKSEGES ADATSZOLGALTATAS

A termelés (szolgaltatasnyujtas) koltségeit a tevékenység folyamén, azok felmeriilésével
egyidejiileg kell az alapbizonylatokon rdgziteni. Marcali Viros Onkormdnyzata az ASP
Gazdélkodasi Szakrendszerben az alapbizonylatok feldolgozéasa a meghatarozott szamlakon év
kézben folyamatosan torténik.

8. KOLTSEGELSZAMOLAS BIZONYLATOLASA

Az Onkoltségszamitas bizonylati rendjének szabalyozasanal a szamviteli térvény, valamint a
kormanyrendelet ide vonatkozé eldirasabol kell kiindulni.

A rendelkezések értelmében

minden olyan gazdasagi eseményrél, amely hatassal van az 6nkoltség 6sszegének vagy

koltségtartalma dsszetételének valtozasara, bizonylatot kell kiéllitani

- akoltségek nyilvantartasaba adatot csak bizonylat alapjan szabad bejegyezni

- a koltségelszamolds bizonylatait a gazdasdgi esemény megtorténtének iddpontjaban kell
kiallitani

- a bizonylatnak meg kell felelnie a bizonylattal szemben tdmasztott tartalmi és alaki

kdvetelményeknek

- kiemelt tartalmi kdévetelményként kell figyelembe venni, hogy minden bizonylatot
utalvanyozni, ellenjegyezni, érvényesiteni €s ellendrizni kell. Ennek megtdrténtét aldirassal
kell dokumentalni.

A legfontosabb alapbizonylatok a koltségelszamolashoz kapcsoloddan:

- kinevezési okirat

- megbizasi szerzodés

- bérjegyzék

- kiilonféle személyi juttatasok kifizetési jegyzékei

- munkaadéi jarulékok szamitdsat igazolé dokumentumok /BERINFO/

- ASP nyilvantarto programbol gyiijtott adatok /eszk6zok beszerzése, értékesokkenés

elszamolas/
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- szamlak
- belso bizonylatok.

Az 6nkoltségszamitas szamvitelen beliili folyamataban az 6nkoltségszamitas alapbizonylatai
azonosak a szamvitel analitikus, illetve szintetikus konyvelésének alapbizonylataival, ezért a
kezelésiik a Szamlarendben rogzitettek szerint torténik.

II. ZARO RENDELKEZESEK

Ez a szabalyzat 2026. januar 05. napjan 1ép hatalyba azzal, hogy jelen szabalyzat eloirasait kell
alkalmazni a kozérdekii adatszolgaltatashoz kapcsolodo koltségtéritések megallapitasra is.

A polgarmesternek kell gondoskodni, hogy az Onkoltség szamitdsi szabalyzatban foglalt
eldirdsokat az érintett munkatdrsak megismerjék, annak tényét a szabdlyzat 5. szdmui
mellékletében szerepld megismerési nyilatkozaton aldirdsukkal igazoljak a hatalybalépés
napjaval egyidejiileg.

Marecali, 2026. januar 05.

Jovahagyja és hatalyba lépteti: ;
"/'-\_..f// 5} 3 /N

Bereczk Balazs”
polgarmester \ -




III. Mellékletek

KALKULACIOS SEMA

1.57. melléklet

A kalkulacios egység egy egységre vetitett koltségek elézetes megallapitasahoz

Kalknlacios coy ste MEETIONEZCRET v vimwnsimns swmsassmmm e e s s s e s

Egy egységre juto koltség Ft-ban

1. Kozvetleniil elszamolhat6 személyi juttatasok
I alapilletmények
1.2. illetménypotlékok, egyéb kotelezo potlékok
kg jutalom
1.4 személyi jellegli egyéb kifizetések
2. Kozvetleniil elszamolhaté személyi juttatasok kozterhei
2.1, alapilletmények kozterhei
2.2 illetménypotlékok, egyéb kotelezo potlékok kozterhei
2.3, jutalom kozterhei
2.4. személyi jellegti egyéb kifizetések kozterhei
2.5, egyéb
3. | Kézvetleniil elszdmolhaté anyagkoltség
3t alapanyag
3.2 lizemanyag
33 karbantartasi anyag
34. egy¢b anyag, segédanyag
4. Egyéb kozvetlen koltségek
4.1. értékesokkenési leirds
4.2. egyéb igénybevett szolgaltatas
4.3. kamat kdltség
4.4. egyéb kozvetlen koltség
S. Kozvetlen onkoltség (1+2+3+4)
6. | Kozvetett koltségek
6.1 egyéb kozvetett koltség
7. Teljes egy egységre juté onkoltség (5+6)




2.5z melléklet
ELSZAMOLO iV
a kizérdekii adatszolgiltatiashoz kapcsolédo
Koltségtéritéshez (minta)

Kozérdekii adat megismerésére iranyuld kérelem benyujtoja:

Kért kozérdekii adat tartalma: ..........ccoooeiiiiiii

SZAMIAZAST CIM: L.ttt et e e

Az adatok meghatarozott szempontok szerinti eldallitasdt, csoportositasat végzd sze-
mély(ek) :

Koltségtérités Osszege:

1.) Az adatok masolasara forditott munkaora: ......... ora

2.) Egy oréraesé illetmény: Ft

3.) Megtéritendd illetmény 6sszege: .. Ft

4.) Munkaadoét terhel6 jarulékok (3. pontutan) ...l Ft

5.) Osszesen (3+4+5) i Ft

6.) Masolt oldalak szama: ... db
7.) Oldalanként fizetend6 6sszeg: ... Ft/oldal
8.) Masolasért fizetendd 6sszeg: L. Ft
9.) Koltségtérités o6sszesen (6+9): ... Ft

Az adatok meghatarozott szempontok szerinti eldéllitasat, csoportositasat végzd sze-
mély(ek) munkaido raforditasat igazolom.

.............................. p B swvassmamessannay

alalras .........
A koltségtérités Osszegét kiszamitotta:

.............. a; Ialras

(Amennyiben t&bb, kiilonbozo illetménnyel foglalkoztatott személy végezte az adatok maso-
lasat, gy az elszamolo ivet személyenként kell elkésziteni.)
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Helyiség igénybevételének kalkulacidos sémaja (minta)

(Elékalkulacié vagy utokalkulacio alkalmazasaval)

3.5z2. melléklet

SSZ. Megnevezés Koltség Ft- | Mennyiségi
ban egyseég

I Kdézvetleniil elszamolhatd személyi juttatasok Ft/ho
- elszamolhaté munkaorak szama Ft/ora

2. | Kozvetleniil elszamolhato személyi juttatasok jaruléka Ft/6ra

3. | Kdzvetleniil elszamolhato anyagkdltség

4. | Egyéb kozvetlen koltségek Ft/év
- értékesokkenési leiras Ft/év
- telefondij Ft/év
- daramij Ft/év
- viz és csatornadij Ft/év
- tisztitoszer, karbantartas Ft/év
- gazdij, tavfités Ft/év

5. | Kozvetlen 6nkoltség Ft/év

6. | Kozvetett koltségek

7. | Kozvetlen és kizvetett koltségek (5+6) Ft

8. | Igénybevételi draszam (atlagosan) ora/év

9. | 1 egységre jutd éves onkoltség (1+2+(7/8)) Ft/6ra
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Kalkulacios séma (minta)
4.57. melléklet

fénymasolas/nyomtatas
adatok forinthan

Megnevezés fénymasol6/nyomtato

Kozvetleniil elszamolhat6 személyi juttatasok:

a fénymasolassal eseti jelleggel foglalkozo
alkalmazottak fénymdsoldassal eltoliont idére juto
illetménye (dolgozok atlag orabére x fénymasolo
lizemideje)

Kozvetleniil elszamolhaté személyi juttatiasok
osszesen:

Kozvetleniil elszamolhaté jarulékok:

a fénymasolassal eseti jelleggel foglalkozo
alkalmazottak fénymasoldssal eltéltétt idére juté
illetménye x fizetendd jarulék %-os szorzoja

Kozvetleniil elszimolhaté jarulékok osszesen:

Kozvetlen anyagkoltség:

1 Jfelhasznalt papir kélisége: fénymasolok idészaki
zaro szamlaloallasa —nyito szamlaloallas x 1 db papir
atlagara az anyagbeszerzéssel foglalkozo dolgozo
adatszolgaltatasa alapjan.

2, festékfelhasznalas koltsége

Kozvetlen anyagkoltség 6sszesen:

Szolgaltatasi kiilon koltség:

- fénymasolok energia, lizemeltetési koltsége
osszes masolt példany/masolati kapacitas x fénymasolo
Jfogyasztasa iizem kézben x 1 kW energia egységdara

- fénymasoldk értékcsokkenési leirasa

- fénymasolok iddszaki karbantartasi koltsége

Szolgaltatasi kiilon koltség dsszesen:

Egyéb kozvetlen koltség:

Vetitési alap (6sszes masolati példanyszam):
a fénymasolok idoszaki nyito és zaro szamlaldallasairol
masolt példanyszam = idészaki zard-nyitd szamlaloallas

Onkoltség: Ft/lap

(Kozvetlentil elszamolhatd személyi juttatasok +
kozvetleniil elszamolhat6 bérek jarulékai + kozvetlen
anyagkoltség + szolgéltatasi kiilon koltség) / vetitési
alap
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abban foglaltakat a munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.

Megismerési nyilatkozat
Az Onkoltségszamitasi szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az

5.sz. melléklet

Név

Beosztas

Kelt

Alairas

Pappné Boros Magdolna

pénziigyi irodavezeto

2026 JAN 05.

&

Parvicsné Izsak Zsuzsanna

pénziigyi ligyintézo

s
L4

AL

2025 JAN 05, i
Pandur Edit pénziigyi ligyintézo 5
06 JAN 05, [ To e A
Virag Petra pénziigyi ligyintézo N _ ; E
2025 JAN 05. A
Toro Brigitta pénziigy1 ligyintézo 078 JAN 05 . .

Tolgyes Csilla

pénziigyi ligyintézé

2026 JAN 05

Miiller Marta

pénziigyi tigyintézo

2025 JAN 05

Jonas-Péko Zsofia

pénziigyi ligyintéz6

2025 JAN 05,

Py 2

Bacsi Viktoria pénziigy tigyintézo -. SJoAae Ulidora
LAITAY ]AN ﬂ 4
Bede Csilla pénziigyi ligyintézo
0% JAN 05 ek -
Molnarné T6th Maria pénziigyi ligyintézo I

2025 JAN 05,

Kocsis Veronika

pénziigyi ligyintézo

2025 AN 05,
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