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1. Altalanos rész

1.

Az 6nkﬁltségszémitzis Szabilyzat (tovabbiakban: Szabalyzat) célja

A Szabalyzat elkészitésének f&bb céljai a kovetkezSkben fogalmazhatéak meg:

~ Marcali Viéros Onkormanyzata tevékenysége soran elééllitott szolgaltatasok
kdzvetlen 6nkoltségen valé értékelése,

— Marcali Véaros Onkormanyzaténal végzett ellendrzésekhez  sziikséges

informaciodk biztositisa.

A Szabalyzattal szembeni kévetelmények

A Szabalyzattal szembeni kovetelmények a kévetkezékben foglalhatok 6ssze:

az adatok kelld idoben rendelkezésre Alljanak,

— megbizhatoak és kénnyen attekinthetéek legyenek,

biztositsa a kdnyvvezetés szamara a megfelel6 adatbazist,

adattartalma és informaciéaramldsa szabalyozott legyen.

Ezeket a kovetelményeket a kalkulacios alapelvek gyakorlatban torténé

megvalositasaval lehet biztositani. A kalkulacids alapelvek a kévetkez6k:

~ Kkoltségokozat elve: minden kalkulacios egységre csak annyi koltséget szabad
elszamolni, amennyi az elballitasaval kapcsolatosan ténylegesen felmeriilt és
azzal ok-okozati Osszefliggésben van;

— kiltségviselé képesség elve: az cgyes termékek Onkoéltségébe ezen elv
érvényesitésekor a kozvetett koltségek egy része nem mennyiség- vagy
Crickorientaltan  keriil  4tterhelésre,  hanem koltséghaszon-szamitas
figgvényében az egyikre tobb, a masikra kevesebb jut;

— kiltségvalodisag elve: minden koltséget csak egyszer szabad elszamolni. Az
utalvanyozasi és a gazdalkoddsi fegyelem, valamint az csetleges torvényi
eléirdsok betartdsa, annak ellenérzése fontos kovetelménye a pontos,
megbizhaté nkoltségszamitasnak;

— koltségteljesség elve: a koltségszamitasnak a szervezet egészére és a mérleg
elkészitését megelézéen ismertté  valt koltségeket érintd gazdasagi

esemenyekre ki kell terjednie. Valamennyi koltséget figyelembe kell venni
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lehetéleg integralt adatfeldolgozas segitségével, egyszeri adatfelvitellel,
kisziirve a halmozédast;

— kovetkezetesség elve: az onkoltségszamitas modszere, a kalkulacié formai és
tartalmi felépitése egy-egy idészakon beliil alland6 legyen, és id6szakok kozott
is csak indokolt esetben szabad azt megviltoztatni, kiilonben nem biztosithat6
az Osszehasonlithat6sag;

— kiltségek idébeli elhatarolisanak elve: ezt az clvet a koltségvetési szervek a
pénziigyi szamvitelnél alkalmazhatjak. Ez a gyakorlatban azt jelenti, hogy az
¢ves koltségvetési beszamolé eredménykimutatisaban csak az adott 1d6szakot
¢rintd koltségek jelenhetnek meg;

— kézvetlen koltségként valé elszamolds elétérbe helyezése: minden kdltséget
— ha lehetséges — kozvetlen kéltségként kell elszdmolni, mert ez biztositja
legjobban az 6nkéltség kiszdmitisa sordn a tényleges terhelések elvének

érvényesiilését,

Az dnkoltségszamitashoz kapcsolodo fogalmak

Kiadas: pénziigyi fogalomként t6rténé értelmezésben pénzeszkdz igénybevételét,

készpénz- vagy szamlapénz felhasznalast, vagyis pénzkiadast jelent.

Riforditas: a koltségnél tartalmilag bévebb fogalom. A Marcali Kozos
Onkorményzati Hivatal miikodéséhez kapcsolodé eréforras felhasznalasa [egy
adott id6szaki tevékenység (értékesités, szolgaltatasnyjté képesség) bekeriilési
érteke]. A raforditisok korébe olyan felhasznalasok is tartoznak, amelyek nem
képezik a tevékenység koltségét. A raforditasok igy tartalmazzik azokat az
erdforras-felhasznéldsokat is, amelyek a Marcali Kozos Onkorményzati Hivatal
milkddése sordn meriilnek fel, fliggetlentil a tevékenység végzésétsl.
Természetesen a raforditas is pénzben kifejezhet érték. Pl. a raforditdsok korébe
tartozo felhasznélds — amely nem tartozik a koltségek korébe —, targyi eszkozok
vasarlasa, a mikodéshez igénybe vett hitel kamata.

A raforditas lehet:

— egyidejlleg koltség is (anyag-, bérjellegfi felhasznalas stb.),

— atmenetileg nem koltség (eszkozvasarlas, késébb az értékcsokkends

elszamoldsakor valik koltséggeé),



— nem koltség, mivel a tevékenység eredményének terhére kdzvetleniil keriil

elszamoldsra (nem jelenik koltségek kozott, adojellegii befizetések).

Altalaban megallapithat6, hogy a kéltség teljesitményhez, a raforditds a hozamhoz

kapcsolddo fogalom.

Koltség: a tevékenység érdekében torténd eréforras-felhasznalds pénzben

kifejezett értéke.

A koltség fogalmi meghatarozasabol kovetkezik

— a koltség mindig egy meghatarozott tevékenység elvégzése vagy feladat
ellatdsa érdekében meriil fel. A tevékenység lehet termék-elddllitas vagy
szolgaltatds teljesitése. csak olyan eréforras felhaszndldsa mindsiil koltségnek,
amely pénzben Kkifejezhetd. Pénzértékben kifejezheté a tevékenység
elvégzéséhez felhasznalt munkateljesitmény (személyi jutatatasok koltsége),

eszkdzfelhasznalas (anyagkoltség, cnergiakoltség).

Onkﬁltség: a tevékenység mennyiségi egészére juté felhasznalds pénzben

kifejezett értéke.

Kalkulicié: olyan miiszaki-gazdasagi tevékenység, gazdasagi szamitas, amely
valamely tevékenység végzésének termék vagy szolgaltatds tervezett vagy
tényleges erdforrasigényét szamba veszi, Osszegzi, esetenként méri annak

eredményességét.

Onkoltségszamitds: a termékegység, a szolgiltatisegység 6nkoltségének
kiszdmitasat jelenti elézetesen, a termelés folyamatéban, illetve annak befejezése
utan utdlagosan.

A Szabalyzat elkészitéséért, tartalmaért, megvaltoztatasaért felelés személy
kijeldlése

A Szabélyzat elkészitéséért, tartalmaért, megvaltoztatasaért, aktualizalasaért a
polgarmester a felel6s.

A Szabalyzatot a polgarmesternek kell jovéahagynia.



A moédositasra akkor van sziikség, illetve lehetdség, ha azt a szamvitelrdl sz6lé
2000. évi C. torvény (a tovabbiakban: Szt.), illetve az allamhaztartss szamvitelérs]
sz016 4/2013. (I 11.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Ahsz.) el8irdsainak
megvaltozasa, vagy ha a szabalyzat elfogaddsakor fennallo kériilményekben olyan
lényeges valtozas kévetkezik be, amely a valtoztatast sziikségessé teszi.

A Szabélyzatban rogzitettek a kovetkezetesség szamviteli alapelvet figyelembe
véve csak nagyon indokolt esetben, de akkor is az év elsdé napjatol valtoztathatok

meg.

A Szabilyzat elkészitésére vonatkozé Jjogszabalyi el6irasok

A koltségvetési szerveknek az Szt. 14. § (5) bekezdés c) pontja alapjan el kell
készitenitik az 6nkoltségszamitas rendjére vonatkozd belsd szabalyzatot.

Az Ahsz. 50. § (3), (4) és (5) bekezdése a Szabélyzat elkészitéséhez még a
kovetkezoket irta el:

A Szabélyzatot a rendszeresen végzett termékértékesités vagy szolgaltatisnyujtas
esetén kell elkésziteni, ideértve az addzis rendjérél szol6 torvény alapjan
adomentes termékértékesitést, szolgaltatasnyjtast, tovabba az eszkdzok sajat
elallitasat is. Az Ahsz. a »rendszeres” fogalmat nem értelmezi, azt a

koltségvetési szerveknek kell a sajat Szabélyzatukban régziteni.

Ezt a Szabélyzatot nem kell elkésziteni a sajat konyhat tizemeltets koltségvetési
szervnek, ha az étkezésre normakat allapit meg és a nyersanyag-felhasznalashoz
anyagkiszabdast készit, és ennek Onkoltségét a normak és a tevékenységet terheld

altaldnos koltségek figyelembevételével allapitja meg.

A koltségvetési szerveknek a koltségvetési szamvitelben minden koltségvetési
kiadasukat és bevételiiket kormanyzati funkciénként is el kell szamolni, ezen
belil kiilon-kiilon az alap- és a vallalkozasi tevékenységre.

Természetesen a koltségvetési szerveknek lehetdségiik van arra, hogy egy-egy
korményzati funkcién beliil tovabb részletezzék a koltségvetési kiaddsaikat és
bevételeiket.

Azokat a koltségvetési kiaddsokat, melyek felmeriiléskor azonnal nem
rendelhetdek hozza a megfelels kormdnyzati funkciékhoz, 4ltalanos kiadasként

kell a kéltségvetési szamvitelben elszdmolni, és legkésébb negyedévente kell a



korményzati funkcidk szerint megosztani. A megosztashoz alkalmazisra kertils
vetitési alapok, természetes mutatoszamok meghatarozasit mind a Szamviteli
Politikaban, mind a jelen Szabalyzatban rogziteni sziikséges.

A koltségvetési szerveknek a kétféle szamvitel alkalmazasi kotelezettségének
megfelelden a sajat dontésiik szerinti esetekben a koltségeiket és
eredményszemléletii bevételeiket el kell szamolni az 4ltaluk meghatarozott
tevékenységekre a belsé informacids rendszeriiknek megfelelden.,

Az altalanos koltségek elszamolasnal a masodlagosan kéltséghelyekre elszamolt
osszegeket meghatarozott mutatészamok, vetitési alapok segitségével kell a
kdltségviselokre felosztani. Az altaldnos koltségek felosztasanak elveit a
Szamviteli Politikdban és konkrét megvalositasi szabalyait a jelen Szabélyzatban

is rogziteni kell.

Célszerii az éltalanos kiadasok és az 4ltalanos koltségek felosztasdhoz azonos
vetitési alapokat, mutatészdmokat alkalmazni, mivel a felmeriilsiik helye a

tevékenységgel, koltségviselfvel vald kapcsolatuk azonos.

Torvényi eléirasok

Az dllamhaztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. térvény (Aht) 7. §-aban
meghatarozasra keriilt a kdltségvetési szerv fogalma, melynek az egyik eleme, hogy
ezek a szervezetek kozérdekbdl alaptevékenységként, haszonszerzési cél nélkiil
kozfeladatokat l4tnak el. Itt a haszonszerzési cél nélkiili érték meghatirozas csak az

Onkoltségszamitas modszereivel lehetséges.

Az dllamhaztartasrol sz6l6 torvény végrehajtasarol sz6l6 368/2011. (XIL 31.)

Korm. rendelet (Avr.) eléirasai

— A koltségvetési szerv vallalkozasi tevékenysége keretében végzett termelé- és
szolgaltatotevékenységéhez nem vehet igénybe sem koltségvetési tAmogatast,
sem kozhatalmi bevételt, ellatasidij-bevételeket, valamint llamhéztartdson
beliili tdmogatasi forrasokat.

— A koltségvetési szerv vallalkozasi tevékenységébdl szarmazé maradvanya nem
lehet negativ.

— A koltségvetési szerv az 4ltala kezelt allami vagyont magancélra,

meghatdrozott feladat elvégzésére igénybe vevé szdmara kételes téritést eldirni
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a felhaszndlas, illetve az igénybevétel alapjan felmeriilt kozvetlen és kozvetett
koltségek figyelembevételével. A koltségek és téritések megallapitasanak

rendjét bels6 szabalyzatban kell rogziteni.

Egyéb elbirasok

— A koltségvetési szerveknek a belss szabalyzatokkal biztositani kell, hogy
valamennyi tevékenységiik és ezek célja 6sszhangban legyen a gazdasagossag,
hatékonysag és eredményesség kovetelményeivel. (A koltségvetési szervek
belsd ellendrzésérdl szo16 370/2011. (X1IL 31.) Korm. rendelet.)

Az elézdekben felsorolt szabalyokat az Onkdltség-szamitasi folyamatban,

modszereinek igénybevételével lehet betartani és ellendrizni.

Részletes szabilyok

1. Az onkéltségszamitas targya
Az dnkoltségszamitas targya Marcali Varos Onkorményzaténél

ingatlanok bérbeadasa

Az dnkoltségszamitas egysége a db szam.

2. Az 6nkéltségszamitasi kalkulicio

— kalkulaci6 fajtai:

egyedi (beruhazas, kutatasi tevékenység, szolgaltatas, bérbeadas stb.): Az
egyedi kalkulaci6 targya egyedi termékmegrendelés, sajat vallalkozasban
végzett beruhdzas lehet. Az egyedi kalkuldcié esetében a koltségviseld
elszamolds és az dnkoltségszamitas targya megegyezik.

= sorozatkalkulacié: Ebben az esetben az Onkoltségszamitas targyat egy-egy
sorozatba tartozo termékek Osszessége képezi. A sorozat nagysagat tekintve
lehet kis-, kdzép- és nagysorozat. Sorozatgyértas esetén az egyes sorozatok
koltségeit célszer egymastol elhatérolni, a termékek gyartassal kapcsolatos
kozvetlen koltségeit sorozatként gylyjteni, és a sorozatba tartozé termékek

Onkoltségét kiszamitatni. A sorozatkalkuldcié akkor zarhat6 le, ha a sorozat



minden termékén elvégezték az utolsd munkamiiveletet, és a terméket mind
mennyiségileg, mind mindségileg atvették. Ezt a médszert altalaban a
koltségvetési szervek nem alkalmazzak.

= idészaki kalkulicié: FEgy idészak alatt gyartott azonos termékek
eléallitisaval, azonos jellegii szolgaltatasok végzésével kell ezt a

kalkuldciés modszert alkalmazni.

Fentiek koziil Marcali Varos Onkormanyzata az egyedi kalkulaciét alkalmazza.

— az alkalmazott 6nkoltség-szamitisi médszerek:
= osztokalkulacié:

e egyszerl osztokalkulacié
A tevékenység kapcsan felmeriilt koltséget nem kell megbontani
kozvetlen és kozvetett koltségekre. Az Osszkoltséget el kell osztani az
eléallitott termék mennyiségével. Ez a modszer altalaban ott
alkalmazhat6, ahol csak egy fajta vagy csak rokonterméket gyartanak
nagy mennyiségben, vagy csak egyféle tevékenységet (szolgaltatast)
végeznek. Két fajtdja ismert ennek az utokalkuldciés mddszernek, az
egyszerll és az egyenértékszamos osztokalkuldcis. A termelési
tevékenységnél még alkalmazhatjak a fazisonkénti osztékalkulaciot. A
koltségvetési szervek ezt a modszert a tevékenységiik jellege miatt
altalaban nem alkalmazhatjak.

= potlékolé kalkulicio:

A pétlékolé kalkulicié tobbféle, heterogén termék vagy szolgaltatas

vegzésénél lehet, illetve ajanlott ennek a médszernek az alkalmazdsa. A

koltségvetési szervek tébbségére jellemzd a heterogén szolgaltatasi

tevékenység. Ezt a kalkuldciés modszert célszerti alkalmazni a kiilénbsz6

palydzati  tamogatdsok  kiadasainak (koltségeinek)  elkiilonitésére,

megosztasara.

Ezekben az esetekben a kozvetett koltségek (kiaddsok) egyszerii felosztasa

az egyes feladatokra pontatlan eredményre vezethet. A lényege ennck a

kalkulacios médszernek, hogy keresni kell egy olyan muszaki paramétert,

koltségjellemzot, vetitési alapot, amely szoros kapcsolatban van a

koltségek/kiadasok alakuldsival, igy ezek segitségével a valodisag elvének
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leginkabb megfelelne, az adott koltséghely-igénybevétel aranyaban
hozzarendelheték a koltséghelyen  felmeriilt koltségek/kiadasok a
koltségviselokre/feladatokra.

A pétlékolé kalkulicio részletes szabalyai

Ennél a médszernél a legfontosabb feladat a megfelelé vetitési alap
kivélasztasa, mivel ennek segitségével kell a koltséghelycken felmeriil
koltségeket/kiadasokat az egyes tevékenységekre felosztani.

Vetitési alap: &ltaldban természetes meértékegységben meghatérozott
mérészam, amellyel a koézvetett (altaldnos) koltség/kiadds alakuldsa a
legjellemzsbb modon Osszefligg, amely egy adott koltségtényez6 alakulasat

dontéen befolyasolja.

Felosztand6 koltség
Potlékkules: S——
Vetitési alap dsszesen

Az egyes tevékenységekre, témakra Jutd felosztott altalanos koltséget ugy
kapjuk meg, hogy vetitési alapok részosszegeit beszorozzuk a

potlékkulcecsal.

Javasolt vetitési alapok lehetnek:

Karbantarté részlegnél: munkadrakra gylijtott kiadasok (koltségek)
Mosodanil: mosott ruha kg

Konyhdnal: étkezést igénybe vevék létszama vagy f6z6tt adag szama
Kazanh4z: szolgéltatott hémennyiség vagy fiitétt m?

Kertészet: gondozott m?

Laboratériumoknal: vizsgalatok szama, munkadra

Konyvtaraknal: kutatok vagy igénybe vevd szakmai alkalmazottak (orvos,
pedagogus stb.) atlaglétszama

Restauralé miihelyeknél: munkaérak szdma

Dokumentaciés taraknal: kutatoi [étszam vagy munkadra

Szakdgazatok kozvetett kiaddsainal: természetes mutatészamot nehéz
taldlni, ezért itt célszertibb az egyes igénybevevd, témakon elszamolt

valamelyik jellemzé kozvetlen kiaddsa aranydban szamolni. Itt célszerti a
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kézvetleniil elszamolt személyi juttatdsi kiaddsokat alkalmazni. A
gyakorlatban nagyon sok esetben eléfordul, hogy 1-1 személy tobb
feladatban is részt vesz, és nem mindig lehetséges minden kiadast a
felmeriiléshez azonnal kozvetleniil a koltségviselére elszamolni. Pl tSbb
feladathoz igénybe vett szakmai szolgéltatas, beruhdzisok.

Epiiletek fenntartisi kiadasainal: a leggyakrabban alkalmazott vetitési
alap az egyes tevékenységek, feladatok altal az adott ¢piiletbdl igénybe vett
hasznos és nem hasznos m2. A hasznos és nem hasznos m? kozétti
egyensuly kialakitasa a felosztasnal nagyon fontos feladat.

Kézponti irdnyitas kiaddsainal: itt a leggyakrabban alkalmazott szamitas,
hogy vetitési alapként a koltségviseldre elszamolt dsszes kézvetlen és a
kozponti irdnyitas felosztasaig atvezetett kézvetett kiadasok, koltségek
egylittes dsszegét alkalmazzak.

Az egyes feladatok koltségeinek/kiadasainak megéllapitasanal alapvetd
kdvetelménynek kell lennie, hogy torekedni kell arra, hogy a koézvetlen
kiadasok, kéltségek korét nsvelni kell.

A feladatoknal, az egyes palyazatoknal fontos, hogy a palyazati kiirashoz
igazodé feladatokhoz megfeleld mélységli elSkalkulacio (koltségterv)
késziiljon, és enneck alapjan lchet a nyertes palyazatok elszAmolasat,
utokalkuliciojat elkésziteni. Az eldzéekben leirt potlékold  kalkuléciot
azonban a pélyazatok jelentés részénél nem lehet teljeskortien alkalmazni,
mivel a palyazati kiirdsokban a kozvetett kiadasok koézvetlen kiadasokra
vetitett elszamolhatd mértékét rogzitik. Igy a pontos utdkalkulacié ezeknél a
palyézatokndl csak azt tudja kimutatni, hogy a paly4zatokra milyen 6sszegii
in. rezsikiadds nem szamolhaté el. Ezeket a »veszteségeket” mas
feladatokra kell terhelni.

A potlékolé kalkuldcional egy-két gyakorlati példa a koltségek, kiaddsok
felosztasahoz:

Az egyes feladatokhoz tartozé szemelyi juttatas és a kapcsol6do kozterhek
meghatirozasanal az egyes koltségviselokhoz és kéltséghelyekhez tartozo
létszamkeretet kell elsé lépésben meghatdrozni, mert ennek alapjan a
kapcsolodé kéltségek, kiadasok is megoszthatok.

A Kkiilsé személyi juttatdsok szerzodésenként, egyedileg egy-egy
feladathoz 4ltalaban hozzarendelhetéek. Ha egy szerz0dés tobb feladathoz is
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illeszkedik, akkor vagy a szakmai teljesitmény ardnyédban megoszthaté a
feladatok kozott, vagy a szakagazatok 4ltaldnos kiaddsai kozétt kell
kimutatni, és felosztassal keriilhet az egyes feladatokra, témakra.

A Készletbeszerzési és szolgaltatasi kiadasok, koltségek feladatokra
torténd megosztasanal a kiilsd személyi juttatdsoknal leirtak szerint kell
eljarni.

A Kkozvetett kiadasok, koltségek felosztisit a potlékold  kalkulacié
moédszerével célszerti végrehajtani. Itt nem a koltségfelosztas okozza a
legnagyobb problémat, hanem a leginkdbb megfeleld vetitési alap
kivalasztésa. Itt még az egyes dgazati szinteken sem lehet egységes eljarasi
rendet meghatarozni, mivel az egyes kiszolgaloegységeknél, szakmai
koltséghelyeknél nagyon eltérd igénybevételi mutatok lehetségesek.

Pl. nem lehet a laboratoriumban a felosztés alapja minden esetben a
vizsgilatok szdma, mivel az egyes vizsgalatoknak mas-mas a
koltségkihatasa. Vannak egyszeriibb vizsgalatok, amelyek 1-2 nap alatt
elvégezhetSek, de vannak t6bb hetes vizsgélati idok. Itt a laboratériumi
munka jellegének megfelelGen lehet vagy a raforditott munkaérat valasztani,
vagy a vizsgalatokat tipus szerint stlyozni.

Szintén hasonlé probléma jelentkezhet a restaurald mithelyeknél, ahol
vannak kevesebb idGvel és anyagi raforditassal elvégezhetd feladtok, de
vannak komolyabb raforditést igénylé feladatok. Itt ismerni kell a vetitési
alap kivalasztdsinal a restaurslé mithelyben elvégzésre keriils feladatokat.
Altaldnos problémaként jelentkezik az energiakiadasok megosztasa, mivel
itt nem allnak rendelkezésre feladatonként kiilsn méréorak, igy itt is
valamilyen vetitési alapot kell valasztani. Altaldnos gyakorlat a m? alapjan
torténd megosztas.

Az egyes 4gazatokban azonban nem lehet csak kizarélag a m2-t figyelembe
venni, hanem az egyes feladatokhoz tartozéan a nagy energiafogyasztd
gepekkel, berendezésekkel is kell szdmolni.

Ez dontben a kutatasi, egeszségligyi dgazatokra jellemzé (pl. atomreaktor,
CT-gépek).

Mas az energiaigénye egy olyan feladatnak, témanak, ahol a feladatell4tas
nem igényel mdszer-igénybevételt, és mis a jelentés miiszeren alapul6

témak esetében.
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A vetitési alap kivalasztasanak fontossagat az is aldtdmasztja, hogy ezek a

mutatoszamok éven beliil nem valtoztathatéak meg.

= normativ kalkulacio:

A normativ kalkulaci6é lényege a termelésben, hogy egy termék norma
szerinti Onkoltségét a gyartds el6tt meghatdrozzak, és a normatdl valo
eltéréseket a gyartas korben utalvanyozzak.

A norma szerinti kozvetlen 6nkéltség az egy egységnyi termék, szolgaltatas
eldallitasdhoz  sziikséges, a termékhez, szolgaltatashoz rendelt, az
eléallitishoz miiszakilag sziikséges, normak alapjén meghatérozott kéltség.
A norma szerinti kdzvetlen 6nkoltség a megfeleld, aktualizalt norma
meglétét feltételezi. A norma mennyiségi elemekbél (db, kg, id8) és
ertékegységbdl (anyagar, bér) tevodik dssze, igy a pontossaga alapvetden e
két tényez0 realis meghatdrozasatol fiigg.

A koltségvetési teriileten a norma az 4llamhaztartisban hasznalatos
mérbszam egy egységére jutd kiadds. Ilyen lehet: élelmezési norma,

anyagnorma, létszamnorma stb.

= vegyes kalkulacio:

Az €l6z6 médszerek egyes elemeinek egyiittes alkalmazasa.

Marcali Varos Onkorményzata az énkoltség szamitasi médszerek koziil az osztékalkuldciét

alkalmazza.

— tevékenységenként a kalkuldciés séma és a kalkuldciés koltségtényezok
meghatdrozasa:

A Kkalkuliciés séma a kalkuldcios koltség/kiadds tényezénkénti

csoportositasat €s a kKiszamitasra kerlild onkoltség-kategéridk felsorolasat

jelenti.

A szolgaltatasi tevékenységre alkalmazhatd kalkulacids séma a kévetkezé:
1. K6zvetlen személyi juttatasok és jarulékaik
2. Kézvetlen anyagkoltség/kiadas

3. Igénybe vett, kdzvetleniil elszamolhat6 szolgaltatasok koltsége/kiadasa



14

4. Terv szerinti értékcsdkkenés kozvetlen koltsége
5. Sajat termelésii termékek felhasznaldsa

6. Egyéb kozvetlen koltséo/kiadss

7. Kdzvetlen 6nkoltség (1+. ..16)

8. Felosztott altalanos kiaddsok (kézponti irdnyitas nélkiil)
9. Sziikitett 5nkoltség (7+8)

10. Felosztott kézponti irdnyitasi koltség

11. Teljes 6nkoltség (9+10)

kalkuliciés kiltségtényezik:
= akozvetlen onkoltség koltségtényezdinek részletes tartalma:
* kozvetleniil elszamolhat6 személyi juttatasok és jarulékai,
* kozvetlen anyagkoltség,
* igénybe vett szolgaltatasok koltsége,

* egyéb kozvetlen kéltségek

Az onkoltségszamitis dokumentilissnak rendje

Marcali Véros Onkorményzata konyveit koltségvetési szamvitel és pénziigyi
szamvitel szerint is vezeti.

A koltségvetési szamvitelben a kiadasokat rdgziti kormanyzati funkciénként.

A pénziigyi szamvitelben a koltségeket kell rogziteni koltségviselénként és
koltséghelyek szerint.

Az automatikus ellenbrzési, egyeztetési lehetdségeket az ASP zart rendszere
biztositja. Marcali Varos Onkorményzata olyan nyilvéntartssi, elszamolasi,
bizonylatolasi rendszertalakitott ki, amely biztositia az adatok valédisagat,
megbizhatosagat, tovabba attekinthetd és ellendrizhets. Egyidejiileg tartalmazza
valamennyi gazdasagi esemeny adatait kalkuldcios egységenként és idésorosan.
Az onkoltségszamitas teljeskoriiségének biztosithatésdga érdekében a kiadasok,
koltségek gyiijtésének rendje szabalyozott. (Pl a személyi juttatiasoknal az
Onkoltségszamitashoz a bérgazdalkodasi tigyintézd szolgdltatia a sziikséges

informacidkat.
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Az 6nkoltségszamitas bizonylati rendjének szabalyozdsa az Szt. 165-169. §

vonatkozé el6irdsabél kiindulva a Marcali Koéz6s Onkormeinyzati Hivatal

bizonylati szabalyzataban keriilt meghatarozasra.

A rendelkezések értelmében

— minden olyan gazdasagi eseményrdl, amely hatdssal van az Onkoltség
Osszegének vagy koltségtartalma sszetételének véltozasara, bizonylatot kell
kiallitani;

— akoltségek nyilvantartasba adatot csak bizonylat alapjan szabad bejegyezni;

— a koltségelszamolas bizonylatait a gazdasagi esemény megtrténtének
idépontjaban kell kiallitani;

— a bizonylatnak meg kell felelni a bizonylattal szemben tamasztott tartalmi és
alaki kovetelményeknek;

— kiemelt tartalmi kovetelményként kell figyelembe venni, hogy minden
bizonylatot utalvanyozni, cllenjegyezni, érvényesiteni é&s cllendrizni kell.

Ennek megtérténtét alairassal kell dokumentalni.

A bizonylati szabalyzat rendelkezik bizonylatok taroldsi, érzési rendjérol, 6rzési

1dejérol és helyérdl is.

Marcali Varos Onkormanyzata legfontosabb alapbizonylatai a kiadasokhoz és

koltségelszamolasokhoz kapcsoléddan a kivetkezok:

— kinevezési okirat, megbizasi szerzdés, munkavégzést elrendeld intézkedések,
munkautalvdnyok, bérjegyzék, kiilonféle személyi juttatisok kifizetési
jegyzékei, munkaadoi jarulékok szamitasat igazol6 dokumentumok,

— szamla (masolat),

— személyi jovedelemadd és Altalanos forgalmi adé kiszamitasat igazold
dokumentumok, stb.

Az Onkoltségszamitas készitésének idépontja lehet:

Elékalkulicié
Elékalkulacié az a miszaki-gazdasdgi teveékenység, amellyel a tevékenység, a
termelés, a szolgaltatds nyujtisénak megkezdése eltt meghatarozzak valamely

termék (szolgaltatas) eldallitdsa sordn felhasznélhaté él6- és  holtmunka
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mennyiségét, és ebbdl a tervezett vagy tényleges értékadatokkal kiszamitjak az
eléallitandé termék (szolgaltatas) onkoltségét. Az elkészitett eldkalkulacié eldre
tdjékoztatia a dontéshozokat a felhasznalandé eréforrasok  értékérdl, az
alkalmazand6 technolégia koltségvonzatairél, a gazdasagi dontés varhatd
koltségkihatésairol, gazdasagossagarol és Jovedelmez6ségérél. Az elékalkulacié
adatainak ismeretében még valtoztatni lehet az alternativ eréforrasokon,
beavatkozhatnak a kiilonboz gyartasi eljardsokba, donthetnek a termelés
beinditasa (szolgaltatas nyujtasa) vagy elvetése mellett. Az elékalkulacié
szamitasanak alapja miiszaki norma (sorozat- és tomeggyartas esetén) vagy
Osszehasonlité adat (egyedi gyartss esetén aranyositas egy hasonlé termékhez)
lehet. Az elékalkulacid clvégezhetd részletes, tételes szAmitdsokkal
(miiveletenként meghatarozva a gyartasi koltségek norma szerinti nagysagat és a
felosztasuk moédjat), illetve sszevontan, un. kiilénbozeti kalkulacioval (hasonl6
vagy rokontermék mar rendelkezésre 4116 kalkulaci6jahoz viszonyitva a szerkezeti
eltéréseket).

Az  el6kalkulaciot célszeri a termékértékesitési ¢s  szolgaltatasnyujtasi
szerzodések megkotése eldtt elkésziteni, mert a vérhaté Onkoltség ismeretében
alakithat ki a termék vagy a végzett szolgaltatas ara. A koltségvetési szerveknek
minden évben elemi koltségvetést kell késziteniiik. Az elemi koltségvetés képezi
alapjdt a tirgyév gazdalkodasi feladatai végrehajtasdénak. Az elemi
koltségvetésben mind a varhaté bevételeket, mind a varhaté kiadasokat
részletesen (bevételi és kiadasi jogcimenként) meg kell tervezni. Ahhoz, hogy a
kéltségvetés megalapozott legyen, kivanatos, hogy a szervezet a tervezési munkak
megkezdése eldtt elkészitse a tervezett termékértékesitési €s szolgaltatasnyujtasi
tevékenységek el6kalkulaciéjat, az elemi koltségvetés kiaddsainak, illetve
bevételeinek meghatirozasanal az értékesitési tevékenység koltségei (6nkoltsége)
¢s bevételei megalapozottan csak ugy tervezhet6k, ha a tevékenységekrodl a
kalkuldlt koltségadatok rendelkezésre allnak. Az elézéek alapjan a koltségvetés
készitési szempontokat figyelembe véve célszerli, ha az -elSkalkulaciot a
szerz6dések megkotése elétt elkészitik. A koltségvetési szempontok mellett az
elékalkulacié szerzédéskotés el6tti elkészitése azért is fontos, mert csak a varhaté
Onkoltség ismeretében alakithato ki a termék vagy szolgaltatas ara. Ha a szervezet
termék-elddllitdsi vagy szolgaltatasi, értékesitési tevékenységét hatékonyan és

eredmeényesen akarja folytatni, akkor ehhez tudnia kell az eléallitasi koltségeket.



17

Kozbensd kalkulicio

A termelési folyamat bejezése el6tt, a kalkulaciés idészak kzben ellendrzési és
beavatkozasi célbol készitett Onkoltségszamitss. Altaldban a hosszabb atfutasi
ideji, tdbb termelési vertikumban, munkafézisban részt vevd termékek
Onkoltségének meghatdrozasira és a sziikséges beavatkozé intézkedések
meghozataldnak alatdmasztdsara szolgald szamitds. Kozbensé kalkulacié az a
tevékenység, amellyel a gyartds (a tevékenység) folyamata kozben -
iddszakonként vagy a gyartds egy-egy fazisdban — meghatdrozzék a termék (a
szolgéltatas) onkoltségét. A koltségvetési szervek kozbenséd kalkulacist altalaban

az egyes palyazati elszamolasok részbeszamoldinal készitenek.

Utékalkulacié
Utokalkulacié az a muszaki-gazdasagi tevékenység, amellyel a termelés (a
tevékenység) befejezése utén (a mérlegfordulénapi készletérték meghatarozisa
soran) megéllapitjik a termék (a tevékenység) tényleges (kdzvetlen) 6nkoltségét.
Az utdkalkulacio az elmult id8szak kényveiben a tevékenység gyljtott
koltségei/kiadasai és a tevékenység mennyisége alapjan a termék, szolgéltatas
elmult id6szakra vonatkozé tényleges onkoltségét szamszerisiti. Az utdkalkulécio
szerinti kézvetlen onkdltségen torténé értékelés utdkalkulacio készitését teszi
sziikségessé, melynél a termék-eléallitds, szolgaltatas befejezése utan, illetve az
€v végén az elszamoldsokban gylijtott koltségek alapjan szamitjdk ki a termék,
szolgaltatas tényleges kdzvetlen Onkoltségét.
Az adott tevékenységre készitett elé- és utokalkuldcié kozotti Osszhangot
biztositani kell. Az Osszhangot a kétfajta kalkulacié azonos szerkezetben és
azonos kozvetlenkdltség-tartalommal valé elkészitésével lehet biztositani.
Az utékalkulédcié készitésének id6pontjat befolyasolja
— az év végeén, raktaron 1évé sajat el6allitisn készletek értékelésnek idépontja,
— azalkalmazott kalkul4ci6 fajtija (egyedi, sorozat, id3szak),
— akoltségvetési szerv felsd vezetésének informécios igénye.
Marcali Véros Onkorményzata az elékalkuliciés nkoltség szémitasi meghatarozast
vélasztotta, amellyel a szolgdltatdsnyujtdss megkezdése el6tt hatdrozza meg valamely
megrendelt szolgaltatas - az érvényben 1év6 arak, dijtételek alkalmazasaval kiszamitott -

varhat6 dnkoltségét.



HI. Zaré rendelkezések, hatalybalépés datuma, Jjovahagyas

Jelen szabalyzatban foglaltakat 2021. Jjanudr 02-t61 kell alkalmazni.
Marcali, 2021. januar 02.
Jovahagyja és hatélyba 1épteti:
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L sz. Kiegészités az onkoltségszamitasi szabalyzathoz
2021. aprilis 1-t61 Virag Petra helyett a pénziigyi ligyintézdi teendSket Pandur Edit latja el.

Marecali, 2021. 4prilis 01.

Dr. Siits Lasz1é=

polgarmester . .,

I sz. Kiegészités az snkoltségszamitasi szabalyzathoz

2021. mdjus 10-t6] Kovacs Dolli helyett a pénztarosi munkat Miller Marta latja el. Végzi
tovabbd a lakésalap szamlshoz kapcsol6dé pénziigyi és szamviteli teend6ket, valamint az

onkorményzati lakdskélcsondkkel és a lakésépitési kolesonokkel kapesolatos pénziigyi és
szamviteli feladatokat.

Mareali, 2021. méjus 10.
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Dr! Siit6 Laszlé %

polgarmester %[

IIL sz. Kiegészités az nkoltségszamitdsi szabalyzathoz

2021. oktober 1-t61 Bertané Horvath Eleonéra helyett a pénziigyi tigyintéz6i teendéket Heint
Agnes latja el.

Marcali, 2021. oktéber 01. A\

/e
Dr. Siit6 Lészlc’)lf§
polgarmeste llg
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NYILATKOZAT

Marcali Varos Onkorméanyzatira vonatkozé 2021. januar 02-t61 érvényes onkoltség-
szamitasi szabalyzatot megismertem. Munk4im soran az abban foglaltaknak megfeleléen jarok

el.

Név Beosztas Alairas
" Pappné Boros Magdolna pénziigyi iroda vezet 6 ( -
' Téth Katalin pénziigyi igyintézé j/l\
| Szildgyi Ménika pénziigyi ligyintézo

Radics Renita

pénziigyi ligyintézo

Virag Petra

pénziigyi ligyintéz6

Parvicsné 1zsdk Zsuzsanna

pénziigyi {igyintéz6

Tor6 Brigitta

pénziligyi ligyintéz6

Belsd Tamasné

pénziigyi ligyintéz

‘_Berténé Horvath Eleonéra

pénziigyi ligyintéz

)

| Androsics Kinga penziigyi ligyintézé i c{,‘OSCCA_ &w" _

h(ocsis Veronika peénziigyi ligyintézd ﬁm //%/W

Mlnér Mobnika pénziigyi tigyintéz o
pénziigyi ligyintézé

|' Nagy Balazs

‘ Koviécs Dolli

pénziigyi ligyintéz4

 Pandur Edit 2021. aprilis 1-t81 pénziigyi ligyintézd

‘Mﬁller Mirta

pénziigyi tigyintéz6

[Heint Agnes 2021. oktéber 01- | pénziigyi ligyintézd

t61




