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Felesleges Vagyontargyak Hasznositasinak, Selejtezésének Szabalyzata

Marcali Véros Onkormanyzaténak tulajdonaban és targyl eszkoz nyilvantartdsaban 1évé
felesleges vagyontargyak hasznositasaval és selejtezésével dsszefligg feladatait, a szamvitelrdl
52616 2000. Evi C. torveny (Sztv.), az allamhéztartas szamvitelérdl sz616 4/2013. (I1.11.) Korm.
Rendelet, valamint az dnkormanyzat vagyonarol szolo tébbszor médositott 29/2012. (X.19.)
onkorményzati rendelet (Vagyonrendelet) alapjan, a kévetkezék szerint hatarozom meg:

I. ALTALANOS RESZ
1. A szabalyzat hatdlya

A szabalyzatban foglaltak Marcali Vérosi Onkorményzata selejtezési tevékenységére
vonatkoznak.

A Szabélyzat szempontjabol vagyontargynak min6siil minden olyan immaterialis jOszag, targyi
eszkdz és készlet, (tovabbiakban: vagyontdrgy) melynek nyilvantartasardl, a szamlarendben
foglaltak szerint, az Onkormanyzat mennyiségi és értékbeli, vagy csak mennyiségi
nyilvantartas keretében, értékhatdrra valo tekintet nélkiil gondoskodik.

A Szabélyzat hatalya nem terjed ki:

a.) az idegen és ideiglenesen 4tvett vagyontargyakra, valamint az épitménynek nem minésiilé
ingatlanok (telkek) hasznositdséra és milemlékileg védett vagyontargyakra,

b.) az tigyiratok és a szamviteli bizonylatok selejtezésére

c.) hatésagi engedély vagy kotelezvény alapjan tizemben, illetve készenlétben tartott (pl.:
tiizoltd) berendezésekre,

d.) informacidhordozokra (konyvek, folydiratok stb).
2. Felesleges vagyontargyak fajtai

A szabédlyozas alkalmazisa szempontjabol felesleges vagyontargyaknak kell tekinteni
mindazokat az immaterialis javakat, targyi eszkozoket és készleteket, amelyek:
- az Onkorményzat tevékenységéhez, miikodéséhez mar nem sziikségesek,
— avagyontargy eredeti rendeltetésének mar nem felel meg,
— feladatcstkkenés, atszervezés, megsziinés, vagy mas egyéb ok miatt feleslegessé valtak,
— rongalds, természetes elhasznalodas, vagy erkolcsi avultsig miatt rendeltetésszerii
hasznalatra mar nem alkalmasak.



Feleslegesnek tekinthetd: az az immaterialis joszag, targyi eszkéz, készlet, amely:

— miiszakilag, technologiai szempontbdl elavult, korszeritlen

— rendeltetésszeriien nem iizemeltethetd

— korszeriibb, nagyobb teljesitményti eszkozzel kivaltasra keriil

— meghibdsodas, fizikai elhasznilodds miatt nem {izemeltethetd, a javitas, feljitas
gazdasagtalan vagy megoldhatatlan

— mindségileg nem megfeleld, hibas, sériilt

— hasznélhaté, de nincs ra sziikség

— ¢éven til nem mozgo és elérelathatoan sem varhaté mozgas

Annak érdekében, hogy a selejtezési cljarasba vont vagyontargyak ne legyenek felcserélhetdk
a tobbi vagyontarggyal, gondoskodni kell azok megjelslésérél.

A feltart felesleges vagyontargyak esetében elészor meg kell kisérelni azok értékesitését, és
csak ennek eredménytelenségét kovetden lehet selejtezni.

II. FELESLEGESSE VALT VAGYONTARGYAK FELTARASA

1. Feleslegessé vilt vagyontargyak hasznositasanak, selejtezésének kezdeményezése

A feleslegesnek, vagy rendeltetésszer(i hasznalatra alkalmatlannak itélt eszkdzok hasznositasat,
selejtezését kezdeményezhetik:

— a leltarfelel6s,

— a személyi hasznalatra kiadott eszkdzok esetében az eszkdzoket hasznald dolgozok,

— avagyonkezeld, a vagyonkezelésre gtadott eszk6zok esetében,

— miszaki ¢s varosfejlesztési iroda a tervbe vett beruhizisok elmaraddsa esetén, a
megvalosithatosagi tanulméanyokra és a stratégiai tervekre vonatkozoéan. (tovabbiakban:
kezdeményezésre jogosultak).

2. A kezdeményezés modja

A feleslegessé valt vagyontargyak hasznositdsanak, selejtezésének, kezdeményezésére
jogosultak (II/1. Pontban felsoroltak) kételesek a feleslegessé valt eszkdzoket jegyzékbe
foglalni. Az értékben nyilvantartott vagyontdrgyak esetében a kezdeményezésre jogosultak
kotelesek az adott vagyontargy feletti rendelkezési jog gyakorldjaval a feleslegessé valt
vagyontargyak hasznositasanak lehet6ségét, a selejtezés jogossagat elfogadtatni. A jegyzéket
¢s a vagyontargy feletti rendelkezési jog gyakorldjanak dontését tartalmazo iratot a leltarozas
megkezdése eldtt legalabb 60 nappal a Pénziigyi Iroda vezetdje részére kell megkiildeni.

A jegyzéknek a kovetkezdket kell tartalmaznia:
— sorszam,



— nyilvantartasi szam,

— az eszkdz megnevezése,

— mennyiségi egysége,

— mennyisége,

— afeleslegessé valas oka,

— ahasznalatbdl vald kivonas idépontja,

— ahasznositas mddjara javaslat,

— ajegyzék készitésének id6pontja,

— az Osszeallitasért felelds személy alairasa.

A hasznositas médjanal ,.értékesités” vagy ,,selejtezés” megjelolés alkalmazhato.

A feliilvizsgalat a kovetkezdkre terjed ki:

— afeleslegessé valas oka megfelel-¢ a valdsagnak,

— sziikség esetén (pl: miiszaki eszk6zok) szakértdi véleményeket kell beszerezni a
feleslegessé valas okanak egyértelmi megallapitasa érdekében,

— sziikség esetén fényképeket kell késziteni a feleslegessé valds okanak egyértelmii
megallapitasa érdekében,

— gondoskodni kell az eszk6zok nyilvantartasi dranak megallapitasarol, és annak a
jegyzéken torténd feltiintetésérol,

— értékesités esetén, az eladési ar megallapitasarol, valamint

— javaslatot kell tenni a hasznositas modjara.

IIL. FELESLEGES VAGYONTARGYAK HASZNOSITASA

1. A hasznositas modja
Ertékesités:
1.1. Térités ellenében tirtend értékesités

a.) Ertékhatar feletti (nagy értékii eszkozként nyilvantartott 200.000 Ft feletti) vagyontargyak
értékesitése

Az Onkorményzat vagyonrendeletében meghatarozott, értékhatér feletti vagyont elidegeniteni
a haszndlat, illetve hasznositds jogat atengedni a vagyonrendeletben meghatarozott
versenyeztetési eljards Gtjan lehet.

b.) Ertékhatar alatti (kisértékii eszkozként nyilvantartott 200.000 Ft alatti és mennyiségben
nyilvantartott) vagyontargyak értékesitése térténhet:
ba.) az 1.1./a. pontban foglaltak szerint vagy
bb.) értékesitéssel foglalkozd szerv részére torténé felajanlassal vagy
bc.) maganszemély, vagy kozvetleniil egyéb szervezet részére.



Az 1.1/bb és 1.1/bc pontok esetén: az értékesités modjardl, az értékesitd szerv ajanlatdnak
clfogadasarél vagy el nem fogadasarol a Pénziigyi Iroda vezetSjének javaslata alapjan a
polgarmester dont.

Azonos tipusii eszkdzok esetében a 10.000 Ft értéket el nem érd egyedi értékii vagyontargyak
maganszemélyek részére torténd értékesitése elétt a Marcali Kzds Onkormanyzati Hivatal
belsé levelezd rendszerén értesitést kell kozzétenni a Marcali Kozos Onkorményzati Hivatal
munkatérsai részére.

1.2. Térités nélkiili dtadds

Feleslegessé valt vagyont ingyenesen atruhézni csak a nemzeti vagyonrdl szolé 2011. évi
CXCVL torvény 13. § (3)-(6) bekezdéseiben, valamint a Vagyonrendelet 8. §-aban foglaltak
szerint lehet.

2. Az eladasi ar megallapitisanak joga

Ertékhatar feletti vagyontargyak
Az eladasi drat az értékhatdr feletti vagyontargyak esetén szakérté allapitja meg.

Ertékhatér alatti vagyontargyak
Ertékhatar alatti vagyontargyak esetén az eladasi 4r megallapodas alapjan jon létre.

A felesleges vagyontargyak eladasi arat az adott idépontban rendelkezésre 4llo
legmegbizhat6bb adatokra tamaszkodva kell meghatarozni.

Amennyiben az eladasi ar meghatarozasihoz megbizhaté adatok nem allnak rendelkezésre,
illetve az adatok beszerzése kériilményes, az elad4si drat az eszkzok beszerzési éve alapjan
kell megallapitani:

— haa beszerzés 3 évnél régebbi, akkor a beszerzési ar 10 %-a, de minimum 1.000 Ft,
— ha a beszerzés 3 éven beliili, akkor a beszerzési arat csOkkentve a beszerzéstol eltelt
évek szama és a beszerzési érték 30%-anak szorzatival.

Az eladési 4r megallapitdsa soran figyelembe kell venni a gazdasdgossagi szempontokat, pl:a
megsemmisitéssel jaro koltségek, szallitasi dijak elektronikus vagy mas koérnyezetkarosito
eszkdz6k esetén, stb.



3. Az értékesitett vagyontirgyak dokumentailasa

Minden értékesitett vagyontargyrdl a jogszabalyi kovetelményeknek megfelelé szamlat kell
kiallitani,

A fizetés médja: banki atutalas.

Az értékesitést kovetOen, az értékesitett eszkozoket a nyilvantartdsokbol, a szdmlarendben
foglalt eldirasok alapjan ki kell vezetni.

IV. SELEJTEZES, MEGSEMMISITES

1. Selejtezési eljaras lefolytatasa

Az értékesitésre nem keriilt vagyontargyakat, legkésobb a leltarozast megel6z6 30 napon beliil
selejtezni kell. Selejtezési eljaras igény szerint lefolytathato.

Leltarozassal egyidejiileg selejtezés nem folytathato.

Selejtezési eljaras folytathatd le kdzvetleniil abban az esetben, ha az értékesitési folyamat
megkisérlése felesleges. Ilyennek kell tekinteni:

— ha az eszkiz rendeltetésszer(i hasznalatra alkalmatlanna valt,
— ha az eszk§z a haszndlat soran elhasznalodott,
— ha az eszk6z karesemény soran valt selejtessé.

A vagyontargyak sclejtezését a jegyz6 dltal kijelslt selejtezési bizottsdg szabalyszeriien
lefolytatott selejtezési eljaras soran hajtja végre.

2. Selejtezési bizottsag
A selejtezési bizottsag elndkét és tagjait a jegyz6 bizza meg.

Az allandd selejtezési bizottsag 3 6, amely adott esetben kiegésziil az illetékes szakmai
munkatarssal (tekintetbe véve a nyilvéantartott eszkozok jellegét).

A selejtezési bizottsag elndkének és tagjainak a megbizatasa visszavonasig érvényes.

A selejtezési bizottsag a felesleges vagyontargyak selejtezését az Osszegyljtott, és a bizottsag
elndkének atadott jegyzékek alapjan kételes elvégezni.



3. A selejtezés végrehajtasa
3.1. A selejtezési eljdrdst megeldzd feladatok

A selejtezési bizottsag a jegyzékek alapjan, a selejtezést megelézoen, koteles megvizsgalni,
hogy a még hasznélhaté vagyontargyak értékesitésére a sziikséges intézkedés megtértént-e, a
selejtezésre elokészitett vagyontargyak mennyisége megegyezik-¢ a jegyzékekben felsorolt
adatokkal.

3.2. Tdrgyi eszkozok selejtezésének dokumentdldsa

A targyi eszkdzok selejtezésekor az ASP programbol eldallitott kovetkezd selejtezési
jegyzdkonyveket, jegyzékeket kell késziteni:
— Targyi eszkozok selejtezési jegyzdkonyve,
— Selejtezett targyi eszkdzok jegyzéke,
— Targyi eszkozdk selejtezésébdl visszanyert tartozékok, alkatrészek, hulladék anyagok
jegyzéke,
— Megsemmisitési jegyzokonyv.

3.3. Készletek selejtezésének dokumentdildsa

A készletek selejtezéséhez az ASP programbél elballitott kovetkezd selejtezési
jegyzdkonyveket, jegyzékeket kell késziteni:

Készletek selejtezési, leértékelési jegyzokonyve,

Selejtezett készletek jegyzéke,

Készletek selejtezésébol visszanyert hulladék anyagok jegyzéke,

Leértékelt készletek jegyzéke,

Megsemmisitési jegyzokonyv.

3.4. Selejtezési jegyzokonyv elkészitése
Mind a targyi eszkdzok, mind pedig a készletek selejtezése esetén jegyz6konyvet kell felvenni.

A jegyz6koényvben rogziteni kell a selejtezési bizottsag tagjainak javaslatat, amit a tagok
alairasukkal hitelesitenek.

Abban az esetben, ha a leértékelésre javasolt eszkozt vagy készletet a bizottsag selejtnek
mindsiti, annak indokét a jegyzokonyvben kell rogziteni.

A selejtezés soran a bizottsagnak javaslatot kell tenni a kovetkezokrol:
— aselejtezett készletet hulladék- vagy haszonaron lehet-¢ értékesitenti,
— a hulladék vagy haszonanyagként nem értékesitheté készleteket - sziikség szerint -
esetleg egészségvédelmi eloirasok miatt meg kell- e semmisiteni,



— a megsemmisitésre keriild készletek megsemmisitése milyen eljarassal (Osszetorés,
elégetés, darabolds stb.) torténjen.

A bizottsag altal, a selejtezési eljaras soran készitett jegyzokonyvben javasolt intézkedések
(leértékelés, kiselejtezés, megsemmisités) megitélésére a polgarmester engedélye alapjan
kertilhet sor.

A selejtezési jegyzOkonyvet évenkénti sorszamozassal, 3 példanyban kell elkésziteni.

A jegyzékonyv 1-1 példanyat meg kell kiildeni:
— az analitikus nyilvantartasnak 1 példanyban
— asclejtezési bizottsagnal marad 1 példany
— apénziigyi és Gazdasagi Bizottsdgnak (déntés céljabol, az 5.000.000,-Ft-50.000.000,-
Ft-ig terjedd értékil vagyontargyak esetében ) 1 példanyban

4. A selejtezéssel kapcsolatos szamviteli elszamoldsok

A selejtezés lezarasat kovetden, a konyvelés a bizottsag 4ltal megkiildott jegyzOkonyvek
alapjan, az eszk6z6k értékében, mennyiségében bekovetkezett valtozisokat a Pénziigyi,
Varosfejlesztési ¢s Komyezetvédelmi Bizottsag 4ltal jévéhagyott jegyzOkonyv atvételétol
szamitott 3 napon beliil kiteles atvezetni, de legkésébb a leltarozas megkezdését megel6z6 10
munkanapon beliil.

A selejtezett eszkozok analitikus és fékonyvi nyilvantartasokba torténé dtvezetését a
szamlarendben foglalt eléirasok alapjan kell végrehajtani.

5. A selejtezés végrehajtasanak ellenérzése

A selejtezési eljards szabalyszerti végrehajtisanak ellenérzéséért a Pénziigyi Iroda kijelslt
munkatarsa a felel6s.
A selejtezés soran észlelt szabalytalansagot haladék nélkiil jelenteni kell a cmzetes f6jegyzonek.

6. A selejtezett eszkozok tarolasa

Az lizemeltetésre, vagyonkezelésre atadott vagyontargyak esetén a tirolds az lizemelteto,
vagyonkezel6 feladata.

7. A selejtezett eszkozok elszallitasa

Az lizemeltetésre, vagyonkezelésre atadott eszkozok esetén az elszallittatds az lizemeltetd,
vagyonkezeld, egyéb esetben az illetékes személyek feladata.

Az elszallitds soran figyelemmel kell lenni a kornyezetvédelmi jogszabalyok, hatosagi
elbirasok betartasara.



V. ZARO RENDELKEZES

A jelen Felesleges Vagyontargyak Hasznositdsanak, Selejtezésének Szabalyzata 2021. januar
2-4n 1ép hatalyba, ezzel egyidejiileg a 2020. oktéber 05-én kiadott Selejtezési Szabalyzat
hatalyat veszti.

Marecali, 2021. januar 02.

J6vahagyja és hatélyba Iépteti:

Dr. Siits Laszlé

polgarmester
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L sz. Kiegészités a selejtezési szabdlyzathoz
2021. 4prilis 1-t81 Virag Petra helyett a pénziigyi ligyintézéi teendéket Pandur Edit Iatja el.

Marcali, 2021. prilis 01.

Dr.-Sijll;Ei taszlo

polgdrmester

II. s2. Kiegészités a selejtezési szabalyzathoz

2021. majus 10-t8l Kovacs Dolli helyett a pénztarosi munkat Miiller Marta latja el. Végzi
tovabba a lakédsalap szamléhoz kapcsolddo pénziigyi és szamviteli teendéket, valamint az

6nkormanyzati lakaskélcsénokkel és a lakasépitési kdlesonidkkel kapcsolatos pénziigyi és
szamviteli feladatokat.

Marcali, 2021. majus 10.

ALY Qs ONKog, -
Dr. Siit6 Laszl6 Al %
S #R e
, (3' I»vm-)pl_»'-. o
polgarmester -"'-"&_' =
\Z  hmpg =
“CArMES™®

lll. sz. Kiegészités a selejtezési szabalyzathoz

2021. oktéber 1-t6l Bertané Horvath Eleondra helyett a pénziigyi ligyintéz6i teendéket
Heint Agnes latja el.

Marcali, 2021. oktéber 01.

-~

o) .
Dr. SUt6 Laszlo

polgarmester
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NYILATKOZAT

Marcali Véros Onkormanyzatara vonatkozd 2021. januér 02-t6l érvényes selejtezési szabalyzatot
megismertem. Munkdm soran az abban foglaltaknak megfelelGen jarok el.

Név

Beosztas

Alairas

Pappné Boros Magdolna

pénziigyi iroda vezetd

Toth Katalin

pénziigyi Ugyintéz6

Szildgyi Ménika

pénziigyi Ugyintézd

-R_aacs Renata

pénziigyi igyintézé

Virdg Petra

pénziigyi Ugyintqézc’g

Parvicsné lzsak Zsuzsanna

pénzigyi ﬁg_Wntézé

| TOré Brigitta

pénziigyi ligyintézé

| Belsé Tamdasné

pénziigyi ligyintézé

Bertané Horvath Eleonéra

Androsics Kinga

Kocsis Veronika

pénziigyi i]gyintézé

| pénziigyi iigyintéz§

' p;é_nzi]gyi iigyintéz§

Molnar Madnika

pénziigyi ligyintézd

Nagy Balazs

pénzigyi lgyintéz6

Kovacs Dolli

pénziigyi Ugyintézé

Pandur Edit 2021. aprilis 1-t6l

pénziigyi ligyintézé

Miiller Marta

pénziigyi Ggyintéz6

Heint Agnes 2021. oktober 01-t6l

pénziigyi ligyintézé




