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,MEGORIZZUK ELFOGULATLANSAGUNKAT.” 1

L ELFOGULTSAGNAK TEKINTUNK MINDEN OLYAN HELYZETET, AMIKOR SZEMELYES ERDEKEINK, VAGY A MAGYAR
ALLAMSZERVEZETEN KIVULI SZERVEZETEKHEZ VALO LOJALITASUNK AKADALYOZZAK, VAGY AKADALYOZHATIAK A
RESZREHAJLAS NELKULI, JOGSZERU, ETIKUS ES SZAKSZERU MUNKANKAT. "2

1. BEVEZETES

A kozigazgatas milkodésével Gsszefliggd visszaélések megel6zésére, kezelésére, az ajandékok ¢és
egyéb eldnyok elfogadasanak a rendje az alabbiak szerint kerlil meghatarozasra.

2. A SZABALYZAT HATALYA

E szabalyzat hatilya a Marcali Ko6z6s Onkorméanyzati Hivatalban (a tovabbiakban: Hivatal)
foglalkoztatott koztisztviseldkre és egyéb munkavégzésre iranyuld jogviszonyban foglalkoztatottakra
terjed ki.

3. A SZABALYZAT CEUJA

A Hivatal mikodésével Osszefliggésben a felelosség, a szamonkérhet8ség, a szakmaisag, a
partatlansag, a tisztességes eljaras jogszabalyoknak és korrupcidomentes emberi normaknak megfeleld
alkalmazasa, a Hivatal belso integritdsanak szervezeti szintli védelme.

4. ERTELMEZG RENDELKEZESEK
4.1. Ajandék: a figyelmességi ajandék, a szordajandék, a tiltott ajandék és a szokasos vendéglatas.

-tiltott ajandék: minden olyan dolog, személyes vagy vagyoni értékii elony- fliggetleniil annak
értékétodl és jellegétol- amelyet hivatali tevékenységért, illetve azzal dsszefliggésben az iigyfél
vagy rea tekintettel mas személy a koztisztviseld részére vagy rea tekintettel hozzatartozoja
részére ad vagy felajanl.

-figyelmességi ajandék: minden olyan dolog vagy vagyoni értékii elény, melyet hivatalos
alkalmakkor a hivatali szerepvallalashoz kapcsoléddéan, nyilvdnosan ajanlanak fel. A
figyelmességi ajandék protokoll ajandéknak mindsiil.

-szoréajandék: minden olyan dolog, amely a rendezvényen valé részvételhez kapcesolododan,
nem személyhez kotédéen keriil atadasra, és a becsiilt értéke nem haladja meg a
kdsztisztviseldi alapilletmény 2 %-at. A szérdajandék protokoll ajandéknak mindsil.

-szokdsos vendégldrtas: valamely szakmai rendezvény keretében, valamennyi résztvevd
szamara biztositott, altalanos elfogadott ellatas. A szokasos vendéglatas protokoll ajandéknak
mindsiil.

4.2. Elony: kedvezObb koriilmény, allapot, amelybdl haszon, nyereség, siker szarmazhat.

L A Magyar Kéztisztvisel8i és Allami Tisztvisel6i Kar Hivatasetikai Kodexébdl- 111/2.

2 A Magyar Kéztisztvisel6i és Allami Tisztvisel8i Kar Hivatasetikai K6dexébél- 111/2.1.



5. AZ AJANDEK ELFOGADASANAK RENDJE

Fészabdlyként a Hivatal alkalmazotiia ajandékot, elényt az e szabdlyzatban meghatdrozott esetek
kivételével nem fogadhat el.

S.1.Tiltott ajandék felajinlisa- Ataddsa esetén kivetendé eljarasrend

A tiltott ajandékot a felajanlaskor, illetve az 4taddsra vonatkozé kisérletkor vissza kell utasitani. A
tiltott ajandék felajanlasat haladéktalanul a munkaltaténak be kell jelenteni. Amennyiben az ajandékot
az atadaskor nem lehetett visszautasitani, mert az kézbesités utjan érkezett, vagy az ajandékot a
Hivatal épiiletében hatra hagyta, ugy hivatalos feljegyzéssel az ajandékot is tovabbitani kell a
munkaltato részére a tovabbi intézkedés megtétele céljabol.

5.1.1.

Amennyiben az ajandékozd cime és/vagy kiléte ismert, a munkaltatd a tiltott ajandékot
irAsban visszautasitja és irdsban dokumentalhaté médon felszolitja az ajandékozédt az
ajandék elvitelére.

Az irasbeli visszautasitasnak tartalmaznia kell a kovetkezd tajékoztatast: az ajandékozas
tilos, az ajandékozo a felhivas kézhezvételét kovetd 8 naptari napon beliil sajat kéltségén
gondoskodhat az ajandék elvitelérdl. Ha az ajandék gyorsan romlé meg kell semmisiteni
és errdl jegyzokonyvet kell felvenni.

Amennyiben az ajandékozo kézbesitési cime ismert, az ajandék megsemmisitésérdl felvett
JegyzOkonyvet meg kell kiildeni az ajandékozo részére.

Amennyiben az ajandékozo kiléte és kézbesitési cime sem ismert, az ajandékot meg kell
semmisiteni, kivéve, ha arra értékénél és jellegénél fogva mas szabaly vonatkozik.

Meg kell semmisiteni az ajandékot, ha a felajanlott ajandék allaganak fenntartdsa
koltségraforditas nélkiil nem biztosithatd, az ajandék gyorsan romléd. A gyorsan romlo
ajandék megsemmisitésérd] helyben is lehet gondoskodni.

Az ajandék megsemmisitésérl minden esetben jegyz6konyvet kell felvenni.

5.2. Nem tiltott ajandék felajanldsa- Ataddsa esetén kivetendé eljarasrend

Amennyiben az ajindék nem mindsiil tiltottnak az e szabalyzatban meghatérozottak szerint, akkor az
alabbiak szerint kell eljarni.

5.2.1.

5.2.2.

A sz0roajandek €s a szokasos vendéglatas elfogadhatd, de arrdl a Hivatal vezetdjét
tajékoztatni kell.

A meghatérozott személyeknek adott figyelmességi ajandék (kiilsndsen kényv, tiveg bor)
a tarsadalomban éltaldnosan kialakult szokdsoknak megfelelden elfogadhatd, amennyiben
annak becslilt értéke nem haladja meg a koztisztviseldi illetményalap 5 %-at.

Amennyiben a figyelmességi ajandék Osszege a koztisztviseldi illetményalap 5 %-
atmeghaladja, azt a szervezet részére juttatott ajandéknak kell tekinten.

A munkéltaté dént a figyelmességi ajandék munkahelyen térténd megorzésérol,
felhasznaldsdnak engedélyezésérél vagy megsemmisitésérdl.



6. ZARO RENDELKEZESEK

6.1.Jelen szabalyzat 2020. februar 25. napjan 1ép hatalyba.

6.2.Jelen szabalyzatot koteles megismerni a Hivatal valamennyi alkalmazottja.

Marcali, 2020.februar 24. : \
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Melléklet:

1.melléklet- Megismerési zaradék



Megismerési zaradék

Alulirottak alairdsunkkal elismerjiik, hogy a Marcali K6z6s Onkorményzati Hivatal ajandék
es egyeb elonyok elfogadasi szabalyzataban foglaltakat megismertiik, megértettiik és magunk-
ra nézve kotelezének ismerjiik el:
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