Marecali Kozos Onkormanyzati Hivatal

ONKOLTSEGSZAMITASI SZABALYZAT

Ervényes: 2026. janudr 05-161




Tartalomjegyzék

I. ONKOLTSEGSZAMITASI SZABALYZAT HATALYA, CELJA, TARTALMA..... 3
1. KOLTSEG, ONKOLTSEGSZAMITASI ALAPFOGALMAK .........cccocoviveviierinnn. 5
1.1. Jelen szabalyzat alkalmazasaban hasznalandé alapfogalmak: ......................... 5
1.2. A koltségek konyvviteli elszamolasa ..., 7
1.3 A2 ORKO TS CGSEAMIIAS 5o e v e s o B s 83 S T R B R ST 7
1.4. Kalkuldcio, az onkéltségszamitds folyamata ...................ccccoecovieviiveiniiininnininnennins 8
1.5. Az onkoltségszamitds-kalkuldcio formdi....................cccevvviviiiiiiniiiinnniniininienns 8
2. AZ ONKOLTSEGSEAMITAS TARGYA o cmuinsissisuionssomevesississssmsn 9
2.1. A termék, mint kalkuldcios egyseq..................c.cccocuiiiiniimiiiininiiininiieens 9
2.2. Termékcsoport, mint kalkuldcios egyseéq .................ccooueininieniiiiniiniienininieesiennnns 11
2.3. Szolgdltatds, mint kalkuldcios egysS€q .................cccouuriiiiiiiniiiiiiiniiniiinise s 11
3. A KALKULACIOS KOLTSEGTENYEZOK TARTALMA .........ccceoosvmierrerrrieneeninn, 11
3.1, AKQIKUIACIOS SCIMA ...........ooveeveeeeieieiiiiiiiieiesseite e e s esssissaabes e s s s aesssssbasaeesessnnbnnraneneesans 11
3.2, A KOISEQLEnVezaR BAPIAHNG s cosssmossmummsmesmvarsmemmmssitossomamemasmasssasyasyse 11

4. AKOZVETETT KOLTSEGEK ELSZAMOLASANAK ES FELOSZTASANAK
10,15 1 1 T m— 13
5.AZ ONKOLTSEGSZAMITAS MODSZERE ............ccccoveimenrerreerrncssissesreessenssnens 14
5.1 Edvsoert 0SZORAIKUMICIO s s oo s sne s s o i sevivion 14
5.2. Egyenértékszamos 0SZtOKalKulacio ..., 14
5.3, POHEKOIO TeALONECID sovucusvccumvuvsemisssimioii i s s s iasios v s ssaiay s 14
6. AZ ONKOLTSEGSZAMITAS KESZITESENEK IDOPONTJA ......ccocooevvirerrnan 15
7. AZ ONKOLTSEGSZAMITASAHOZ SZUKSEGES ADATSZOLGALTATAS...... 15
8. KOLTSEGELSZAMOLAS BIZONYLATOLASA ........oooovveeviieirieeiesesesessesesesesenns 15
II. ZARO RENDELKEZESEK .......c.cooeoiiiiiiiierieieiessensseseesinssessssesssssssssesessessssesessesesenses 10
TIL.  MEllEKIRTEK . .....coco oottt ettt e e e e e e e s s e e e e s s s e 17

(g ]




ONKOLTSEGSZAMITASI SZABALYZAT

Marcali Kozos Onkormanyzati Hivatal (tovabbiakban: Hivatal) Onkoltség szamitdsi
szabalyzatat a szamvitelrdl sz010, modositott 2000. évi C. tdrvény (tovabbiakban: Szt.) 14. §
(5) bekezdése, valamint az allamhaztartas szamvitelérol szolo 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet
(tovabbiakban: Ahsz.) 50. § (1) és (3)-(5) bekezdéseiben foglaltak szerint, valamint a szamviteli
politikaban régzitett alapelvek alapjan a kovetkezok szerint hatarozzuk meg.

. ONKOLTSEGSZAMITASI SZABALYZAT HATALYA, CELJA,
TARTALMA

A szabalyzat hatalya kiterjed Marcali Kozos Onkorményzati Hivatalra.

Az Onkoltség szamitasi szabalyzat célja, hogy részletesen szabalyozza a Hivatal altal
értékesitett, teljesitett szolgaltatasok tényleges kozvetlen onkéltségének. tovabba a kézérdeki
adatszolgaltatashoz kapcsolodd koltségtérités pontos osszegének meghatérozasara iranyulo
tevékenységet, valamint alapul szolgaljon az onkdltségszamitas kiilso és belso ellendrzéschez.

Az onkoltségszamitds feladata, hogy az 5. szamlaosztélyban rogzitett koltségekrol adatokat
szolgaltasson tevékenységenként, szolgaltatasonkent.

Az Onkoltség szamitasi szabalyzat az alabbi témakorokben tartalmaz eloirasokat:
—  koltség. onkdltség szamitasi alapfogalmak.,
= az Onkoltségszamitas targya.
—  akalkulécios koltségtényezok tartalma (3. pontban foglaltak alapjan).
—  a kozvetett koltségek elszamolasanak és felosztasanak mddja (4. pontban foglaltak
alapjan).
—  az onkoltségszamitas modszere,
—  az onkoltségszamitas készitésnek idopontja,
- az 6nkoltségszamitasahoz sziikséges adatszolgaltatas.
—  koltségelszamolas bizonylatolasa.
- az dnkoltségszamitas és a konyvviteli rendszer kozotti egyeztetések.
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Az onkoltség szamitasi szabalyzattal szembeni kovetelmények:
- az adatok kell6 idében rendelkezésre élljanak, megbizhatdak és kénnyen attekinthetdek

legyenek
—  biztositsa a konyvvitel szamara a megtelelo adatbazist.

— adattartalma és informacio aramldsa szabalyozott legven.

Ezeket a kdvetelményeket a kalkuléacios alapelvek gyakorlatban torténd megvalositasaval lehet

biztositani.

Kalkulaciés alapelvek:

— koltségokozat elve: minden kalkuldcios egységre csak annyi koltséget szabad
elszamolni, amennyi az el6allitasaval kapcsolatosan ténylegesen felmeriilt és azzal ok-
okozati 6sszefiiggésben van;

— koltségvalodisag elve: minden koltséget csak egyszer szabad elszamolni. Az
utalvanyozasi ¢és a gazdalkodasi fegyelem, valamint az esetleges tdrvényi eldirdsok
betartdsa, annak ellendrzése fontos kovetelménye a pontos, megbizhato
onkoltségszamitasnak:

— koltségteljesség elve: a koltségszamitasnak a szervezet egészére és a konyvviteli mérleg
clkészitését megeldzoen ismertté valt koltségeket érintd gazdasagi eseményekre ki kell
terjednie. Valamennyi koltséget figyelembe kell venni, egyszeri adatfelvitellel, kisz{irve
a halmozodast:

—  kovetkezetesség elve: az onkoltségszamitas modszere, a kalkulacio formai és tartalmi
felépitése egy-egy id6szakon beliil allando legyen, és idoszakok kozott is csak indokolt
esetben szabad azt megvaltoztatni, kiilonben nem biztosithaté az sszehasonlithatosag:

— koltségek idobeli elhatirolisinak elve: Az éves beszamolod eredmény-kimutatasaban
csak az adott idészakot érintd koltségek jelenjenek meg:

— kozvetlen koltségként valo elszamolas elétérbe helyezése: minden koltséget — ha
lehetséges — kozvetlen kéltségként kell elszamolni, mert ez biztositja legjobban az
onkoltség kiszamitasa soran a tényleges terhelések elvének érvényesiilését.

Az Onkoltségszdamitdsi szabdlyzat elkészitéséért, tartalmdért, megviltoztatisaért felelds
személy kijelilése:

A Szamviteli politika keretében elkészitendé Onkoltségszamitasi szabalyzat elkészitéséeért,
modositasaért a jegyz6 a felelds.




1. KOLTSEG, ONKOLTSEGSZAMITASI ALAPFOGALMAK
1.1.  Jelen szabalyzat alkalmazasiban hasznalando6 alapfogalmak:

a) Kiadas
Pénziigyi fogalomként torténd értelmezésben pénzeszkoz igénybevételét, készpénz- vagy
szamlapénz felhasznalast, vagyis pénzkiadast jelent.

b) Raforditas

A koltségnél tartalmilag bovebb fogalom. A szerv miikodéséhez kapcsolodo erdforras
felhasznalasa [egy adott iddszaki tevékenység (értékesités. szolgaltatasnyujto képesség)
bekeriilési értéke]. A raforditdsok korébe olyan felhasznalasok is tartoznak, amelyek nem
képezik a tevékenység koltségét. A raforditasok igy tartalmazzak azokat az erdforras-
felhasznalasokat is, amelyek a szerv miikddése soran meriilnek fel. fiiggetleniil a tevékenység
végzésétdl. Természetesen a raforditds is pénzben Kifejezheto érték. Pl. a raforditasok korébe
tartozo felhasznalas — amely nem tartozik a koltségek korébe —. targyi eszkozok visarlasa. a
mukodéshez igénybe vett hitel kamata.

A raforditas lehet:
- egyidejlileg koltség is (anyag-. bérjellegii felhasznélés stb.),
- atmenetileg nem koltség (eszkdzvasarlas. késobb az ért¢kestkkenés elszdmolasakor
valik koltséggé),
- nem koltség. mivel a tevékenység eredményének terhére kozvetlentil keriil elszamolasra
(nem jelenik meg koltségek kozott, adojellegli befizetések).

Altalaban megallapithato. hogy a kdltség teljesitményhez, a raforditds a hozamhoz kapesolodo
fogalom.

¢) Akoltség
A koltség az eszkoz/termék eloallitasa. vagy szolgaltatas, tevékenység teljesitése érdekében
felhasznalt eréforrasok (é16- és holtmunka) pénzértékben kifejezett dsszege.
Holtmunka jellegti koltségek:
- anyagkdltség,
- igénybe vett szolgaltatasok értcke,
- alvallalkozdi teljesitmények.
- értékesokkenési leiras.

Elomunka jellegti koltségek:
- bérkoltség.
- személyi jellegt kifizetések,
- bérjarulékok.




d) Onkiltség
A tevékenység mennyiségi egészére juto felhasznalas pénzben kifejezett értéke.

¢) Kalkulicio

Olyan muszaki-gazdasagi tevékenység, gazdasagi szamitds, amely valamely tevékenység
végzésének termék vagy szolgdltatas tervezett vagy tényleges er6forrasigényét szamba veszi,
Osszegzi, esetenként méri annak eredményességét.

) Kboltségnem

A koltségnem a felmeriilt koltségeknek a megjelenési formajuk (fajtajuk) szerinti
csoportositasat jelenti. A koltségeket megjelenési formajuk (fajtajuk) szerint az Ahsz. 16.
mellékletében rogzitett egységes szamlatiikor 5. szamlaosztaly 51.-56. szamlacsoportjai szerint
kijelolt és meghatarozott csoportokban kell elszamolni.

g) Koltséghely

A koltséghely a koltségek felmertilésének helye, (pl. tizem, miihely, mezdgazdasagi foldteriilet)
altalaban teriiletileg elhatarolt szervezeti egység vagy részleg.

Az itt felmeriilt — és a pénziigyi szamvitel keretében a 6. szamlaosztaly (altalanos kdoltségek)
fokonyvi szamlaira lekonyvelt — koltségek a felmeriilésiik alkalméaval nem szamolhatok el
kozvetleniil az eszkozre (termékre), vagy szolgaltatasra, tevékenységre. Felmeriilésiikkor
kozvetlen koltségnek nem mindsithetok, mivel a koltségviselo nem csak a koltséghely
meghatarozhaté.

Ezeknek a koltségeknek azon része, amely az eldéllitassal, illetve a szolgaltatassal szoros
kapcsolatba hozhato, a kiilonféle teljesitményadatok segitségével a kalkulacios egységekre -
ezen szabalyzatban foglaltak szerint - atvezetendok.

h) Kaoltségviselo

Koltségviselo az eszkoz (termék) vagy a szolgdltatas, tevékenység, amelyre a koltségek
felmeriilésiik alkalmaval kozvetleniil elszamolhatok, amelynek eldallitdsa, teljesitése
¢rdekében a koltségek felmeriilnek.

A koltségviselore elszamolhato kéltségeket a pénziigyi szamvitel keretében a 7. szamlaosztaly
fokonyvi szamlaira kell konyvelni.

i) A kozvetlen onkoltség, bekeriilési (eléallitasi) érték

A kozvetlen onkoltség, bekeriilési (eloallitasi) érték a tevékenység, a szolgdltatas, valamint a
sajat eldallitasu eszkozok/termékek (immaterialis javak, targyi eszkozok., készletek) egy
meghatarozott egységére jutod eszkozfelhaszndlas (élémunka, holtmunka) pénzben kifejezett
értéke.

Az Ahsz. 16. § (2) bekezdésében foglalt eldirasok alapjan a sajat eléallitasi immateridlis
javak bekeriilési értéke az Szt. 51. §-a alapjan megallapitott kdzvetlen 6nkoltség.

Az Ahsz. 16. § (3a) bekezdésében foglalt eléirasok alapjan a sajat eléallitasd
rendeltetésszertien hasznalatba nem veltt, tizembe nem helyezett targyi eszkozok tovabba a
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mar hasznalatba vett, illetve a mérlegben nem szerepeltethetd targyi eszkozok bévitésével,
rendeltetésének megvaltoztatisaval, atalakitasaval, ¢lettartamanak, teljesitoképességének
kozvetlen novelésével, felujitasaval osszefiiggd sajat tevékenységben végzett munkak esetén a
beruhazas, feldjitdis bekeriilési értéke az Szt. 51. §-a alapjan megallapitott kozvetlen
onkoltség.

Az Ahsz. 16. § (7) bekezdésében foglalt eldirasok alapjan a befejezetlen termelés, félkész
termék, késztermékek, allatok bekeriilési értéke az Szt. 62. § (2) bekezdésben hivatkozott
51. § szerinti kozvetlen 6nkdoltség.

1.2. A kéltségek konyvviteli elszimolisa

Az eszkoz/termék eldallitasat, a szolgaltatas teljesitését, a tevékenység végzését. azok
felmeriilésével egyidejiileg kell az alapbizonylatokon elszamolni.

Az alapbizonylatok feldolgozésa a szamviteli rendszerben év kdzben folyamatosan torténik.
A Hivatal kzvetett koltségeket nem szamol el.

A felmeriilt koltségek elszamoldsara a Hivatalnal az 5. szamlaosztaly szolgal. Az 5.
szamlaosztaly a koltségeket koltségnemek szerinti csoportositasban tartalmazza, a koltségek
koltségnemek szerinti gyiijtését szolgalja.

A Hivatal a 6-7. szamlaosztalyokat nem hasznalja.

A teljesitett szolgaltatds netté értékesitési ara az onkoltségszamitas szabalyainak megfeleloen
megallapitott kozvetlen 6nkoltség.

1.3. Az énkéltségszamitds
Az onkoltségszamitds olyan miiszaki-gazdasagi tevékenység, amellyel az eszkoz/termék
eléallitas, vagy szolgaltatisnytjtis megkezdése elott, annak folyamata alatt, vagy annak
befejezése utan megallapithato az eszkdz/termék. vagy a szolgéltatds varhato (tervezett). illetve
tényleges onkoltsége.
a) Az dnkoltségszamitas feladata, hogy adatokat szolgéltasson:
— a sajat eldallitast eszk6zok/termékek. szolgaltatasok értékeléséhez. az elballitasi
értékének megallapitasdhoz,
~ a sajat eloallitisi eszkozok/termékek. szolgaltatisok, valamint a kozérdekd
adatszolgaltatds 6nkoltségének tervezéséhez, megéllapitasahoz.

b) A sajat eldallitasu eszkozok, szolgaltatdsok értékeléséhez. az eldallitasi értékének
megallapitasahoz sziikséges. hogy
— kelld idében adjon jelzést az onkoltség varhato, illetve bekovetkezett alakulasarol:
— vegye figyelembe a feltételek valtozasat:
— kevés. illetve sziikséges mértékii ido- és munkaraforditassal késziiljon el:
— az adatok gyorsan alljanak rendelkezésre:
— érvényesiiljenek az alabbi kalkulacios elvek:




o kozvetlen koltségként valo elszamolas elsddlegessége,

o  koltség valodisag elve,

e koltség teljesség elve,

o kovetkezetesség elve,

e bizonylati elv,

e Dbevételek és kiadasok elkiilonitése tobb szintii paraméterezési rendszer
kialakitasaval és a gazdasagi események megfelelo, egyértelmi azonositok
alapjan torténjen,

— megtorténjen az idoszakos ellenérzés, a fokonyvi adatokkal vald egyeztetés.

1.4.  Kalkuldcio, az onkoltségszdamitdas folyamata
Az Onkoltségszamitashoz a koltség adatokat a szamvitel. fokonyvi és analitikus elszamolasok
nyujtjak.

A kalkulaci6 fajtai lehetnek:
- aszamitas végrehajtasanak idopontja alapjan el6-, kézbenso- és utdkalkulacio:
- a szamitas targyanak tomegszeriisége szerint egyedi, idoszaki (havi, negyedéves,
féléves, éves), sorozat kalkulacio;
- rendeltetési szerint arképzési (gazdasagi) és elemzési kalkulacio.

1.5. Az énkéltségszamitas-kalkuldacio formai

Az onkoltségszamitasnak a kdvetkezo formai ismertek:
— elokalkulécio, az elozetes onkoltség szamitdsa,
— kozbenso kalkulacid, a termelés kdzbeni 6nkdltség szamitasa,
— utokalkulacio, az utolagos 6nkoltség szamitasa.

Az elokalkulicié az a miiszaki-gazdasagi tevékenység, amellyel a tevékenység, a szolgaltatas
megkezdése elott a Hivatal meghatarozza a miiszaki és technologiai eldirasok betartasa mellett
— felhasznalhato €16- holtmunka mennyiségét ¢és ebbdl az érvényben 1évo arak és dijtételek,
valamint személyi jellegi kifizetések figyelembevételével kiszamitasa keriil a szolgaltatas terv
szerinti 6nkoltsége. Az elokalkulacio sémajat a szabalyzat 1. sz. melléklete tartalmazza

Marcali Kozos Onkorminyzati Hivatal az el6kalkuliciés onkoltség meghatirozast
valasztotta.

A kdzbensd kalkuldcio a termelés (szolgaltatas) folyamataban — annak egyes tazisait kovetden

— informal a koltségek alakulasarol. A hosszabb atfutasi ideji munkak soran sziikséges. Ennek

keretében az elokalkulacio ellendrzése és az eltérések elemzése torténik meg, amely az

esetleges vezetdi beavatkozasok alapjaul szolgal.

Az utokalkuldicio az a wmiszaki-gazdasagi tevékenység, amellyel a termelés, vagy

szolgaltatasnyujtas befejezése utan, a ténylegesen felhasznalt é16- és holtmunka mennyisége €s
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értéke alapjan hatirozza meg a szerv az eszkdz. termek. termékesoport, szolgaltatas stb.
tényleges kozvetlen dnkdltségét. eldallitasi koltséget. Az utokalkulacio képezi a kvetkezo évi
termékarak, szolgaltatasi dijtételek megallapitasinak egyik alapjat.

Kalkulacios séma:
Az egyes kalkuldcids egységek kozvetlen Onkoltséget. bekeriilési (eldallitasi) értékét a
kivetkezd kalkulacios séma szerinti részletezésben kell kiszamitani:

a.) Kozvetleniil elszamolhat6 anyagkdltség

b.) Sajat termelésii félkész termék felhasznalas

¢.) Kozvetleniil elszamolhato személyi juttatasok

d.) Kozvetleniil elszamolt személyi juttatasok munkaadot terhel6 jaruléka
¢.) Kozvetleniil elszamolhato szolgaltatasi kiaddsok

f.) Egyéb kozvetlen koltségek

Egyiitt kizvetlen onkoltség (at+b+c+d+etf)

2. AZ ONKOLTSEGSZAMITAS TARGYA

Az onkoltségszamitas targya a kalkulacios egység, az a termek, szolgaltatas vagy teljesitmény,
amelynek onkoltségét meg kivanjék hatarozni.

A kalkulacios egységet a Hivatal valamely tevékenységének (termelés. szolgéltatas)
fiiggvényében hatarozza meg.

2.1. A termék, mint kalkuldcios egység
A termék a termelési folyamatban létrejott olyan targy. amely sziikséglet-kielégitésre alkalmas,
vagy alkalmassa tehet6. A termék késziiltségi fok alapjan lehet:

— befejezetlen termek,

— félkész termék,

— késztermék.

A befejezetlen termék, vagy termelés a szerv egységein beliil tovabbi megmunkalasra varo
termék, vagy azok Osszessége. A befejezetlen termek (termelés) kategoridba csak azon
termékek sorolhatok, amelyek mar legaldbb egy szamottevé munkamiveleten keresztiilmentek,
de kibocsatasra alkalmas termékekké még nem valtak, befejezésiik tovabbi €16- és holtmunka
raforditast igényel.

Félkész termék minden olyan termék, amelyen egy teljes megmunkalasi folyamatot elvégeztek,
félkész termékként raktarra vették, azonban készterméknek nem minésitheto.

Késztermék az a termék, amely a szervnél valamennyi — eloiras szerinti — megmunkalasi
folyamaton atment, megfelel a vonatkozo szabvanyoknak (eloirt miszaki feltételeknek). és a




késztermékraktar mindségi ellendrzés utan ténylegesen tvett és az arrdl szold bevételezési
Jjegyet kiallitotta, a terméket nyilvantartasba vette.

A Hivatal esetében az alabbi tevékenységek rendszeresen végzett szolgdltatasnyujtasnak
mindsiilnek:

csaladi tinnepek szervezése

az allamhaztartassal 6sszefliggo kozérdekii adatok kérelmére t6rténd szolgaltatas
telefonon torténé magancéla beszélgetés

fénymasolas

Onkoltség-szamitdsi sémuak

Csaladi iinnepek szervezése

Az igényelt események (pl. eskiivd) alkalmaval a pénziigyi ligyintéz6 szamlat bocsat ki,
melynek befizetése kozvetleniil a bankszamlara torténik.

Az dllamhiztartissal dsszefiiggoé kozérdekii adatok kérelmére torténé szolgaltatas

A Kkoltségtérités onkoltségének megdllapitasa:

az adatok eldallitasaval foglalkozok idoaranyos személyi juttatasa

a kozvetleniil elszamolt személyi juttataisok munkaadot terheld jaruléka

az adatkozléssel osszefiiggésben felhasznalt papir, egyéb anyag

masolasi dij, amely a papirkoltséget nem tartalmazza

a kozlendo adat eloallitasahoz sziikséges energiadij

a szamitogep hasznalat dija, alapul véve a gép. a szoftver éves értékcsokkenési leirasi
Osszegét

az anyagokkal, szolgaltatasokkal osszefiiggd, vissza nem igényelhetd elozetesen
felszamitott AFA

egy¢b, figyelembe vehetd koltségek.

Kozvetitett szolgaltatas

Kozvetitett szolgaltatasnak mindsiil:

telefonon t6rténé magancél beszélgetés esetén a részletes szamla alapjan megdllapitott
tényleges hasznalatnak megfelelé mértéki dij megfizetése.

A pénziigyi ligyintéz6 altal kibocsatott szamla tartalmazza a tovabbszamlazott szolgaltatas




(alkalmazottak telefon hasznalata) adott idoszakra vonatkozo dijat.

2.2. Termékcsoport, mint kalkuldcids egység

A termékcsoport egy gyartdsi aghoz tartozé rokontermekek Osszessége olyan kozos
ismérvekkel, amelyek alapjan nem lényegesen eltéré koltségigényiik egyenértékszamokkal.
vagy mas hasonlé kalkuldcios modszerekkel kifejezhetok.

Termékesoport képzé kozos ismérv lehet az azonos alapanyag. azonos kiviteli mod, mindség
stb.

Onk®éltségszamitas szempontjdbol a termékesoport olyan egyedi termékek dsszessége, melyek
egyedi koltségraforditasait utokalkulacioval nem lehet meghatarozni.

Marecali Kozos Onkormanyzati Hivatal termékértékesitést nem végez.

2.3. Szolgdltatds, mint kalkuldicids egység
A szolgaltatasok kozé tartozoénak mindsitik a szabalyzat hatalya ala tartozo Hivatal a
kovetkezoket:
— megrendeld részére végzett szolgaltatasok,
— kozérdeki adatszolgaltatashoz kapesolodo koltségtérités,
— fénymasolas.
3. A KALKULACIOS KOLTSEGTENYEZOK TARTALMA

3.1. A kalkuldacids séma
A kalkulacios egységek kozvetlen koltségét a Hivatal a kovetkezd séma alapjan hatarozza meg:
Kalkuldcios egység kizvetlen koltsége =
Kozvetlen anyagkoltség,

+ kozvetlen bérkdoltség,

+ kozvetlen bérek jarulékai,

+ eloallitasi kiilon koltség,

+ egy¢b kozvetlen koltség.

3.2. A kéltségtényezok tartalma

3.2.1 Kozvetlen anyagkiltség

A kalkulacios egység eldallitasa érdekében felhasznalt anyagok beszerzési aron szamitott értéke
a kozvetlen anyagkoltség. Az eszkoz bekeriilési (beszerzési, eldallitasi) értékének
megallapitasa soran figyelembe kell venni az Ahsz. 16. §-dban és az Szt. 47-48. és az 51. §-
dban foglaltakat. illetve a Hivatal Szamviteli politikdjaban foglaltakat.
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A kozvetlen anyagkoltség meghatarozasahoz az anyagokat az anyagféleségek pontos
meghatarozasaval kell a kalkuldciés lapon feltiintetni! Anyagkoltségként csak a ténylegesen
felhasznalt készletérték szamolhato el.

A kalkulécios egység kozvetlen anyagkoltségét csokkenteni kell:

— a fel nem hasznalt és visszavételezett anyagok.

— a termelés, a tevékenység, szolgaltatas soran keletkezett és bevételezett hulladékok

értékével.

A hulladék olyan anyagmennyiség, amely az utalvanyozott és kiadott anyagok kiszabasa,
méretre vagasa, megmunkalasa kozben keletkezik.
Anyagkéltségek korébe kell sorolni az eloallitas soran felhasznalt

— alapanyagokat (nyers- és alapanyag, segédanyag, flitbanyag),

—egy ¢éven beliil elhasznal6do kis értéki eszk6zok, szakmai anyagok,

— egyéb anyagot (tisztitoszerek, vegyszerek stb.),

— energia (gazenergia, villamos energia, tavhoszolgaltatas, viz és csatornadijak).
A fiitbanyag ¢és energia akkor lehet kiilonallo koltségtényezo, ha a gyartmany eléallitasahoz
sziikséges mennyiség pontosan meghatarozhato, a flitdanyag és energia felhasznalasa méréssel
vagy megbizhato szamitasokkal alatamaszthato.
Mind az elékalkulacioban, mind az utdkalkulacioban az anyagkdoltség dsszege mellett a nyers-
¢s alapanyagok felhaszndldasanak bruttd és nettdo mennyiségi adatait is fel kell tiintetni.
A tovabb felhasznalt sajat termelésii készletek értékét tényleges kozvetlen onkoltségen kell
szamitasba venni.

3.2.2. Kozvetlen személyi juttatdsok kéltsége

Kozvetlen személyi juttatasként kell figyelembe venni a tevékenység, szolgaltatas teljesitése,
illetve a termék eloallitasa érdekében kozvetlendl felmertilt és kifizetett. a kalkulacios egység
terhére kozvetleniil elszamolhatdé rendszeres és nem rendszeres személyi juttatasokat
(alapilletmények, illetménypotlékok, illetménykiegészitések, egyéb kotelezo
illetménypotlékok, munkabérek), béren Kkiviili juttatdsokat., valamint a kiilsé személyi
juttatasokat, az idoraforditas feltiintetésével.

3.2.3. Munkaadokat terheld jarulékok kizvetlen koltsége

Kozvetlen személyi juttatdsok jarulékai kozott szamolandoak el a munkaadot terheld jarulékok.
adok és tovabba minden olyan, adok modjara fizetendd osszeg, amelyet a személyi juttatasok,
vagy a foglalkoztatottak szama alapjan kell megallapitani, fiiggetleniil azok elnevezésétol. A
kalkulacional figyelembe kell venni azokat a személyi juttatdsokat is, melyek mentesek a
jarulékfizetési kotelezettség alol.

Kozvetlen személyi juttatasok jarulékai cimen, az eldkalkulacioban bedllitandé Gsszeget az
éves tervezett potlékkules alapjan kell meghatarozni.

A tervezett potlékkules alkalmazasa esetén minden évben meg kell tervezni az érvényes
jogszabalyok szerint ilyen cimen kifizetend6 Osszeget. és azt szembe kell allitani az idészakra
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dsszes tervezett személyi juttatasok dsszegével, majd az igy kiszamitott (tervezett) potlékkules
alkalmazasaval kell ezt a koltségtényezot figyelembe venni.

Tényleges potlékkules alkalmazasa esetén — a jarulékokrol beadott bevallasok adatai alapjan —
minden elszdmolasi idészakban szembe kell allitani az ilyen cimen kifizetett Osszegeket a
személyi juttatasok osszegével. majd az igy kiszamitott potlékkules alapjan kell a kézvetlen
személyi juttatdsokra vetitve ezt a koltségtényezo6t az utdkalkuldcioban szerepeltetni.

3.2.4. Igénybe vett szolgdltatdsok

Az igénybe vett szolgaltatasok kozvetlen koltségeként kell figyelembe venni a termék
eloallitasahoz, a tevékenység elvégzéséhez, a szolgaltatds nyujtasahoz sziikséges kiilso
szolgaltatasokat, alvallalkozoi tevékenységeket.

3.2.5. Egyéb kizvetlen koltség
Az elézdekben felsorolt koltségeken tilmenden egyéb kozvetlen koltségként kell kimutatni a

kalkulacios egységre utalvanyozhato (elszamolhato) kozvetlen dologi kiadasokat, melyeket az
elozéekben felsorolt kalkulacios tételek nem tartalmaznak és megfelelnek az eldallitasi
koltségeknél szamitasba vehetd koltségek feltételeinek (pl. szallitasi és rakodasi koltség, a
gépek, gépkocsik, termelé berendezések iizemeltetési koltsége, egyéb szolgaltatasok, mint
biztositasi dij. bérleti dijak).

3.2.6. Ertékesikkenési leirds

Az értékesokkenési leiras kozvetlen koltségként akkor vehetd figyelembe. ha az adott gépet,
berendezést, felszerelést, jarmivet kizarolag az onkoltségszamitas targyat képezod termek,
szolgéltatas eldallitdsahoz hasznaljak.

3.2.7. Kozvetett koltségek
Az altalanos (kozvetett) koltségek a kovetkezok lehetnek: gépek, berendezések kalkulacios
egységre kozvetleniil el nem szamolhatd amortizacioja, javitasi. karbantartdsi, gépbeallitasi
koltségei, az épiiletek amortizacios, karbantartasi. javitasi koltségei. takaritas, koziizemi dijak,
munkavédelmi koltségek.

4. AKOZVETETT KOLTSEGEK ELSZAMOLASANAK ES
FELOSZTASANAK MODJA

A koltségelszamolasnal és koltségfelosztasnal elsdsorban azt az édltalanos €s kotelezo alapelvet
kell kvetni, miszerint minden szolgéltatasra, tevékenységre annyi koltséget szabad. illetve kell
elszamolni, amennyi az adott iddszakban az adott szolgéltatassal vagy tevékenységgel
kapcsolatban ténylegesen felmeriilt. Az elszamolasnal figyelemmel kell lenni arra a
kdvetelményre, hogy minden koltséget oda kell elszamolni, aminek érdekében felmertiilt.

Marcali Kozos Onkormanyzati Hivatal kozvetett koltséget nem szamol el




5.AZ ONKOLTSEGSZAMITAS MODSZERE

Az 6nkoltségszamitas modszere alatt a kdzvetlen koltségek elszamoldsanak, illetve az altalanos
koltségek felosztasanak maodjat értjik.
Az 6nkoltségszamitas modszeréiil az alabbi eljarasok szolgalnak:

5.1. Egyszerii osztokalkulacié

A modszer keretében az elkésziilt termékek (nyujtott szolgaltatasok) onkoltségét ugy
hatarozzuk meg, hogy a kalkulacios egységenként elszamolt Osszes koltséget osztjuk a
megtermelt (szolgaltatott) mennyiséggel.

A modszer csak ott hasznalhato, ahol egyfajta terméket gyartanak, vagy egyfajta szolgaltatast
nytjtanak.

5.2. Egyenértékszamos osztokalkulacio

A modszer keretében az elkésziilt termékek (nyujtott szolgdltatasok) Onkoltségét ugy
hatarozzuk meg, hogy a kalkulacios egységenként elszamolt 6sszes koltséget osztjuk a termelés
(szolgaltatas) egyenértckszamos mennyiségével.

A modszer csak ott hasznalhato, ahol azonos alapanyagokbol, azonos technologiaval kiilonboz6
méretli termékeket allitanak elo.

Az onkoltség megallapitasahoz a befejezett termelés koltségeit osztjuk a ..vezértipusra™
atszamolt termelés mennyiségével, igy eredményiil a vezértipus 6nkoltségét kapjuk.

Az egyes termékfajtak onkoltségének megallapitasahoz a .vezértipus™ onkoltségét szorozzuk a
termékfajtahoz rendelt egyenértékszammal.

5.3. Potlékolo kalkulicio
A modszer keretében a termelést, tevékenységet terhelo:

- kozvetlen koltségeket mar a felhasznalas pillanataban elszamolja a szerv a konkrét
kalkulacios egységre, a kivételezett anyagok és a raforditott munkaidd bizonylatai.
illetve az azok alapjan készitett feladasok szerint,

— a kozvetett koltségeket a felmeriilés helyén (koltséghely) gylijti ssze a szerv és az
igénybevételt kifejezd mutatok alapjan, potlékolas utjan osztja fel az egyes
eszkozokre, tevékenységekre, szolgaltatasokra.

A koltséghelyenként kialakitott vetitési alappal osztjuk a koltséghelyeken dsszegyijtott és a
termékekre (szolgaltatasokra) felosztandod koltségek Osszegét, ¢s igy kapjuk meg az egyes
termékfajtakra (szolgaltatastajtakra) elszamolhato koltségek dsszegét.

A Hivatal az egyszeri oszté kalkulicio modszerét alkalmazza az 6nkoltség meghatarozasara.

Mennyiségi egységre jutd = Osszes koltség
onkoltség mennyiség

14




6. AZ ONKOLTSEGSZAMITAS KESZITESENEK IDOPONTJA

A kalkuldcios idszak kalkulacios egységenként eltérd, szolgaltatasnal a tevékenység kezdete-
t6] a befejezéséig terjedd iddtartam. A szabalyozasnal figyelembe kell venni a tevékenység jel-
legét, sajatossagait. Az iddpont attol is fiigg, hogy a tevékenység el6-vagy utokalkulacio.

Az egyes kalkulacios egységek dnkoltségének megallapitasahoz a kettos konyvviteli nyilvan-
tartas kiegészitéseként kiilon analitikus nyilvantartasbol készitett 6sszesitd bizonylat alapjan az
egyes mellékletekben taldlhato kalkulacios séma szerinti lapot kell kalkulacios egységenként
elkésziteni.

Az elékalkulaciot a szolgaltatasnyujtasi szerzddések megkotése elott kell elkésziteni, mert a
varhatd onkéltség ismeretében alakithato ki a végzett szolgaltatas ara.

Az utokalkulacio alapjan késziilo onkoltségszamitast legkésébb az éves konyvviteli zarlati fel-
adatok soran kell elvégezni. Az iizleti év fordulonapjéra az utokalkulacio készités legkésobbi
idépontja a beszamolo készités napjahoz igazodik. Evkézben egy-egy szolgdltatas nyujtasanak
befejezésekor, a kozvetlen koltségek elszamolasanak idoszakat kovetden akar havonta vagy
negyedévente is késziilhet utokalkulacio belso felhasznalas, jovedelmezdség vizsgalat céljabol.

A Hivatal az elokalkuliciés onkoltség szamitasi meghatarozast valasztotta.

7. AZ ONKOLTSEGSZAMITASAHOZ SZUKSEGES ADATSZOLGALTATAS

A termelés (szolgaltatasnyuijtas) koltségeit a tevékenység folyaman, azok felmeriilésével
egyidejtileg kell az alapbizonylatokon rogziteni. Marcali Kézés Onkormdnyzati Hivatal az
ASP Gazdalkodasi Szakrendszerben az alapbizonylatok feldolgozasa a meghatarozott
szamlakon év kozben folyamatosan torténik.

8. KOLTSEGELSZAMOLAS BIZONYLATOLASA

Az 6nkoltségszamitas bizonylati rendjének szabalyozasanal a szamviteli torvény, valamint a
kormanyrendelet ide vonatkozo eldiraséabol kell kiindulni.

A rendelkezések értelmében

- minden olyan gazdasagi eseményrol, amely hatassal van az 6nkoltség dsszegének vagy
koltségtartalma sszetételének valtozasara, bizonylatot kell kiallitani

- akoltségek nyilvantartasaba adatot csak bizonylat alapjan szabad bejegyezni

- a koltségelszamolas bizonylatait a gazdasagi esemény megtorténtének idopontjaban kell
kiallitani

- a bizonylatnak meg kell felelnie a bizonylattal szemben tamasztott tartalmi és alaki
kovetelményeknek
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- kiemelt tartalmi kovetelményként kell figyelembe venni, hogy minden bizonylatot
utalvanyozni, ellenjegyezni. érvényesiteni ¢s ellenérizni kell. Ennek megtorténtét alairassal
kell dokumentalni.

A legfontosabb alapbizonylatok a kéltségelszamolashoz kapesolodoan:

- kinevezési okirat

- megbizasi szerzodés

- bérjegyzék

- kiilonféle személyi juttatasok kifizetési jegyzékei

- munkaadéi jarulékok szamitasat igazold dokumentumok /BERINFO/

- ASP nyilvantarto programbdl gyujtott adatok /eszkozok beszerzése, értékesdkkenés
elszamolas/

- szamlak
- belsd bizonylatok.

Az Onkoltségszamitas szamvitelen beliili folyamataban az 6nkéltségszamitas alapbizonylatai
azonosak a szamvitel analitikus, illetve szintetikus konyvelésének alapbizonylataival, ezért a
kezelésiik a Szamlarendben rogzitettek szerint torténik.

II. ZARO RENDELKEZESEK

Ez a szabdlyzat 2026. januar 05. napjan 1ép hatalyba azzal, hogy jelen szabalyzat eloirasait kell
alkalmazni a kozérdekii adatszolgaltatdshoz kapesolodo koltségtéritések megallapitasra is.

A jegyzonek kell gondoskodni, hogy az 6nkoltség szamitdsi szabalyzatban foglalt eldirasokat
az érintett munkatarsak megismerjék, annak tényét a szabdlyzat 5. szdmut mellékletében
szerepld  megismerési nyilatkozaton alairasukkal igazoljak a hatdlybalépés napjaval
egyidejlleg.

Marcali, 2026. janudr 05.

Jovahagyja és hatalyba Iépteti:
oy \
b Wi O
Bodoné Dr. Molnar Irén
cimzetes fojegyzd
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III. Mellékletek

KALKULACIOS SEMA

1.sz. melléklet

A kalkulécios egység egy egységre vetitett koltségek elozetes megallapitasahoz

Kalkilacies 2gyses MEEREVEIEEET s sy tsvea e arramss i i s s S R s

Egy egységre juto kiltség Ft-ban

1. Kozvetleniil elszamolhaté személyi juttatisok
1.1. alapilletmények
1.2. illetménypotlékok. egyéb kotelezo potlckok
13 jutalom
1.4. személyi jellegii egyéb kifizetések
2. Kozvetleniil elszamolhaté személyi juttatisok kozterhei
2.1 alapilletmények kozterhei
22 illetménypotlékok. egyéb kotelezod potlékok kozterhei
2.3 jutalom kozterhei
2.4, személyi jellegii egyéb kifizetések kozterhei
2.5. egy¢h
3. Kozvetleniil elszamolhaté anyagkoltség
3.4 alapanyag
3.2, tizemanyag
3.3. karbantartasi anyag
3.4. egy€éb anyag, segédanyag
4.  |Egyéb kozvetlen koltségek
4.1. értékesokkenési leiras
4.2. egyéb igénybevett szolgaltatas
4.3. kamat koltség
4.4. egyéb kozvetlen kiltség
5.  |Kozvetlen onkoltség (1+2+3+4)
6. |Kozvetett kiltségek
6.1 egyéb kozvetett koltség
7. |Teljes egy egységre juté onkoltség (5+6)
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2.5z. melléklet
ELSZAMOLO iV
a kozérdekii adatszolgaltatishoz kapesolodo
Koltségtéritéshez (minta)

Kozérdekii adat megismerésére iranyulo kérelem benyujtoja:

Kért kbzérdektl adat tartalings o owumnssmams s s s smmsens sansse s

BZATIBTART BI S e v s s R eV P S R SRR S 0

Az adatok meghatarozott szempontok szerinti eléallitasat, csoportositasat végzo sze-
mély(ek) :

Koltségtérités dsszege:

1.) Az adatok masolasara forditott munkaora: ......... ora

2.) Egy éraraesoilletmény: L Ft

3.) Megtéritendo illetmény Osszege: e Ft

4.) Munkaadot terhel6 jarulékok (3. pontutan) ... Ft

5.) Osszesen (3+4+5) L. Ft

6.) Masolt oldalak szama: db
7.) Oldalanként fizetend6 6sszeg: Ft/oldal
8.) Masolasért fizetendd 6sszeg: L Ft

9.) Koltségtérités osszesen (6+9): Ft

Az adatok meghatarozott szempontok szerinti eloallitasat, csoportositasat veégzod sze-
mély(ek) munkaido raforditasat igazolom.

............................... L) R,

........... aldlrdb
A koltségtérités osszegét kiszamitotta:
A S o S g b3 R R AR S A

.............. a lalrdg

(Amennyiben tobb, kiilénbozo illetménnyel foglalkoztatott személy végezte az adatok maso-
lasat, Ggy az elszamolo ivet személyenként kell elkésziteni.)




3.sz. melléklet
Helyiség igénybevételének kalkulacios sémaja (minta)

(Elokalkulacio vagy utokalkulacio alkalmazasaval)

SSZ. Megnevezés Koltség Ft- | Mennyiségi
ban egység
1. Kozvetleniil elszamolhatd személyi juttatasok Ft/ho
- elszamolhato munkao6rak szama Ft/éra
2. | Kozvetleniil elszamolhato személyi juttatasok jaruléka Ft/ora
3. | Kozvetleniil elszamolhat6 anyagkoltség
4. | Egy¢b kozvetlen koltségek Ft/év
- értékesokkenési leiras Ft/év
- telefondij Ft/év
- aramij Ft/év
- viz és csatornadij Ft/év
- tisztitdszer, karbantartas Ft/év
- gazdij. tavfités Ft/év
5. | Kozvetlen 6nkoltség Ft/év
6. | Kozvetett koltségek
7. | Kozvetlen és kozvetett koltségek (5+6) Ft
8. | Igénybevételi draszam (atlagosan) ora/év
9. | 1 egységre juto éves onkoltség (1+2+(7/8)) - Ft/ora
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Kalkuldcios séma (minta)

fénymasolas/nyomtatas

4.s7. melléklet

adatok forintban

Megnevezés

fénymasolé/nyomtatd

Kozvetleniil elszamolhato személyi juttatasok:

a fénymasolassal eselti jelleggel foglalkozo
alkalmazottak fénymasolassal eltéltont idore juto
illetménye (dolgozok atlag orabére x fénymdasolo
lizemideje)

Kozvetleniil elszamolhaté személyi juttatasok
0sszesen:

Kozvetleniil elszamolhato jarulékok:

a féenymasolassal eseti jelleggel foglalkozo
alkalmazottak fénymasolassal eltoltént idore juto
illetménye x fizetendo jarulék %-os szorzoja

Kozvetleniil elszamolhaté jarulékok dsszesen:

Kozvetlen anyagkoltség:

I Sfelhasznalt papir koltsége: fénymdsolok iddszaki
zaro szamlalodllasa —nyito szamlaloallas x 1 db papir
arlagara az anyagbeszerzéssel foglalkozo dolgozo
adatszolgaltatasa alapjan.

2. festékfelhaszndlas koltsége

Kozvetlen anyagkoltség dsszesen:

Szolgaltatasi kiilon koltség:

- fénymadsolok energia, izemeltetési koltsége
osszes masolt példany/masolati kapacitas x fénymasolo
fogyasztasa tizem kozben x 1 kW energia egységara

- fénymasolok értékesokkenési leirdsa

- fénymdésolok idészaki karbantartasi koltsége

Szolgaltatasi kiilon koltség osszesen:

| Egyéb kozvetlen koltség:

Vetitési alap (6sszes masolati példanysziam):
a fénymasolok idoszaki nyito és zaro szamlaloallasairol
masolt példanyszam = id0szaki zaro-nyito szamlaloallas

Onkoltség: Ft/lap

(Kozvetleniil elszamolhato személyi juttatasok +
kozvetleniil elszamolhatod bérek jarulékai + kozvetlen
anyagkoltség + szolgaltatasi kiilon koltség) / vetitési
alap




Kalkuléaciés séma (minta)

fénymasolas/nyomtatas

adatok forintban

Megnevezés

fénymasol6/nyomtato

Kozvetleniil elszamolhatd személyi juttatasok:
a fénymasolassal eseti jelleggel foglalkozo
alkalmazottak fénymasolassal eltéltott idore juto
illetménye (dolgozok atlag orabére x fénvmdsolo
lizemideje)

3.125, -Ft/ora

Kozvetleniil elszamolhaté személyi juttatasok
osszesen:

Koézvetlentil elszamolhato jarulékok:

a féenymasoldssal eseti jelleggel foglalkozo
alkalmazottak fénymdasolassal eltoltott idore juto
illetménye x fizetendd jarulék %-os szorzdja

406.-Ft/ora

Kozvetleniil elszamolhato jarulékok Osszesen:

Kozvetlen anyagkoltség:

I, Sfelhasznalt papir kolisége: fénymdasolok iddszaki
zaro szamlalodllasa —nyitoé szamlaloalldas x 1 db papir
dtlagara az anyagbeszerzéssel foglalkozo dolgozo
adatszolgadltatasa alapjan.

2. festékfelhasznalas koltsége

5.-Ft/lap

Kozvetlen anyagkoltség dsszesen:

Szolgdltatasi kiilon koltség:

- fénymasolok energia, izemeltetési koltsége
asszes masolt példany/masolati kapacitas x fénymdasolo
Jogyasztasa tizem kiozben x 1 kW energia egységdra

- fénymasolok értékesokkenési leirasa

- fénymasolok idoszaki karbantartasi koltsége

115.-Ft/ora
170.-Ft/ora

Szolgaltatasi Kkiilon koltség osszesen:

Egyéb kozvetlen koltség:

Vetitési alap (6sszes masolati példanyszam):
a fénymasolok idoszaki nyito és zaro szamlaloallasairol
masolt példanyszam = iddszaki zaro-nyitd szamliloallas

Onkoltség: Ft/lap

(Kozvetleniil elszamolhato személyi juttatasok +
kozvetleniil elszamolhato bérek jarulékai + kzvetlen
anyagkoltség + szolgaltatasi kiilén koltség) / vetitési
alap

1 ora koltsége 3.816. - Ft

| lap 14.- Ft




5.5z. melléklet

Megismerési nyilatkozat
Az Onkoltségszamitasi szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az
abban foglaltakat a munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.

Név Beosztas Kelt Aldiras
Pappné Boros Magdolna pénziigy1 irodavezetd ,
2076 JAN 05, f }
Parvicsné Izsak Zsuzsanna | pénziigyi ligyintézo 2096 JAN 05 ,-1—;_,&[
Pandur Edit pénziigyi ligyintézo o "l A
2026 JAN 05, oA fed
Virag Petra pénziigyi tigyintézo 2006 JAN 15 / f /é
LI A “L o
Toro Brigitta pénziigyi tigyintéz6 | 2026 JAN 05 -
IS~ LIPS ol
Tolgyes Csilla pénziigyi tigyintézo _ |
: T 2026 JAN 05 230bne
Miiller Marta pénziigyi tigyintézo 2026 JAN 05 \ =
: vu: L il
Jonds-Péko Zsofia pénziigyi tigyintézo 2006 JAN 05, 4(/% / iff 77/
Bacsi Viktoria pénziigyi ligyintézo 2026 JAN 05 iy U Z(d ’
J A ] THA G L
Bede Csilla pénziigyi ligyintézo 2026 JAN 05 0, 4 0
) ‘le t‘-k [:\_.[i -
Molnar Ménika pénziigyi tigyintéz0 | 9096 JAN 05. - Lo, \
S MoV
Molnamé Téth Maria pénziigyi tigyintézd | 996 JAN 05, p lef
UleA ¢
Kocsis Veronika pénziigyi ligyintézo 006 JAN 05, | fevrs )v o
Nagy Balazs pénziigyi ligyintézo 2026 JAN 05 T~
. (¥l




