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SZAMVITELI POLITIKA

Marcali Kozds Onkormdanyzati Hivatala (tovabbiakban: Hivatal) szamviteli politikdjat a
szamvitelrol szolo 2000. ¢évi C. torvény (tovabbiakban: Sztv.), az allamhaztartas
szamvitelérol szolo 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Ahsz.) 50. § (1)
bekezdése alapjan a kdvetkezok szerint hatirozom meg.

L.
A SZAMVITELI POLITIKA CELJA, TARTALMA

1. A szamviteli politika célja

A szamviteli politika célja, hogy rogzitse azokat az Ahsz. szerinti eldirasokat. eljarasokat,
modszereket, amelyek biztositjak a Hivatal sajatossagainak, adottsagainak, koriilményeinek
leginkabb megfeleld szamviteli rendszer kialakitasat. illetve mikodését.
Szamviteli politikank a szamviteli tdrvényben megfogalmazott alapelvekre és értékelési
eljarasokra épiil, de figyelembe veszi a Hivatal sajatossagait is. Ahol a Szt. és Ahsz. vélasztasi
lehetoséget biztosit, ott a szamviteli politikdban meghatarozasra keriilt az alkalmazando
eljaras.
A szamviteli politikdhoz kapcsolodoan egyes tevékenységek részletes eldirasait kiilon
szabdlyzatok rogzitik. melyek a kdvetkezok:

— az eszkozok ¢és forrasok leltarozasi és leltarkészitési szabalyzata,

— az eszkozok és a forrasok értékelési szabalyzata,

— az Onkdltségszamitas rendjére vonatkozo szabalyzat,

— apénzkezelési szabalyzat.

1.1. A szamviteli politika hatdlya

A szamviteli politika hatalya Marcali K6zos Onkorményzati Hivatalra terjed ki.

1.2. A szamviteli politika tartalma

A szamviteli politikank a kdvetkez6 témakhoz kapcsolddoan tartalmaz eldirasokat:
— a Hivatal tevékenységének bemutatasa,
— a Hivatal altal ellatando feladatok. jovobeni céljai,
— aszamviteli politika és a szamviteli alapelvek kapcsolata,
— beszamolasi és konyvvezetési forma,
— a beszdmol¢ készités idopontja. a beszamoloért valo felelosség.
— az eszkdzok és forrasok mindsitésének szempontjai.
— értékhelyesbités alkalmazasanak szabalyai,
— fajlagosan kis értékii eszk6zok nagysaga.
— aterv szerinti értékesdkkenés elszamolasanak modja,
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— aterven feliili értekesokkenés elszamolasanak, visszairasanak szabalyai,

— az eszkozok értékvesztésének, visszairasanak szabalyai,

— a bizonylatok kényvekben torténdé rogzitésének rendje.

— az koltséghelyek, altalanos koltségek tevékenységekre torténd felosztdsanak maodja. a
telosztashoz alkalmazott mutatok, vetitési alapok.

1L
A HIVATAL TEVEKENYSEGENEK BEMUTATASA

1. A Hivatal fobb azonosito adatai, feladatai

Koltségvetési szerv neve: Marcali K6z6s Onkormanyzati Hivatal
Koltségvetési szerv székhelye: 8700 Marcali, Réakoczi utca 11.
Alapitas idopontja: 1990.09.30.

Koltségvetési szerv torzsszama: 396826

Adoszama: 15396822-2-14

KSH szamjele: 15396822-8411-325-14

Allamhéztartasi egyedi azonosité: 713924

Szakagazati besorolasa: 841105 Helyi 6nkormanyzatok ¢s tarsulasok igazgatasi
tevékenysége

F6 TEAOR kodja: 8411 Altaldnos kozigazgatas

Telephelyei: Marcali K6z6s Onkormanyzati Hivatal Savolyi

kirendeltsége. 8732, Savoly. Pet6fi S. u.14.

A Hivatal 6nallé jogi személy. Iranyité szerve Marcali Varos Onkormanyzata,

A koltségvetési szerv altal ellatott kormanyzati funkciok:

A kormanyzati funkciok tételes felsorolasat az Alapito okirat tartalmazza.

2. A Hivatal gazdilkodaisanak jellemzoi

A gazdalkodasi feladatait a Marcali K6z6s Onkormanyzati Hivatal pénziigyi iroddja latja el.

A pénziigyi iroda megallapodds alapjan ellatja Savoly telepiilés és az Onkormanyzat altal
alapitott intézmények (Berzsenyi Daniel Varosi Konyvtar, Marcali Muzeum, Marcali Varos
Onkormanyzat GAMESZ Szervezete), valamint a Marcali Tobbcélii Kistérségi Tarsulds és
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intézményei (SZESZK, Ovodai Kozpont) vonatkozasiaban a gazdalkodassal kapcsolatos
teendoket.

A Hivatal az dltalanos forgalmi adénak alanya.

A Hivatal raktarral nem rendelkezik.

3. A Hivatal szempontjibél egyéb "lényeges" informaciok

Az eves kdltségvetési beszamoloban kimutatott eszkdzok és forrasok meglétének biztositasat
szolgald legfobb dokumentumnak kell tekinteni a tételes, mennyiségi és értékadatokat is
tartalmazo leltart. Az esetleges eltéréseket (beleértve a leltari tobbleteket is) minden esetben
rogziteni kell a szamviteli nyilvantartasban.

A mérlegtételek  alatamasztisara. a mérleg  fordulénapjara vonatkozo  részletezd
nyilvantartasokat kell késziteni.

A tokonyvi kényvelés az ASP szamitogépes programmal torténik.

A Hivatal feladataiban bekivetkezé valtozisok

Mind az alap, mind a vallalkozasi tevekenységet a Szervezeti és Miikodési szabdlyzatban
foglaltak keretein beliil végezhet a Hivatal. Olyan feladatot nem lehet végezni, amelyet az
SZMSZ nem tartalmaz.

Marcali K6z6s Onkorményzati Hivatal villalkozasi tevekenységet nem végez.

Szervezeti valtozasok

Valtozasok lehetnek belsé valtozasok vagy a koltségvetési szerv egészét érintd valtozasok. Ez
utobbi valtozas a feliigyeleti szervtél indul. igy kiilon szabdlyozasi kotelezettségiink nincs.

A belso viltozasok esetén, amely a gazdalkodast is érinti a jegyzé feladata. hogy a
szabalyzatok és belso utasitasok modositasat kezdeményezze a pénziigyi irodavezeténél.
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II1.
A SZAMVITELI POLITIKA RESZLETES ELOIRASAI

1. A szamviteli politika és a szamviteli alapelvek kapcsolata

A vallalkozds folytatasanak elve

A Hivatalndl a vallalkozas folytatasanak elve azt jelenti, hogy a Hivatal folytatja
tevékenységét, vagyonat, anyagi eszkozeit ennek érdekében veszi szamba, mérlegeli a vele
szemben tamasztott kovetelményeket, tervezi és biztositja az azok teljesités¢hez sziikséges
feltételeket. Az alapelv értelmében beszamolo elkészitésekor €s a konyvvezetés soran abbol
kell kiindulni, hogy a gazdalkodo a belathato jovoben is fenn tudja tartani muikodéset.
folytatni tudja tevékenységét. nem varhaté a mikodes besziintetése vagy barmilyen okbol
torténé jelentés csokkenése. Az alapelv magaban foglalja a szervezeti- ¢és feladatvdltozasok
megfigyelésének sziikségességét is.

Az elv teljesitése tehat stratégiai gondolkodast. koriiltekintd tervezést, a tartalékok és a
sziikséges (tobblet) forrasok feltarasat, hatékony munkaszervezet kialakitasat és megfelelo
munkaszervezést igényel a szervezetek vezetésétol. Kiilon jelentoséget ad ennek az elvnek az
is, hogy a Marcali Varos Onkorményzata — szocialis, oktatasi, kulturdlis stb. teriileten —
kozfeladatot latnak el, az allam ,megbizisabol™ lakossagi igényeket elégitenek ki, a
tevékenység folytatdsaért a szervezetek vezetoi fokozott felelosséggel tartoznak. Ennek
tudataban kell szamba venniiik feladataikat, az azokban bekdvetkezett vagy varhato
valtozasokat, és azok gondos mérlegelésével kell elkészitenitik koltségvetésiiket és kell
szamot adniuk az éves koltségvetési beszamoloban mikodéstkrol.

A teljesség elve

Az alapelvek figyelembevétele mellett a kényvvitelben rogziteni kell valamennyi gazdasagi
eseményt, amelynek az eszkozokre és a forrasokra, illetve a targyévi eredményre gyakorolt
hatdsat a beszamoloban be kell mutatni az Szt., az Ahsz., illetve a jelen szamviteli politikaban
cldirtak szerint. Ide kell sorolni azokat a gazdasagi eseményeket is, amelyek az adott iizleti
évre vonatkoznak. amelyek egyrészt a mérleg forduldnapjat kdvetoen. de még a mérleg
clkészitését megeldzoen valtak ismertté, masrészt azokat is, amelyek a mérleg
fordulonapjaval lezart koltségvetési €v gazdasigi eseményeibol erednek. a mérleg
fordulonapja elétt még nem kovetkeztek be. de a mérleg elkészitését megelézoen ismertté
valtak. Biztositani kell, hogy a gazdasagi események konyvelésének alapjat képez0, az adott
koltségvetési  évre vonatkozd bizonylatok hianytalanul, hézagmentesen feldolgozasra
keriiljenek. A koltségvetési szamvitelben a teljesség elve oly modon érvényesiil, hogy
figyelembe kell venni azt, hogy a kdltseégvetes naptari évre készil.

A valodisag elve

A beszamoloban csak olyan tételeket szabad szerepeltetni, melyek valosigban is
megtalalhatoak, bizonyithatoak. kiviilallok altal is megdllapithatok. Ennek alapveto feltétele
az. hogy a szamviteli politikdban, illetve a leltarozasi szabalyzatban foglalt eloirasok szerint
késziiljon el a beszamolot alatamaszto leltdr. A leltarban az eszkozoket, a kotelezettségeket a
Hivatal altal mindenkor hatdlyos értékelési szabalyzatban leirt értékelési elvek, modszerek
alapjan kell értékelni.
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A vilagossag elve

A beszdmolonak érthetd. attekinthetd, az Ahsz.-ben eldirt formédban kell késziilni. Az
crthetdség a beszamoldban szereplé informéciok Iényeges jellemzoje kell. hogy legyen.

A kovetkezetesség elve

A Hivatal gazdalkodasardl adott informacio tartalmanak és formdjanak, az azt alatamaszto
kényvvitelnek allandonak és Osszehasonlithatonak kell lennie. Ennek az alapelvnek az
ervényesiilését a Hivatal szdmviteli politikajaban meghatarozott eldirasok betartasaval kell
biztositani.

A folytonossdg elve

A kovetkezetesség elvéhez kapesolodva egyrészt azt jelenti, hogy a koltségvetési év nyitod
adatainak meg kell egyezniiik az el6z6 koltségvetési év megfeleld zard adataival. masrészt
azt. hogy az egymast kiveté koltségvetési években az eszkozok és forrasok ¢értékelése, az
eredmény szambavétele dltalaban nem valtozik. Ha az eldzd koltségvetési év értékelési.
szambavételi elveit a torvényben és a szamviteli politikaban szabéalyozott médon a Hivatal
megvaltoztatja. akkor a valtoztatast eldidézé tényezoket. azok szamszerisitett hatdsait a
kiegészitd mellékletben kiilon be kell mutatni. :

Az osszemérés elve

Az adott iddszak eredményének meghatarozasakor a tevékenységek adott idészaki
teljesitéseinek elismert bevételeit és a bevételeknek megfelelo kéltségeit (raforditasait) kell
szamitasba venni, fiiggetleniil a pénziigyi teljesitéstol. A bevételeknek és a koltségeknek
ahhoz az idészakhoz kell kapcsolodniuk. amikor azok gazdasagilag felmeriiltek. A
koltségvetési szamvitelben az Gsszemérés elve oly mddon érvényesiil, hogy a kéltségvetési és
a vallalkozasi maradvany megallapitasakor a bevételeket és kiadasokat tevékenységenként
elkiilonitve kell figyelembe venni. A Hivatal vallalkozdsi tevékenységet nem végez, ezért ez
az alapelv kizdrolag az alaptevékenységi kérbe tartozé feladatok kérében tud érvényesilni.

Az ovatossag elve

Nem lehet eredményt kimutatni akkor, ha az arbevétel. a bevétel pénziigyi realizdlasa
bizonytalan. A targyévi eredmény meghatarozisa soran az értékvesztés elszamolasaval kell
figyelembe venni az elérelathaté kockdzatot és feltételezhetd veszteséget akkor is, ha az a
koltségvetési év mérlegének fordulénapja és a mérlegkészités idopontja kozott valt ismertté.
Az értékesokkenéseket, az értékvesztéseket el kell szamolni. fliggetleniil attol, hogy a
koltségvetési év eredménye nyereség vagy veszteség.

A koltségvetési szerveknél az ovatossig elve ervényesitésekor a céltartalék képzésére
vonatkozo szabalyok nem alkalmazhatok.

Lényeges az Ovatossag elvének érvényesitése az cgyes eszkozok értékelésénél is. A
kovetelések értékvesztését el kell szamolni, a kéltségvetési beszamoldban a tényleges vagyoni
ertéket kell szerepeltetni.
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A brutto elszamolas elve

A bevételek és a koltségek (raforditdsok), illetve a kovetelések ¢és a kotelezettsegek egymassal
szemben nem szamolhatok el.
A brutto elszamolas elve alol kivétel. a netté modon t6rténd elszamolasi kotelezettség. (Ezt az
Ahsz. 45. § (4) bekezdése irja elo.)
Netté modon szamolando el:
- a koltségvetési kiaddsoknak (kivéve a visszatéritendd tdmogatasok, kélesondk) a
kifizetés évében barmely okbol torténé visszatéritése. melyet
- kiadas csokkenésként, illetve
- a kiadasokhoz kapesolodo kotelezettségvallalasok és mas fizetési kotelezettségek
csokkenéseként kell elszamolni,

- a koltségvetési bevételeknek (kivéve a kozhatalmi bevételeket) a befizetés éveben
barmely okbol torténd visszatéritése, melyet

- bevétel csokkenésként, illetve

- a bevételekhez kapesolodo kovetelések csokkenéseként kell elszamolni,
- a kozhatalmi bevételek visszatéritése, melyet a kifizetés éveben

- bevétel csokkenéskent, illetve

- a bevételekhez kapesolodo kovetelések csokkenéseként kell elszamolni.

Egyedi értékelés elve

Az eszkozoket és a kotelezettségeket a konyvvezetés és a beszamolo elkészitése soran
cgyedileg kell rogziteni és értékelni.

A Hivatalnak nincs olyan bevétele. amelyhez tartozo koveteléseket az egyszerisitett értékelés
szerint lehetne értékelni, ezért ez az értékelési eljaras itt nem jelenhet meg.

A Hivatal az egyedi értékelés alapelvét a Szt-ben rogzitett szabalyok szerint alkalmazza.

A szamviteli politikaban ez az alapelv az értékelési szabalyzatban megfogalmazott eljarasi
szabalyokon keresztiil jelenik meg.

Idébeli elhatdarolds elve

Az olyan gazdasagi események kihatasait, amelyek két vagy tobb lizleti évet is érintenek, az
adott idészak bevételei. és koltségei kozott olyan aranyban kell elszamolni, ahogyan az alapul
szolgald idészak és az elszamolasi idoszak kozott megoszlik.

Az idobeli elhatarolas elve a koltségvetési szamvitelben nem alkalmazhato.

A tartalom elsédlegessége a formaval szemben

Az éves beszamoloban az iizleti tranzakciok bemutatdsa azok kozgazdasagi tartalma alapjan
torténik. Ennek érdekében a szamviteli elszamolds soran a szerzodéseket, a megallapodasokat
valés tartalmuk alapjan kell megitélni és nem azok elnevezése, jogi formaja szerint.
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Lényegesség elve

A Hivatalndl lényegesnek minésiil minden olyan informécio. amelynek elhagydsa vagy téves
bemutatdsa befolyasolhatja a felhasznaléknak a beszamolo alapjan hozott gazdasagi dontéseit.
A lényegesség fligg a tétel vagy tévedés nagysagatol, ahogyan az az elhagyds vagy a téves
bemutatas adott kériilményei kozott megitélhetd.

A Hivatal a Iényegesség elvét az Szt-ben rogzitett szabdlyok szerint alkalmazza.

A kéltség-haszon dsszevetésének elve

A beszamoloban szerepl6 informaciobol nyerheté haszon - célszertien - haladja meg az
informacio elddllitisanak koltségeit. A jogszabalyok dltal kotelezéen eldirt informaciot
minden esetben szolgéltatni kell.

A koltség-haszon Gsszevetésének elvét alkalmazni kell minden olyan esetben, amikor egy
gazdasigi esemény, egy iizleti tranzakcid szamviteli. vagy mas koltségei indokolatlanul
meghaladjdk az abbdl szarmazé bevételeket (pl. behajthatatlannak kell minésiteni mindazon
koveteléseket, amelyeket eredményesen nem lehet ervenyesiteni, mert érvényesitésiik
veszteseget eredményez vagy noveli a mar meglévo veszteséget), illetve annak eldontéséhez,
hogy a tébbletinformacio aranyban éll-e a raforditott koltségekkel.

2. Beszamoldsi és konyvvezetési forma, a beszamolé-készités idopontja, a szimviteli
politikiért, beszimoloért valo felel6sség

2.1. A beszamolo formdja és a kinyvvezetés

Az Ahsz.-ben foglalt eldirdsok alapjan a Hivatal éves beszamoldt készit, valamint

kéltségvetési és pénziigyi konyvvitelt vezet. A két szamviteli rendszer alkalmazasa a

gyakorlatban a Hivatal altal hasznalt ASP kényvelési program moduljainak segitségével

valosul meg.

2.1.1. Az éves koltségvetési beszamolo koltségvetési kdonyvvezetés adatai alapjan készitett
részei

Az ¢éves koltségvetési beszamolonak a koltségvetési konyvvezetés adatai alapjan készitett
részei a koltségvetés végrehajtasdnak ellendrzését és a zarszamadas elkészitését biztositjak.
Részei:
— akoltségvetési jelentés,
— amaradvany kimutatas,
— adatszolgdltatds a személyi juttatisok és a foglalkoztatottak, valasztott
tisztségviselok dsszetételérol.
— adatszolgéltatds a tarsadalombiztositis pénziigyi alapjaibol folyésitott egyes
ellatasok és tamogatasok tervezett dsszegeirdl és teljesitésérol,
— az Onkormdnyzati alrendszer sajatos gazdalkodasdhoz kapesolodo elszamolasok.
2.1.2. Az éves koltségvetési beszdamolo eredményszemléletic peéncziigyi konyvvezetés adatai
alapjan készitett részei

Az ¢ves koltségvetési beszamolonak az eredményszemléletii pénziigyi kényvvezetés adatai
alapjan készitett részei a vagyoni helyzet és az eredményszemléleti bevételek. koltségek.
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raforditasok alakulasat mutatjiak be. valamint a zarszamadas kiegészitdé informacidinak
elkészitését teszik lehetdvé. Ide tartoznak:

— amérleg,
— az eredmény-kimutatas ¢és
— akiegészité melléklet.

2.2. A mérlegkészités idopontja

A koltségvetési évet kovetd év februdr 25-e.

A koltségvetési szerv az éves koltségvetési beszamoloja adatait az irdnyto szerv részére a
koltségvetési évet kovetd év februar 28-dig — az Ahsz. 7. § (3) bekezdése szerinti esetben a
megsziinés napjat kovetd hatvan napon beliil - a Kincstar dltal mikddtetett elektronikus
adatszolgéltaté rendszerbe feltdlti az éves koltségvetési beszamolot alatimaszto - konyvelési
rendszerbdl eloallitott - teljes fokonyvi kivonattal egytitt.

2.3. A szamwiteli politikdaért valo felelosség

A szamviteli politika fobb irdnyainak meghatarozasaért, az elkészitéséért ¢s az elkésziilt
szamviteli politika jovahagydsaért, annak végrehajtasaért a jegyz0 a felelds.

3. A bizonylatok kinyvekben torténé rogzitésének rendje

Minden gazdasdgi miiveletrdl, eseményrol, amely az eszkozok. illetve az eszk6zok
forrasainak allomanyat vagy Osszetételét megvaltoztatja, bizonylatot kell kiallitani
(késziteni). A gazdasagi miiveletek (események) folyamatat titkroz6 Osszes bizonylat
adatait a konyvviteli nyilvantartasokban régziteni kell.

A kényvviteli nyilvantartdsokba csak szabalyszeriien kidllitott bizonylat alapjan szabad
adatokat bejegyezni. Szabalyszerii az a bizonylat, amely az adott gazdasagi miiveletre
(eseményre) vonatkozéan a kényvvitelben rogzitendd és a mads jogszabalyban elGirt
adatokat a valosagnak megfeleléen. hidnytalanul tartalmazza. megfelel a bizonylat
altalanos alaki és tartalmi kovetelményeinek, és amelyet - hiba esetén - elirasszertien
javitottak.

A fokonyvi konyvelés, az analitikus nyilvantartisok és a bizonylatok adatai kozotti
egyeztetés és ellendrzés lehetdségét. fliggetleniil az adathordozok fajtdjatol. a feldolgozas
(kézi vagy gépi) technikdjatol, logikailag zart rendszerrel a szamlarendben foglaltak szerint
kell elvégezni.

Az Ahsz. 39. § la) bekezdése szerint a koltségvetési szamvitelben a koltségvetési évre
vonatkoz6 gazdasagi események hatasat

a) az eldiranyzatok és a teljesitések tekintetében legkésdbb januar 31-¢ig - az Aht.
34. § (4) bekezdése szerinti esetben az ott megjeldlt idépontig -,

b) a kovetelések, a végleges kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek,
valamint az Avr. 134. § ¢) pontja és 138. § (5) bekezdés ¢) pontja szerinti adatok
tekintetében a mérlegkészités idépontjaig

kell elszamolni.
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A bevételi ¢s kiadasi eldiranyzatokat, a koveteléseket. kotelezettségvallalasokat, mds
fizetési kotelezettségeket, valamint ezek teljesitését  érintd  gazdasagi események
bizonylatainak adatait a kdltségvetési konyvvitel soran vezetett nyilvantartasi szamlakon. a
sajatos elszamolasokat érinté gazdasagi események bizonylatainak adatait a pénziigyi
konyvvitel soran vezetett konyvviteli szamlakon a bizonylatok keletkezését, beérkezését
kovetden haladéktalanul nyilvéantartasba kell venni. el kell szamolni.

Az egyeb gazdasagi események bizonylatainak adatait - ha az Ahsz. 53. § (4)-(6) bekezdés
maskeént nem rendelkezik - a negyedéves kényvviteli zirlat soran kell a konyvviteli
szamlakon elszamolni.

A bizonylatok kényvekben torténé megfeleld rogzitéséért a pénziigyi iroda dolgozoi
Sfeleldsek.

4. A szamviteli elszamolds, az értékelés szempontjabdl kiemelt tételek

4.1. Lényeges szempontok

A lényegesség elve alapjin lényegesnek mindsiil a beszamold szempontjabol minden olyan
informdcio, amelynek elhagyasa vagy téves bemutatisa befolyasolja a beszamolé adatait, a
felhaszndlo  dontéseit. A megbizhato és valos Osszképet  befolyasold  informaciok
szempontjabol lényeges informacié, amely a vagyoni, pénziigyi helyzetet befolyasolja,
tovabba a belsé gazdalkodast érintd szervezeti valtozdsok &s az ¢rtékelési szabalyok
valtozasa.

4.2. Nem lényeges szempontok

Nem tekintjiik Iényegesnek a kisértéki targyi eszkozok. vagyoni értékii jogok és szellemi
termekek  mindsitése szempontjabol a hasznalati idot A terven feliili értékesokkenés
elszamolasa tekintetében nem Iényeges. hogy az értékesokkendst milyen tényezé okozta
(kopas, avulds, megsemmisiilés, lopds), kiilondsen, ha a terven feliili értékesékkenés éves
osszertéke az éves terv szerinti értékcesdkkends Osszege alatt marad.

4.3. Jelentds dsszegii hiba

Jelentds Gsszegii hiba, ha a hiba megallapitisanak évében. az ellendrzések soran ugyanazon
koltségvetési évet érintden a pénziigyi szamvitelben megallapitott hibak. hibahatasok abszoltt
criékének egyiittes (eldjeltol fiiggetlen) Gsszege eléri. vagy meghaladja a koltségvetési év
mérlegfoosszegének 2%-4t, vagy - ha a mérlegfddsszeg 2%-a meghaladja a szazmillié forintot
- a szazmillio forintot.

4.4. Nem jelentd's ésszegii hiba

Nem jelentds 0sszegii hiba, ha a hiba feltérasdnak évében. a kiilonbize cllenérzések soran.
egy adott tlizleti évet érintden (évenként kiilon-kiilon) feltart hibik és hibahatasok -
eredményt. sajat tokét noveld-csokkentd - értékének cgyiittes (elgjeltd] filiggetlen) dsszege
nem haladja meg a jelentés Gsszegli hiba 4.3. pont szerinti értékhatarat.

4.5. Kivételes nagysdgii vagy eléfordulisii bevételek

Kivételes nagysagti, vagy eléfordulasti bevételnek tekintjiik a kovetkez6 jogcimen
megjelend bevételeket:
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Felhalmozasi célu tamogatasok eredményszemléletii bevételei (B25. Egycb
felhalmozasi céli tiamogatasok bevételei dllamhaztartason beliilrol és a B75. Egyéb

felhalmozasi célu atvett pénzeszkozok (923.)

Anyagok. aruk nyereségjellegii leltarértékelési kiilonbozete. tobblete (9241.)
Térités nélkiil atvett részesedésnek vagy értékpapirnak nem mindsiilo eszkdzok
piaci — illetve jogszabalyi eltérd rendelkezése esetén jogszabaly szerinti — értekét
(9242.)

Ajandékként, hagyatékként kapott, tobbletként  fellelt részesedésnek vagy
értékpapirnak  nem  mindsiilo  eszkozok  piaci - illetve jogszabalyi eltéro
rendelkezése esetén jogszabaly szerinti — értékét (9243.)

Térsasagba bevitt értékpapirnak vagy részesedésnek nem minosilo vagyontargyak
létesitd okiratban meghatarozott érték és a konyv szerinti érték kozott realizalt
nyereség (ha a létesitd okiratban meghatarozott érték magasabb. mint a
konyvszerinti értck (9244.)

Harmadik személy dltal atvallalt és a jogosult altal elengedett kitelezettseg (9244.)
Tokekivonassal torténd tokeleszallitisnal a bevont tartds részesedés, vagy a
megsziint tartds részesedés nyilvantartas szerinti éricke és az atvett eszkozok
értéke nyereségjellegii killonbozete (ha az atvett eszkdzok nyilvantartas szerinti
ériéke nagyobb, mint a bevont, vagy megszint tartos részesedés konyv szerinti
értéke) (9321.,9322))

Térités nélkiil atvett, ajandékként hagyatékként kapott, tobbletként fellelt tartos
részesedések (9323., 9324.)

Térités nélkiil atvett befektetett pénziigyi eszkdzok kozott kimutatott értékpapirok
(9331.)

Ajandékként, hagyatékként kapott, tobbletkent fellelt befektetett pénziigyi
eszk6zok kozott kimutatott értékpapirok (9332.)

Amennyiben a felsorolt tételek dsszege kiilon-kiilon meghaladja a mérleg f60sszeg 10%-
at, kivételes nagysagu. vagy eléfordulasi bevételnek kell tekinteni.

4.6. Kivételes nagysdagii vagy eldforduldsii kiltségek, raforditisok

Kivételes nagysagl, vagy eldfordulasu koltségnek, raforditasnak tekintjiik a kovetkezo
jogcimen megjelend tételeket:

Térités nélkiil atadott részesedésnek vagy értékpapirnak nem min6siild eszkozok
nyilvantartasi értéke (8434.)

A gazdasagi tarsasdg tulajdonosanal (tagjandl) a tarsasagba bevitt, értékpapirnak
vagy részesedésnek nem minGsiild vagyontargyak nyilvantartas szerinti (konyv
szerinti) értékének és a létesité okiratban meghatarozott értékének a kiilonbozetét.
amennyiben a nyilvantartas szerinti érték a tobb (veszteség) (8435.)
Behajthatatlannak nem mindsiil6, elengedett kovetelés konyv szerinti értéke
(8435.)

Tartozas atvallalas soran — ellentételezés nélkiil — atvallalt kotelezettség szerzodés
(megallapodas) szerinti 6sszege a tartozast atvallalonal (8435.)
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— Tokekivonassal tortén6 tokeleszallitasndl a bevont tartés részesedés vagy a
megszint tartos részesedés nyilvantartas szerinti értéke és az atvett eszkdzok
¢rteke raforditas jellegii (veszteség) kiilsnbozete (8511, 8512.)

— Térités nélkiil atadott tartos részesedések (851 3.0

— Térités nélkiil atadott befektetett pénziigyi eszkdzok kézott kimutatott értékpapirok
(8521.)

Amennyiben a felsorolt tételek  dsszege kiilon-kiilén meghaladja a mérleg foosszeg 10%-at
kivételes nagysagu, vagy eléfordulasu koltségnek, raforditasnak kell tekinteni.

5. Az eszkozok és forriasok mindsitésének szempontjai

A Dbefektetett eszkozok és a forgdeszkozok megkiilonboztetése a haszndlati ido alapjan
torténik. Azon eszkdzok, melyek a szervezetek tevekenységét egy éven tul szolgaljak a
befektetett eszkzok koz¢, amelyek egy éven beliil elhasznalodnak a forgoeszkozok kozé kell
besorolni.

Amennyiben az eszkzok hasznalata, rendeltetése a besorolast kévetden megvaltozik. akkor
azok besoroldsat meg kell valtoztatni, a befektetett eszkozt 4t kell sorolni a forgdeszk6zok
kozé vagy a forgdeszkozt kell atmindsiteni befektetett eszkozzé.
Mindsitést eszkdzesoportonként, illetve eszkozonként kell végrehajtani.
Az eszkozok mindsitésének  kizardlag a haszndlati idé az egyetlen  Kritériuma.
Az eszkozok bekeriilési értékét az Ahsz. 15.. 16.. és a 16/A. §, valamint az Szt. 47.§ (9)
bekezdésében, Szt. 49. § (5) bekezdésében. 50. § (1), (2), (4) és (6) bekezdésében, Szt. 48. §
(7) bekezdésében Szt. 51. § (1) — (4) bekezdéseiben foglaltak szerint kell megallapitani.

3.1. Eszkozok

5.1.1. Nemzeti vagyonba tartozo befektetett eszkizik
A nemzeti vagyonba tartozé befektetett eszkozként csak olyan eszkozt lehet kimutatni,
amelynek az a rendeltetése, hogy a tevékenységet tartosan, legalabb egy éven - a
hitelviszonyt megtestesité értékpapirok esetén a mérleg fordulonapjat kovetd koltségvetési
¢ven - tul szolgalja.

A nemzeti vagyonba tartozé befektetett eszkozok kozott a sajat tulajdonaban 4llo, a
pénziigyi lizing keretében atvett és a vagyonkezelésbe kapott nemzeti vagyonba tartozo
befektetett eszkozoket és forgoeszkozoket, valamint a beruhdzdsok és felujitasok értékét
kell kimutatni.

A nemzeti vagyonba tartozo befektetett eszkdzok kozott kell kimutatni az immaterialis
javakat, a targyi eszkozoket, a befektetett peénziigyi eszkozoket és a koncesszioba,
vagyonkezelésbe adott eszkdzoket.

S.1.1.1. Immateridlis javak
Vagyoni értékii jogok

Vagyoni értékii jogként azokat a megszerzett jogokat kell kimutatni. amelyek nem
kapcsolodnak ingatlanhoz. Ilyenek kiilondsen: a bérleti Jog, a hasznalati jog, a
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vagyonkezel6i jog. a szellemi termékek felhaszndlasi joga. a licencek. tovabba a
koncesszios jog. a jatékjog, valamint az ingatlanhoz nem kapesolddo egyéb jogok.

Szellemi termékek

Szellemi termékek kozé sorolandok:

a) az iparjogvédelemben részesiil alkotasok (kiilsndsen: szabadalom. hasznalati minta.
formatervezési minta, know-how, védjegy. foldrajzi arujelzo. kereskedelmi név).

b) a szerzoi jogvédelemben részesiily szerzoi mivek és szomszédos jogok (kiilondsen:
szoftvertermékek, miiszaki tervek).

¢) a jogvédelemben nem részesiild, de titkossaguk révén monopolizalt szellemi javak,

fliggetleniil attol, hogy hasznalatba vétele megtortént vagy sem.
5.1.1.2. Targyi eszkozok

A targyi eszkdzoket az alabbi bontasban kell részletezni:
a) az ingatlanok és a kapesolodo vagyoni értékii jogok.
b) gépek, berendezések. felszerelések, jarmuivek,
¢) tenyészallatok,

d) beruhazasok, felgjitasok,
e) a targyi eszkozok értékhelyesbitése.

A 200.000,-Ft egyedi bekeriilési érték alatti vagyoni értékii jogok, szellemi termékek.
targyi eszkozok dologi kiadasként egy dsszegben szamolhatok el.

Ingatlanok és a kapcsolodo vagyoni értékii jogok

Az ingatlanok kozott kell kimutatni a rendeltetésszertien haszndlatba vett foldteriiletet €s
minden olyan anyagi eszkozt, amelyet a folddel tartés kapcsolatban létesitettek. Az
ingatlanok kozé sorolando: a foldtertilet, a telek, a telkesités, az épllet, az épiiletrész, az
egyéb épitmény, az lizemkordn kiviili ingatlan, illetve ezek tulajdoni hanyada, tovabba az
ingatlanokhoz kapesolddé vagyoni értékii jogok. tiiggetleniil attol, hogy azokat vasaroltak
vagy a vallalkozo allitotta eld, illetve azok sajat tulajdoni vagy bérelt ingatlanon
valosultak meg. Az ingatlanok kozott kell kimutatni a bérbe vett ingatlanokon végzett ¢s
aktivalt beruhazast, felujitast is.

Az ingatlanokhoz kapcsolodo vagyoni értékii jogok kiilondsen: a foldhasznalat, a
haszonélvezet és hasznalat, a bérleti jog. a szolgalmi jog. az ingatlanok rendeltetésszert
hasznalatahoz kapcsolodo - jogszabdlyban nevesitett - hozzajaruldsok. dijak (vizikdzmi-
fejlesztési hozzajarulds, villamos energia halozati csatlakozasi dij, gazhalozati csatlakozasi
dij) megfizetése alapjin szerzett hasznalati jog, valamint az ingatlanhoz kapcsolodo egyeb
jogok.

Gépek, berendezések, felszerelések és jarmiivek

A gépek. berendezések. felszerelések. jarmiivek kozott kell kimutatni:
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a) a rendeltetésszeriien hasznalatba vett. tizembe helyezett. a tevékenységet szolgalo -
igy kiilonosen egészségiigyi, oktatési, hiradas-technikai. kornyezetvédelmi, kutatasi
c€lt szamitas- és ligyvitel-technikai - eszkdzoket,

b) a rendeltetésszerlien hasznalatba vett. {izembe helyezett forgalmi rendszammal
ellatott kdzuti jarmiiveket. a vizi és 1égi személy- és aruszallitd eszkozoket. és

¢) az a) €s b) pont szerinti eszkdzokon végzett és aktivalt beruhazasokat. felujitasokat.

Tenyészallatok
A Hivatal tenyészallatokkal nem rendelkezik.

Beruhazasok

A beruhazasok kozott kell kimutatni a rendeltetésszeriien hasznalatba nem vett. lizembe
nem helyezett ingatlanok. gépek, berendezések. felszerelések. Jarmivek ¢és a tenyészallatok
bekeriilési értékét, tovabbd a mér haszndlatba vett. valamint a mérlegben nem
szerepeltethetd  targyi  eszkozok  bovitésével. rendeltetésének megvaltoztatasaval,
atalakitasaval, élettartamanak, teljesitoképességének kozvetlen novelésével Osszefliggod
munkdk - még nem aktivalt - bekeriilési értékét.

Felujitasok

Felujitis az elhaszndlodott targyi eszkdz eredeti allaga (kapacitasa, pontossiga)
helyreallitasat szolgalo, idészakonként visszatérd olyan tevékenység. amely mindenképpen
azzal jar, hogy az adott eszkoz élettartama megndvekszik. eredeti miiszaki allapota.
teljesitoképessége megkozelitden vagy teljesen visszadll, az eldallitott termékek minosége
vagy az adott eszk6z hasznalata jelentésen javul és igy a felajitas potlolagos raforditasabol
a jovoben gazdasagi elénydk szarmaznak. Felujitds a korszertsités is, ha az a korszerii
technika alkalmazasaval a targyi eszkoz egyes részeinek az eredetitol eltérd megoldasaval
vagy kicserélésével a targyi eszkoz tizembiztonsagat. teljesitoképességét, hasznalhatdsagat
vagy gazdasagossigat noveli. A trgyi eszkdzt akkor kell felujitani, amikor a
folyamatosan, rendszeresen elvégzett karbantartas mellett a targyi eszkéz oly mértékben
elhasznalodott  (szerkezeti  elemei cloregedtek), amely elhasznalodottsig méar a
rendeltetésszerii hasznalatot veszélyezteti.

Nem mindsiil feltjitisnak az elmaradt és felhalmozodd karbantartds egyidében valo
elvégzése, fiiggetleniil a koltségek nagysagatol.

5.1.1.3. Befektetett pénziigyi eszkozok
A befektetett pénziigyi eszk6zokon beliil kell kimutatni a tartos részesedéseket, a tartos
hitelviszonyt  megtestesitd  értékpapirokat és a  befektetett pénziigyi eszkozok
értékhelyesbitését.

Tartos részesedések

A mérlegben a tartds részesedések kozétt az olyan tulajdoni részesedést jelentd
befektetéseket kell kimutatni, amelyeket abbél a célbol szereztek. hogy tartds jovedelemre
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(osztalékra. kamatra) tegyenek szert. vagy befolyasolasi. iranyitasi. ellenorzési lehetoséget
érjenek el. A tartos részesedéseken beliil el kell kiiloniteni az allam jegybanki részesed¢seit
(tartés részesedések jegybankban), a tartos részesedéseket nem pénziigyi vallalkozasban, a
tartos részesedéseket pénziigyi vallalkozdsban, a helyi Gnkormdnyzatok, nemzetiségi
onkorményzatok tarsuldsokban valé részesedéseit (tartds részesedések tarsulasokban),
valamint az egy¢b tartos részesedéseket.

Tartoés hitelviszonyt megtestesité értékpapirok

Az egyéb tartds részesedések kozott kell kimutatni
a) anonprofit gazdasagi tarsasagban fennallo tartds részesedéseket,
b) az olyan nemzetkozi szervezetekben fenndllo tartés részesedéseket, amely
szervezetekhez Magyarorszag toke-hozzajarulast teljesitett, ¢s
¢) a nem gazdasigi tarsasagban, tarsulasban, nemzetkdzi szervezetben fennallé
tulajdoni részesedést jelentd tartds befektetéseket. ideértve a tartos befektetési
jegyeket is.

A mérlegben a tartos hitelviszonyt megtestesito értékpapirok kozott kell kimutatni az olyan
hitelviszonyt megtestesité  értékpapirokat. amelyek lejarata. bevéltasa a mérleg
fordulonapjat kovetd koltségvetési évben még nem esedékes, ¢és azokat a mérleg
fordulonapjat kiveté koltségvetési évben nem szandékoznak értékesiteni.

A tartds hitelviszonyt megtestesitd  értékpapirok kozott el kell kiiloniteni az
allamkotvényeket és a helyi onkormanyzatok kotvényeit.

5.1.1.4. Koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszkozok

A mérlegben a koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszkdzok kozott a tulajdonosnak,
tulajdonosi joggyakorlé szervezetnek azokat a nemzeti vagyonba tartozé befektetett
eszkozoket és azok  értékhelyesbitését kell kimutatnia, amelyek lizemelteteset
allamhaztartason kiviili szervezetnek. személynek koncesszids szerzédéssel atadta, vagy
amelyekre allamhaztartason Kiviili szervezettel. személlyel vagyonkezeldi szerzodést
kotott. Az atadaskor az eszkoz bruttd értékét és elszamolt értékesokkenését, értékvesztéset,
értékhelyesbitését a koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszkozok koze kell atvezetni.

A koncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszkdzok kozott el kell kiiloniteni a koncesszioba,
vagyonkezelésbe adott immaterilis javakat, targyi eszkozoket és tartos részesedéseket,
tartos hitelviszonyt megtestesito értékpapirokat.

5.1.2. Nemzeti vagyonba tartozo forgéestkozok

A nemzeti vagyonba tartozo forgdeszkdzok kozott a tevékenységet egy éven beliil szolgalo
- készleteket, értékpapirokat - eszkdzoket lehet kimutatni.

5.1.2.1. Kés:letek
A készleteken beliil kell kimutatni:
— a vasarolt készleteket,
— az atsorolt, kdvetelés fejében atvett készleteket,
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— azegyéb készleteket,

— a befejezetlen termelést,

— félkész termékek, késztermékek értékét, és
— anovendek-, hizo és egyéb allatokat.

3L2.2 Ertékpap:'mk

Az értékpapirokon beliil kell kimutatni a nem tartds részesedéseket és a forgatasi célu
hitelviszonyt megtestesité értékpapirokat.

Nem tartds részesedések

A mérlegben a nem tartos részesedések kozott az olyan nem tartos befektetési jegyeket és
tulajdoni részesedést jelentd befektetéseket kell kimutatni. amelyeket egy éven beliil
értékesiteni szandékoznak.

Forgatisi célu hitelviszonyt megtestesité értékpapirok

A mérlegben a forgatasi céla hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok kozott az olyan
hitelviszonyt megtestesitd értékpapirokat kell kimutatni. amelyek lejarata. bevaltisa a
mérleg forduldnapjat kovetd koltségvetési évben esedékes. vagy azokat a mérleg
forduldnapjat kovetd koltségvetési évben értékesiteni szdandékoznak. A forgatdsi célu
hitelviszonyt megtestesité értékpapirok kozott el kell kiiloniteni a karpotlasi jegyeket. a
kincstarjegyeket, az allamkétvényeket és a helyi 6nkormanyzatok kotvényeit.

A Hivatal befektetett eszkozokkel, immateriilis javakkal, targyi eszkozokkel,
befektetett pénziigyi eszkozokkel, készletekkel és értékpapirtokkal nem rendelkezik.

5.1.3. Pénzeszkozok

A mérlegben a pénzeszkozok kozott kell kimutatni a lekotott bankbetéteket, a pénztarakat,
csekkeket, betétkonyveket, valamint a forintszamlakat ¢és a devizaszamlakat.

3.1.3.1. Lekétitt bankbetétek

A mérlegben a lekotott bankbetéteken beliil kell kimutatni a betét elhelyezésének évén tali
lejaratu forint és deviza lekotott bankbetéteket.

A Hivatal lek6tott bankbetétekkel nem rendelkezik.
5.1.3.2. Pénztirak, csekkek, betétkinyvek

A mérlegben a pénztarak, csekkek, betétkonyvek kozott kell kimutatni a forint- és
valutapénztirakban kezelt készpénzt, valamint a peénzforgalmi betétkdnyvekben kezelt
pénzeszkdzoket, a csekkeket és az elektronikus pénzt.

5.1.3.3. Forintszamlak és devizaszamlak

A merlegben a forintszamlak ¢s a devizaszamlak kozott kell a szamlatulajdonosnak
kimutatnia a Kincstarban és a Kincstdron kiviil forintban és devizaban vezetett fizetési és
més bankszamlai - ideértve az Avr. 145. § (3) bekezdése szerinti alszamlakat és a Kincstar
altal a tarsadalombiztositasi tamogatdsokhoz, eurOpai unios vagy més nemzetkozi forrdasbol
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finanszirozott tdamogatasi programokhoz vagy mas lebonyolitasi. fejezeti elszamolasi,
technikai feladatokhoz, illetve a finanszirozasi bevételek és kiadasok teljesités¢hez vezetett
szamlakat is - egyenlegét.

5.1.4. Kovetelések

A mérlegben a kivetelések kozott az egységes rovatrend szerinti rovatokhoz kapesolodoan
vezetett nyilvantartasi szamldkon nyilvantartott koveteléseket kell kimutatni mindaddig,
amig azokat pénziigyileg vagy egyéb modon nem rendezték, az Aht. 97. §-a szerint el nem
engedték vagy behajthatatlan kovetelésként le nem irtak.
A mérlegben a koveteléseket koltségvetési évben esedékes kovetelések €s koltségvetési evet
kovetoen esedékes kovetelések. ezen beliil a koltségvetési bevételek kiemelt eldirdnyzatai
és finanszirozasi bevételek szerinti tagolasban kell kimutatni. A mérleg a kovetelések kozott
tartalmazza az Ahsz. 48. § (8) bekezdése szerinti kovetelés jellegli sajatos elszamolasokat
is.

Egyéb sajatos elszamolasok

A mérlegben az egyéb sajatos elszamolasok kozott a kovetkezd elszamolasokat kell

kimutatni:

a) az altalanos forgalmi adé elszamolasai kozott az elozetesen felszamitott és az atharitott
- az alapjaul szolgalo ligyletnek megfelel6 koveteléssel vagy kotelezettséggel szemben
-. valamint a forditott adozas ala tartozo éltalanos forgalmi adot kell elszamolni,

b) a decemberben kifizetett december havi illetményeket, munkabéreket - ideértve az
egyébként a K1101. Térvény szerinti illetmények, munkabérek rovaton elszamolandd
mas kifizetéseket is - a koltségvetési évet kovetd év januar honapjdig, €s

¢) az utalvanyok, bérletek és mas hasonlo, készpénz-helyettesité fizetési eszkdznek nem
mindsiilé  eszkozok beszerzését a foglalkoztatottak, ellatottak részére torténd
kiadasaig., tamogatasként torténd atadasaig. tovabbértékesitéséig. a hianyzo.
megsemmisiilt, érvénytelenitett utalvanyok. bérletek, és mas hasonlo, készpénz-
helyettesitd fizetési eszkdznek nem mindsiildo eszkézok —allomanybol torténd
kivezetéséig.

5.1.5. Aktiv idobeli elhatdroldsok

A mérlegben az aktiv idobeli elhatarolasokon beliil kell kimutatni az eredményszemléletti
bevételek aktiv id6beli elhatarolasat. a koltségek, raforditasok aktiv idobeli elhatarolasat €s
a halasztott raforditasokat.

Eredményszemléletii bevételek aktiv id6beli elhatirolisa

Az eredményszemléletii bevételek aktiv idobeli elhatarolasa kozott az olyan jaro
eredményszemléletii bevételeket kell kimutatni, amelyek csak a mérleg fordulonapja utan
esedékesek. de a mérleggel lezart idoszakra szamolandok el.
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Koltségek, riforditisok aktiv idébeli elhatirolisa

A koltségek. raforditasok aktiv idébeli elhatarolasa kozott a mérleg forduldnapja elétt
telmeriilt, elszamolt olyan 6sszegeket kell kimutatni. amelyek koltségként, raforditasként
csak a mérleg fordulonapjat kévets idészakra szamolhatok el.

Halasztott raforditasok

Halasztott raforditasként kell kimutatni az ellentételezés nélkiili tartozasatvallalis soran - a
tartozasatvallalas beszamolasi idoszakdban - a veglegesen dtvillalt és pénziigyileg nem
rendezett kotelezettség egyéb raforditasként elszamolt megallapodds szerinti Gsszegét.

Az clhataroldst az atvallalt kotelezettségnek a megdllapodds szerinti pénziigyi
rendezésekor. a teljesitésnek megfeleléen kell az egyeb raforditasokkal szemben
megsziintetni.

5.2. Forrasok
A forrasok kozott kell kimutatni a sajat tokét. a kotelezettségeket. a kincstari

szamlavezetéssel kapesolatos elszamoldsokat és a passziv idobeli elhataroldsokat.

5.2.1. Sajdt toke

A sajat tokén beliil kell kimutatni:
a) anemzeti vagyon indulaskori értékét és valtozasait,
b) anemzeti vagyon valtozasait,
) azegyéb eszkozok indulaskori értékét és valtozasait.
d) a felhalmozott eredményt, az eszkézok ¢értékhelyesbitésének forrasat és

e) amérleg szerinti eredményt.

5.2.1.1. Nemzeti vagyon induldskori értéke

A meérlegben a nemzeti vagyon indulaskori értékeként a 2014. Janudr 1-jén meglévé, a
nemzeti vagyonba tartoz6 eszkozok bekertilési értékének forrasat kell kimutatni.

Ez a mérlegsor csak az Ahsz. 49/A-49/B. § szerinti esetben, vagy torvény,
korményrendelet, miniszteri rendelet eléirasa alapjan valtozhat.
5.2.1.2. Nemzeti vagyon viltozdsai

A nemzeti vagyon valtozasai kozott a 2014. januar 1-jét kévetéen a nemzeti vagyonba
tartozo befektetett eszkozok és forgdeszkozok Ahsz. 15. § (2) -(3a) bekezdése, az Ahsz.
16/A. § és az Ahsz. 49/A-49/B. § szerinti jogcimeken elszamolt valtozasait kell
kimutatni.

5.2.1.3. Egyéb estkizok induliskori értéke és viltozdsai

A mérlegben az egyéb eszkozok indulaskori értéke és valtozasaiként
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a) a 2014. januar 1-jén meglévo — az Ahsz. 2014. januar 1-jén hatilyos rendelkezései
szerint nem idegen — pénzeszkozok forrasat — ide nem értve a tulajdonosi joggyakorlo
szervezeteket —

b) anemzeti vagyonba nem tartozo egyéb eszkozok 49/A-49/B. § szerinti valtozasait, €s

¢) a kozponti kezelésii eloiranyzatokhoz kapesolodo fizetési szamldk egyenlegének év
végi nullara csokkentését a kozponti kezelésli —el6iranyzatokkal kapcsolatos
beszamolasi és konyvvezetési feladatokat ellatd szervezeteknél, valamint a
Kincstarban a kozponti kezelésii eldiranyzatokhoz és a finanszirozasi kiadasok.
bevételek kezeléséhez kapcsolodéan vezetett technikai, lebonyolitasi, beszedési és
finanszirozasi szamlak - a Kinestar belsé szabalyzataban foglalt rend szerinti - év végi
egyenlegének Osszevezetését kell kimutatni.

5.2.1.4. Felhalmozott eredmény

A felhalmozott eredményként az elézd koltségvetési évek felhalmozott eredményét kell
kimutatni. A mérlegsor a mérlegben negativ eldjellel is szerepelhet.

5.2.1.5. Az eszkozok értékhelyesbitésének forrasaként

Az eszkdzok értékhelyesbitésének forrasaként az elszamolt értékhelyesbités dsszegét kell
kimutatni. Az eszkozok értékhelyesbitése ¢s az eszkozok értékhelyesbitésének forrasa
kizarélag egymassal szemben és azonos Gsszegben viltozhat.

5.2.1.6. Mérleg szerinti eredményt

A mérleg szerinti eredményt az eredmény-kimutatasban ilyen cimen kimutatott Osszeggel
egyezoen kell szerepeltetni,

5.2.2. Kotelezettségek

A kotelezettségek kozott az egységes rovatrend szerinti rovatokhoz k'lpcsolédéan vezetett
nyilvantartasi szamlakon nyilvéntartott végleges kotelezettségvallalasokat, mas fizetési
kotelezettségeket kell kimutatni mindaddig, amig azokat pénziigyileg ki nem
egyenlitették, el nem engedték vagy egyéb modon nem rendeztek.

A mérlegben a kotelezettségeket koltségvetési évben esedékes kotelezettségek s
koltségvetési évet kovetden esedékes kotelezettségek, ezen beliil a koltségvetési kiadasok
kiemelt eldiranyzatai és finanszirozasi kiaddsok szerinti I'woldbban kell kimutatni. A
mérleg a kotelezettségek kozott tartalmazza az Ahsz. 48. § (10) bekezdése szerinti
kotelezettség jellegli sajatos elszamoldsokat is.

5.2.2.1. Kotelezettség jellegii sajdtos elszamoldsok

A kételezettsée ielleai sajatos elszamolasok kozott kell elszamolni:
o= ) u

a) a kapott eldlegeket az eloleggel torténd elszamolasig. visszatéritéséig., amelyek a
kapott tulfizetésekbol, a téves és visszajaro befizetésekbol - ideértve az Ahsz. 40. §
(2) bekezdés b) pontja és (3) bekezdése szerint visszatéritendo koltseg\ctesu
bevételeknek az Ahsz. 40. § (4) bekezdése szerint elszamolt Gsszegét is -, valamint
az egyéb Kkapott eldlegekbol - igy kiilonosen a termékértékesités  vagy
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szolgaltatdsnyjtas sorén a vevéktsl kapott. altalanos forgalmi adot nem tartalmazo
el6legekbol. valamint az utélagos elszamolasra atvett pénzeszkdzokbol - 4llnak,

b) a tamogatds tovabbadasa celjabol mas szervezet fizetési szamldjara folyositott
Osszegeket a fogadd szervezetnél a folydsitott  Gsszeg felhaszndlasaig vagy
visszatéritéséig,

¢) a mas altal beszedett, de mas szervezetet megilletd - bevételként e szervezetnél
elszamolando - Gsszegeket a bevételt beszedd szervezetndl a jogosult részére torténd
tovabbutaldsig, vagy - jogszabaly felhatalmazasa alapjan - azok felhasznalasaig,

d) a helyi onkormanyzat netté finanszirozasa soran a forgdtdke elszamolasat.
visszapotlasat annak felhasznalasdig a Kincstarndl,

¢) a nemzeti vagyonba tartozé befektetett eszkéziokkel kapesolatos  kételezettség
Jellegli sajatos elszamolasokat. ezen beliil a vagyonkezelésbe vett eszkozokkel
kapcsolatos  visszapotlasi kotelezettséget a vagyonkezelénél a visszapotlasi
kételezettség megsziinéséig vagy pénzben térténd teljesitésének megallapitasaig.
valamint a gazdasdgi tarsasagok alapitdsa, jegyzett tokéjének emelése sordn a

.

Iétesité okiratban vagy annak modositasdban szerepeltetett, de a tarsasie

(=
.

rendelkezésére még nem bocsatott nem pénzbeli vagyoni hozzajarulasokat az atadds
idopontjaig,
/) anem tarsadalombiztositas peénziigyi alapjai forrasaibol finanszirozott ellatisok és a
tarsadalombiztositas peénziigyi alapjai egymas kozotti elszamoldsai kifizetésének
megtéritésére  vonatkozo kételezettséget a  finanszirozé  szervezetnél annak
megtéritéséig,
g a letétre, megorzésre, fedezetkezelésre dtvett pénzeszkdzoket. valamint a szerzédés
megerositésével,  szerzodésszegéssel kapcsolatban  nem véglegesen  kapott
pénzbiztositékokat - igy kiilondsen foglalo, kétbér - a kapott pénzeszkoz
visszaadasdig vagy bevételként torténd elszamoldsai g.
h) az egyéb sajitos kotelezettség jellegti sajatos elszamoldsokat, ezen beliil
ha) nemzetkozi timogatasi programok pénzeszkozeiként az Aht. 20. § (1) bekezdése
szerinti, még fel nem hasznalt pénzeszkozoket, és az Eurdpai Uniotél vagy mas
nemzetkdzi  szervezetektol érkezd olyan tamogatasokat. amelyek végso
kedvezményezettje valamely allamhaztartason kiviili szervezet, személy, és a
koltségvetésben bevételként és kiadasként nincsenek megtervezve,

hb) az Allamaddssag Kezeld Kozpont Zartkoriien Miikodo Részvénytarsasagnal
clhelyezett fedezeti betétek kézott a Gst. 8. ¥ (2) bekezdés g) pontja szerinti,
Kiilfoldi pénzintézetek altal, szarmazékos miveletek kiilonbozeteként elhelyezett
fedezeti betétek 5sszegét.

5.2.3. Kincstari szamlavezetéssel kapcsolatos elszamoldisok

A Kincstari szamlavezetéssel kapesolatos elszamolasok kozott kizarélag a Kincstir, a
szamlavezetési tevékenységével kapcsolatos sajatos tigyfélelszamolasokat mutathatja ki.

3.2.4. Passziv idobeli elhatirolisok

A mérlegben a passziv idébeli clhatdrolasokon  beliil kell kimutatni az
eredményszemléletii bevételek passziv idébeli elhatarolasat. a koltségek. raforditasok
passziv idobeli elhataroldsat és a halasztott eredményszemléletii bevételeket.
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A mérlegben az eredményszemléletii bevételek passziv idébeli elhatarolasa kozott a
mérleg fordulonapja elétt a pénziigyi szamvitelben elszamolt olyan eredményszemlélet
bevételeket kell kimutatni, amelyek a mérleg fordulénapja  utani idoszak
eredményszemléletii bevételét képezik.

A mérlegben az eredményszemléletii bevételek passziv idobeli elhatarolasa kozott a
mérleg fordulénapja eldtt a pénziigyi szamvitelben elszamolt olyan eredményszemlélet
bevételeket kel kimutatni. amelyek a mérleg  fordulonapja utani idoszak
eredményszemléletii bevételét képezik. Az eredményszemléletti bevételek passziv idobeli
clhatarolasa kozott kell kimutatni az Szt. 44. § (2) bekezdése szerinti tamogatasokat is,
azzal. hogy azon az egységes rovatrend B16. Egyéb mikddési céli tiamogatasok bevételel
allamhéaztartason beliilrél és B65. Egyéb mikodési célu atvett pénzeszkozok rovataihoz
kapcsoloddan vezetett nyilvantartasi szamlakon nyilvantartott bevételeket kell értent,
tovabba a pénziigyi szamvitelben elszamolt felhalmozasi  céli  tamogatdsok
eredményszemléleti  bevételeit. ha azok a (I4) bekezdés szerinti halasztott
eredményszemléletii bevételek kozott - a fejlesztés soran megvalositott eszkoz végleges
bekeriilési értékének hianyaban - nem mutathatok ki, azonban nem a mérleg fordulonapja
elotti iddszak eredményszemléletii bevételét képezik.

A mérlegben a koltségek. raforditisok passziv idobeli elhatarolasa kozott a mérleg
fordulonapja eldtti idészakot terheld olyan koltségeket. raforditasokat kell kimutatni,
amelyek csak a mérleg fordulénapja utani  idészakban meriilnek fel. keriilnek
szamlazasra.

5.2.4.1. Halasztott eredményszemléletii bevételek

A mérlegben a halasztott eredményszemléleti bevételek kozott az Szt. 45. § (1) és (2)
bekezdése szerinticket kell kimutatni azzal, hogy az Szt. 45. § (1) bekezdés a) pontja
szerinti fejlesztési célra kapott tdmogatason a felhalmozasi célu tamogatasok
credményszemléletii bevételeit kell érteni. illetve meg kell sziintetni a halasztott
eredményszemléletii bevételt a timogatas visszafizetésének elszamolasakor is.

6.Az eszkozok értékelési szabalyai

A Szabalyzatban az eszk6z0ok és forrasok értékelésével kapesolatos stratégiai dontéseket kell
rogziteni. A konkrét szabalyokat az Eszkozok és forrasok értékelési szabalyzata tartalmazza.

6.1. Bekeriilési érték meghatdarozasa

A Hivatalnal az eszkozok és forrasok értékelésénél figyelembe kell venni kdvetkezo
jogszabalyi eléirasokat:
_ az Ahsz. 15.. 16. és 16/A §-aban foglaltakat a bekeriilési értek
megallapitasanal,
_ az Ahsz. 17.. 18. és 19. §-aban foglaltakat az eszkdzok értékesokkenésének,
értékvesztésének és értékhelyesbitésének megallapitasanal,

_ az Ahsz. 20. és 21. §-aban foglaltakat a mérlegtételek értekelésenél,
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— bekertilési érték megallapitasdhoz: Szt. 47. § (9) bekezdésében, Szt.  48. § (7)
bekezdésében, Szt. 49. § (5) bekezdésében, Szt. 50. § (1), (2), (4) és (6)
bekezdésében, , Szt. S1. § és az Szt. 62. § (2) bekezdésében foglaltakat,

— az eszkozok értékesokkenésének, értékvesztésének és értékhelyesbitésének
megallapitasahoz: Szt. 52. § (1), (2), (5), (6) és (7) bekezdésében, az Szt. 53. §
(1) bekezdés b) és ¢) pontjaban, az Szt. 54-56. §-okban, az Szt. 57. § (2)
bekezdésében, az Szt. 58. §(1). (2). (3), (5). (6), (7). (8) és (9) bekezdésében,
az Szt. 57. § (3) bekezdésében foglaltakat,

— a mérlegtételek értekelésénél: az Szt. 46. §-aban, az Szt. 60. § (5)
bekezdésében foglaltakat.

6.2. Maradvanyérték meghatdarozdsa

A huszonotmillio forint bekertilési érték alatti gépek, berendezések, felszerelések,
jarmiivek terv szerinti értékesokkenése megallapitisa soran nem lehet maradvanyértéket
meghatarozni.

Maradvanyértéket lehet megallapitani a kovetkezo esetekben:
— ingatlannal (értékhatartol fliggetlentil),
— 25 millio Ft bekeriilési értéket meghalado gépek, berendezések,
felszerelések. jarmiivek terv szerinti értékcsokkenése megallapitasa soran
— tenyészallatoknal.

6.3. Terv szerinti értékesokkenés elszamoldsanak szabdlyai

Az immaterialis javak, tirgyi eszkozok utan terv szerinti értékesokkenést kell elszamolni.
Az értékesokkenésre az Ahsz. 17. § (2)-(4) bekezdésben foglalt eltérésekkel az Szt. 52. §
(1), (2) és (5)-(7) bekezdését kell alkalmazni.

A kisértékli immateridlis javak bekeriilési értéke a beszerzést. a kisértékii targyi eszkozok
bekeriilési értéke az tizembe helyezést, haszndlatba vételt kovetden. legkésdbb az Ahsz.
53. § (6) bekezdés d) pontja szerinti elszamolasok soran terv szerinti értékcsokkenésként
egy osszegben elszamolando.

A terv szerinti értékesdkkenés elszamolasanak részletes szabalyait az értékelési szabdlyzat
tartalmazza.

6.4. Terven feliili értékesokkenés elszamoldsanak szabalyai
A koltségvetési szervek terven feliili értékesokkenést kizarolag év kdzben az Szt. 53. § (1)
bekezdés b) €s ¢) pontjai alapjan szamolhat el.

A Hivatal targyi eszkozokkel nem rendelkezik, ezért a 6.3 és 6.4 pontok nem
vonatkoznak ra.

6.5. Ertékvesztés elszamoldasa

A Hivatalndl az értékvesztés elszamolasanak részletes szabalyait az értékelési szabalyzat
rogziti.
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Ertékvesztés kell elszamolni:
- részesedésekre
- készletekre
- kovetelésekre

- nem a kinestar altal vezetett fizetési szamlakra.

6.6. Ertékhelyesbités elszamoldsa

Marcali Ko6zos Onkormanyzati Hivatal nem €l az értékhelyesbitéssel, ezért az
értékhelyesbités €s visszairds szabalyozasa nem sziikséges.

7. Behajthatatlan kovetelések
A behajthatatlansag tényét a kovetkezok szerint kell megallapitani:

a) az Szt. 3. § (4) bekezdés 10. pont a)-g) alpontja szerinti kovetelés azzal az eltéréssel,
hogy nem tekinthetd behajthatatlannak a kovetelés, ha a végrehajtas kozvetleniil nem
vezetett eredményre €s a végrehajtast sziineteltetik,

b) - a kozponti kéltségvetésrol szolo torvényben meghatarozott kis dsszegli kovetelések
tekintetében - az olyan kovetelés, amelynél a fizetési meghagyasos eljarassal vagy a
végrehajtassal kapcsolatos raforditasok nincsenek aranyban a kovetelés varhatoan
behajthatd dsszegével, és

¢) az olyan kovetelés, amelynél az adés nem lelhetd fel. mert a megadott cimen nem
talalhato és a felkutatasa igazoltan nem jart eredménnyel.

A behajthatatlansag tényét és mértékét bizonyitani kell.

8. A mérlegben értékben nem szereplo, hasznilt és hasznilatban lévé eszkozok és
forrasok leltarozasanak modja

A mérlegben értékben nem szerepld. hasznalt és haszndlatban 1évé készletekrol
mennyiségi nyilvantartast kell vezetni.

A Hivatalnal a mérlegben értékkel nem szereplo egyes eszkozok ¢és forrasok a kovetkezok:

a) Koveteléseknél:
= biztos jovobeni kovetelések:
= fliggd kovetelések (pl. le nem zart peres iigyek miatti kovetelések,
kapott biztositékok, fedezetek);

b) Kotelezettségeknél:
= fliggé kotelezettségek (pl. le nem =zart peres tigyek miatti
kotelezettségek. biztositékokkal, fedezetekkel Kkapcsolatos fliggd
kotelezettseg):

= biztos jovobeni kotelezettség:
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9. Altalanos koltségek felosztasi médszerei, vetitési alapok

Az onkormanyzati alrendszer szervezeteinek minden kiadasukat el kell szamolni kormanyzati
funkciokra (tevékenységekre). Az Ahsz. 2017. januar 1-jétdl hatdlyos szabélyai szerint
megszilintetésre keriiltek a szakfeladatok, igy a 6-7. szamlaosztaly a vezetdéi informacios
rendszer tdmogatasdra alkalmazhato. A szervezetek a sajatossagaiknak megfeleléen. sajat
hataskoriikben, dontésiiknek megfelelden alakitjak ki a koltséghelyeiket, amelyeket a
Szamlarend tartalmaz.

A Hivatal nem konyvel a 6-0s szamlaosztalyba, igy koltségfelosztast nem végez.

Iv.
ZARO RENDELKEZESEK

A szamviteli politika 2024. januar 02. napjan lép hatalyba.

A jegyzonek kell gondoskodni. hogy a szamviteli politikaban foglalt eléirasokat az érintett
munkatdrsak megismerjék, annak tényét a szabalyzat 1. szdmii mellékletében szerepld
megismerési nyilatkozaton aldirasukkal igazoljak a hatélybalépés napjaval egyidejlileg.

Marcali, 2024. januar 02.
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A Szamviteli politikaban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban

Megismerési nyilatkozat

foglaltakat a munkavégzésem sordn koteles vagyok betartani.

1. sz. melléeklet

Név Beosztas Kelt Alairas
Pappné Boros Magdolna pénziigyi irodavezetd | i)
202 JAN 02 U2 X
b
Parvicsné lzsak Zsuzsanna | pénziigyi ligyintézo )
2024 jAN 02 e /
Heint Agnes pénziigyi ligyintézo
04 IAN 02, | Pecint o
Tolgyes Csilla pénziigyi ligyintézo .
W4 JaN N2 | Noloyea §
Miiller Marta pénziigyi tigyintézo AN Y
004 0AN 02, Y \iee AN
\ I\ \,\,-. < \

Pandur Edit

pénziigyi ligyintézo

024 JAN 02,

Virag Petra

pénziigyi ligyintézo

026 JAN 02

Molnar Monika

pénziigyi ligyintézo

2026 JAN 02

Molnarné Téth Maria

pénziigyi ligyintézo

2024 JAN 02,

\
\,

Nagy Baldzs

pénziigyi ligyintézo

2024 JAN 02,

]
Thow

Kocsis Veronika

pénziigyi tigyintézo

2026 JAN 02

i y %’{?f{.;’//,/g,

Banfi Miklos Zoltanné

pénziigyi ligyintézo

2026 JAN 02

7

Jonas-Péko Zsotia

pénziigyi ligyintézo

2024 JAN 02

el

Fodor Réka

pénziigyi tigyintézo

2026 JAN 02,

Kelemen Nikoletta

pénztaros

202k JAN 02
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