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Szamviteli politika

SZAMVITELI POLITIKA

Marcali Koz6s Onkorményzati Hivatala (tovabbiakban: Hivatal) szémviteli politikajat a
szamvitelr6l sz016 2000. évi C. torvény (tovabbiakban: Sztv.), az allamhaztartas
szamvitelér6l szol6 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet (tovdbbiakban: Ahsz.) 50. § (1)
bekezdése alapjan a kévetkezdk szerint hatarozom meg.

I.
A SZAMVITELI POLITIKA CELJA, TARTALMA

1. A szamviteli politika célja

A szamviteli politika célja, hogy rogzitse azokat az Ahsz. szerinti eléirasokat, eljarasokat,
modszereket, amelyek biztositjak a Hivatal sajatossagainak, adottsagainak, koriilményeinek
leginkdbb megfelelé szamviteli rendszer kialakitasat, illetve mitkgdéseét,

Szamviteli politikank a szémviteli torvényben megfogalmazott alapelvekre és értékelési
eljarasokra épiil, de figyelembe veszi a Hivatal sajatossagait is. Ahol a Szt. és Ahsz. véilasztasi
lehet6séget biztosit, ott a szamviteli politikaban meghatérozasra keriilt az alkalmazandé
eljaras.
A szamviteli politikidhoz kapcsolodéan egyes tevékenységek részletes el6irasait kiilon
szabélyzatok rogzitik, melyek a kovetkezok:

— az eszkozok és forrasok leltarozasi és leltarkészitési szabdlyzata,

— az eszkozok és a forrasok értékelési szabdlyzata,

— az 6nkoltségszamitas rendjére vonatkozé szabalyzat,

— a pénzkezelési szabalyzat.

I.1. A szamviteli politika hatdlya

A szamviteli politika hatalya Marcali K6zos Onkonnényzati Hivatalra terjed ki.

1.2. A szamviteli politika tartalma

A szamviteli politikdnk a kdvetkezd témakhoz kapesolddéan tartalmaz elirasokat:
— a Hivatal tevékenységének bemutatasa,
— aHivatal dltal ellatando feladatok, jovobeni céljai,
— aszamviteli politika és a szdmviteli alapelvek kapcsolata,
— beszdmolasi és kdnyvvezetési forma,
— a beszamolo készités idépontja, a beszamoloért vals felelosség,
— az eszkdzok és forrasok mindsitésének szempontjai,
— értékhelyesbités alkalmazasanak szabalyai,
— fajlagosan kis értékii eszk6zok nagysaga,
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— aterv szerinti értékcsokkenés elszamolasanak modja,

_ aterven feliili értékcsokkenés elszamolasanak, visszairdsanak szabalyali,

_ a7 eszk6z0k értékvesztésének, visszairasanak szabalyai,

_ abizonylatok konyvekben torténd rogzitésének rendje,

— az koltséghelyek, altaldnos koltségek tevékenységekre torténd felosztasanak moédja, a
felosztashoz alkalmazott mutatok, vetitési alapok.

IL

A HIVATAL TEVEKENYSEGENEK BEMUTATASA

1. A Hivatal fébb azonosité adatai, feladatai

Koltségvetési szerv neve:
Koltségvetési szerv székhelye:
Alapitas idopontja:
Koltségvetési szerv torzsszama:
Addszama:

KSH szamjele:

Allamhéztartasi egyedi azonosito:

Szakagazati besorolasa:

F6 TEAOR kodja:

Telephelyei:

Marcali K6z6s Onkorményzati Hivatal
8700 Marcali, Rakoczi utca 11.
1990.09.30.

396826

15396822-2-14
15396822-8411-325-14

713924

841105 Helyi dnkorményzatok és tarsulasok igazgatasi
tevékenysége

8411 Altalanos kozigazgatas

Marcali K6z6s Onkorményzati Hivatal Savolyi
kirendeltsége, 8732, Savoly, Petéfi S. u.14.

A Hivatal 6nallo jogi személy. Iranyit6 szerve Marcali Varos Onkormanyzata.

A koltségvetési szerv altal ellatott korményzati funkciok:

A korményzati funkciok tételes felsoroldsat az Alapitd okirat tartalmazza.

2. A Hivatal gazdilkodasanak jellemzoi

A gazdalkodasi feladatait a Marcali K6z0s Onkormanyzati Hivatal pénziigyi irodaja latja el.

A pénziigyi iroda megéllapodés alapjan ellatja Savoly telepiiles és az Oonkormanyzat altal
alapitott intézmények (Berzsenyi Déniel Vérosi Konyvtar, Marcali Mazeum, Marcali Varos
Onkormanyzat GAMESZ Szervezete), a Marcali Tébbcélu Kistérségi Tarsulas és intézményei
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(SZESZK, Ovodai Kézpont), a Hulladékgazdélkodasi Vagyont Miikédtetd Nyugat-Somogyi
Onkorményzati Tarsulds, a Marcali Varos Német Nemzeti Onkormanyzata, valamint a
Marcali Varos Roma Nemzetiségi Onkormanyzata vonatkozisiban a gazdalkodassal
kapcsolatos teenddket.

A Hivatal az éltalanos forgalmi adonak alanya.

A Hivatal raktarral nem rendelkezik.

3. A Hivatal szempontjabol egyéb "l é ny e g e s" informacidk

Az éves koltségvetési beszamoldban kimutatott eszk6zok és forrasok meglétének biztositasat
szolgdlé legfobb dokumentumnak kell tekinteni a tételes, mennyiségi és értékadatokat is
tartalmazo leltart. Az esetleges eltéréseket (beleértve a leltari tobbleteket is) minden esetben
rogziteni kell a szamviteli nyilvantartasban.

A mérlegtételek alatdmasztasira, a mérleg fordulonapjara vonatkozé részletezd
nyilvantartasokat kell késziteni.

A fékonyvi konyvelés az ASP szamitogépes programmal torténik.

A Hivatal feladataiban bekovetkezo valtoziasok

Mind az alap, mind a vallalkozasi tevékenységet a Szervezeti és Miikodési szabélyzatban
foglaltak keretein beliil végezhet a Hivatal. Olyan feladatot nem lehet végezni, amelyet az
SZMSZ nem tartalmaz.

Marcali K6z8s Onkorményzati Hivatal vallalkozési tevékenységet nem végez.

Szervezeti valtozasok

Valtozasok lehetnek belso valtozasok vagy a koltségvetési szerv egészét érinté valtozasok. Ez
utobbi véltozas a feliigyeleti szervtdl indul, igy kiilén szabalyozasi kotelezettségiink nincs.

A bels6 valtozdsok esetén, amely a gazdalkodast is érinti a jegyzo feladata, hogy a
szabélyzatok és belsé utasitasok modositasat kezdeményezze a pénziigyi irodavezeténél.
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I11.
A SZAMVITELI POLITIKA RESZLETES ELOIRASAI

1. A szamviteli politika és a szamviteli alapelvek kapcsolata

A villalkozas folytatasanak elve

A Hivatalndl a vallalkozas folytatasanak elve azt jelenti, hogy a Hivatal folytatja
tevékenységét, vagyonat, anyagi eszkozeit ennek érdekében veszi szdmba, mérlegeli a vele
szemben tamasztott kovetelményeket, tervezi és biztositja az azok teljesitéséhez sziikséges
feltételeket. Az alapelv értelmében beszamolé elkészitésekor és a konyvvezetés sordn abbdl
kell kiindulni, hogy a gazdalkodé a belathato jovoben is fenn tudja tartani mikodését,
folytatni tudja tevékenységét, nem varhato a mikddés besziintetése vagy barmilyen okbdl
torténd jelentds csokkenése. Az alapelv magaban foglalja a szervezeti- és feladatvaltozasok
megfigyelésének sziikségességeét is.

Az elv teljesitése tehat stratégiai gondolkodast, koriiltekintd tervezést, a tartalékok ¢és a
sziikséges (tobblet) forrdsok feltarasat, hatékony munkaszervezet kialakitdsat és megfeleld
munkaszervezést igényel a szervezetek vezetésétol. Kiilon jelentdséget ad ennek az elvnek az
is, hogy a Marcali Varos Onkorményzata — szocidlis, oktatasi, kulturalis stb. teriileten —
kozfeladatot latnak el, az allam ,megbizasabol” lakossagi igényeket elégitenek ki, a
tevékenység folytatdsaért a szervezetek vezetdi fokozott felelésséggel tartoznak. Ennek
tudatdban kell szamba venniiik feladataikat, az azokban bekovetkezett vagy vérhato
valtozasokat, és azok gondos mérlegelésével kell elkésziteniiik koltségvetésiiket és kell
szamot adniuk az éves koltségvetési beszamoloban mikodésiikrol.

A teljesség elve

Az alapelvek figyelembevétele mellett a konyvvitelben rogziteni kell valamennyi gazdasagi
eseményt, amelynek az eszkozokre és a forrasokra, illetve a targyévi eredményre gyakorolt
hatasat a beszdmoldban be kell mutatni az Szt., az Ahsz., illetve a jelen szdmviteli politikaban
eléirtak szerint. Ide kell sorolni azokat a gazdasagi eseményeket is, amelyek az adott iizleti
évre vonatkoznak, amelyek egyrészt a mérleg fordulonapjat kovetden, de még a mérleg
elkészitését megelézéen véltak ismertté, masrészt azokat is, amelyek a mérleg
fordulonapjaval lezart koltségvetési év gazdasagi eseményeibll erednek, a mérleg
fordulénapja elétt még nem kovetkeztek be, de a mérleg elkészitését megel6zéen ismertté
véltak. Biztositani kell, hogy a gazdasagi események konyvelésének alapjat képezd, az adott
koltségvetési évre vonatkozé bizonylatok hianytalanul, hézagmentesen feldolgozasra
keriiljenek. A koltségvetési szamvitelben a teljesség elve oly moddon érvényesiil, hogy
figyelembe kell venni azt, hogy a koltségvetés naptari évre késziil.

A valodisag elve

A beszamoloban csak olyan tételeket szabad szerepeltetni, melyek valosigban is
megtalalhatéak, bizonyithatoak, kiviilallok altal is megallapithatok. Ennek alapvetd feltétele
az, hogy a szamviteli politikdban, illetve a leltarozasi szabélyzatban foglalt eldirasok szerint
késziilion el a beszamol6t alatamaszto leltar. A leltarban az eszkdzoket, a kotelezettségeket a
Hivatal altal mindenkor hatélyos értékelési szabalyzatban leirt értékelési elvek, modszerek
alapjan kell értékelni.
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A vilagossag elve

A beszamolonak érthetd, attekintheté, az Ahsz.-ben eldirt forméaban kell késziilni. Az
érthetéség a beszamoldban szerepls informaciok Iényeges jellemzgje kell, hogy legyen.

A kévetkezetesség elve

A Hivatal gazdalkodasdrél adott informacié tartalmanak és forméjanak, az azt alatamaszto
konyvvitelnek éllandénak és Osszehasonlithatonak kell lennie. Ennek az alapelvnek az
érvényesiilését a Hivatal szamviteli politikdjaban meghatarozott eldirasok betartasaval kell
biztositani.

A folytonossag elve

A kovetkezetesség elvéhez kapcsolodva egyrészt azt jelenti, hogy a koltségvetési év nyitd
adatainak meg kell egyezniiik az eléz6 kéltségvetési év megfelelé zaré adataival, masrészt
azt, hogy az egymast kovetd koltségvetési években az eszkozok és forrasok értékelése, az
eredmény szémbavétele 4ltalaban nem valtozik. Ha az eldzé koltségvetési év értékelési,
szambavételi elveit a térvényben és a szamviteli politikdban szabélyozott médon a Hivatal
megviltoztatja, akkor a valtoztatast eldidézé tényezoket, azok szamszeriisitett hatasait a
kiegészité mellékletben kiilon be kell mutatni.

Az O0sszemérés elve

Az adott id6szak eredményének meghatdrozasakor a tevékenységek adott iddszaki
teljesitéseinek elismert bevételeit és a bevételeknek megfelel6 koltségeit (raforditasait) kell
szamitasba venni, fliggetleniil a pénziigyi teljesitéstol. A bevételeknek és a koltségeknek
ahhoz az id6szakhoz kell kapcsolodniuk, amikor azok gazdasagilag felmeriiltek. A
koltségvetési szamvitelben az dsszemérés elve oly médon érvényesiil, hogy a koltségvetési és
a vallalkozasi maradvany megallapitasakor a bevételeket és kiaddsokat tevékenységenként
elkiilonitve kell figyelembe venni. A Hivatal vallalkozési tevékenységet nem végez, ezért ez
az alapelv kizardlag az alaptevékenységi korbe tartozo feladatok kérében tud érvényesiilni.

Az ovatossdg elve

Nem lehet eredményt kimutatni akkor, ha az arbevétel, a bevétel pénziigyi realizalasa
bizonytalan. A térgyévi eredmény meghatarozasa sordn az értékvesztés elszamolasaval kell
figyelembe venni az el6relathato kockazatot és feltételezhetd veszteséget akkor is, ha az a
koltségvetési év mérlegének fordulénapja és a mérlegkészités idopontja kozott valt ismertté.
Az értékesokkenéseket, az értékvesztéseket el kell szamolni, fliggetleniil attél, hogy a
koltségvetési év eredménye nyereség vagy veszteség.

A Kkoltségvetési szerveknél az Ovatossadg elve érvényesitésekor a céltartalék képzésére
vonatkozé szabalyok nem alkalmazhaték.

Lényeges az Ovatossag elvének érvényesitése az egyes eszkozok értékelésénél is. A
kovetelések értékvesztését el kell szamolni, a koltségvetési beszamol6ban a tényleges vagyoni
értéket kell szerepeltetni.
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A brutté elszamolas elve

A bevételek és a koltségek (raforditasok), illetve a kovetelések és a kotelezettségek egymassal
szemben nem szamolhatok el.

A brutté elszamolas elve alél kivétel, a netté modon torténd elszamolasi kotelezettseg. (Ezt az
Ahsz. 45. § (4) bekezdése irja el6.)

Nettéo modon szamolando el:

- a koltségvetési kiadasoknak (kivéve a visszatéritendd tamogatasok, kolcsonok) a
kifizetés évében barmely okbol torténd visszatéritése, melyet

- kiadas csokkenésként, illetve
- a kiadasokhoz kapcsolodo kotelezettségvallalasok és maés fizetesi kotelezettségek
csokkenéseként kell elszamolni,

- a koltségvetési bevételeknek (kivéve a kozhatalmi bevételeket) a befizetés évében
barmely okbol torténd visszatéritése, melyet

- bevétel csokkenésként, illetve

- a bevételekhez kapcsolodo kovetelések csokkenéseként kell elszamolni,
- a kdzhatalmi bevételek visszatéritése, melyet a kifizetés évében

- bevétel csokkenésként, illetve

- a bevételekhez kapcsolddé kdvetelések csokkenésekent kell elszamolni.

Egyedi értékelés elve

Az eszkozoket és a kotelezettségeket a konyvvezetés és a beszamolo elkészitése soran
egyedileg kell rogziteni és értékelni.

A Hivatalnak nincs olyan bevétele, amelyhez tartozé koveteléseket az egyszerisitett értékelés
szerint lehetne értékelni, ezért ez az értékelési eljaras itt nem jelenhet meg.

A Hivatal az egyedi értékelés alapelvét a Szt-ben rogzitett szabalyok szerint alkalmazza.

A szamviteli politikaban ez az alapelv az értékelési szabalyzatban megfogalmazott eljarasi
szabalyokon keresztiil jelenik meg.

Idobeli elhatdrolds elve

Az olyan gazdasigi események kihatésait, amelyek két vagy tobb iizleti évet is érintenek, az
adott iddszak bevételei, és koltségei kozott olyan aranyban kell elszimolni, ahogyan az alapul
szolgalo idészak és az elszamolasi idoszak kozott megoszlik.

Az idébeli elhatéarols elve a koltségvetési szamvitelben nem alkalmazhato.

A tartalom elsédlegessége a formdval szemben

Az éves beszamoloban az iizleti tranzakciok bemutatdsa azok kozgazdasagi tartalma alapjan
t6rténik. Ennek érdekében a szamviteli elszamolas soran a szerzddéseket, a megallapodasokat
valés tartalmuk alapjan kell megitélni és nem azok elnevezése, jogi formaja szerint.
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Lényegesség elve

A Hivatalnal lényegesnek min6siil minden olyan informaci6, amelynek elhagyasa vagy téves
bemutatdsa befolyésolhatja a felhasznaloknak a beszamolo alapjan hozott gazdasagi dontéseit.
A lényegesség fligg a tétel vagy tévedés nagysagatol, ahogyan az az elhagyas vagy a téves
bemutatds adott koriilményei kozott megitélhetd.

A Hivatal a lényegesség elvét az Szt-ben rogzitett szabalyok szerint alkalmazza.

A koltség-haszon dsszevetésének elve

A beszamoldban szerepld informéciobol nyerhetd haszon - célszeriien - haladja meg az
informécié eléallitasanak koltségeit. A jogszabélyok 4ltal kotelezéen eldirt informaciot
minden esetben szolgaltatni kell.

A koltség-haszon Gsszevetésének elvét alkalmazni kell minden olyan esetben, amikor egy
gazdasagi esemény, egy iizleti tranzakcié szamviteli, vagy mas koltségei indokolatlanul
meghaladjak az abbdl szarmazé bevételeket (pl. behajthatatlannak kell mindsiteni mindazon
koveteléseket, amelyeket eredményesen nem lehet érvényesiteni, mert érvényesitésiik
veszteséget eredményez vagy noveli a mar meglévé veszteséget), illetve annak eldontéséhez,
hogy a tébbletinformacié aranyban éll-e a raforditott koltségekkel.

2. Beszamolasi és konyvvezetési forma, a beszamolé-készités idépontja, a szimviteli
politikiért, beszimol6ért valé felel6sség

2.1. A beszamolé formdja és a kinyvvezetés

Az Ahsz.-ben foglalt eldirasok alapjan a Hivatal éves beszamolot készit, valamint
kéltségvetési és pénziigyi konyvvitelt vezet. A két szamviteli rendszer alkalmazisa a
gyakorlatban a Hivatal altal hasznéalt ASP konyvelési program moduljainak segitségével
valosul meg.

2.1.1. Az éves koltségvetési beszamold koltségvetési konyvvezetés adatai alapjin készitett
részei

Az éves koltségvetési beszamolonak a koltségvetési konyvvezetés adatai alapjan készitett
részei a koltségvetés végrehajtasanak ellenérzését és a zarszamadas elkészitését biztositjak.
Részei:

— akoltségvetési jelentés,

— amaradvany kimutatas,

— adatszolgéltatds a személyi juttatisok és a foglalkoztatottak, vélasztott
tisztségviselok Osszetételérol,

— adatszolgdltatés a tarsadalombiztositas pénziigyi alapjaibol folydsitott egyes
ellatésok és timogatasok tervezett Ssszegeirdl és teljesitésérol,

— az onkormanyzati alrendszer sajatos gazdalkodasahoz kapcsolédé elszamolasok.
2.1.2. Az éves koltségvetési beszdmolé eredményszemléletii pénziigyi konyvvezetés adatai
alapjan készitett részei

Az éves koltségvetési beszamolonak az eredményszemléletii pénziigyi konyvvezetés adatai
alapjan készitett részei a vagyoni helyzet és az eredményszemléletli bevételek, koltségek,
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raforditasok alakulasat mutatjak be, valamint a zdrszdmadds kiegészitd informacidinak
elkészitését teszik lehetévé. Ide tartoznak:

— amérleg,
— az eredmény-kimutatas €s
— akiegészitd melléklet.

2.2. A mérlegkészités idopontja

A koltségvetési évet kivetd év februdr 25-e.

A koltségvetési szerv az éves koltségvetési beszamoldja adatait az iranyto szerv részére a
koltségvetési évet kovetd év februar 28-dig — az Ahsz. 7. § (3) bekezdése szerinti esetben a
megsz(inés napjat kovetd hatvan napon beliil - a Kincstér 4ltal miikodtetett elektronikus
adatszolgaltaté rendszerbe feltolti az éves koltségvetési beszamolot alatamaszto - konyvelési
rendszerbdl eldallitott - teljes fokonyvi kivonattal egyiitt.

2.3. A szamwiteli politikaért valo feleldsség

A szamviteli politika fobb iranyainak meghatdrozasaért, az elkészitéséért és az elkésziilt
szamviteli politika jovahagyésaért, annak végrehajtasaért a jegyzo a felelds.

3. A bizonylatok kényvekben torténé rogzitésének rendje

Minden gazdasagi miveletrél, eseményrél, amely az eszkozok, illetve az eszkozok
forrasainak allomanyat vagy Osszetételét megvaltoztatja, bizonylatot kell kiallitani
(késziteni). A gazdasigi miiveletek (események) folyamatat tiikr6z6 Osszes bizonylat
adatait a konyvviteli nyilvantartasokban rogziteni kell.

A konyvviteli nyilvantartasokba csak szabalyszertien kiallitott bizonylat alapjan szabad
adatokat bejegyezni. Szabalyszer(i az a bizonylat, amely az adott gazdasagi miveletre
(eseményre) vonatkozoan a konyvvitelben rogzitendd és a més jogszabalyban eldirt
adatokat a valosagnak megfelelden, hianytalanul tartalmazza. megfelel a bizonylat
altalanos alaki és tartalmi kovetelményeinek, és amelyet - hiba esetén - eldirasszertien
javitottak.

A fokonyvi konyvelés, az analitikus nyilvantartasok és a bizonylatok adatai k6zotti
egyeztetés ¢és ellendrzés lehetdségét, fiiggetleniil az adathordozok fajtajatol, a feldolgozas
(kézi vagy gépi) technikéjatol, logikailag zart rendszerrel a szamlarendben foglaltak szerint
kell elvégezni.

Az Ahsz. 39. § la) bekezdése szerint a koltségvetési szamvitelben a koltségvetési évre
vonatkozd gazdasagi események hatasat

a) az eldiranyzatok és a teljesitések tekintetében legkésobb janudr 31-¢ig - az Aht.
34. § (4) bekezdése szerinti esetben az ott megjeldlt idopontig -,

b) a kovetelések, a végleges kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek,
valamint az Avr. 134. § ¢) pontja és 138. § (5) bekezdés c¢) pontja szerinti adatok
tekintetében a mérlegkészités idépontjaig

kell elszamolni.
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A bevételi és kiadasi el6iranyzatokat, a koveteléseket, kotelezettségvallalasokat, mas
fizetési kotelezettségeket, valamint ezek teljesitését érinté gazdasigi események
bizonylatainak adatait a koltségvetési konyvvitel sorén vezetett nyilvantartasi szamlakon, a
sajatos elszdmolasokat érinté gazdasagi események bizonylatainak adatait a pénziigyi
konyvvitel sordn vezetett konyvviteli szamlakon a bizonylatok keletkezését, beérkezését
kovetden haladéktalanul nyilvantartasba kell venni, el kell szamolni.

Az egyéb gazdasagi események bizonylatainak adatait - ha az Ahsz. 53. § (4)-(6) bekezdés
masként nem rendelkezik - a negyedéves konyvviteli zarlat soran kell a konyvviteli
szamlakon elszamolni.

A bizonylatok konyvekben torténé megfelelé rogzitéséért a pénziigyi iroda dolgozéi
Sfelelosek.

4. A szamviteli elszamolas, az értékelés szempontjabdél kiemelt tételek

4.1. Lényeges szempontok

A lényegesség elve alapjan lényegesnek mindsiil a beszamolé szempontjabol minden olyan
informécid, amelynek elhagyasa vagy téves bemutatasa befolyasolja a beszamold adatait, a
felhasznalé dontéseit. A megbizhatd és valés Osszképet befolyasolé informaciok
szempontjabol lényeges informdcid, amely a vagyoni, pénziigyi helyzetet befolyisolja,
tovabba a belsé gazdilkodast érintd szervezeti valtozasok és az értékelési szabalyok
valtozasa.

4.2. Nem lényeges szempontok

Nem tekintjiik Iényegesnek a kisértékii targyi eszkozok, vagyoni értékii jogok és szellemi
termékek mindsitése szempontjabél a haszndlati idét A terven feliili értékcsokkenés
elszamolasa tekintetében nem lényeges, hogy az értékcsokkenést milyen tényezé okozta
(kopas, avulds, megsemmisiilés, lopas), kiilondsen, ha a terven feliili értékcsokkenés éves
Osszértéke az éves terv szerinti értékcsokkenés Gsszege alatt marad.

4.3. Jelentds osszegii hiba

Jelentds Osszegii hiba, ha a hiba megéllapitasianak évében, az ellendérzések soran ugyanazon
koltségvetési évet érintden a pénziigyi szamvitelben megéllapitott hibak, hibahatésok abszolut
értékének egyiittes (eldjeltdl fiiggetlen) Ssszege eléri, vagy meghaladja a koltségvetési év
mérlegfédsszegének 2%-4t, vagy - ha a mérlegfodsszeg 2%-a meghaladja a szazmillié forintot
- a szazmillio forintot.

4.4. Nem jelentds osszegii hiba

Nem jelentés 6sszegli hiba, ha a hiba feltarasanak évében, a kiilonb6zé ellenérzések soran.
egy adott tlizleti évet érintGen (évenként kiilon-kiilén) feltart hibak és hibahatasok -
eredményt, sajat tokét noveld-csokkentd - értékének egyiittes (eldjeltdl fliggetlen) Gsszege
nem haladja meg a jelentds sszegli hiba 4.3. pont szerinti értékhatarat.

4.5. Kivételes nagysdgui vagy eldforduldsii bevételek

Kivételes nagysagu, vagy eléfordulasi bevételnek tekintjiik a kovetkezd jogcimen
megjelend bevételeket:
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Felhalmozasi céli tamogatasok eredményszemléletli bevételei (B25. Egyéb
felhalmozasi célii tiamogatdsok bevételei allamhéztartason beliilrol és a B75. Egyéb
felhalmozasi célu atvett pénzeszkozok (923.)

Anyagok, aruk nyereségjellegi leltarértékelési kiilonbozete, toébblete (9241.)
Térités nélkiil atvett részesedésnek vagy értékpapirnak nem mindsiild eszkozok
piaci — illetve jogszabalyi eltéré rendelkezése esetén jogszabaly szerinti — értekét
(9242.)

Ajandékként, hagyatékként kapott, tobbletként fellelt részesedésnek vagy
értékpapirmak nem mindsiilé eszkozok piaci — illetve jogszabalyi eltérd
rendelkezése esetén jogszabaly szerinti — értékét (9243.)

Tarsasagba bevitt értékpapirnak vagy részesedésnek nem mindsiil6é vagyontargyak
létesitd okiratban meghatédrozott érték és a kdnyv szerinti érték kozott realizalt
nyereség (ha a létesitd okiratban meghatarozott érték magasabb, mint a
konyvszerinti érték (9244.)

Harmadik személy altal atvallalt és a jogosult altal elengedett kotelezettség (9244.)

Tokekivonassal torténd tokeleszallitisnal a bevont tartds részesedés, vagy a
megsziint tartds részesedés nyilvantartas szerinti értéke és az atvett eszkozok
értéke nyereségjellegii kiilonbozete (ha az atvett eszkdzok nyilvéantartds szerinti
értéke nagyobb, mint a bevont, vagy megsziint tartds részesedés konyv szerinti
értéke) (9321., 9322.)

Térités nélkiil atvett, ajandékként hagyatékként kapott, tobbletként fellelt tartos
részesedések (9323., 9324.)

Térités nélkiil atvett befektetett pénziigyi eszkozok kozott kimutatott értékpapirok
(9331.)

Ajandékként, hagyatékként kapott, tobbletként fellelt befektetett pénziigyi
eszk6zok kozott kimutatott értékpapirok (9332.)

Amennyiben a felsorolt tételek Osszege kiilon-kiilon meghaladja a mérleg f66sszeg 10%-
at, kivételes nagysagu, vagy el6fordulasu bevételnek kell tekinteni.

4.6. Kivételes nagysdgii vagy eldforduldsu kéltségek, rdaforditdsok

Kivételes nagysagl, vagy el6forduldst koltségnek, raforditasnak tekintjiik a kovetkezd
jogcimen megjelend tételeket:

Térités nélkiil atadott részesedésnek vagy értékpapirnak nem mindsiilo eszkdzok
nyilvantartasi értéke (8434.)

A gazdasagi tarsasdg tulajdonosanal (tagjanal) a tarsasagba bevitt, értékpapirnak
vagy részesedésnek nem mindsiild vagyontargyak nyilvantartds szerinti (kdnyv
szerinti) értékének és a létesitd okiratban meghatarozott értékének a kiilonbozetét,
amennyiben a nyilvantartas szerinti érték a tobb (veszteség) (8435.)

Behajthatatlannak nem minésiilo, elengedett kovetelés konyv szerinti értéke
(8435.)

Tartozas atvallalas soran — ellentételezés nélkiil — atvallalt kotelezettség szerzodés
(megdllapodas) szerinti Gsszege a tartozast atvallalonal (8435.)
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— Toékekivonassal torténd tokeleszallitisnal a bevont tartés részesedés vagy a
megsziint tartds részesedés nyilvantartds szerinti értéke és az atvett eszkozok
értéke raforditas jellegii (veszteség) kiilonbozete (8511, 8512.)

— Térités nélkiil atadott tartds részesedések (8513.)

— Térités nélkiil dtadott befektetett pénziigyi eszk6zok kozott kimutatott értékpapirok
(8521.)

Amennyiben a felsorolt tételek 0Osszege kiilon-kiilon meghaladja a mérleg féosszeg 10%-at
kivételes nagysagu, vagy elo6fordulasu koltségnek, raforditasnak kell tekinteni.

5. Az eszkozok és forrasok mindsitésének szempontjai

A befektetett eszkozok és a forgdeszkozok megkiilonboztetése a haszndlati idd alapjan
torténik. Azon eszk6zok, melyek a szervezetek tevékenységét egy éven tdl szolgaljak a
befektetett eszk6zok kozé, amelyek egy éven beliil elhasznalédnak a forgdeszkdzok kozé kell
besorolni.

Amennyiben az eszkdzok haszndlata, rendeltetése a besorolast kévetéen megvaltozik, akkor
azok besorolasat meg kell véltoztatni, a befektetett eszkozt at kell sorolni a forgdeszkzok
kozé vagy a forgoeszkozt kell atmindsiteni befektetett eszkozzé.
Mindsitést eszkdzesoportonként, illetve eszkdzonként kell végrehajtani.
Az eszkdzok mindsitésének kizarolag a hasznalati id6 az egyetlen kritériuma.
Az eszkozOk bekeriilési értékét az Ahsz. 15., 16., és a 16/A. §, valamint az Szt. 47.§ (9)
bekezdésében, Szt. 49. § (5) bekezdésében, 50. § (1), (2), (4) és (6) bekezdésében, Szt. 48. §
(7) bekezdésében Szt. 51. § (1) — (4) bekezdéseiben foglaltak szerint kell megallapitani.

5.1. Eszkozok
5.1.1. Nemzeti vagyonba tartozo befektetett eszkiozok

A nemzeti vagyonba tartozo befektetett eszkdzként csak olyan eszkozt lehet kimutatni,
amelynek az a rendeltetése, hogy a tevékenységet tartosan, legalabb egy éven - a
hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok esetén a mérleg fordulonapjat kovetd koltségvetési
éven - tul szolgalja.

A nemzeti vagyonba tartozo befektetett eszk6zok kozott a sajat tulajdonaban allo, a
pénziigyi lizing keretében atvett és a vagyonkezelésbe kapott nemzeti vagyonba tartozo
befektetett eszkozoket és forgoeszkozoket, valamint a beruhazasok és feltjitasok értékét
kell kimutatni.

A nemzeti vagyonba tartozé befektetett eszk6zok kozott kell kimutatni az immaterialis
javakat, a targyi eszkozOket, a befektetett pénziigyi eszkozoket és a koncesszidba,
vagyonkezelésbe adott eszkdzoket.

5.1.1.1. Immaterialis javak
Vagyoni értékii jogok

Vagyoni értékli jogként azokat a megszerzett jogokat kell kimutatni, amelyek nem
kapcsolddnak ingatlanhoz. Ilyenek kiilonGsen: a bérleti jog, a hasznalati jog, a
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vagyonkezeldi jog, a szellemi termékek felhasznalasi joga, a licencek, tovabba a
koncesszids jog, a jatékjog, valamint az ingatlanhoz nem kapcsolodo egyéb jogok.

Szellemi termékek
Szellemi termékek kozé sorolandok:

a) az iparjogvédelemben részesiilé alkotasok (kiilondsen: szabadalom, hasznalati minta,
formatervezési minta, know-how, védjegy. foldrajzi arujelzo, kereskedelmi név),

b) a szerzbi jogvédelemben részesiilo szerz6i miivek és szomszédos jogok (kiilondsen:
szoftvertermékek, miiszaki tervek),

¢) a jogvédelemben nem részesiilo, de titkossaguk révén monopolizalt szellemi javak,

fliggetleniil attol, hogy hasznalatba vétele megtortént vagy sem.

5.1.1.2. Targyi estkozok

A targyi eszkozoket az alabbi bontasban kell részletezni:
a) az ingatlanok és a kapcsolodo vagyoni értéki jogok,
b) gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek,
¢) tenyészallatok,

d) beruhazasok, felujitasok,
e) a targyi eszk6zok értékhelyesbitése.

Ingatlanok és a kapcsolédé vagyoni értékii jogok

Az ingatlanok kozott kell kimutatni a rendeltetésszertien hasznalatba vett foldteriiletet és
minden olyan anyagi eszkozt, amelyet a folddel tartés kapcsolatban létesitettek. Az
ingatlanok k6zé sorolandé: a foldteriilet, a telek, a telkesités, az épiilet, az épiletrész, az
egyéb épitmény, az tizemkoron kiviili ingatlan, illetve ezek tulajdoni hdnyada, tovabba az
ingatlanokhoz kapcsolddod vagyoni értéki jogok, fliggetleniil attdl, hogy azokat vésaroltak
vagy a viallalkozé dllitotta eld, illetve azok sajat tulajdonu vagy bérelt ingatlanon
valosultak meg. Az ingatlanok kozott kell kimutatni a bérbe vett ingatlanokon végzett €s
aktivalt beruhazast, feljitast is.

Az ingatlanokhoz kapcsolédo vagyoni értékii jogok kiilonosen: a fGldhasznalat, a
haszonélvezet és haszndlat, a bérleti jog, a szolgalmi jog, az ingatlanok rendeltetésszert
hasznalatahoz kapcsolodd - jogszabalyban nevesitett - hozzajarulasok, dijak (vizik6zmi-
fejlesztési hozzajarulas, villamos energia haldzati csatlakozasi dij, gazhal6zati csatlakozasi
dij) megfizetése alapjan szerzett hasznalati jog, valamint az ingatlanhoz kapcsolédé egyéb
jogok.

Gépek, berendezések, felszerelések és jairmiivek

A gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek kozott kell kimutatni:
a) a rendeltetésszeriien hasznalatba vett, iizembe helyezett, a tevékenységet szolgalo -
igy kiilondsen egészségiigyi, oktatasi, hiradas-technikai, kornyezetvédelmi, kutatasi
célu szamités- és tigyvitel-technikai - eszkozoket,
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b) a rendeltetésszeriien hasznalatba vett, tizembe helyezett forgalmi rendszammal
ellatott kdzuti jarmiiveket, a vizi és légi személy- és aruszallito eszkdzoket, és

¢) az a) €s b) pont szerinti eszkdzokon végzett és aktivalt beruhdzasokat, feltjitasokat.

Tenyészallatok

A Hivatal tenyészallatokkal nem rendelkezik.

Beruhazasok

A beruhédzésok kozott kell kimutatni a rendeltetésszertien hasznalatba nem vett, iizembe
nem helyezett ingatlanok, gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek és a tenyészallatok
bekeriilési értékét, tovabba a mar haszndlatba vett, valamint a mérlegben nem
szerepeltethetd  targyi eszkozok bdvitésével, rendeltetésének megvaltoztatasaval,
atalakitasaval, élettartamanak, teljesitoképességének kozvetlen novelésével Osszefliggod
munkdk - még nem aktivalt - bekeriilési értékét.

Felujitasok

Feljitas az elhasznalodott targyi eszkoz eredeti 4llaga (kapacitdsa, pontossaga)
helyreallitasat szolgalo, iddszakonként visszatérd olyan tevékenység, amely mindenképpen
azzal jar, hogy az adott eszkoz élettartama megnovekszik, eredeti miiszaki allapota,
teljesitképessége megkdozelitden vagy teljesen visszaall, az eldallitott termékek mindsége
vagy az adott eszkoz hasznélata jelentdsen javul és igy a felujitas potldlagos raforditasabol
a jovoben gazdasagi elonyok szarmaznak. Felujitds a korszerfisités is, ha az a korszerti
technika alkalmazasaval a targyi eszkéz egyes részeinek az eredetitdl eltéré megoldésaval
vagy Kicserélésével a targyi eszkoz lizembiztonsagat, teljesitoképességét, hasznalhatésagat
vagy gazdasdgossagat noveli. A targyi eszkézt akkor kell feltjitani, amikor a
folyamatosan, rendszeresen elvégzett karbantartas mellett a targyi eszkéz oly mértékben
elhasznalodott (szerkezeti elemei eloregedtek), amely elhaszndlédottsag mar a
rendeltetésszerii hasznalatot veszélyezteti.

Nem mindsiil feldjitasnak az elmaradt és felhalmozods karbantartas egyiddben valo
elvégzése, fliggetleniil a koltségek nagysagatol.

5.1.1.3. Befektetett pénziigyi eszkizok

A befektetett pénziigyi eszkozokon beliil kell kimutatni a tartés részesedéseket, a tartds
hitelviszonyt megtestesité értékpapirokat és a befektetett pénziigyi  eszk6zok
értékhelyesbitését.

Tartoés részesedések

A mérlegben a tartds részesedések kozott az olyan tulajdoni részesedést jelentd
befektetéseket kell kimutatni, amelyeket abbél a célbl szereztek, hogy tartds jovedelemre
(osztalékra, kamatra) tegyenek szert, vagy befolyasolasi, iranyitasi, ellenérzési lehetdséget
érjenek el. A tartos részesedéseken beliil el kell kiiléniteni az allam jegybanki részesedéseit
(tartds részesedések jegybankban), a tartés részesedéseket nem pénziigyi vallalkozasban, a
tartés részesedéseket pénziigyi vallalkozasban, a helyi 6nkorményzatok, nemzetiségi
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onkorményzatok tarsuldsokban valé részesedéseit (tartds részesedések tarsulasokban),
valamint az egyéb tartos részesedéseket.

Tartés hitelviszonyt megtestesité értékpapirok

Az egyéb tartds részesedések kozott kell kimutatni
a) a nonprofit gazdasagi tarsasagban fennall6 tartos részesedéseket,
b) az olyan nemzetkozi szervezetekben fennalld tartds részesedéseket, amely
szervezetekhez Magyarorszag toke-hozzajarulast teljesitett, és

c) a nem gazdasagi tarsasagban, tarsulasban, nemzetkozi szervezetben fennallo
tulajdoni részesedést jelentd tartos befektetéseket, ideértve a tartds befektetési
jegyeket is.

A mérlegben a tartos hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok kozott kell kimutatni az olyan
hitelviszonyt megtestesito értékpapirokat, amelyek lejarata, bevaltdsa a mérleg
fordulonapjat kovetd koltségvetési évben még nem esedékes, és azokat a mérleg
fordulonapjat kovetd koltségvetési évben nem szandékoznak értékesiteni.

A tartds hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok kozott el kell kiiloniteni az
allamkotvényeket és a helyi dnkormanyzatok kétvenyeit.

5.1.1.4. Koncessziéba, vagyonkezelésbe adott eszkézok

A mérlegben a koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszkozok kozott a tulajdonosnak,
tulajdonosi joggyakorlo szervezetnek azokat a nemzeti vagyonba tartozd befektetett
eszkozoket 6s azok  értékhelyesbitését kell kimutatnia, amelyek iizemeltetését
allamhaztartason kiviili szervezetnek, személynek koncesszios szerzédéssel atadta, vagy
amelyekre allamhaztartason kiviili szervezettel, személlyel vagyonkezeldi szerzodést
kotott. Az atadaskor az eszkoz bruttd értékét és elszamolt értékcsokkenését, értékvesztését,
értékhelyesbitését a koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszkozok kozé kell atvezetni.

A koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszkdzok kozott el kell kiiloniteni a koncesszioba,
vagyonkezelésbe adott immateridlis javakat, targyi eszkdzoket és tartos részesedéseket,
tartos hitelviszonyt megtestesito értékpapirokat.

5.1.2. Nemzeti vagyonba tartozé forgdeszkozok

A nemzeti vagyonba tartozé forgdeszkozok kozott a tevekenységet egy éven beliil szolgalo
- készleteket, értékpapirokat - eszkdzoket lehet kimutatni.

5.1.2.1. Készletek
A készleteken beliil kell kimutatni:
— avasarolt készleteket,
— az atsorolt, kovetelés fejében atvett készleteket,
— az egyéb készleteket,
— a befejezetlen termelést,
—  félkész termékek, késztermékek értékét, és
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— andvendék-, hizo és egyéb allatokat.

5.1.2.2. Ertékpapirok

Az értékpapirokon beliil kell kimutatni a nem tartos részesedéseket és a forgatasi célu
hitelviszonyt megtestesito értékpapirokat.

Nem tartoés részesedések

A mérlegben a nem tart6s részesedések kozott az olyan nem tartds befektetési jegyeket és
tulajdoni részesedést jelentd befektetéseket kell kimutatni, amelyeket egy éven beliil
értékesiteni szandékoznak.

Forgatasi célu hitelviszonyt megtestesito értékpapirok

A mérlegben a forgatasi céli hitelviszonyt megtestesité értékpapirok kozétt az olyan
hitelviszonyt megtestesité értékpapirokat kell kimutatni, amelyek lejarata, bevaltisa a
mérleg fordulénapjat kovetd koltségvetési évben esedékes, vagy azokat a mérleg
fordulonapjat kovetd koltségvetési évben értékesiteni szandékoznak. A forgatasi céli
hitelviszonyt megtestesité értékpapirok kozott el kell kiiloniteni a karpétlasi jegyeket, a
kincstarjegyeket, az allamkdotvényeket és a helyi 6nkormanyzatok kotvényeit.

A Hivatal befektetett eszkézokkel, immaterialis javakkal, targyi eszkozokkel,
befektetett pénziigyi eszkozokkel, készletekkel és értékpapirtokkal nem rendelkezik.

5.1.3. Pénzeszkozok

A mérlegben a pénzeszkozok kozott kell kimutatni a lekotott bankbetéteket, a pénztarakat,
csekkeket, betétkonyveket, valamint a forintszamlakat és a devizaszamlakat.

5.1.3.1. Lekotott bankbetétek

A mérlegben a leko6tott bankbetéteken beliil kell kimutatni a betét elhelyezésének évén tuli
lejaratu forint és deviza lekotott bankbetéteket.

A Hivatal lek6tott bankbetétekkel nem rendelkezik.
3.1.3.2. Pénztarak, csekkek, betétkonyvek

A mérlegben a pénztarak, csekkek, betétkonyvek kozott kell kimutatni a forint- és
valutapénztarakban kezelt készpénzt, valamint a pénzforgalmi betétkdnyvekben kezelt
pénzeszkozoket, a csekkeket és az elektronikus pénzt.

5.1.3.3. Forintszamlak és devizaszamlak

A mérlegben a forintszdmldk és a devizaszamldk kozott kell a szamlatulajdonosnak
kimutatnia a Kincstarban és a Kincstaron kiviil forintban és devizdban vezetett fizetési és
mas bankszamlai - ideértve az Avr. 145. § (3) bekezdése szerinti alszamlakat és a Kincstar
altal a tarsadalombiztositasi tamogatasokhoz, eurépai unios vagy mas nemzetkozi forrasbol
finanszirozott tdmogatasi programokhoz vagy mas lebonyolitasi, fejezeti elszamolasi,
technikai feladatokhoz, illetve a finanszirozasi bevételek és kiadasok teljesitéséhez vezetett
szamlakat is - egyenlegét.
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5.1.4. Kovetelések

A mérlegben a kovetelések kozott az egységes rovatrend szerinti rovatokhoz kapcesolodoan
vezetett nyilvantartdsi szamlakon nyilvantartott koveteléseket kell kimutatni mindaddig,
amig azokat pénziigyileg vagy egyéb modon nem rendezték, az Aht. 97. §-a szerint el nem
engedték vagy behajthatatlan kovetelésként le nem irtak.

A mérlegben a koveteléseket koltségvetési évben esedékes kovetelések és koltségvetési évet
kovetden esedékes kovetelések, ezen beliil a koltségvetési bevételek kiemelt eldiranyzatai
és finanszirozasi bevételek szerinti tagolasban kell kimutatni. A mérleg a kovetelések kozott
tartalmazza az Ahsz. 48. § (8) bekezdése szerinti kovetelés jellegii sajatos elszamolasokat
is.

Egyéb sajatos elszamolasok
A mérlegben az egyéb sajatos elszamolasok kozott a kovetkezd elszamolasokat kell
kimutatni:

a) az altalanos forgalmi ado elszamoldsai kozott az elozetesen felszamitott és az athéritott
- az alapjaul szolgalo tigyletnek megfeleld koveteléssel vagy kotelezettséggel szemben
-, valamint a forditott ad6zas ala tartozé altalanos forgalmi adét kell elszamolni,

b) a decemberben kifizetett december havi illetményeket, munkabéreket - ideértve az
egyébként a K1101. Térvény szerinti illetmények, munkabérek rovaton elszdmoland6
mas kifizetéseket is - a koltségvetési évet kovetd €v januar honapjaig, €s

¢) az utalvanyok, bérletek és mas hasonlo, készpénz-helyettesito fizetési eszkdznek nem
mindsiilé  eszkozok beszerzését a foglalkoztatottak, ellatottak részére torténd
kiadasaig, tamogatasként torténd atadasaig, tovabbértékesitéséig, a hidnyzo,
megsemmisiilt, érvénytelenitett utalvanyok, bérletek, és mds hasonld, készpénz-
helyettesitd fizetési eszkdznek nem mindsiilé eszkozok éallomanybol torténd
kivezetéséig.

5.1.5. Aktiv idobeli elhataroldsok

A mérlegben az aktiv idobeli elhatarolasokon beliil kell kimutatni az eredményszemléletii
bevételek aktiv idobeli elhatarolasat, a koltségek. raforditasok aktiv idobeli elhatarolasat és
a halasztott raforditasokat.

Eredményszemléletii bevételek aktiv idébeli elhatirolisa

Az eredményszemléletii bevételek aktiv idobeli elhataroldsa kozott az olyan jaro
eredményszemléletii bevételeket kell kimutatni, amelyek csak a mérleg fordulonapja utan
esedékesek, de a mérleggel lezart iddszakra szamolandok el.

Koltségek, raforditisok aktiv idébeli elhatirolisa

A koltségek, raforditasok aktiv idobeli elhatdrolasa kozott a mérleg fordulonapja el6tt
felmeriilt, elszamolt olyan dsszegeket kell kimutatni, amelyek koltségként, raforditaskeént
csak a mérleg forduldnapjét kovetd idoszakra szamolhatok el.




Szamviteli politika

Halasztott raforditasok

Halasztott raforditasként kell kimutatni az ellentételezés nélkiili tartozasatvallalas soran - a
tartozasatvéllalas beszamolasi idészakdban - a véglegesen atvallalt és pénziigyileg nem
rendezett kotelezettség egyéb raforditasként elszamolt megallapodds szerinti §sszegét.

Az eclhatarolast az atvallalt kotelezettségnek a megallapodas szerinti pénziigyi
rendezésekor, a teljesitésnek megfeleléen kell az egyéb raforditasokkal szemben
megsziintetni.

5.2. Forrasok
A forrasok kozott kell kimutatni a sajat tékét, a kotelezettségeket, a kincstéri
szamlavezetéssel kapcsolatos elszamolasokat és a passziv idébeli elhatérolasokat.

5.2.1. Sajit téke

A sajat tokén beliil kell kimutatni:
a) anemzeti vagyon indulaskori értékét és véltozésait,
b) anemzeti vagyon valtozasait,
¢) az egyeb eszkozok indulaskori értékét és valtozasait,
d) a felhalmozott eredményt, az eszkdzok értékhelyesbitésének forrasat és

e) amérleg szerinti eredményt.

5.2.1.1. Nemzeti vagyon induldskori értéke

A mérlegben a nemzeti vagyon indulaskori értékeként a 2014. janudr 1-jén meglévé, a
nemzeti vagyonba tartozo6 eszkdzok bekeriilési értékének forrasat kell kimutatni.

Ez a mérlegsor csak az Ahsz. 49/A-49/B. § szerinti esetben, vagy torvény,
korményrendelet, miniszteri rendelet eldirasa alapjan valtozhat.

5.2.1.2. Nemzeti vagyon viltozdsai

A nemzeti vagyon viltozasai kozott a 2014. Janudr 1-jét kdvetden a nemzeti vagyonba
tartozo befektetett eszkozok és forgoeszkozok Ahsz. 15. § (2) -(3a) bekezdése, az Ahsz.
16/A. § és az Ahsz. 49/A-49/B. § szerinti jogcimeken elszamolt valtozasait kell
kimutatni.

5.2.1.3. Egyéb eszkozok induldskori értéke és viltozdsai
A merlegben az egyéb eszkozok indulaskori értéke és valtozasaiként

a) a 2014. januar 1-jén meglévd — az Ahsz. 2014. Janudr 1-jén hatéilyos rendelkezései
szerint nem idegen — pénzeszkozok forrasat — ide nem értve a tulajdonosi joggyakorl6
szervezeteket —,

b) a nemzeti vagyonba nem tartozé egyéb eszkozok 49/A-49/B. § szerinti valtozasait, és
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¢) a kozponti kezelésii eléiranyzatokhoz kapesolodé fizetési szamlak egyenlegének év
végi nullara csokkentését a kozponti kezelési el6iranyzatokkal kapcsolatos
beszamolasi és konyvvezetési feladatokat ellato szervezeteknél, valamint a
Kincstarban a kozponti kezelést eldiranyzatokhoz ¢s a finanszirozasi kiadasok,
bevételek kezeléséhez kapcsoldddan vezetett technikai, lebonyolitasi, beszedési €és
finanszirozasi szamlak - a Kincstar belso szabalyzatdban foglalt rend szerinti - év végi
egyenlegének dsszevezetését kell kimutatni.

5.2.1.4. Felhalmozott eredmény

A felhalmozott eredményként az el6zo koltségvetési évek felhalmozott eredményét kell
kimutatni. A mérlegsor a mérlegben negativ eldjellel is szerepelhet.

5.2.1.5. Az eszkozok értékhelyesbitésének forrasaként

Az eszkozok értékhelyesbitésének forrasaként az elszamolt értékhelyesbités Osszegét kell
kimutatni. Az eszkozok értékhelyesbitése és az eszkozok értékhelyesbitésének forrasa
kizarélag egymassal szemben és azonos 6sszegben valtozhat.

5.2.1.6. Mérleg szerinti eredményt

A mérleg szerinti eredményt az eredmény-kimutatasban ilyen cimen kimutatott osszeggel
egyezden kell szerepeltetni.

5.2.2. Kotelezettségek

A kotelezettségek kozott az egységes rovatrend szerinti rovatokhoz kapcsolodoan vezetett
nyilvantartasi szamlakon nyilvantartott végleges kotelezettségvallalasokat, mas fizetési
kotelezettségeket kell kimutatni mindaddig, amig azokat pénziigyileg ki nem
egyenlitették, el nem engedték vagy egyéb modon nem rendezték.

A mérlegben a kotelezettségeket koltségvetési évben esedékes kotelezettségek ¢€s
koltségvetési évet kovetden esedékes kotelezettségek, ezen belil a koltségvetési kiadasok
kiemelt eldiranyzatai és finanszirozasi kiadasok szerinti tagolésban kell kimutatni. A
mérleg a kotelezettségek kozott tartalmazza az Ahsz. 48. § (10) bekezdése szerinti
kotelezettség jellegii sajatos elszamoldsokat is.

5.2.2.1. Kotelezettség jellegii sajdtos elszamoldsok

A kotelezettség jellegii sajatos elszamolasok kozott kell elszamolni:

a) a kapott eldlegeket az eldleggel torténd elszamolasig, visszatéritéséig, amelyek a
kapott talfizetésekbdl, a téves és visszajaré befizetésekbol - ideértve az Ahsz. 40. §
(2) bekezdés b) pontja és (3) bekezdése szerint visszatéritendé koltségvetési
bevételeknek az Ahsz. 40. § (4) bekezdése szerint elszamolt Osszegét is -, valamint
az egyéb kapott eldlegekbol - igy kiilondsen a termékértékesités vagy
szolgaltatasnyjtas soran a vevoktol kapott, altalanos forgalmi adét nem tartalmazo
el6legekbol, valamint az utolagos elszamolésra atvett pénzeszk6zokbdl - allnak,

b) a tamogatas tovabbadasa céljabol mas szervezet fizetési szamlajara folyositott
osszegeket a fogado szervezetnél a folyositott Osszeg felhasznalasaig vagy
visszatéritéséig,
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¢) a mas altal beszedett, de mas szervezetet megilletd - bevételként e szervezetnél
elszamolando6 - 6sszegeket a bevételt beszedé szervezetnél a jogosult részére torténd
tovabbutaldsig, vagy - jogszabaly felhatalmazésa alapjan - azok felhasznalasdig,

d) a helyi Onkormanyzat netté finanszirozdsa sordn a forgétoke elszamolasat,
visszapotlasat annak felhasznélasaig a Kincstarnal,

e) a nemzeti vagyonba tartoz6 befektetett eszkozokkel kapcsolatos kotelezettség
jellegli sajatos elszdmolasokat, ezen beliil a vagyonkezelésbe vett eszkdzokkel
kapcsolatos  visszapotlasi  kotelezettséget a vagyonkezelénél a visszapotlasi
kotelezettség megsziinéséig vagy pénzben torténd teljesitésének megallapitasaig,
valamint a gazdasagi tarsasagok alapitasa, jegyzett tokéjének emelése soran a
Iétesité okiratban vagy annak modositasaban szerepeltetett, de a tarsasag
rendelkezésére még nem bocsatott nem pénzbeli vagyoni hozzajarulasokat az atadas
idopontjaig,

/) anem tarsadalombiztositas pénziigyi alapjai forrasaibol finanszirozott ellatasok és a
tarsadalombiztositds pénziigyi alapjai egymas kozotti elszamolasai kifizetésének
megtéritésére vonatkozo kotelezettséget a finanszirozd szervezetnél annak
megtéritéséig,

g) a letétre, megérzésre, fedezetkezelésre atvett pénzeszkozoket, valamint a szerzédés
megerositésével, szerzédésszegéssel kapcsolatban nem  véglegesen kapott
penzbiztositékokat - igy kiilonosen foglalo, kotbér - a kapott pénzeszkoz
visszaadasdig vagy bevételként torténd elszamolasaig,

h) az egyéb sajatos kotelezettség jellegii sajatos elszamolasokat, ezen beliil

ha) nemzetko6zi timogatési programok pénzeszkdzeiként az Aht. 20. § (1) bekezdése
szerinti, még fel nem hasznélt pénzeszkozoket, és az Eurdpai Uniétél vagy mas
nemzetkdzi szervezetektl érkezd olyan tdmogatdsokat, amelyek végso
kedvezményezettje valamely allamhaztartason kiviili szervezet, személy, és a
koltségvetésben bevételként és kiadasként nincsenek megtervezve,

hb) az Allamadéssag Kezelé Kozpont Zartkoriien Mikodd Részvénytarsasagnal
elhelyezett fedezeti betétek kozott a Gst. 8. § (2) bekezdés g) pontja szerinti,
kiilfoldi pénzintézetek altal, szarmazékos miiveletek kiilénbozeteként elhelyezett
fedezeti betétek Gsszegét.

5.2.3. Kincstari szamlavezetéssel kapcsolatos elszamoldsok

A kincstari szamlavezetéssel kapcsolatos elszamolasok kozott kizarolag a Kincstdr, a
szamlavezetési tevékenységével kapcsolatos sajatos ligyfélelszamolasokat mutathatja ki.

5.2.4. Passziv idobeli elhatdroldsok

A mérlegben a passziv idobeli elhatarolasokon beliill kell kimutatni az
eredményszemléletli bevételek passziv idobeli elhatdroldsat, a koltségek, raforditasok
passziv idébeli elhatdroldsat és a halasztott eredményszemléletii bevételeket.

A mérlegben az eredményszemléletii bevételek passziv idébeli elhataroldsa kozott a
mérleg fordul6napja eldtt a pénziigyi szamvitelben elszdmolt olyan eredményszemléletii
bevételeket kell kimutatni, amelyek a mérleg fordulénapja utani idoszak
eredményszemléletli bevételét képezik.

A mérlegben az eredményszemléletii bevételek passziv idébeli elhatirolasa kozott a
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mérleg fordulénapja elétt a pénziigyi szamvitelben elszamolt olyan eredményszemléleti
bevételeket kell kimutatni, amelyek a mérleg fordulénapja utani idoszak
eredményszemléletii bevételét képezik. Az eredményszemléletii bevételek passziv idébeli
elhatarolasa kozott kell kimutatni az Szt. 44. § (2) bekezdése szerinti tAmogatéasokat is,
azzal, hogy azon az egységes rovatrend B16. Egyéb miikddési célu tamogatdsok bevételei
allamhaztartason beliilrdl és B65. Egyéb miikodési célu atvett pénzeszkdzok rovataihoz
kapcsolodéan vezetett nyilvantartasi szamldkon nyilvéantartott bevételeket kell érteni,
tovabba a pénziigyi szamvitelben elszamolt felhalmozési célu tdmogatdsok
eredményszemléletii bevételeit, ha azok a (14) bekezdés szerinti halasztott
eredményszemléletli bevételek kozott - a fejlesztés soran megvaldsitott eszkoz végleges
bekeriilési értékének hidnyaban - nem mutathatdk ki, azonban nem a mérleg fordulénapja
elotti idoszak eredményszemléletii bevételét képezik.

A mérlegben a koltségek, raforditasok passziv idobeli elhatdrolasa kozott a mérleg
fordulonapja elotti idészakot terhelé olyan koltségeket, raforditasokat kell kimutatni,
amelyek csak a mérleg fordulonapja utani iddszakban meriilnek fel, keriilnek
szamlazasra.

5.2.4.1. Halasztott eredményszemléletii bevételek

A mérlegben a halasztott eredményszemléletii bevételek kozott az Szt. 45. § (1) és (2)
bekezdése szerintieket kell kimutatni azzal, hogy az Szt. 45. § (1) bekezdés a) pontja
szerinti fejlesztési célra kapott tamogatason a felhalmozési célu tamogatasok
eredményszemléletii bevételeit kell érteni, illetve meg kell sziintetni a halasztott
eredményszemléletli bevételt a tamogatas visszafizetésének elszamolasakor is.

6.Az eszkozok értékelési szabalyai

A Szabélyzatban az eszk6zok és forrasok értékelésével kapcsolatos stratégiai dontéseket kell
rogziteni. A konkrét szabélyokat az Eszk6z0k és forrasok értékelési szabalyzata tartalmazza.

6.1. Bekeriilési érték meghatdrozdsa

A Hivatalnal az eszkozok és forrasok értékelésénél figyelembe kell venni kovetkezd
jogszabalyi eldirasokat:

— az Ahsz. 15, 16. és 16/A §-aban foglaltakat a bekeriilési érték
megallapitasanal,

— az Ahsz. 17., 18. és 19. §-aban foglaltakat az eszkozok értékesokkenésének,
értékvesztésének és értékhelyesbitésének megallapitdsanal,

— az Ahsz. 20. és 21. §-aban foglaltakat a mérlegtételek értékelésénél,

— bekeriilési érték megallapitasahoz: Szt. 47. § (9) bekezdésében, Szt. 48. § (7)
bekezdésében, Szt. 49. § (5) bekezdésében, Szt. 50. § (1), (2), (4) és (6)
bekezdésében, , Szt. 51. § és az Szt. 62. § (2) bekezdésében foglaltakat,

— az eszkdzok értékcsokkenésének, értékvesztésének és értékhelyesbitésének
megallapitasahoz: Szt. 52. § (1), (2), (5), (6) és (7) bekezdésében, az Szt. 53. §
(1) bekezdés b) és c¢) pontjaban, az Szt. 54-56. §-okban, az Szt. 57. § (2)

(3]
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bekezdésében, az Szt. 58. §(1), (2), (3), (5), (6), (7), (8) és (9) bekezdésében,
az Szt. 57. § (3) bekezdésében foglaltakat,

— a mérlegtételek értékelésénél: az Szt. 46. §-dban, az Szt. 60. § (5)
bekezdésében foglaltakat.

6.2. Maradvdanyérték meghatarozdsa

A huszon6tmillié forint bekeriilési érték alatti gépek, berendezések, felszerelések,
jarmiivek terv szerinti értékcsokkenése megallapitdsa soran nem lehet maradvanyértéket
meghatarozni.

Maradvanyértéket lehet megallapitani a kovetkezd esetekben:
— ingatlannal (értékhatartdl fliggetleniil),
— 25 milli6 Ft bekeriilési értéket meghaladé gépek, berendezések,
felszerelések, jarmiivek terv szerinti értékcsokkenése megéllapitdsa soran

— tenyészallatoknal.

6.3. Terv szerinti értékcsokkenés elszamoldsdnak szabdlyai

Az immateridlis javak, térgyi eszk6z0k utan terv szerinti értékcsokkenést kell elszamolni.
Az értékcsokkenésre az Ahsz. 17. § (2)-(4) bekezdésben foglalt eltérésekkel az Szt. 52. §
(1), (2) és (5)-(7) bekezdését kell alkalmazni.

A kisértékii immaterialis javak bekeriilési értéke a beszerzést, a kisértékii targyi eszkozok
bekeriilési értéke az lizembe helyezést, hasznalatba vételt kovetéen, legkésobb az Ahsz.
53. § (6) bekezdés d) pontja szerinti elszamolasok soran terv szerinti értékcsokkenésként
egy Osszegben elszamolando.

A terv szerinti értékcsokkenés elszamolasanak részletes szabaélyait az értékelési szabdlyzat
tartalmazza.

6.4. Terven feliili értékcsokkenés elszdamoldsinak szabdlyai

A koltségvetési szervek terven feliili értékcsokkenést kizarolag év kozben az Szt. 53. § (1)
bekezdés b) és ¢) pontjai alapjan szamolhat el.

A Hivatal tirgyi eszkézokkel nem rendelkezik, ezért a 6.3 és 6.4 pontok nem
vonatkoznak ra.

6.5. Ertékvesztés elszamoldsa
A Hivatalndl az értékvesztés elszamolasanak részletes szabdlyait az értékelési szabalyzat
rogziti.
Ertékvesztés kell elszamolni:
- részesedésekre

- készletekre

- kovetelésekre
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- nem a kincstar altal vezetett fizetési szamlakra.

6.6. Ertékhelyesbités elszamoldsa

Marcali Ko6z6s Onkormanyzati Hivatal nem €l az értékhelyesbitéssel, ezért az
értékhelyesbités és visszairas szabalyozasa nem sziikséges.

7. Kis osszegii készletek, kivetelések, behajthatatlan kovetelések

A Hivatal kis 6sszegili kovetelésnek tekinti azt a kovetelést, melynek dsszege nem haladja
meg a 100.000 forintot.

A behajthatatlansag tényét a kdvetkezok szerint kell megéllapitani:

a) az Szt. 3. § (4) bekezdés 10. pont a)-g) alpontja szerinti kdvetelés azzal az eltéréssel,
hogy nem tekinthetd behajthatatlannak a kovetelés, ha a végrehajtas kozvetleniil nem
vezetett eredményre és a végrehajtast sziineteltetik,

b) - a kozponti koltségvetésrdl szolo térvényben meghatarozott kis dsszegii kdvetelések
tekintetében - az olyan kovetelés, amelynél a fizetési meghagyasos eljarassal vagy a
végrehajtassal kapcsolatos raforditasok nincsenek aranyban a kovetelés varhatéan
behajthato Osszegével, €s

¢) az olyan kovetelés, amelynél az adés nem lelheté fel, mert a megadott cimen nem
talalhato és a felkutatdsa igazoltan nem jart eredménnyel.

A behajthatatlansag tényét és mértékét bizonyitani kell.

8. A mérlegben értékben nem szerepld, hasznilt és hasznidlatban 1évé eszkozok és
forrasok leltarozasanak moédja

A mérlegben értékben nem szereplo, hasznalt és haszndlatban lévd készletekrol
mennyiségi nyilvantartast kell vezetni.

A Hivatalnal a mérlegben értékkel nem szerepl egyes eszkozok és forrasok a kdvetkezok:

a) Koveteléseknél:
= biztos jovobeni kdvetelések:
= fliggd kovetelések (pl. le nem zart peres ligyek miatti kovetelések.
kapott biztositékok, fedezetek);

b) Kotelezettségeknél:

= fliggd kotelezettségek (pl. le nem zart peres {igyek miatti
kotelezettségek, biztositékokkal, fedezetekkel kapcsolatos fliggd
kotelezettség);

= biztos jovobeni kotelezettség:
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9. Altalanos kéltségek felosztasi moédszerei, vetitési alapok

Az 6nkormanyzati alrendszer szervezeteinek minden kiadasukat el kell szamolni korményzati
funkcidkra (tevékenységekre). Az Ahsz. 2017. januér 1-jétdl hatalyos szabalyai szerint
megsziintetésre kertiltek a szakfeladatok, igy a 6-7. szamlaosztaly a vezetdi informacios
rendszer tdmogatasara alkalmazhato. A szervezetek a sajatossdgaiknak megfelelden, sajat
hataskériikben, dontésiiknek megfelelen alakitjak ki a koltséghelyeiket, amelyeket a
Szamlarend tartalmaz.

A Hivatal nem kényvel a 6-os szamlaosztélyba, igy koltségfelosztast nem végez.

IV.
ZARO RENDELKEZESEK

A szamviteli politika 2025. janudr 02. napjan 1ép hatalyba.

A jegyzdnek kell gondoskodni, hogy a szamviteli politikaban foglalt eldirasokat az érintett
munkatarsak megismerjék, annak tényét a szabalyzat 1. szdmui mellékletében szereplo
megismerési nyilatkozaton alairasukkal igazoljak a hatalybalépés napjéval egyidejiileg.

Marecali, 2025. januar 02.

Do LUl

B6doné Dr. Molnar Irén
cimzetes fdjegyzd
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Megismerési nyilatkozat 1. sz. melléklet

A Szamviteli politikaban foglaltakat megismertem. Tudomaésul veszem, hogy az abban
foglaltakat a munkavégzésem soran kételes vagyok betartani.
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