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I Altalanos rész

1.

Az (")nkiiltségszémités Szabalyzat (tovabbiakban: Szabalyzat) célja

A Szabalyzat elkészitésének f6bb céljai a kovetkezékben fogalmazhatdak meg:

— a Marcali Kozos Onkorményzati Hivatal tevékenysége soran eldallitott
szolgaltatasok kozvetlen onkoltségen valé értékelése,

— a Marcali K6zos Onkorméanyzati Hivatalnal végzett ellendrzésekhez sziikséges

informacidk biztositasa.

A Szabilyzattal szembeni kivetelmények
A Szabalyzattal szembeni kovetelmények a kovetkezékben foglalhatok 6ssze:
— az adatok kellé id6ben rendelkezésre 4lljanak,

megbizhatoak és kénnyen attekinthetdek legyenek,

biztositsa a konyvvezetés szaméra a megfelels adatbazist,

adattartalma és informécioaramlisa szabalyozott legyen.

Ezeket a kovetelményeket a kalkulacids alapelvek gyakorlatban térténé

megvalositiséval lehet biztositani. A kalkuldciés alapelvek a kovetkezok:

— kiltségokozat elve: minden kalkulécios egységre csak annyi koltséget szabad
elszamolni, amennyi az eldallitdsaval kapcsolatosan ténylegesen felmeriilt és
azzal ok-okozati dsszefiiggésben van;

— koltségvisel6 képesség elve: az egyes termékek Onkoltségébe ezen elv
érvényesitésekor a kozvetett koltségek egy része nem mennyiség- vagy
¢rickorientaltan  keriil  atterhelésre,  hanem koltséghaszon-szamitas
fliggvényében az egyikre t5bb, a masikra kevesebb jut;

— koltségvalédisag elve: minden koltséget csak egyszer szabad elszamolni. Az
utalvanyozasi és a gazdalkodasi fegyelem, valamint az esetleges torvényi
eldirasok betartdsa, annak ellenérzése fontos kovetelménye a pontos,
megbizhat6 nkoltségszamitasnak;

— koltségteljesség elve: a koltségszamitasnak a szervezet egeészére 6s a mérleg
clkészitését megelézéen ismertté valt koltségeket érintd gazdasagi

esemenyekre ki kell terjednie. Valamennyi koltséget figyelembe kell venni



lehetSleg integrilt adatfeldolgozas segitségével, egyszeri adatfelvitellel,
kiszlirve a halmozddast;

— kovetkezetesség elve: az onkoltségszamitas modszere, a kalkulacié formai és
tartalmi felépitése egy-egy idészakon beliil allando legyen, és idGszakok kozott
is csak indokolt esetben szabad azt megvaltoztatni, kiilénben nem biztosithato
az 0sszehasonlithatosag;

— kéltségek idébeli elhatirolasianak elve: ezt az elvet a koltségvetési szervek a
penziigyi szamvitelnél alkalmazhatjik. Ez a gyakorlatban azt jelenti, hogy az
¢ves koltségvetési beszamolo eredménykimutatasaban csak az adott idészakot
¢rintd koltségek jelenhetnek meg;

— kozvetlen koltségként valé elszamolas elétérbe helyezése: minden koltséget
— ha lehetséges — kozvetlen koltségként kell elszdmolni, mert ez biztositja
legjobban az ©nkoltség kiszamitasa soran a tényleges terhelések elvének

érvényeslilését.

Az dnkéltségszamitashoz kapcsolodo fogalmak

Kiadas: pénziigyi fogalomként tdrténé értelmezésben pénzeszkoz igénybevételét,

keészpénz- vagy szamlapénz felhasznalast, vagyis pénzkiadast jelent.

Raforditas: a Kkoltségnél tartalmilag bovebb fogalom. A Marcali Kozds
Onkormanyzati Hivatal miikodéséhez kapcsolddo erdforras felhasznélésa [egy
adott id8szaki tevékenység (értékesités, szolgaltatasnyjté képesség) bekeriilési
¢rtéke]. A raforditdsok kérébe olyan felhasznalasok is tartoznak, amelyek nem
képezik a tevékenység koltségét. A raforditasok igy tartalmazzak azokat az
eréforras-felhasznalasokat is, amelyek a Marcali Kézos Onkorméanyzati Hivatal
miikodése sordn meriilnek fel, fiiggetlenil a tevékenység  végzésétol.
Természetesen a raforditds is pénzben kifejezhetd érték. Pl. a raforditasok kérébe
tartozo felhasznalds — amely nem tartozik a koltségek korébe —, targy1 eszkozok
vasarlasa, a miikodéshez igénybe vett hitel kamata.

A réforditas lehet:

— egyidejlileg koltség is (anyag-, bérjellegii felhasznalas stb.),

— atmenetileg nem koltség (eszkozvasarlds, késébb az értékesdkkends

elszdmolasakor valik koltséggé),



— nem koltség, mivel a tevékenység eredményének terhére kozvetleniil kerdil

elszamoldsra (nem jelenik koltségek kozott, adojellegt befizetések).

Altaldban megallapithaté, hogy a koltség teljesitményhez, a raforditas a hozamhoz

kapcsolddo fogalom.

Koltség: a tevékenység érdekében torténd erdforras-felhasznalds pénzben

kifejezett értéke.

A koltség fogalmi meghatdrozasabdl kdvetkezik

— a koltség mindig egy meghatdrozott tevékenység elvégzése vagy feladat
ellitisa érdekében meriil fel. A tevékenység lehet termék-eldallitds vagy
szolgaltatas teljesitése. csak olyan eréforras felhasznaldsa mindsiil koltségnek,
amely pénzben kifejezhets. Pénzértékben kifejezheté a tevékenység
elvégzéséhez felhasznalt munkateljesitmény (személyi jutatatdsok koltsége),

eszkozfelhasznalas (anyagkoltség, energiakoltség).

Onkiltség: a tevékenység mennyiségi egészére jutd felhasznalds pénzben

kifejezett értéke.

Kalkuldcié: olyan miszaki-gazdasagi tevékenység, gazdasagi szamitas, amely
valamely tevékenység végzésének termék vagy szolgaltatas tervezett vagy
tényleges eréforrdsigényét szdmba veszi, Osszegzi, esetenként méri annak

credményességét.

Onkéltségszamitas: a termekegység, a szolgiltatasegység onkoltségének
kiszamitdsat jelenti elézetesen, a termelés folyamataban, illetve annak befejezése

utan utolagosan.

A Szabdlyzat elkészitéséért, tartalmaért, megvaltoztatisaért felelés személy
kijeldlése

A Szabélyzat elkészitéséért, tartalmaért, megvaltoztatasaért, aktualizaldsaért a
cimzetes f6jegyzd a felelds.

A Szabalyzatot a cimzetes f6jegyzének kell jovahagynia.



A moédositasra akkor van sziikség, illetve lehetéség, ha azt a szamvitelrd] sz6l6
2000. évi C. torvény (a tovabbiakban: Szt.), illetve az allamhaztartds szamvitelérsl
szo0l6 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Ahsz.). el6irasainak
megvaltozasa, vagy ha a szabalyzat elfogadasakor fennallo koriilményekben olyan
lényeges valtozas kovetkezik be, amely a valtoztatast sziikségessé teszi.

A Szabélyzatban rogzitettek a kovetkezetesség szamviteli alapelvet figyelembe
veve csak nagyon indokolt esetben, de akkor is az év elsd napjatol valtoztathatok

meg.

A Szabalyzat elkészitésére vonatkozé jogszabalyi eldirdsok

A koltségvetési szerveknek az Szt. 14. § (5) bekezdés c¢) pontja alapjan el kell
készitenitik az dnkoltségszamitas rendjére vonatkozé belsé szabalyzatot.

Az Ahsz. 50. § (3), (4) és (5) bekezdése a Szabalyzat elkészitéséhez még a
kovetkezoket irta eld:

A Szabalyzatot a rendszeresen végzett termékértékesités vagy szolgaltatadsnyjtas
csetén kell elkésziteni, ideértve az adozas rendjérSl szélo torvény alapjan
adomentes termékértékesitést, szolgdltatdsnyujtast, tovabba az eszkozok sajat
eléallitasat is. Az Ahsz. a ~rendszeres” fogalmat nem értelmezi, azt a

koltségvetési szerveknek kell a sajat Szabalyzatukban rogziteni.

Ezt a Szabalyzatot nem kell elkésziteni a sajat konyhat tizemeltetd koltségvetési
szervnek, ha az étkezésre normakat allapit meg és a nyersanyag-felhasznalashoz
anyagkiszabast készit, és ennek onkoltségét a normék és a tevékenységet terheld

altalanos koltségek figyelembevételével allapitja meg.

A koltségvetési szerveknek a koltségvetési szamvitelben minden koltségvetési
kiadasukat és bevételiiket kormanyzati funkcionként is el kell szamolni, ezen
beliil kiilon-kiilon az alap- és a vallalkozasi tevékenységre.

Természetesen a koltségvetési szerveknek lehetéségiik van arra, hogy egy-egy
kormanyzati funkcion beliil tovabb részletezzék a koltségvetési kiadasaikat és
bevételeiket.

Azokat a kdltségvetési kiadasokat, melyek felmeriiléskor azonnal nem
rendelhet6ek hozzd a megfelel kormanyzati funkciékhoz, altalanos kiadasként

kell a koltségvetési szamvitelben elszamolni, és legkés6bb negyedévente kell a



kormanyzati funkcidk szerint megosztani. A megosztashoz alkalmazasra keriils
vetitési alapok, természetes mutatdszamok meghatarozasat mind a Szamviteli
Politikaban, mind a jelen Szabalyzatban rogziteni sziikséges.

A koltségvetési szerveknek a kétféle szamvitel alkalmazasi kotelezettségének
megfelel6en a sajat dontésiik szerinti esetekben a kéltségeiket és
eredményszemléletii bevételeiket el kell szamolni az altaluk meghatéarozott
tevékenységekre a belsé informécios rendszeriiknek megfelelSen.

Az éltaldnos koltségek elszamolasndl a masodlagosan koltséghelyekre elszamolt
Osszegeket meghatarozott mutatdszamok, vetitési alapok segitségével kell a
koltségvisel6kre felosztani. Az éltaldnos koltségek felosztasanak elveit a
Szamviteli Politikdban és konkrét megvalositasi szabalyait a jelen Szabalyzatban

is rogziteni kell.

Célszerli az altalanos kiadédsok és az altaldnos koltségek felosztasahoz azonos
vetitési alapokat, mutatészdmokat alkalmazni, mivel a felmertilésiik helye a

tevékenységgel, koltségviselgvel valo kapesolatuk azonos.

Torvényi eléirasok

Az allamhéztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. térvény (Aht) 7. §-4ban
meghatérozasra kertilt a koltségvetési szerv fogalma, melynek az egyik eleme, hogy
ezek a szervezetek kozérdekbdl alaptevékenységként, haszonszerzési cél nélkiil
kozfeladatokat latnak el. Itt a haszonszerzési cél nélkiili érték meghatarozas csak az

Onkoltségszamitas modszereivel lehetséges.

Az dllamhaztartisrél sz6lo torvény végrehajtasarol szolé 368/2011. (X1IL 31.)

Korm. rendelet (Avr.) el6irdsai

— A koltségvetési szerv vallalkozisi tevékenysége keretében végzett termelé- és
szolgaltatotevékenységéhez nem vehet igénybe sem koltségvetési tamogatast,
sem kozhatalmi bevételt, ellatasidij-bevételeket, valamint allamhéztartason
beliili timogatasi forrasokat.

— A koltségvetési szerv vallalkozési tevékenységébél szarmazé maradvanya nem
lehet negativ.

— A Kkoltségvetési szerv az 4altala kezelt 4llami vagyont magancélra,

meghatarozott feladat elvégzésére igénybe vevd szamaéra koteles téritést eldirni



a felhasznalas, illetve az igénybevétel alapjan felmeriilt kézvetlen és kozvetett
koltségek figyelembevételével. A koltségek és téritések megallapitasanak

rendjét belsé szabalyzatban kell régziteni.

Egyéb eléirasok

— A koltségvetési szerveknek a belsd szabalyzatokkal biztositani kell, hogy
valamennyi tevékenységiik és ezek célja 6sszhangban legyen a gazdasagossag,
hatékonysag és eredményesség kovetelményeivel. (A koltségvetési szervek

bels6 ellendrzésérdl szo16 370/2011. (XI1. 31.) Korm. rendelet.)

Az el6zéekben felsorolt szabalyokat az 6nkoltség-szamitasi folyamatban,

modszereinek igénybevételével lehet betartani és ellendrizni.

II. Részletes szabalyok

1. Az onkoltségszamitds tirgya
— Az onkoltségszamitds tirgya a Marcali K6z6s Onkormanyzati Hivatalnal a
marcali kartya értckesités, szolgaltatasi tevékenység pedig a tarsadalmi
temetés €s az eskiivoi szertartds.
Az Onkoltségszamitas egysége a készletértékesitésnél és a szolgaltatdsnyujtasnal

egyarant a db szam.

2. Az onkoltségszamitasi kalkulacio
— kalkulécié fajtai:

= egyedi (beruhazés, kutatdsi tevékenység, szolgaltatds, bérbeadas stb.): Az
egyedi kalkuldci6 tirgya egyedi termékmegrendelés, sajat vallalkozasban
végzett beruhazas lehet. Az egyedi kalkuldcié esetében a koltségviseld
elszdmolds és az dnkoltségszamitas targya megegyezik.

= sorozatkalkulacié: Ebben az esetben az onkdltségszamitas targyat egy-egy
sorozatba tartozo6 termékek Osszessége képezi. A sorozat nagysagat tekintve
lehet kis-, kozép- és nagysorozat. Sorozatgyartis esetén az egyes sorozatok

koltségeit célszeri egymastdl elhatarolni, a termékek gyartassal kapcsolatos



kozvetlen koltségeit sorozatként gyiijteni, és a sorozatba tartozo termékek
onkoltségét kiszdmitatni. A sorozatkalkulacié akkor zarhaté le, ha a sorozat
minden termékén elvégezték az utolsé munkamiiveletet, és a terméket mind
mennyiségileg, mind minGségileg atvették. Ezt a modszert altaldban a
koltségvetési szervek nem alkalmazzak.

= idészaki kalkulacié: Egy id6szak alatt gyartott azonos termékek
el6allitasaval, azonos jellegli szolgaltatisok végzésével kell ezt a

kalkuldcios modszert alkalmazni.

Fentiek Koziil a Marcali Kozos Onkormanyzati Hivatal az egyedi kalkulaciot alkalmazza.

— az alkalmazott 6nkoltség-szamitasi modszerek:
= osztokalkulacio:

o egyszerd osztokalkulacid
A tevékenység kapcsan felmeriilt kéltséget nem kell megbontani
kozvetlen és kozvetett koltségekre. Az Osszkoltséget el kell osztani az
eldallitott termék mennyiségével. Ez a modszer altaldban ott
alkalmazhato6, ahol csak egy fajta vagy csak rokonterméket gyartanak
nagy mennyiségben, vagy csak egyféle tevékenységet (szolgéltatast)
végeznek. Két fajtija ismert ennck az utékalkulacids mddszernek, az
egyszerli és az egyenértékszamos osztokalkulicio. A  termelési
tevékenységnél még alkalmazhatjak a fazisonkénti osztokalkuldciét. A
koltségvetési szervek ezt a modszert a tevékenységiik jellege miatt
altalaban nem alkalmazhatjak.

= pétlékolé kalkulicid:

A pétlékolé kalkulacié tSbbféle, heterogén termék vagy szolgaltatas

végzésénél lehet, illetve ajanlott ennek a médszernek az alkalmazasa. A

koltségvetési szervek tobbségére jellemzé a heterogén szolgaltatasi

tevékenység. Ezt a kalkuldciés médszert célszerti alkalmazni a kiildnbozé

palyazati  tdmogatasok  kiaddsainak (koltségeinek)  elkiilonitésére,

megosztisara.

Ezekben az esetekben a kozvetett koltségek (kiadasok) egyszer( felosztasa

az egyes feladatokra pontatlan eredményre vezethet. A lényege cnnek a

kalkuldcios modszemek, hogy keresni kell egy olyan miiszaki paramétert,
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kéltségjellemzdt, vetitési alapot, amely szoros kapcsolatban van a
koltségek/kiadasok alakulasaval, igy ezek segitségével a valodisag elvének
leginkabb megfelelne, az adott koltséghely-igénybevétel ardnyaban
hozzarendelhetok a  koltséghelyen felmeriilt koltségek/kiaddasok a
koltségviselokre/feladatokra.

A potlékolé kalkuldcié részletes szabalyai

Ennél a modszemél a legfontosabb feladat a megfeleld vetitési alap
kivalasztasa, mivel ennek segitségével kell a koltséghelyeken felmeriild
koltségeket/kiadasokat az egyes tevékenységekre felosztani.

Vetitési alap: éltaldban természetes mértékegységben meghatarozott
mérdszam, amellyel a kozvetett (altalanos) koltség/kiadas alakulisa a
legjellemzdbb médon $sszefligg, amely egy adott koltségtényezo alakuldsat

dontden befolyasolja.

Felosztand6 koltség
Potlékkulcs: =P
Vetitési alap 6sszesen

Az egyes tevékenységekre, témakra jutd felosztott altalanos koltséget tgy
kapjuk meg, hogy wvetitési alapok részosszegeit beszorozzuk a

potlékkulecsal.

Javasolt vetitési alapok lehetnek:

Karbantarté részlegnél: munkaorakra gytijtott kiadasok (koltségek)
Mosodanal: mosott ruha kg

Konyhanal: étkezést igénybe vevok 1étszama vagy fézott adag széma
Kazinhaz: szolgiltatott hémennyiség vagy fiitott m3

Kertészet: gondozott m?

Laboratoériumoknal: vizsgalatok szama, munkadra

Konyvtaraknal: kutatok vagy igénybe vevd szakmai alkalmazottak (orvos,
pedagogus stb.) atlaglétszama

Restaural6é miihelyeknél: munkaérak szama

Dokumenticios tiraknal: kutatoi létszam vagy munkaéra
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Szakagazatok kozvetett kiadasainal: természetes mutatoszamot nehéz
talalni, ezért itt célszeriibb az egyes igénybevevd, témakon elszamolt
valamelyik jellemzd kozvetlen kiadisa aranyaban szamolni. Itt célszeri a
kozvetleniil elszimolt személyi juttatdsi kiadasokat alkalmazni. A
gyakorlatban nagyon sok esetben eléfordul, hogy 1-1 személy tobb
feladatban is részt vesz, és nem mindig lehetséges minden kiadast a
felmertiléshez azonnal kozvetleniil a koltségviselére elszamolni. Pl. t5bb
feladathoz igénybe vett szakmai szolgaltatas, beruhazdsok.

Epiiletek fenntartasi kiad4sainal: a leggyakrabban alkalmazott vetitési
alap az egyes tevékenységek, feladatok altal az adott épiiletbdl igénybe vett
hasznos és nem hasznos m?. A hasznos és nem hasznos m? kézétt
egyensuly kialakitasa a felosztdsnal nagyon fontos feladat.

Kozponti irdnyitds kiad4sainal: itt a leggyakrabban alkalmazott szamitas,
hogy vetitési alapként a koltségviseldre elszamolt Ssszes kézvetlen és a
kozponti irdnyitds felosztasaig atvezetett kozvetett kiadasok, koltségek
egylittes Osszegét alkalmazzak.

Az egyes feladatok koltségeinek/kiaddsainak megallapitasanal alapvetd
kovetelménynek kell lennie, hogy torekedni kell arra, hogy a kozvetlen
kiadasok, k6ltségek korét ndvelni kell.

A feladatokndl, az egyes palyazatoknal fontos, hogy a palyazati kiirashoz
igazodo feladatokhoz megfeleld mélységli  eldkalkulacio (koltségterv)
késziiljon, és ennek alapjan lehet a nyertes palyazatok elszamolasat,
utokalkulaciojat elkésziteni. Az elézdekben leirt potlékold kalkuléciot
azonban a palyazatok jelentds részénél nem lehet teljeskoriien alkalmazni,
mivel a pélydzati kiirdsokban a kozvetett kiadasok kozvetlen kiadasokra
vetitett elszamolhat6 mértékét rogzitik. Igy a pontos utdkalkulacié ezeknél a
palyazatokndl csak azt tudja kimutatni, hogy a pélyazatokra milyen sszegii
Un. rezsikiadds nem szamolhaté el. Ezeket a »veszteségeket” mas
feladatokra kell terhelni.

A potlékold kalkulacional egy-két gyakorlati példa a koltségek, kiadasok
felosztasahoz:

Az egyes feladatokhoz tartoz6 személyi juttatds és a kapcsol6do kézterhek

meghatarozasinal az egyes koltségviselékhoz és koltséghelyekhez tartozo



12

létszamkeretet kell elsd 1épésben meghatirozni, mert ennek alapjan a
kapcsolodé kéltségek, kiadasok is megoszthatok.

A Kiilsé személyi juttatisok szerzOdésenként, egyedileg egy-egy
feladathoz dltalaban hozzarendelhetéek. Ha egy szerzddés t6bb feladathoz is
illeszkedik, akkor vagy a szakmai teljesitmény aranyaban megoszthat6 a
feladatok kozott, vagy a szakdgazatok altalanos kiadasai kozétt kell
kimutatni, és felosztassal keriilhet az egyes feladatokra, témékra.

A készletbeszerzési és szolgaltatasi kiadasok, koltségek feladatokra
torténd megosztasanal a kiilsé személyi juttatdsoknal leirtak szerint kell
eljarni.

A Kkozvetett kiadasok, koltségek felosztasat a potlékold kalkulacio
modszerével célszerii végrehajtani. Itt nem a koltségfelosztas okozza a
legnagyobb problémat, hanem a leginkabb megfeleld vetitési alap
kivalasztasa. Itt még az egyes agazati szinteken sem lehet egységes eljarasi
rendet meghatdrozni, mivel az egyes kiszolgaléegységeknél, szakmai
koltséghelyeknél nagyon eltérd igénybevételi mutatok lehetségesek.

Pl. nem lehet a laboratoriumban a felosztis alapja minden esetben a
vizsgalatok szdma, mivel az egyes vizsgalatoknak mas-mas a
koltségkihatdsa. Vannak egyszerlibb vizsgalatok, amelyek 1-2 nap alatt
elvégezhetbek, de vannak t6bb hetes vizsgalati id6k. Itt a laboratériumi
munka jellegének megfelel6en lehet vagy a raforditott munkadrat valasztani,
vagy a vizsgélatokat tipus szerint sulyozni.

Szintén hasonlé probléma jelentkezhet a restaurald miihelyeknél, ahol
vannak kevesebb idovel és anyagi raforditdssal elvégezhets feladtok, de
vannak komolyabb raforditast igénylé feladatok. Itt ismerni kell a vetitési
alap kivalasztdsandl a restaurald mihelyben elvégzésre keriil6 feladatokat.
Altaldnos problémaként jelentkezik az energiakiaddsok megosztasa, mivel
itt nem dallnak rendelkezésre feladatonként kiillon mér6orak, igy itt is
valamilyen vetitési alapot kell valasztani. Altalanos gyakorlat a m? alapjan
térténd megosztas.

Az egyes agazatokban azonban nem lehet csak kizarélag a m2-t figyelembe
venni, hanem az egyes feladatokhoz tartozéan a nagy energiafogyaszto

gépekkel, berendezésekkel is kell szamolni.
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Ez dont6en a kutatési, egészségiigyi dgazatokra jellemz6 (pl. atomreaktor,
CT-gépek).

Mas az energiaigénye egy olyan feladatnak, téménak, ahol a feladatellatas
nem igényel miszer-igénybevételt, és més a jelentds miiszeren alapulo
témak esetében.

A vetitési alap kivélasztisanak fontossagat az is alatamasztja, hogy ezek a

mutatészamok éven beliil nem valtoztathatéak meg.

= normativ kalkulacié:

A normativ kalkulacié lényege a termelésben, hogy egy termék norma
szerinti Onkoltségét a gyartds elétt meghatdrozzak, és a normatél valé
eltéréseket a gyartas korben utalvanyozzak.

A norma szerinti kdzvetlen 6nkéltség az egy egységnyi termék, szolgaltatas
elédllitasahoz  sziikséges, a termékhez, szolgéltatashoz rendelt, az
eléallitashoz miszakilag sziikséges, normak alapjan meghatarozott koltség.
A mnorma szerinti kdzvetlen Onkéltség a megfelels, aktualizalt norma
meglétét feltételezi. A norma mennyiségi elemekbdl (db, kg, id6) és
crickegységb6l (anyagar, bér) tevodik dssze, igy a pontossaga alapvetben e
két tényez0 redlis meghatérozasatol fiigg.

A Kkoltségvetési teriileten a norma az &llamhéztartasban hasznalatos
mérdszam egy egységére jutd kiadas. Ilyen lehet: élelmezési norma,

anyagnorma, létszamnorma stb.

= vegyes kalkulicio:

Az el6z6 modszerek egyes elemeinek egyiittes alkalmazésa.

A Marcali Kozos Onkorményzati Hivatal az Onkoltségszamitasi modszerek kozil az

osztokalkulacioét alkalmazza,

— tevékenységenként a kalkuldciés séma és a kalkulicios koltségtényezok
meghatarozisa:

A kalkuliciés séma a kalkuldcios koltség/kiadas tényezonkénti

csoportositisat €s a kiszamitasra keriild onkoltség-kategoriak felsoroldsat

jelenti.
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A szolgaltatasi tevékenységre alkalmazhat6 kalkulacios séma a kivetkezd:
1. Kbzvetlen személyi juttatasok és jarulékaik

2. Kozvetlen anyagkoltség/kiadas

3. Igénybe vett, kozvetleniil elszémolhaté szolgaltatdsok koltsége/kiadasa
4. Terv szerinti értékcsokkenés kozvetlen koltsége

5. Sajat termelésii termékek felhasznaldsa

. Eovéb kozvetlen koltséo/kiadds

. Felosztott altalanos kiadasok (kdzponti irdnvitis nélkiil)

6
7. Kozvetlen onkoltség (1+...46)
8
9

. Sziikitett onko6ltség (7+8)
10. Felosztott kdzponti irdnvitasi koltség

11. Teljes 6nkoltség (9+10)

kalkuldciés kiltségtényezok:
= akozvetlen 6nkoltség koltségtényezdinek részletes tartalma:
* kozvetlentil elszamolhatd személyi juttatasok és jarulékai,
* kozvetlen anyagkoltség,
* igénybe vett szolgaltatasok koltsége,

* egyeb kozvetlen koltségek

Az 6nkoltségszamitas dokumentalasanak rendje

A Marcali Kozos Onkormanyzati Hivatal konyveit koltségvetési szamvitel és
pénzligyi szamvitel szerint is vezeti.

A koltségvetési szamvitelben a kiadasokat rogziti kormanyzati funkciénként.

A penziigyi szamvitelben a koltségeket kell rdgziteni koltségviselonként és
koltséghelyek szerint.

Az automatikus ellendrzési, egyeztetési lehetoségeket az ASP zart rendszere
biztositia. A Marcali Kozés Onkordnyzati Hivatal olyan nyilvantartasi,
elszamolasi, bizonylatolasi rendszertalakitott ki, amely biztositja az adatok
valodisdgat, megbizhatdsagat, tovabba attekinthetd és ellendrizhets. Egyidejlileg
tartalmazza valamennyi gazdasdgi esemény adatait kalkulacios egységenként és

id3sorosan.
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Az Onkoltségszamitas teljeskoriiségének biztosithatosaga érdekében a kiadasok,

koltségek gylijtésének rendje szabalyozott. (Pl a személyi juttatdsoknal az

Onkoltségszamitishoz a bérgazdalkoddsi tigyintézd szolgéltatia a sziikséges

informacidkat.

Az Onkoltségszdmitas bizonylati rendjének szabalyozasa az Szt. 165-1609. §

vonatkozo eldirasabol kiindulva a Marcali Kozos Onkorményzati Hivatal

bizonylati szabalyzataban keriilt meghatirozasra.

A rendelkezések értelmében

— minden olyan gazdasigi eseményrél, amely hatdssal van az Onkoltség
Osszegének vagy koltségtartalma Osszetételének valtozasara, bizonylatot kell
kiallitani;

— akoltségek nyilvantartasaba adatot csak bizonylat alapjan szabad bejegyezni;

— a koltségelszdmolas bizonylatait a gazdasagi esemény megtorténtének
idépontjaban kell kiallitani;

— a bizonylatnak meg kell felelni a bizonylattal szemben timasztott tartalmi és
alaki kévetelménycknek;

— kiemelt tartalmi kovetelményként kell figyelembe venni, hogy minden
bizonylatot utalvanyozni, ellenjegyezni, ¢rvényesiteni és ellendrizni kell.

Ennek megtorténtét alairassal kell dokumentalni.

A bizonylati szabalyzat rendelkezik bizonylatok tarolasi, érzési rendjérdl, érzési

idejér6l és helyérdl is.

A Marcali Kozos Onkormanyzati Hivatal legfontosabb alapbizonylatai a

kiadasokhoz és kéltségelszamolasokhoz kapesolodoan a kovetkezok:

— kinevezési okirat, megbizasi szerz6dés, munkavégzést elrendeld intézkedések,
munkautalvanyok, bérjegyzék, kiilonféle személyi juttatasok kifizetési
jegyzékei, munkaadéi jarulékok szdmitasat igazol6 dokumentumok,

— szémla (masolat),

— személyi jovedelemadé és dltalénos forgalmi adé kiszamitdsat igazol6

dokumentumok, stb.
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Az Onkiltségszamitis készitésének idépontja lchet:

Elékalkulicio6

Elokalkulacio az a miiszaki-gazdasagi tevékenység, amellyel a tevékenység, a
termelés, a szolgaltatis nyujtisinak megkezdése elétt meghatirozzak valamely
termék (szolgaltatds) elballitisa soran felhasznalhatd él6- és holtmunka
mennyiségét, és ebbdl a tervezett vagy tényleges értékadatokkal kiszamitjak az
eléallitand6 termék (szolgaltatas) Snkoltségét. Az elkészitett el6kalkulacio elbre
téjékoztatja a dontéshozékat a felhasznalandé eréforrasok értékérdl, az
alkalmazand6 technologia koltségvonzatairél, a gazdasigi dontés varhato
koltségkihatasairol, gazdasdgossagarol és jovedelmezoségérol. Az eldkalkulacio
adatainak ismeretében még véltoztatni lehet az alternativ erdforrasokon,
beavatkozhatnak a kiilonbdz6 gyartasi eljardsokba, donthetnek a termelés
beinditdsa (szolgdltatds nyujtdsa) vagy elvetése mellett. Az eldkalkulacid
szamitasanak alapja miiszaki norma (sorozat- és tomeggyartis esetén) vagy
dsszehasonlito adat (egyedi gyartds esetén aranyositis egy hasonlé termékhez)
lehet. Az elokalkulacié elvégezhetd részletes, tételes szamitasokkal
(miiveletenként meghatdrozva a gyartasi koltségek norma szerinti nagysagat ¢és a
felosztasuk madjat), illetve dsszevontan, un. kiilonbozeti kalkulacigval (hasonlo
eltéréseket).

Az el6kalkulaciot célszerti a termékértékesitési  és szolgéltatasnyujtasi
szerzodések megkotése elott elkésziteni, mert a vérhaté 6nkoltség ismeretében
alakithato ki a termék vagy a végzett szolgaltatas ara. A koltségvetési szerveknek
minden évben elemi koltségvetést kell késziteniiik. Az elemi koltségvetés képezi
alapjst a targyév gazdalkodasi feladatai végrehajtasanak. Az elemi
koltségvetésben mind a varhato bevételeket, mind a varhatd kiadasokat
részletesen (bevételi és kiadasi jogeimenként) meg kell tervezni. Ahhoz, hogy a
koltségvetés megalapozott legyen, kivanatos, hogy a szervezet a tervezési munkak
megkezdése elott elkészitse a tervezett termékértékesitési és szolgaltatasnyujtasi
tevékenységek clokalkuldcidjat, az elemi kéltségvetés kiadésainak, illetve
bevételeinek meghatarozasanal az értékesitési tevékenység koltségei (6nkoltsége)

¢s bevételei megalapozottan csak ugy tervezheték, ha a tevékenységekrol a
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kalkulalt koltségadatok rendelkezésre allnak. Az eldzéek alapjan a koltségvetés
készitési szempontokat figyelembe véve célszerli, ha az eldkalkulaciot a
szerzbdések megkotése eldtt elkészitik. A koltségvetési szempontok mellett az
elokalkuldcié szerz6déskotés eldtti elkészitése azért is fontos, mert csak a véarhaté
onkoltség ismeretében alakithat6 ki a termék vagy szolgaltatas ara. Ha a szervezet
termek-elballitasi vagy szolgaltatasi, értékesitési tevékenységét hatékonyan és

eredményesen akarja folytatni, akkor ehhez tudnia kell az eléallitasi koltségeket.

Kozbens6 kalkulici6

A termelési folyamat bejezése el6tt, a kalkulacios idészak kézben ellendrzési és
beavatkozasi célbdl készitett dnkoltségszamitas. Altaldban a hosszabb atfutasi
idejli, tobb termelési vertikumban, munkafazisban részt vevé termékek
onkoltségének meghatarozasara €s a sziikséges beavatkozd intézkedések
meghozataldnak aldtAmasztisdra szolgdlé szamitas. Kozbensd kalkulacié az a
tevékenység, amellyel a gyartds (a tevékenység) folyamata kozben -
idészakonként vagy a gyartds egy-egy fézisiban — meghatdrozzék a termék (a
szolgéltatas) onkoltségét. A koltségvetési szervek kdzbensd kalkulaciét altaldban

az egyes péalyazati elszamolasok részbeszamoloinal készitenek.

Utokalkulacié

Utdkalkulaci6 az a miiszaki-gazdasagi tevékenység, amellyel a termelés (a
tevékenység) befejezése utan (a mérlegfordulénapi készletérték meghatarozasa
soran) megallapitjak a termék (a tevékenység) tényleges (kdzvetlen) Onkoltségét.
Az utékalkulacié az elmult idészak konyveiben a tevékenység gyljtott
koltségei/kiadasai és a tevékenység mennyisége alapjan a termék, szolgaltatas
elmilt idészakra vonatkozé tényleges dnkoltségét szamszeriisiti. Az utokalkulacio
szerinti kdzvetlen onkoltségen torténd értékelés utokalkulacid készitését teszi
szilkségessé, melynél a termék-elallitas, szolgaltatss befejezése utan, illetve az
¢v végen az elszdmoldsokban gyujtstt koltségek alapjan szamitjak ki a termék,
szolgaltatas tényleges kozvetlen 6nkoltségét.

Az adott tevékenységre készitett elé- és utdkalkulacio kozotti Osszhangot
biztositani kell. Az Osszhangot a kétfajta kalkuldcié azonos szerkezetben és
azonos kozvetlenkoltség-tartalommal vald elkészitésével lehet biztositani.

Az utokalkulacié készitésének idépontjat befolyésolja
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— az ¢év végén, raktiron 1évé sajat eldallitast készletek értékelésnek idOpontja,
— az alkalmazott kalkulacio fajtaja (egyedi, sorozat, idészak),

— akoltségvetési szerv felsé vezetésének informacios igénye.

A Marcali Kozos Onkormanyzuati Hivatal az elékalkuldciés onkoltség szamitasi
meghatdrozést valasztotta, amellyel a szolgaltatasnyjtas megkezdése elott hatdrozza meg
valamely megrendelt szolgiltatis - az érvényben 1év8 arak, dijtételek alkalmazasival

kiszamitott - varhaté onkoltségét.

III. Zar6 rendelkezések, hatalybalépés datuma, jovahagyas

Jelen szabalyzatban foglaltakat 2021. januar 2-t61 kell alkalmazni.
Marcali, 2021. januar 02.

Jovahagyja és hatalyba Iépteti:

%\.\hL

6n¢ dr. Molnar Irén
ﬂlmzetes Fojegyzb
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L. sz. Kiegészités az onkoltségszamitasi szabilyzathoz

2021. aprilis 1-t61 Virdg Petra helyett a pénziigyi ligyintéz6i teendéket Pandur Edit ldtja el.

Marcali, 2021. aprilis 01. ,
Loy e
B6déné dr. Molndr Iréh

cimzetes fjegyzd |

II. sz. Kiegészités az onkoltségszamitasi szabalyzathoz

2021. majus 10-t6] Kovacs Dolli helyett a pénztirosi munkat Miiller Marta latja el. Végzi
tovabba a lakdsalap szamlahoz kapcsolodd pénziigyi és szamviteli teendéket, valamint az
onkormanyzati lakaskolcsonokkel és a lakasépitési kdleséndkkel kapesolatos pénziigyi és
szamviteli feladatokat.

Marcali, 2021. majus 10.

s =Sy
Py 2

B6d6né dr. Molnar Trfia

cimzetes fjegyzd \

IIL. sz. Kiegészités az onkoltségszamitasi szabalyzathoz

2021. oktober 1-t6] Bertané Horvath Eleonora helyett a pénziigyi tigyintéz6i teendéket Heint
Agnes latja el.

Marcali, 2021. oktober 01.

B6doéné dr. Molnar Irdie

cimzetes f6jegyz6
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NYILATKOZAT
A Marcali Kéz6s Onkorményzati Hivatalra vonatkozé 2021. januar 1-t6] érvényes
Onkoltségszamitdsi szabalyzatot megismertem. Munkdm sordn az abban foglaltaknak
megfelelen jarok el.

Név Beosztés Alairés

Pappné Boros Magdolna pénziigyi iroda vezetd 3 \

Téth Katalin pénziigyi ligyintéz6 h
Szilagyi Modnika pénziigyi ligyintézo %

Radics Renata pénziigyi ligyintéz6 & . L
Virag Petra pénziigyi ligyintézd M . E(/
Pérvicsné Izsdk Zsuzsanna pénziigyi ligyintézd e /

Tér6 Brigitta pénziigyi ligyintézd 5.8 e
Belsé Tamasné pénziigyi iigyintéz6 @ /
Bertané Horvath Eleondra pénziigyi iigyintéz6 w
Androsics Kinga pénziigyi ligyintézo wia d pS L (&JIJ& {.U';‘
Kocsis Veronika pénziigyi ligyintézd %ﬁﬁ[y //JWM
Moln4r Ménika pénziigyi ligyintéz0 \
Wi 365

Nagy Balazs pénziigyi ligyintézo

@X&W
Kovics Dolli pénziigyi ligyintézo % %’7/# o
Pandur Edit 2021. aprilis 1-t61 | pénziigyi iigyintézd TRedv QLY
Miiller Mérta penziigyi ligyintézo L,Q._q_i&b\\&g»f

Heint Agnes 2021. oktober 01-|pénziigyi iigyintéz l
t1 | Fwd Ag~




