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2018. majus 24-i iilésére a
2017. évrol készitett éves osszefoglalo ellendrzési jelentésrol

Tisztelt Tarsulasi Tanacs!

A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belso ellenorzésérdl szolo 370/2011.
(X11.31.) Kkormanyrendelet értelmében a belsé ellendrok éves ellendrzési jelentésben
szamolnak be az elvégzett feladatokrol, megallapitasokrol.

A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belso ellendrzéserol szolo 370/2011.
(XI1.31.) kormanyrendelet alapjan az éves ellendrzési jelentést-targyévet kovetden, a
zarszamadasi rendelettervezettel egyidejlileg kell a Képviseld-testiilet elé terjeszteni.

Az ellendrzések a jogszabalyi eldirasok, szakmai- valamint vezetdi elvardsok érvényre
juttatdsat célozzak. A rendszeres, tervszerd, illetve a soron kiviili ellenérzések csokkentik a
szabalytalansagok, visszaélések elkdvetésének kockazatat. A gazdasdgosabb, hatékonyabb ¢és
ennek megfelelden eredményesebb mitkddést célzd javaslatok, ajanlasok megfogalmazasa az
ellendrok kiemelt feladata.

A Tarsulasi Tanacs 27/2016 (XI11.12.) szamu hatarozataval fogadta el a Tarsulas 2017. évi
belsd ellendrzési tlitemtervét, melyben 24 koltségvetési szerv ellendrzését irta eld. A belsd
ellendrzés az ellendrzési tervben foglalt ellendrzésekbdl 24 ellendrzést lefolytatott

Az ellendrzések a vonatkozo jogszabalyi keretek kozott folytak, a megallapitasok befolyastol
mentesen, objektiv modon kertiltek megfogalmazasra. Az ellendrzésekrdl készitett jelentések
tartalmazzak a szabalytalansagokat, a javasolt intézkedéseket.



Hatarozati javaslat

1. Marcali Kistérségi Tobbcéli Tarsulasi Tanacsa megtargyalta a 2017. évi éves
Osszefoglal6 ellendrzési jelentésrdl szold beszamolot és a melléklet szerint elfogadja.
A Tarsulasi Tanacs felkéri a tarsult telepiilések polgarmestereit, hogy a 2017. évi éves
Osszefoglalo ellendrzési jelentést a telepiilések zarszamadasaval egy idében terjesszék
a képviselo-testiileteik elé.

Felel0s: tarsult telepiilések polgarmesterei
Hatarido: értelem szerint

Dr. Siit6 Laszlo s.k.
elnok



2017. EVI OSSZEFOGLALO ELLENORZESI JELENTES

BESZAMOLO A 2017. EVI BELSO ELLENORZESI TEVEKENYSEGROL

1./ A BELSO ELLENORZES ALTAL VEGZETT TEVEKENYSEG BEMUTATASA

A Tarsulasi Tanacs 27/2016. (X11.12) szamu hatarozataval fogadta el a Tarsulas 2017.
évi belsd ellendrzési itemtervét. 2017. évben 24 koltségvetési szerv ellendrzésének
lefolytatasa valosult meg az ellendrzési programban foglaltak szerint.

A belsd ellenérok megvaldsithatd ajanlasokat tettek, a jelentések érdemi ajanldsokat és
javaslatokat tartalmaztak. A megallapitasok elfogadasa a zaradékolas soran kivétel nélkiil
megtortént.

A koltségvetési szervek miikodését, valamint a belsd ellendérok ellendrzési, tandcsadasi
tevékenységét is nehezitette, hogy az elmult években (ellenérzott idészakot is figyelembe
véve) a koltségvetési szervek gazdalkodasat befolyasolo jogszabalyi kornyezet folyamatosan
valtozott, allamhaztartas szamvitele gyokereiben megvaltozott, és 2017. évben kozpontilag j
program keriilt bevezetésre.

1.1. A tervezés mindségének utélagos rovid értékelése

Az ellendérzési ilitemterv alapjan 2017. évben kiemelt teriilet a
szabalyozottsag volt, az onkormanyzatok miikodését és gazdalkodasat érintd
jogszabalyi valtozasok belsé szabalyzatokban torténd modositasa, aktualizalasa
¢és gyakorlati alkalmazasanak vizsgélata.

A koltségvetési szervek gazdalkodasdnak bevételi oldalan a normativ
tamogatasok aldtdmasztasat biztositd dokumentumok kertiltek ellendrzésre, a
koltségvetés tervezésével €és megvaldsitasaval kapcsolatos folyamatokon
keresztiil, kiadasi oldalon a human eréforrdsra forditott forrdsok (bér, segélyek)
felhasznalasanak szabalyossaga keriilt vizsgalatra, mint az Onkormanyzati
koltségvetések meghatarozo tényezdje. A Kockazatkezelés lefolytatasaval a
kiemelt teriiletek mellett ellendrzés tortént még a hazai és EU palyazatok
folyamatainak dokumentalasaban, a leltarozasi feladatok ellatasaban, targyi
eszkozok  értékelésére, nyilvantartdsira vonatkozo folyamatok, és a
gazdalkodasi szabalyzatokban rogzitett szabalyok, operativ gazdalkodas, belsd
kontrollrendszer szabalyozottsaga, bizonylati rend és fegyelem szabalyozasa,
gépjarmiivek iizemanyag-felhasznalasdra vonatkoz6 szabalyozasok és azok
gyakorlati alkalmazéasdban. A kiadasi oldalon a telepiilési tdmogatdsok
folyositasanak folyamata.

A tervezés évrol-évre a kockazatkezelés eredményére épiil, amely adatai
nagyban fliggenek az ellendrizendd szervek adatszolgaltatasatol. 2017. évben az
ellendrzések altal feltart hianyossagokat figyelembe véve, az ellendrzott
teriiletek azonositasa a tervezés idOszakaban megfelelé volt. A feltart
hidnyossagok, szabalytalansagok megszlintetésére hozand6 intézkedések



jelentés vagyoni hatranyt6l mentesithetik a fenntartét és novelték a torvényi
eldirasok betartasat.

1.2 A targyévre vonatkozd éves ellendrzési terv teljesitése, az ellenérzések
oOsszesitése

1.2.1 Elmaradt ellenorzések

Az éves ellendrzési ilitemtervben rogzitett 24 ellendrzésbdl 24 koltségvetési
szerv ellenérzése megvalosult, nem maradt el ellendrzés.

1.2.2 Soron kiviili ellenérzések
2017. évben nem keriilt soron kiviili ellenérzés lefolytatasara.

1.2.3 Terven feliili ellendrzések
Terven feliili ellendrzés elvégzésére nem keriilt sor.

1.2.4 Uto ellenorzések
2017. évben utoellendrzés nem tortént.

1.2.5 Tanacsadoi tevékenység

Az ellenérzések folyamataban tobb alkalommal nyujtott tanacsadoi tevékenységet a
belsd ellendr.

Feljegyzésben és jelentésben rogzitett tandcsadoi tevékenység nyljtasara keriilt sor:

- Kéthely Kozds Onkormanyzati Hivatalnal Balatontjlak Kézség Onkorményzat
elkészitett  szabdlyzatainak  egyeztetésére,  gazdalkodasi  szabalyzatok
kovetelményeivel kapcsolatosan.

- Kéthelyi Szocialis Szolgaltatdo Kozpont intézkedési tervének Osszeallitisaval
kapcsolatosan kérdések

- Marcali Muzeum 25 éves jubileumi jutalom jogviszonyaval kapcsolatos
tanacsadas

- Mesztegnyéi Kozos Onkormanyzati  Hivatal — -kikiildetési  rendelvény
alkalmazéasanak szabalyaival és

- Kéthelyi Kozdés Onkorményzati Hivatal szabalyzatainak feliilvizsgalata és a
kockézatkezelés alkalmazasaval kapcsolatban keriilt sor.

2. Az ellenérzések mindségét, személyi és targyi feltételei, a tevékenységet elosegitod
és akadalyozo tényezok

2.1. A belsé ellendrzési egység létszamhelyzete
A belsé ellendrzés feladatait Marcali K6zos Onkormanyzati Hivatal Bels ellenérzési

csoportja altal foglalkoztatott bels6 ellendrok lattak el 2017. évben.

A tarsult onkormanyzatok ¢€s intézményeik ellendrzését 2017. évben 2 {6 latta el.
Személyi valtozas nem tortént a korabbi évekhez képest, egy lires allashely nem
kertilt betdltésre.



2.2. A belso ellendri allasokra kiirt palyazatok sikeresek-e, melyek a fobb problémak,
akadalyok az allasok betoltésénél

A megiiresedett allasok betdltésére palydzat nem keriilt kiirasra, helyettesitésre nem
keriilt sor.

2.3. A belso ellendrok képzettségi szintje és gyakorlata

Az ellen6rzést végz6 munkatarsak maradéktalanul megfeleltek a koltségvetési szervek
belsé kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl szol6 370/2011. (XI11.31.) Korm.
rendelet 24.§-aban rogzitett altalanos és szakmai kdvetelményeknek.

A 2 16 belso ellendr kdzgazdasz végzettségl.

2.4. A belsé ellen6rok képzései

A belso ellenérok mindegyike rendelkezik az dllamhaztartasrol szolo 2011. évi
CXCV. torvény 70.§ (4) bekezdésében meghatarozott az allamhaztartasért felelds
miniszter altal kiadott engedéllyel, valamint belso ellendrzési regisztracioval.

2.4.1. Szakmai képzés
Az ellendrok 2017. évben kovetkezd szakmai képzéseken vettek részt:

- 2017. jinius 7-8.: 116
Kotelezé mérlegképes tovabbképzés
- A BET bels6 ellen6rok tovabbképzése: 2 alkalommal 2 £6
ABPE. II. tovabbképzés 2 {6 Rendszerellendrzés és Unids tdmogatasok ellendrzése
témakdorben tortént.

- Koztisztviselok kotelezd tovabbképzése e-learning keretében valosult meg:

Fenntarhat6 dnkorményzat 2. Szervezetfejlesztés az dnkormanyzatoknal
Fenntarthat6 dnkormanyzat 4. K6zszolgalati modernizacio
Allamhaztartsi kontroll

Integritas, kozigazgatasi hivatasetika, antikorrupciod

Interkulturalis kommunikacio

2.5. A belsé ellenorzési egység funkcionalis fiiggetlensége biztositott-e, sériilt-e

A belsd ellendrok funkcionalis fiiggetlensége a Ber. 19. § értelmében biztositott volt.
A belso ellenérok
a) az éves ellenérzési terv kidolgozasa, kockazatelemzési modszerek alapjan és
soron kiviili ellendrzések figyelembevételével,
b) az ellendérzési program elkészitése és végrehajtasa,;
C) az ellen6rzési modszerek kivalasztasa;
d) kovetkeztetések és ajanlasok kidolgozasa, ellenbrzési jelentés elkészitése;
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2.6.

2.7.

2.8.

e) a belsé ellendr bizonyossagot adod ellenérzési és a nemzetkozi, valamint az
allamhdaztartasért felelds miniszter altal kozzétett belsd ellendrzési standardokkal
Osszhangban 1évé tandcsadasi tevékenységen kivil mas tevékenység
végrehajtasaba nem kertiltek bevonasra.

A Dbels6 ellendrok nem vettek részt a koltségvetési szerv operativ mikodésével
kapcsolatos feladatok ellatdsaban, kiilondsen az alabbiakban:

a) a koltségvetési szerv mitkodésével kapcsolatos dontések meghozatala,

b) a koltségvetési szerv barmely végrehajtasi vagy iranyitasi tevékenységében
valo részvétel;

C) pénziigyi tranzakciok kezdeményezése, vagy jovahagyasa, vagy kotelezettség
vallalasa, a belso ellendrzési egységre vonatkozokon kiviil;

d) a szervezet barmely, nem a belsd ellendrzési egység altal alkalmazott
munkatarsa tevékenységének iranyitasa, kivéve, ha ezek a munkatarsak
szakértOként segitik a belsd ellendroket;

e) belsé szabalyzatok elkészitése, a belsé ellendrzésre vonatkozokon kiviil;

f) intézkedési terv elkészitése, a belsé ellendrzésre vonatkozokon kiviil.

A belso ellendrok tevékenységiik soran fiiggetlennek, kiilsd befolyastél mentesek,
partatlanok és targyilagosak voltak.

A bels6 ellendrzést végzd személyek, a tevékenységének tervezése soran Onalldan
jartak el, ellendrzési terveiket kockazatelemzésre alapozva és a soron kiviili
ellendrzések figyelembevételével allitottak dssze.

A belsd ellenérok onalldan allitottak dssze a megallapitasokat, kovetkeztetéseket és
javaslatokat tartalmazo ellendrzési jelentésiiket.

Az ellen6rzés soran valamilyen dokumentaciohoz valé hozzaférés akadalyai

Az ellendrzések soran a dokumentumokhoz torténd hozzaférés, az iratbetekintés
szandékos akadalyoztatasara nem kertilt sor. Az ellendrzott szervezeteknél a kollégak
terheltsége jelentette, melynek egyes esetekben az ellenérzés lefolytatasahoz
sziikséges dokumentumok nehézkesen kertiltek atadasra, elhuzodott a parhuzamosan
zajlo Kormanyhivatal és Asz ellenérzések miatt.

Osszeférhetetlenségi esetek
A rendelet 20.§ alapjan 6sszeférhetetlenség nem meriilt fel.

Az ellenérzési jelentések altalanos mindsége

Az ellendrok a 62/2015 (X1.02.) szamu Tarsulasi Tanacs hatarozata altal feliilvizsgalt
Belso Ellendrzési kézikonyv szerint végezték munkajukat. Az ellendrzési kézikonyv
tartalmazza az ellendrzés sordn haszndalatos iratmintdkat, jelentés mintdkat, az
ellenoérokre vonatkozo standardokat, etikai kodexet, valamint a belsd ellendri
tevékenység megitéléséhez kapcsolatos felmérd lapokat.

A visszakiildott értékeld lapok alapjan a kovetkezd kimutatas készithetd:
Az értékelést 1-5 terjedd skalan kellett elvégezni.

pontszamok

Sorszam Ertékelési kritériumok

1.ellenér
2.ellendér
atlag




2.9.

A munka teljesitése

A belsd ellendr az ellenérzés célkitlizéseit vildgosan

1 ismertették.
2 Az ellenbrzés eredményeit (jelentés) idében elkiildték.
Megfeleld tajékoztatast kapott az ellendrzés
3 el6rehaladasardl.
Megfelel6 magyarazatot kapott az elvégzett munkarol
4 és annak céljarol.
A belsé ellendr a folyamatok jobbitasara vonatkozo
5 javaslatokat tettek a felmeriilt problémak megoldasara.
A belso ellendr a folyamatok hatékonysaganak,
eredményességének és gazdasagossaganak novelésére
6 vonatkozé javaslatokat fogalmaztak meg.
Fogékonyak voltak az On problémaira és igényeire, és
7 pozitiv hozzaallast tanusitottak.
Il. A szervezet megismerése
A bels6 ellendrok:
Megértették a vizsgalt folyamatnak, illetve az On
1 tevékenységének jellemzoit.
Megértették a vizsgalt folyamatok kritikus,
kulcsfontossagu kérdéseit, melyek sziikségesek a
2 célkitlizések eléréséhez.
3 Azonositottak a kulcsfontossagl kockazatokat.
Megértették az On stratégidjat és kulcsfontossagu
4 prioritasait
M. Ellendrzést végzok
A bels6 ellen6rok:
Fogékonyak voltak az On problémaira és igényeire, és
1 pozitiv hozzaallast tanusitottak.
Elfogadtak és felhasznaltak az On, illetve munkatarsai
2 javaslatait.
Felismerték és jelezték a kontroll pontokkal vagy
3 folyamatokkal kapcsolatos kérdéseket.
Megfeleléen kommunikaltak az On szervezete minden
4 szintjén.
Bizalmat keltettek az On vezetiben és kivivtak azok
5 elismerését.
6 10l képzettek / a feladatra felkésziiltek voltak.
7 Indokolt volt az informacidk és anyagok bekérése.
A napi tevékenységek megszakitdsa- amennyire
8 lehetséges - minimalis volt.
V. Hozzaadott érték / Megtériilés
Az 6sszes hozzadadott érték, amit a bels6 ellendrzés
1 nyUijtott az On részlegének.

A jelentések zaradékolasa soran a megallapitasok az ellendrzott szervek részérdl
teljes kortien elfogadasra keriiltek.

A belsé ellenérzés végrehajtasat akadalyozo tényezok

Belso ellendrzés végrehajtasat megakadalyozo kiilsé tényezd 2017. évben nem mertilt
fel, az ellendrzések elkezdddtek. A lefolytatott ellendrzések és az iitemterv kozott
felelheto eltérés oka a tervezett belsd ellendrzés iddsziikségletében felmeriilt
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rendkiviili szervezési akadalyok jelentették. A belsd ellendrzés sordn a telepiilések
jelentds adminisztrativ leterhelése és a jogszabalyi valtozasok miatt bevezetett 0j
programok idézték elé az litemtervben rogzitett menetrendben jelentkezd valtozast.
2017. évben tagdijelmaradas ellenére az iitemben foglalt ellenérzések megvalosultak.

Az utoéellendrzések a sziikos kapacitds miatt nem tortént. Az ellendrzési jelentések
javaslatainak hasznosulasanak nyomon-kovetését jelentdsen akadalyozza, hogy az
ellendrzott koltségvetési szervek nem mindegyikénél késziilt intézkedési terv, a
rendeletben megfogalmazott kotelezettség ellenére. Az ellendrzési tervben rendkiviili
ellendrzésre felhasznalhaté iddkeretet az elmaradt ellendrzésre forditotta az egyik
belsd ellendr, tovabba a tervezett idokeretbdl valosultak meg a tandcsadoi
tevékenységek.

Az ellendrzési tevékenység nyilvantartasat a Bkr. 22. § és 50. § szerint vezetésre
keriilt, s az ellenérzési dokumentumok az iktatasi rendszer szerint tarulasra keriiltek.

Az ellendrzés targyi feltételeit Marcali K6zds Onkormanyzati Hivatala biztositotta.

A belsd ellenérok elhelyezése a Hivatal emeleti irod4jdban tortént. A
munkavégzéshez sziikséges felszerelések rendelkezésre allnak. Az ellendrzések
lebonyolitasadhoz sziikséges gépjarmiiveket a koztisztviseldk biztositani tudjak.

Az ellenérzések szakmai szinvonaldnak fejlesztését szolgald kiadvanyok, utmutatok
hozzéaférése az interneten keresztiil biztositott.

Biztositott a konzultacios lehetdség a Hivatal tobbi szervezeti egységével, a Hivatal
vezetdjével. Jelent6s segitség a megfeleld hozzaférés biztositasa az internetes
jogtarhoz.

Az ellen6rok munkdjat nagymértékben segitette a Belsd Ellendrok Magyarorszagi
Forumanak tagsaga és az altaluk hasznalhatd szakmai anyagok, és rendezett szakmai
konferencidkon valo részvétel.



2.10. Az ellen6rzések nyilvantartasa
2017-ben végrehajtott ellendrzések nyilvantartiasa
ellenérzés ellendrzésre
. . e L z ellenérzés zaré o s e forditott
onkormanyzat koltségvetési szerv kezdo g . ellenorzés tipusa ellenorzés targya K K
idépontja idopontja munkanapo
szama
szabalyszerliségi , L Arsz’ervezet -
Somogavszentnal Kézsé & szabalyozottsaganak ellendrzése,
DEYSZEID € | Kozségi Konyvtar | 2017.03.30. | 2017.04.10. .. | belsd kontrollrendszer vizsgélata. 8
Onkormanyzata & w rendszerellendrzé &
y s 2. Létszam és személyi juttatassal
val6 gazdalkodas ellendrzése.
1. A koltségvetés végrehajtasanak,
Balatonszentgyor szabalyszerliségi, 'S\Z;Z}tizlys(f;rﬁgiign?;éii
Fonyed Kozség gyi Kozos pénziigyi €s Jovanhagy gvete
= . = . . 2017.04.27. 2017.05.09. . . | eldiranyzatok felhasznalasanak, 8
Onkormanyzata Onkormanyzati rendszerellendrzé  r s N .,
Hivatal s modositasanak, nyilvantartasanak
ellendrzése; a beszamolo készités
ellendrzése. 2. Szocialis ellatasok.
1. A koltségvetés végrehajtasanak,
szabalyszerliségének, a
Somogyzsitfai szabalyszerliségi JoV ahagyott kOltsnge,te,s '
Somogysémson Kozség Kus és eldiranyzatok felhasznaldsanak,
= . , . . 2017.05.22. 2017.05.30. .. | modositasanak, nyilvantartasanak 8
Onkormanyzata Onkormanyzati rendszerellendrzé P . Y
Hivatal s ellendrzése; a beszamolo készités
ellendrzése. 2. Létszam és
személyi juttatassal valod
gazdalkodas ellendrzése.
Somogyzsitfai szabalyszertiségi | 1. A koltségvetés végrehajtasanak,
Szbkedencs Kozség - Kozos 2017.06.06 2017.06.15 és szabalyszerliségének, a 8
Onkormanyzata Onkormanyzati T T rendszerellendrzé jovahagyott koltségvetési
Hivatal S eléiranyzatok felhaszndlasanak,




modositasanak, nyilvantartasanak
ellenorzése; a beszamolo készités
ellendrzése. 2. Létszam és
személyi juttatassal valod
gazdalkodas ellendrzése.

szabalyszerliségi

1. Létszam és személyi juttatassal
valo gazdalkodas ellendrzése. 2.
Operativ gazdalkodassal

. . Kéthelyi Szocialis Osszefiiggd jogkorok
Kethely Kozseg Szolgiliatd | 2017.08.07. | 2017.08.16. & crabilyorotishen.
Onkormanyzata .. rendszerellendrzé " R

Koézpont s kotelezettségvallalas,
utalvanyozas, ellenjegyzés,
érvényesités szabalyozottsdganak
ellenérzése.
1. A szervezet
szabalyozottsaganak ellendrzése.
Bels6 kontrollrendszer vizsgélata.
Mesztegnyo6i szabalyszerliségi | 2. A koltségvetés végrehajtasanak,
Tapsony Kozség Ko6z06s és szabalyszerliségének, a
Onkormanyzata Onkormanyzati 2017.09.04. 2017.09.13. rendszerellenérzé jovahagyott koltségvetési
Hivatal S eldiranyzatok felhasznalasanak,
modositasdnak, nyilvantartdsanak
ellenorzése; a beszamolo készités
ellendrzése.
1. A koltségvetés végrehajtasanak,
szabalyszerliségének, a
Mesztegnyo6i szabalyszerliségi jovahagyott koltségvetési
Keleviz Kozség Ko6z06s és eldiranyzatok felhasznalasanak,
Onkorményzata Onkorményzati 2017.07.03. 2017.07.12. rendszerellendrz¢é | modositasanak, nyilvantartdsanak
Hivatal S ellendrzése; a beszamold készités

ellenOrzése. 2. Létszam és
személyi juttatassal vald
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gazdalkodas ellendrzése.

Nemesded Kozség
Onkormanyzata

Nagyszakacsi
Ko6zos
Onkormanyzati
Hivatal

2017.10.02.

2017.10.11.

szabalyszerlségi,
pénziigyi €s
rendszerellendrzé
S

1. A koltségvetés végrehajtasanak,
szabalyszerliségének, a
jovahagyott koltségvetési
eldiranyzatok felhasznaldsanak,
modositasanak, nyilvantartasanak
ellendrzése; a beszamolo készités
ellendrzése. 2. Szocidlis ellatasok.

Marcali Varos
Onkormanyzata

Marcali Varosi
Kulturalis
Kozpont

2017.11.02.

2017.11.13.

szabalyszerliségi
és

rendszerellen6rzé
S

1. A koltségvetés végrehajtasanak,
szabalyszerliségének, a
jovahagyott koltségvetési
eléiranyzatok felhasznalasanak,
modositasanak, nyilvantartdsanak
ellendrzése; a beszamold készités
ellendrzése. 2. Operativ
gazdalkodassal 6sszefiiggd
jogkorok szabalyozottsaga,
kotelezettségvallalas,
utalvanyozas, ellenjegyzés,
érvényesités szabalyozottsaganak
ellendrzése.

Marcali Véros
Onkormanyzata

Marcali Varosi
Onkormanyzat
GAMESZ
Szervezete

2017.11.20.

2017.11.28.

szabalyszerliségi
és

rendszerellendrzé
S

1. A koltségvetés végrehajtasanak,
szabalyszerliségének, a
jovahagyott koltségvetési
eléiranyzatok felhasznalasanak,
modositasdnak, nyilvantartdsanak
ellenorzése; a beszamolo készités
ellendrzeése. 2. A gépjarmiivek
tizemanyag felhasznalasara
vonatkoz6 intézményi
szabalyozasok ellendrzése.

Balatonkeresztur Kozség

Balatonkereszturi

2017.12.08.

2017.12.18.

szabalyszerliségi

1. Létszam ¢€s személyi juttatassal
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Onkormanyzata Alapszolgaltatasi és valo gazdalkodas ellendrzése.
Balatoni Szocialis Kozpont rendszerellenérzé 2.0perativ gazdalkodassal
Tarsulas S Osszefliggd jogkorok
szabalyozottsaga,
kotelezettségvallalas,
utalvanyozas, ellenjegyzés,
érvényesitést szabalyozottsaganak
ellendrzése.
1. A koltségvetés végrehajtasanak,
. , v szabalyszeriiségének, a
Pusztakovécsi szabalyszerliségi, rany SeEC L.
Somogyszentpal Kozsé Ko6z0s énziigyi és jovéhagyott koltségvetési
2EYSZEIP 81 . o> .| 2018.01.15. | 2018.01.23. PIZUBYTE | el8iranyzatok felhasznalésanak,
Onkormanyzata Onkormanyzati rendszerellendrzé  Arig s o ‘.
. modositasanak, nyilvantartdsanak
Hivatal S Py N1
ellendrzése; a beszamolo készités
ellenorzése. 2. Szocialis ellatasok.
1.Létszam és személyi juttatassal
33 val6  gazdalkodas  ellendrzése.
RIS (Kérd6iv:  5,10,14,15)  2.Operativ
Mesztoenvé Kozsé Mesztegnyéi Szocialis 2 5 gazdalkodassal 0Osszefiiggd jogkorok
. eszteghy & és Gyermekjléti 2017.01.16. 2017.01.25. 33 szabalyozottsaga,
Onkorményzata L, 2 5 ~ PO . P
Intézmény %\ N kotelezettségvallalas, utalvanyozas,
< g ellenjegyzés, érvényesités
3 = szabalyozottsdganak ellendrzése.
(Kérdoiv: 4,8,15)
1.A szervezet szabalyozottsaganak
v ellendrzése. Bels6 kontrollrendszer
-8 vizsgalata.(KérdGiv:  4,8) 2.A
o & . , ) , s
Q2 koltségvetés végrehaijtasanak,
. . . ;. :E 2 I3 w77 s
Nikla Kézség Onkorményzata Nikda Kozsegi 2017.02.15. | 2017.02.23. 55 szabalyszertsegenek, a jovahagyott
Onkormdényzat 28 koltségvetesi eloiranyzatok
R felhasznalasanak, maodositasanak,
N 5 nyilvantartasanak  ellen6rzése; a
beszamold  készités  ellendrzése.
(Kérd6iv: 3,4,5,6,7)
Marcali Varos Onkorményzata Szocidlis és 2017.03.22. 2017.03.31. 58508 22N S| 1.A szervezet szabalyozottsaganak
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Egészségugyi
Szolgaltatasi K6zpont

ellen6rzése. Bels6 kontrollrendszer
vizsgalata.(Kérd6iv:  4,8) 2.
Leltarozasi és selejtezési tevékenység
ellen6rzése. (Kérdoiv: 6,8)

A koltségvetés  végrehajtasanak,

‘B, g szabalyszer(iségének, a jovahagyott
% 6 g koltségvetési elGiranyzatok
. . r s .tf K-- ’ %2 IS4 7 /4 Iy 7
Somogyz’snfa Kozség omogyzsitfa Kozség 2017.04.13. 2017.04.21. 8B felha,sznala,sa,nak’ mod"os[tasanak,
Onkormanyzata Onkorményzata ESSR nyilvantartasanak  ellenrzése; a
2852 beszamold  készités  ellendrzése.
o oo
S 5 (Kérddiv: 3,4,5,6,7)Szociélis
ellatasok. (Kérddiv: 3,5)
-3 1.A bizonylati rend és fegyelem
2 7 = szabalyszer(isége ellendrzése.
Ak e =R (Kérddiv: 4,8) 2.A gépjarmiivek
Szenyér Kozseg Szenyer Kozseg 2017.05.18. 2017.05.29. S B3 iizemanyag felhasznalasara
Onkormanyzata Onkormanyzata 2R 5 AN . .
=5 N vonatkozo intézmeényi szabalyozasok
O oo )74 7 7 s
< = ellen6rzése. (Kérdobiv: 3,4,5,8)
N 7 ” 7
» & Falugondnoki szolgalat ellendrzese
i § 1.A bizonylati rend és fegyelem
. o g - szabalyszer(isége ellenGrzése.
. , " Kethelyi Koz0s 5 § (Kérdé}liv: 48)g 2.A targyi eszkdzok
Kéthely Kozség Onkormanyzat Onkormdényzati 2017.06.19. 2017.06.30. i% g értékelésére’ nyilvéntartasara
Hivatal < N P , . 7
vata S 35 vonatkozé szabalyok betartasanak
3 5 ellendrzése.(Kérddiv: 6,8)
2 et . . O,
1.A szervezet szabalyozottsaganak
v ellendrzése. Belsd kontrollrendszer
.‘;0 R vizsgélata.gKérdél'v: 48 2A
) 09 koltségvetes végrehaijtasanak,
1 .. . Balatonszentgyorgy 2 0 . "o . N
Balatonszentgyorgy Kozség Kézséoi 2017.07.17 2017.07.25 5= szabalyszerliségenek, a jovahagyott
Onkorményzata Onk 0zsegl T e 32 koltségvetési elGiranyzatok
nkormanyzat > fi sy , sl s
Y = § felhasznalasanak, modositasanak,
g 5 nyilvantartasanak  ellenrzése; a
beszamold  készités  ellendrzése.
(Kérddiv: 3,4,5,6,7)
Balatonberény Kozség Balatonberény 9017.09.06 9017.09.15 % S gf) :S 6 S5 = 1. Operativ gazdalkodassal
Onkormanyzata K6zség e U N 228 S8 S dsszefiiggd jogkorok
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Onkorméanyzata

szabalyozottsaga,
kotelezettségvallalas,
utalvanyozas, ellenjegyzés,

érvényesités
szabalyozottsaga,

2. Szocialis ellatasok

(Kérd6iv3,5)
8 Sz 1.Leltarozasi és selejtezési
. ’ . ;. n ,_“';\ 5 O , s 7 , 7 s
Vése Kozség Onkormanyzata vese KO,ZSGgl 2017.10.12. 2017.10.25 20N 5 tevekenyseg_ ellenorz.e,se' (K,e rdoiv:
Onkormanyzat S5 §8%¢g 6,8)2. Hazai és unios forrasokkal

3 g8 kapcsolatos feladatok. (KérdGiv: 11)

o R 1.A bizonylati rend és fegyelem

O = / oy ray

Bohonye Kozos 3 g szabalyszerlisege ellendrzése.

Bohonye Kozség Onkorményzati 2017.10.31. | 2017.11.10. S5 (Kerdolv: 4,8) 2.A targyi eszkozok
Onkormanyzata Hivatal = 9 ertékelésére, nyilvantartasara
< 3 vonatkozd szabalyok betartasanak

g = o1 PN,

@ o ellenorzése.(Kérdoiv: 6,8)

1.A koltségvetés végrehajtasanak,

3 5 szabéllyszefl'jségének, a jf,ﬁvéhagyott

RIS koltségvetési elGiranyzatok

35 felhasznalasanak maddositasanak

e , Marcali Vérosi Fiirdd =2 gy RN s !

Marcali Varos Onkormanyzata . iy 2017.11.23. 2017.12.04. 8o nyilvantartasanak  ellenrzése; a
¢és Szabadid6kdzpont s 5 . . s P

2N beszamolo  készites  ellendrzese.

< g (KérdGiv:  3,4,5,6,7)2.Létszam  és

3 = személyi juttatdssal valé gazdalkodas
ellen6rzése. (KérdGiv: 5,10,14,15)

%0 § 1A bizonylati rend és fegyelem
busrakovics Ko Pusztakovicsi Kozos : 3 |cmblyserisige | ellendiaése
Pusztakovdcsi Kozség Onkormanyzati 2017.12.08. | 2017.12.18. v o (Kerdolv: 4,8) 2.A targyl eszkozo
Onkorményzata Hivatal N értékelesere, nyilvantartasara

s 3 vonatkozd szabadlyok betartasanak

< = v y qrrr

N 9 ellendrzese.(Kerddiv: 6,8)
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3.2017. évi ellenorzések kiemelt jelentoségli megallapitasai

A tablazatban a lefolytatott ellendrzések legfontosabb megallapitasai, kertiltek rogzitésre, melyek az intézmények gazdalkodasara jelentds befolyassal birnak

Kovetkeztetés

Javaslat

Ellenérzott szerv

Rangsor

Megallapitas

Javaslom a Munkamegosztas és feleldsségvallalas rendjérdl szolo

Somogyszentpal Kozségi Konyvtar

Kiemelt jelentdségii,
magas kockazatl

A Kozségi Konyvtar és a Somogyszentpal Kozség
Onkormanyzatanak Polgarmesteri Hivatala kozott
Iétrejott munkamegosztas és feleldsségvallalas
rendjérdl sz616 megallapodas elavult,
feliilvizsgalatara nem keriilt sor.

A Kozségi Konyvtar Szervezeti és Miikodési
Szabalyzata elavult, valamint nem tartalmaz minden
kotelezd tartalmi elemet.

A Kozségi Konyvtar miikodésére, gazdalkodasara
vonatkozdan semmilyen szabalyzattal nem
rendelkezik.

A jegyz6 nem tett eleget a Bkr. el6irasainak, nem
gondoskodott a szervezet belsé
kontrollrendszerének kialakitasarol,
miikodtetésérdl.

A Kozségi Konyvtar kozalkalmazottjanak
besorolasa nem a legmagasabb iskolai
végzettségének megfeleld.

A kozalkalmazott részére megallapitott kulturalis
agazati potlék mértéke nem a jogszabalyi
eldirasoknak megfeleld.

A kozalkalmazott alapszabadsaga nem megfeleld,

mivel azt a besorolasa alapjan (F fizetési osztaly)

hataroztak meg (besorolasa a legmagasabb iskolai
végzettségének nem felel meg).

A Kézségi Konyvtar Kozalkalmazotti szabalyzattal
nem rendelkezik.

A Koézségi Konyvtar kozalkalmazottjarol nem
vezetik a Kjt. 83/B §-ban meghatarozott
kozalkalmazotti alapnyilvantartést.

A Koézségi Konyvtar jelenlegi formajaban nem tesz
eleget a kulturalis torvényben meghatarozott

megallapodas aktualizalasat, a jogszabalyi, szervezeti és személyi
valtozasoknak vald megfeleltetését.

A Kozségi Konyvtar tevékenységét
szabalyozatlanul, szabalytalanul latta
el, a jegyz6 nem gondoskodott a belsé

kontrollrendszer kialakitasarol,

miikodtetésérdl, nem biztositottak a

gazdasagos, hatékony és eredményes

miikodést, a visszaélések elkeriilését,
az informaciok megfeleld és pontos
aramlasat. Az intézmény
kozalkalmazottja tekintetében nem
tartottak be a Kjt. besorolasra,
szabadsag megallapitasra,
kozalkalmazotti alapnyilvantartasra
vonatkoz6 el6irasait. A kozalkalmazott
kulturalis dgazati potlékat nem a
végrehajtasi rendeletben maghatarozott
mértékben allapitottak meg.

Javaslom a Szervezeti ¢s Miikodési Szabalyzat feliilvizsgalatat,
aktualizalasat, az Avr. 13. § (1) bekezdésben el6irtaknak
megfelelGen.

Javaslom, hogy a K6zségi Konyvtar mitkodéséhez,
gazdalkodasahoz el6irt szabalyzatok (Szamviteli politika, Eszkozok
és forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzata, Eszk6zok és
forrasok értékelési szabalyzata, Pénzkezelési szabalyzat, Bizonylati
rend, Gazdalkodasi szabalyzat, Beszerzések lebonyolitasaval
kapcsolatos eljarasrend, Kikiildetési szabalyzat, Reprezentacios
kiadasok szabalyzata, Gépjarmii igénybevételének és hasznalatanak
rendje, Telefonhasznalati szabalyzat, Kézérdekii adatok
nyilvanossaganak rendje) elkészitésérdl gondoskodjanak.

Javaslom, hogy a 370/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet eldirasainak
megfelelden a jegyzé gondoskodjon a belsé kontrollrendszer
kialakitasarol, miikodtetésérdl, biztositva ez altal az er6forrasok
szabalyos, gazdasagos, hatékony és eredményes felhasznalasat.

Javaslom, hogy a konyvtaros besoroldsa a Kjt. 63. §-a eldirasa
alapjan a legmagasabb iskolai végzettségének (D) megfeleld legyen,
alapilletményét ezek alapjan allapitsak meg.

Javaslom, hogy a 150/1992. (X1.20.) Korm. rendelet 21. § szerinti
kulturalis agazati potlékot a rendelet 5. mellékletében meghatarozott
mértékben allapitsak meg.

Javaslom, hogy a szabadsag megallapitasanal az alapszabadsagok
szama a legmagasabb iskolai végzettségnek megfeleléen 20 nap
legyen.

Javaslom, hogy a kézalkalmazotti jogviszonnyal dsszefiiggo egyes
kérdésekrol a Kjt. 17. §-a alapjan Kozalkalmazotti szabalyzatban
rendelkezzenek.

Javaslom a Kjt. 83/B §-ban meghatarozott kozalkalmazotti
alapnyilvantartas vezetését, valamint a személyi anyagban a
kozalkalmazott erkolesi bizonyitvanyanak elhelyezését.

Javaslom a telepiilési konyvtari ellatas nyilvanos konyvtar
fenntartasaval valo biztositasanak feliilvizsgalatat.

nyilvanos konyvtarra vonatkozo

alapkovetelményeknek, valamint a kdltségvetési
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szervek feltételeinek.

Javaslom, hogy az 6nkormanyzat gazdalkodasa soran létrej6vo

Fényed Kozség Onkormanyzata

Kiemelt jelent6ségii,
magas kockazati

Az év kozben létrejott bevételi tobbletbdl
6.500.000,- Ft értékben értékpapirt vasaroltak, mely
pénziigyi miiveletr6l képviseld-testiileti dontés nem
sziiletett.

A koltségvetési beszamolo BS Felhalmozasi
bevételek soran ingatlan értékesitésbol szarmazo
bevétel, a 2009. évben értékesitett ingatlanok
vételaranak utolso részlete szerepel, az adasvételrdl
a bels6 ellendr szamara képvisel6-testiileti
hatérozatot nem adtak at.

A tamogatasok odaitélésénél egyes esetekben nem
tartottak be a szoc. rendeletben meghatarozott
feltételeket (kamatmentes koleson Osszege,
ko6lcsonnel parhuzamos tdmogatas, jovedelemre
valo tekintet nélkiil adhato rendkiviili teleptilési
tamogatas két alkalommal).

Egyes tamogatasoknal a pénztari kifizetés ideje
megeldzi a tAmogatas megallapitasarol szolo
hatarozat idejét.

A pénztari kifizetéseknél egyes esetekben a
raszorulok kozos iven igazoltak alairasukkal a
tamogatas atvételét, igy sériil a személyes adatok
(név, tdmogatas Osszege) védelméhez valo jog.

A kifizetéseknél egyes esetekben nem az vette fel a
tamogatast, akinek megallapitottak, meghatalmazast
nem csatoltak.

Az énkormanyzat vagyonat érintd
valtozasokrol egyes esetekben
képviselo-testiileti dontés nem

sziiletett. A telepiilési tiamogatasok

megallapitasanal egyes esetekben nem
tartottak be a szoc. rendelet eldirasait.

A tamogatasok hazipénztarbol vald

kifizetésénél egyes esetekben sériilhet a

személyes adatok védelméhez valo jog.

Mas nevében torténd pénzfelvételnél a
meghatalmazas hianyzik.

bevételi tobblet 1 millié Ft feletti hasznositasarol — a koltségvetési
rendeletben szabalyozottaknak megfeleléen - a képviselo-testiilet
dontson.

Javaslom, hogy az 6nkormanyzati ingatlanok értékesitésérdl a
Motv.-ben, valamint a nemzeti vagyonrdl szol6 térvényben
szabalyozottaknak megfelelden a képviseld-testiilet dontson.

Javaslom, hogy a telepiilési tamogatasok megallapitasanal tartsak be
az dnkormanyzat szoc. rendeletében szabalyozottakat a tamogatas
Osszegére, valamint a kifizetés gyakorisagara vonatkozoan.

Javaslom, hogy a tamogatas kifizetésére minden esetben a
tamogatasrol szol6 hatarozat meghozatalat kovetden keriiljon sor.

Javaslom, hogy a szocialis tdimogatasok hazipénztarbol valo
kifizetésénél tigyeljenek arra, hogy harmadik személy az tigyfelek
személyes adatait ne lathassa.

Javaslom, hogy ha a timogatast hazipénztarbol nem a jogosult veszi
fel, akkor a helyette eljaro személynek irasbeli meghatalmazast
adjon.

Javaslom az 6nkormanyzat koltségvetését az Avr. 23. §-ban

Somogysamson Kozség Onkormanyzata

Kiemelt jelent6ségii,
magas kockazatl

Az dnkormanyzat koltségvetési rendelete csak a

kotelez6 feladatokra hatarozza meg a bevételi és

kiadasi el6iranyzatokat, az nkormanyzat onként
véllalt és dllamhéztartési feladataira nem.

Az 6nkormanyzat koltségvetési rendeletét 2016.
évben két alkalommal modositottak.

Az 6nkormanyzat kozalkalmazottai Erzsébet
utalvanyban részesiiltek. A béren kiviili juttatasok
helyi szabalyait nem hataroztak meg.

Az d6nkormanyzatnal nem hataroztak meg a munka-
¢és védoruha juttatas helyi szabalyait.

Az 6nkormanyzatnal nem vezették a
kozalkalmazotti alapnyilvantartast.

Az 6nkormanyzatnal nem valasztottak
kozalkalmazotti képviseldt, kozalkalmazotti

Az 6nkormanyzat koltségvetési
rendelete az 6nként vallalt és az
allamigazgatasi feladatokra nem
hatarozott meg eldiranyzatot.
Az 6nkormanyzat kézalkalmazottai
tekintetében nem tartottak be a Kjt.
kozalkalmazotti alapnyilvantartasra,
kozalkalmazotti szabalyzatra
vonatkozé el6irasait. A szabadsagok
engedélyezése, nyilvantartasa nem
megfeleld. A béren kiviili juttatasok
helyi szabalyait nem hataroztak meg.

meghatarozott bontasban elkésziteni. A bevételi és kiadasi
eléiranyzatokat a kételez6 feladatok mellett az onként vallalt, illetve
az allamigazgatasi feladatokra is osszak fel.

Javaslom, hogy az 6nkormanyzat kéltségvetési rendeletét az Aht.
34. § (4) bekezdésben meghatarozottaknak megfeleléen az
eléiranyzat-modositas, eldiranyzat atcsoportositas atvezetéseként —

az elsé negyedév kivételével — negyedévenként modositsak.

Javaslom az Onkorményzat kézalkalmazottainak jar6 béren kiviili
juttatasok helyi szabalyainak meghatarozasat (Cafeteria szabalyzat).

Javaslom az 6nkormanyzat kozalkalmazottainak jaré munka- és
védéruha juttatisok helyi szabalyainak meghatarozasat.

Javaslom, hogy az 6nkormanyzat kdzalkalmazottairél a Kjt. 83/B §-
ban meghatérozott alapnyilvantartast vezessék.

Javaslom, hogy a Kjt. 14. § szabalyainak megfelelden
kozalkalmazotti képvisel6t valasszanak, valamint, hogy a
kozalkalmazotti jogviszonnyal dsszefiiggd egyes kérdéseket a Kjt.
17. §-ban meghatarozottaknak megfeleléen szabalyozzak.

szabalyzattal nem rendelkeznek.
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A kozalkalmazottak szabadsag engedélyezése
irasban nincs dokumentélva.

A jelenléti iveken, valamint a KIRA rendszerben
rogzitett, felhasznalt szabadsagok kozott eltérés
talalhato.

Javaslom, hogy az 6nkormanyzat alkalmazottai részére
engedélyezett szabadsagokat irdsban dokumentaljak.

Javaslom a szabadsagok KIRA rendszerben t6rténd rogzitését,
valamint a jelenléti ivek vezetését pontosabban végezzék,
tgyeljenek az egyes nyilvantartasokban a felhasznalt szabadsagok

Székedencs Kozség Onkormanyzata

Kiemelt jelent6ségii,
magas kockazati

Az dnkormanyzat koltségvetési rendelete csak a

kotelez6 feladatokra hatarozza meg a bevételi és

kiadasi eliranyzatokat, az 6nkormanyzat 6nként
vallalt és allamhaztartasi feladataira nem.

Az 6nkormanyzat koltségvetését csak egy
alkalommal, a zarszamadast megel6z6en
modositottak.

Az 6nkormanyzat az NHSZ Zo6ldfok Zrt.-ben 1évo
részvényeit eladta, az adasvételrdl képviseld-
testiileti hatdrozat nem sziiletett.

Az dnkormanyzat alkalmazasaban allok Erzsébet
utalvanyban részesiiltek. A béren kiviili juttatasok
helyi szabalyait nem hataroztdk meg.

Az d6nkormanyzat alkalmazottainak személyi
anyaga — a 2015-2016 évi atsorolasok és kinevezés
modositasok kivételével — az ellendrzés idején nem

alltak rendelkezésre.

Az dnkormanyzat egyik kozalkalmazottja a
garantalt illetményén feliil fenntart6 altali
illetménykiegészitésben részesiilt, mindsitését a
munkaltaté nem készitette el.

Az 6nkormanyzat kozalkalmazottairol
kozalkalmazotti alapnyilvantartdst nem vezettek.

Az 6nkormanyzatnal kozalkalmazotti képvisel6t
nem valasztottak, kozalkalmazotti szabalyzatot nem
készitették el.

Az alkalmazottak szabadsag engedélyezését irasban
nem dokumentaltak.

A jelenléti iveken, valamint a KIRA rendszerben
rogzitett felhasznalt szabadsagok kozott eltérés
talalhato.

Az d6nkormanyzat koltségvetési
rendelete az 6nként vallalt és az
allamigazgatasi feladatokra nem
hatarozott meg eldiranyzatot. Az
onkormanyzat vagyonat érintd
valtozasokrol egyes esetekben
képviselo-testiileti dontés nem
sziiletett. Az onkormanyzat
kozalkalmazottai tekintetében nem
tartottak be a Kjt.
illetménykiegészitésre, kozalkalmazotti
alapnyilvantartasra, kozalkalmazotti
szabalyzatra vonatkozo elbirasait. A
szabadsagok engedélyezése,
nyilvantartdsa nem megfeleld. A béren
kiviili juttatasok helyi szabalyait nem
hataroztak meg.

egyezbségére.
Javaslom az 6nkormanyzat koltségvetését az Avr. 23. §-ban
meghatarozott bontasban elkésziteni. A bevételi és kiadasi
eldiranyzatokat a kételez6 feladatok mellett az onként vallalt, illetve
az allamigazgatasi feladatokra is osszak fel.

Javaslom, hogy az 6nkormanyzat kéltségvetési rendeletét az Aht.
34. § (4) bekezdésben meghatarozottaknak megfeleléen az
eldiranyzat-modositas, eldiranyzat atcsoportositas atvezetéseként —
az els6é negyedév kivételével — negyedévenként modositsak.

Javaslom, hogy az Onkorményzat vagyonanak értékesitésérol
minden esetben a Képviseld-testiilet dontson.

Javaslom az Onkormanyzat alkalmazottainak jaré béren kiviili
juttatasok helyi szabalyainak meghatarozasat (Cafeteria szabalyzat).

Javaslom az 6nkormanyzat alkalmazottainak személyi anyaganak
teljes korii potlasat, ezek alapjan a besorolasok, illetmények,
szabadsagok feliilvizsgalatat.

Javaslom, hogy amennyiben a kozalkalmazott garantalt illetménynél
magasabb illetményben részesiil, mindsitését a Kjt. eléirasainak
megfelelGen készitsék el.

Javaslom, hogy az 6nkormanyzat kozalkalmazottairol a Kjt. 83/B §-
ban meghatarozott alapnyilvantartast vezessék.

Javaslom, hogy a Kjt. 14. § szabalyainak megfeleléen
kozalkalmazotti képvisel6t valasszanak, valamint, hogy a
kozalkalmazotti jogviszonnyal 0sszefiiggd egyes kérdéseket a Kjt.
17. §-ban meghatarozottaknak megfelelden szabalyozzak.

Javaslom, hogy az 6nkorményzat alkalmazottai részére
engedélyezett szabadsagokat irdsban dokumentaljak.

Javaslom a szabadsagok KIRA rendszerben torténd rogzitését,
valamint a jelenléti ivek vezetését pontosabban végezzék,
ugyeljenek az egyes nyilvantartasokban a felhasznalt szabadsagok

Kéthelyi Szocialis Szolgaltatdo Kézpont

Kiemelt jelentdségii,
magas kockazatl

Egyes kozalkalmazottak esetében a besorolasnal a
fizetési fokozat megallapitasahoz olyan
jogviszonyokat is figyelembe vettek, melyeket a
Kjt. nem tesz lehetdve.

A részmunkaidds kozalkalmazott alapilletményét az
aranyosan jaronal alacsonyabb Osszegben

allapitottak meg.

Egyes kozalkalmazottak esetében a
besorolas nem a Kijt. el6irasainak
megfelelden tortént, ez befolyasolhatja
a kozalkalmazottak illetményét,
potlékat, potszabadsagainak szamat.
A gazdalkodasi feladatokat a Kéthelyi
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Ko6zos Onkormanyzati Hivatal 1atja el,

egyezbségére.

Javaslom, hogy a besorolasok fizetési fokozatat a Kjt. 87/A §-ban
meghatarozott, figyelembe vehetd jogviszonyok alapjan vizsgaljak
feliil.

Javaslom, hogy a részmunkaidés kozalkalmazott illetményét
részmunkaidejének megfelelen vizsgaljak feliil.




Az intézményvezet6 vezetdi potlékat a 257/2000.
(X11.26.) Kormanyrendeletben meghatarozottnal
alacsonyabb Osszegben allapitottdk meg.

A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat nem
tartalmaz minden, az Avr. 13. § (1) bekezdésben
meghatarozott tartalmi elemet.

A Kéthelyi Kéz6s Onkormanyzati Hivatal és a
Kéthelyi Szocialis Szolgaltatd Kozpont kozott
létrejott Munkamegosztasi és felelsségvallalas
rendjét rogzité megallapodast a jogszabalyi,
szervezeti és személyi valtozasoknak megfelelen
nem modositottak.

A gazdalkodasi szabalyzatban az ellenjegyz6i,
valamint az érvényesit6i feladatok ellatasara szolo
kijeldlés nem felel meg az Avr.-ben
meghatarozottaknak.

az erre vonatkozo6 megallapodas
feliilvizsgalata, aktualizalasa javasolt.

Javaslom, hogy az intézményvezetd vezetdi potlékat a 257/2000.
(X11.26.) Kormanyrendelet szabalyozasanak megfelelden vizsgaljak
feliil.

Javaslom, hogy az intézmény Szervezeti és Milkodési Szabalyzatat
az Avr. 13. § (1) bekezdése alapjan egészitsék ki a koltségvetési
szerv alapit6 okiratanak keltével, szamaval, az alapitas idépontjaval,
valamint a szervezeti abraval. A szabalyzatban meghatarozott
alaptevékenységek egyezzenek meg az Alapit6 okiratban szerepld
alaptevékenységekkel. A mellékleteket a szoveges rendelkezésnek
megfelelden készitsék el.

Javaslom a Kéthelyi K6z6s Onkorményzati Hivatal, valamint a
Kéthelyi Szocialis Szolgaltatd Kozpont kozott 1étrejott
Munkamegosztasi és feleldsségvallalas rendjét rogzitd

megallapodas feliilvizsgalatat és a jogszabalyi, szervezeti és
személyi valtozasoknak megfelel$ aktualizalasat.

Javaslom, hogy az Avr. rendelkezései alapjan, a gazdalkodasi
feladatokat ellatd Kéthelyi Kozos Onkorményzati Hivatal szervezeti
felépitésének megfelelden (gazdasagi szervezettel nem rendelkezd
onkormanyzati hivatal) a pénziigyi ellenjegyzdi, valamint az
érvényesitdi feladatok ellatasara szolo kijelolést a jegyzd végezze el.

Tapsony Kézség Onkormanyzata

Kiemelt jelentdségti,
magas kockazatl

Tapsony Kézség Onkormanyzata a
jogszabalyokban eldirt szabalyzatok egy részével
rendelkezik, melyek altalanos megfogalmazasu,
minta-szabalyzatok. Az egyéb, szamviteli,
pénziigyi-gazdalkodasi szabalyzatokat nem
készitették el.

A gazdalkodasi szabalyzatban a pénziigyi
ellenjegyz6i, valamint az érvényesitéi feladatok
ellatasara minden szervezetre és minden
ugyintézére egy dokumentumon, dsszevontan
végezték el a kijelolést.

Tapsony Kézség Onkorményzata szabélyzata az
onkormanyzati tulajdonu gépek és gépjarmiivek
hasznalatarol nem hatarozza meg az igazolashoz
sziikséges menetokmanyok tipusat, hasznalatat,
valamint a gépjarmiivek és gépek tizemanyag
ellatasa, elszamoldsa szabalyait, feleldseit.

A Mesztegny6i Kozos Onkorméanyzati Hivatal
jegyzdje nem készitette el a szervezet ellendrzési
nyomvonalat, a szervezeti integritast sértd
események kezelésének eljarasrendjét, valamint a
kockazatkezelési eljarasrendet.

Tapsony Kozség Onkormanyzata 2016. évi
koltségvetési rendelete nem tartalmazza teljes
koriien az Aht. 23. §-ban meghatarozott tartalmi
elemeket.
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Tapsony Kézség Onkormanyzata
tevékenységét részben
szabalyozatlanul, szabalytalanul latta
el. A jegyz6 nem gondoskodott teljes
kortien a belsé kontrollrendszer
kialakitdsarol, mitkkodtetésérdl. Az
onkormanyzat koltségvetési rendelete
nem tartalmazza teljes kértien az Aht.
23. §-ban meghatarozott
eléiranyzatokat és tartalékokat. A
pénztari kifizetések nem a pénzkezelési
szabalyzatban el6irtak alapjan
torténtek, a kifizetések
dokumentaltsaga hianyos.

Javaslom Tapsony Kézség Onkormanyzata hianyzo szabalyzatainak
elkészitését, a meglévo szabalyzatok teljes korti feliilvizsgalatat,
aktualizalasat, a miikodésre jellemz0 sajatos szabalyok
meghatarozasat.

Javaslom, hogy a gazdalkodasi szabalyzatban az egyes gazdalkodasi
jogkorokre vonatkozo kijeloléseket szervezetenként és
személyenként végezzék el.

Javaslom Tapsony Kozségi Onkormanyzatnak az énkorményzati
tulajdont gépek és gépjarmiivek hasznalatarol szol6 szabalyzata
kiegészitését a menetokmanyok meghatarozasaval, hasznalatanak
szabalyaival, a gépjarmiivek és gépek {izemanyag ellatasa,
elszamolasa szabalyaival, valamint felel6seinek meghatarozasaval.

Javaslom, hogy a jegyz6 gondoskodjon a bels6 kontrollrendszer
hianyz6 dokumentumainak (ellendrzési nyomvonal, szervezeti
integritast sérté események kezelésének eljarasrendje, integralt

kockazatkezelési eljarasrend) elkészitésérol.

Javaslom, hogy az Onkorméanyzat kéltségvetése az Aht. 23. § (1)
ab) pontja alapjan tartalmazza a koltségvetési bevételi és kiadasi
eléiranyzatokat kotelezo feladatok, onként vallalt feladatok és
allamigazgatasi feladatok szerinti bontasban, valamint a (3)
bekezdés alapjan az altalanos tartalékrol és a céltartalékrol szolo




Tapsony Kozség Onkormanyzata 2016. évi
koltségvetését egy alkalommal, a zarszamadast
megel6z6éen modositottak.

A pénztari kifizetéseket nem a pénzkezelési
szabalyzatban meghatarozottak szerint végezték.
Eldleg felvételére, elszamolasara nem kertilt sor.

A megvizsgalt pénztari bizonylatokon sok esetben
az utalvanyozo6 és a kifizetésre keriil6 6sszeg
atvevdje azonos személy.

A 100.000 Ft-ot elér kifizetések irasbeli
kotezettségvallalas dokumentumai a bizonylatok
melldl hidnyoznak.

rendelkezést.

Javaslom, hogy az 6nkormanyzat koltségvetési rendeletét az Aht.
34. § (4) bekezdésben meghatarozottaknak megfeleléen az
eldiranyzat-modositas, eldiranyzat atcsoportositas atvezetéseként —
az els6 negyedév kivételével — negyedévenként modositsak.

Javaslom, hogy a pénztari kifizetéseknél a pénzkezelési
szabalyzatban a pénzmozgasok eljarasrendjére, valamint az
elszamolasra kiadott 6sszegekkel kapcsolatos szabalyokra
vonatkozé eléirdsokat tartsak be.

Javaslom, hogy a pénztari kifizetéseknél az Avr. 60. § (2)
bekezdésben meghatarozott dsszeférhetetlenségi feltételt tartsak be:
az utalvanyoz6 sajat javara nem végezheti el az utalvanyozast.

Javaslom, hogy a banki bizonylatoknal a 100.000 Ft-ot elérd irasbeli
kotelezettségvallalas dokumentumait a bizonylatokhoz csatoljak.

Keleviz K6zség Onkorményzata

Kiemelt jelent6ségii,
magas kockazatl

Az Onkormanyzat koltségvetési rendeletét 2016.
évben egy alkalommal, a zarszamadast megel6zéen
modositottak.

A banki bizonylatokhoz a kifizetéseket megel6zéen
nem csatoltak az utalvanyrendeletet, a
kotelezettségvallalasi, ellenjegyzési, érvényesitési,
utalvanyozasi feladatokat az egyes gazdalkodasi
jogkorokkel rendelkez6k nem végezték el.

Az dnkormanyzat kozalkalmazottai Erzsébet
utalvanyban részesiiltek. A béren kiviili juttatdsok
helyi szabélyait nem hataroztak meg.

Az 6nkormanyzat kozalkalmazottairol nem vezették
a kozalkalmazotti alapnyilvantartast.

Az 6nkormanyzatnal nem valasztottak
koézalkalmazotti képvisel6t, kozalkalmazotti
szabalyzattal nem rendelkeznek.

A kozalkalmazottak 2016. évi, fizetési fokozat
szerint jaré potszabadsaga nem jol lett
meghatdrozva.

A jelenléti iveken, valamint a
szabadsagnyilvantartason rogzitett felhasznalt
szabadsagok kozott eltérés talalhatd

A koltségvetési gazdalkodas, az egyes
pénziigyi mozgasok soran a sziikséges
kontrollt nem biztositottak. Az
onkorméanyzat kozalkalmazottai
tekintetében nem tartottak be a Kjt.
kozalkalmazotti alapnyilvantartésra,
kozalkalmazotti szabalyzatra
vonatkozo rendelkezéseit. A
szabadsagok megallapitasa,
nyilvantartasa nem megfeleld.

Javaslom, hogy az 6nkormanyzat kéltségvetési rendeletét az Aht.
34. § (4) bekezdésben meghatarozottaknak megfeleléen az
eléiranyzat-modositas, eldiranyzat atcsoportositas atvezetéseként —
az elsé negyedév kivételével — negyedévenként modositsak.

Javaslom, hogy a jovében tigyeljenek arra, hogy a banki
kifizetéseket megel6zden a bizonylatokhoz minden esetben
készitsék el az utalvanyrendeletet, az egyes gazdalkodasi
jogkorokkel rendelkezOk ezen végezzék el a kotelezettségvallalasi,
ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi feladatokat. A hianyzo
utalvanyrendeleteket a sziikséges alairasokkal ellatva potoljak.

Javaslom az Onkorményzat kozalkalmazottainak jaré béren kiviili
juttatasok helyi szabalyainak meghatarozasat (Cafeteria szabalyzat).

Javaslom, hogy az 6nkormanyzat k6zalkalmazottairél a Kjt. 83/B §-
ban meghatarozott alapnyilvantartast vezessék.

Javaslom, hogy a Kjt. 14. § szabalyainak megfelel6en
kozalkalmazotti képvisel6t valasszanak, valamint, hogy a
kozalkalmazotti jogviszonnyal Gsszefiiggd egyes kérdéseket a Kjt.
17. §-ban meghatarozottaknak megfeleléen szabalyozzak.

Javaslom, hogy a kozalkalmazottak potszabadsagat a Kjt. 57. §-ban
meghatarozottaknak megfelelGen, a fizetési fokozat alapjan
hatdrozzak meg.

Javaslom, hogy tigyeljenck a jelenléti iveken, valamint a szabadsag
nyilvantartason rogzitett felhasznalt szabadsagok egyezdségére.

Nemesdéd Kozség Onkorményzata

Kiemelt jelentdségii,
magas kockazata

Nemesdéd Kozségi Onkorményzat 2016. évi
koltségvetési rendeletét egy alkalommal, a
zarszamadast megel6z6en modositottak.

A zarszamadasi rendelet nem tartalmaz minden, az
Aht. 91. § (2) bekezdésben meghatarozott tartalmi
elemet.
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A koltségvetési gazdalkodas, az egyes
pénziigyi mozgasok soran a sziikséges
kontrollt nem biztositottak. A
kifizetések jogossagat alatamasztod
dokumentumok hidnyosak. A telepiilési
tamogatasok megallapitasanal nem
tartottak be minden, a szoc. rendeletben

Javaslom, hogy az 6nkormanyzat kéltségvetési rendeletét az Aht.
34. § (4) bekezdésben meghatarozottaknak megfelelden az
eldiranyzat-modositas, eldiranyzat atcsoportositas atvezetéseként —
az els6 negyedév kivételével — negyedévenként modositsak.

Javaslom, hogy a zarszamadasi rendeletet ugy készitsék el, hogy
tartalmazzon minden, az Aht. 91. § (2) bekezdésben meghatarozott
tartalmi elemet.




K/NDOnk0003-2016 kiadasi pénztarbizonylaton

munkaéba jaras utikoltség térités keriilt kifizetésre,

melyet kikiildetési rendelvényen szamoltak el. A

kifizetés jogossagat igazolo alairas a bizonylatrol
hiadnyzik.

A szeptember havi banki és pénztarbizonylatokhoz
az utalvanyrendeleteket nem készitették el, az egyes
gazdalkodasi jogkorokkel rendelezék alairasa
hianyzik, a kifizetést megel6z6 kontroll nem
valdsult meg.

A munkabérek pénztarbol valé kifizetésénél a
kifizetések atvételét igazold jegyzék nem lett
becsatolva.

2016.09.08-an augusztus havi munkabajaras és
kikiildetés koltségtéritése kerilt kifizetésre. A
munkaéba jaras igazolasahoz benyujtott
nyomtatvanyt a polgarmester nem irta ala. A
kikiildetési rendelvény nem megfelelGen lett
kitoltve, az alairasok és a datum hianyzik.

A rendkiviili telepiilési tamogatasok
megallapitasarol a polgarmester hozott hatarozatot,
a Képviselo-testiilet ezt a hataskort a nem ruhazta
at.

Egyes esetekben a szocialis tamogatas
megallapitasanal nem tartottak be a jogszabalyban
meghatarozottakat: az egy fore es6é jovedelem
magasabb, mint a szoc. rendeletben meghatarozott;
a tamogatas mértéke alacsonyabb, mint a szoc.
rendeletben meghatarozott képlet alapjan szamitott;
jovedelem igazolasok hianyoznak.

a jogosultsag megallapitasara, a
tamogatas mértékére vonatkozo
rendelkezést.

Javaslom, hogy a személygépkocsival torténé munkaba jaras

koltségtéritését az arra szolgalé nyomtatvanyon végezzék el a

lakohelyrol/tartozkodasi helyrdl valo nyilatkozattal egyiitt. A
kifizetés jogossagat az arra jogosult alairasaval igazolja.

Javaslom, hogy a kifizetéseket megel6z6en az utalvanyrendeleteket
minden esetben nyomtassak ki, az egyes gazdalkodasi jogkorokkel
rendelkezOk irjak ala.

Javaslom, hogy a pénztari kifizetéseknél az kifizetett 6sszeg
atvételét az atvevo alairassal minden esetben igazoljak.

Javaslom, hogy a kikiildetési rendelvényeket ugy toltsék ki, hogy
megallapithato legyen a kikiildetés kezdete, vége iddpont, az
utvonal és a kikiildetés célja. A nyomtatvanyt az utazas elrendeldje,
az igazold és az utalvanyozo minden esetben irja ala, daitummal
lassak el.

Javaslom, hogy a rendkiviili telepiilési tamogatasrol a Szoc. tv.
rendelkezései alapjan a képviseld-testiilet dontson, vagy a hataskort
a polgarmesterre ruhdzzak at.

Javaslom, hogy a telepiilési tamogatasra valo jogosultsag, valamint
a tamogatas 0sszegének meghatarozasanal igyeljenek a szoc.
rendeletben meghatarozott feltételek (egy fore jutod jovedelem,

megallapitott tamogatas mértéke, jovedelemigazolasok) betartasara.

Marcali Varosi Kulturalis Kozpont

Kiemelt jelent6ségii,
magas kockazatl

Az SZMSZ és a gazdalkodasi szabalyzat alapjan
kotelezettségvallalasi, utalvanyozasi feladatok
ellatasat korlatozottan, az igazgat6 30 napot
meghalado tavolléte esetén végezheti az
intézményvezet6-helyettes. igy sériil az Avr. 60. §

(2) bekezdésében eldirt Gsszeférhetetlenségi feltétel.

Egyes pénziigyi dokumentumokon aléiras helyett
alairaspecsétet hasznaltak, ami nem megfelel6.

Az intézményvezetd a maga javara végzett

teljesitésigazolast és utalvanyozast, ami az Avr. 60.

§ (2) bekezdése alapjan osszeférhetetlen.

Az intézményvezetd-helyettes
kotelezettségvallalasi, utalvanyozasi
faladatainak idébeli korlatozasa miatt

az intézményvezetot érintd
kifizetéseknél nem biztosithatd az
Osszeférhetetlenség.

Javaslom, hogy a koltségvetés végrehajtasanak folyamatossaga,
valamint az igazgat6 tekintetében az osszeférhetetlenség biztositasa
érdekében az igazgatohelyettes kotelezettségvallalasi és
utalvanyozasi jogat ne korlatozzak.

Javaslom, hogy a pénziigyi-gazdalkodasi dokumentumokat
alairaspecsét helyett minden esetben keltezéssel ellatott alairassal
lassak el.

Javaslom, hogy az igazgat6 részére torténd kifizetéseknél a
teljesitésigazolast, utalvanyozast a feladat ellatasaval megbizott
helyettes (igazgatohelyettes) végezze el.

Marcali Varos Onkormanyzat GAMESZ
Szervezete

Kiemelt jelentdségii,
magas kockazatl

A koltségvetés végrehajtasa soran a kifizetéseket
megel6zden az egyes gazdalkodasi jogkorokkel
rendelkezk a bizonylatokon alairaspecsétet
hasznaltak.

Alairas helyett alairaspecsét nem
hasznalhato.

Javaslom, hogy a bizonylatok feldolgozasa soran, a kifizetéseket
megeldzden a pénziigyi kontroll részeként az egyes gazdalkodasi
jogkorokkel rendelkezdk a bizonylatokat irjak ala és datummal
lassak el. Alairas pecsét hasznalata nem megfeleld.

Balatonkeresztari Alapszolgaltatasi

Kozpont

Kiemelt jelentdségii,
magas kockazatl

Egyes kozalkalmazottak besorolashoz sziikséges,
beszamithaté kozalkalmazotti jogviszonyat nem a
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Javaslom, hogy a besorolasok fizetési fokozatat a Kjt. 87/A §-ban
meghatarozott, figyelembe vehetd jogviszonyok alapjan vizsgaljak




Kjt. 87/A §-a alapjan hataroztak meg. Figyelembe
vettek olyan jogviszonyokat is, melyek nem
szamithatok be (1992.07.01. el6tti munkaviszony,
munkanélkiili ellatas).

Az intézményvezetd vezetdi potlékat nem a
257/2000. (X11.26.) Korm. rendelet alapjan
hataroztak meg.

A kotelezettségvallalasi és az utalvanyozasi
feladatok ellatasara az intézményvezetd nem az
Auvr. el6irasainak megfelel6en jelolt ki helyettest.

A kotelezettségvallalasi és utalvanyozasi
feladatokat ellatd személy jogosultsagat a
korlatoztak az intézményvezet6 tartds, 30 napot
meghalad6 tavollétére.

Egyes kozalkalmazottak esetében a
besorolas nem a Kjt. eldirasainak
megfelelGen tortént, ez befolyasolhatja
a kozalkalmazottak illetményét,
potlékat, potszabadsagainak szamat.
A kotelezettségvallalasi, utalvanyozasi
faladatok idébeli korlatozasa miatt az
intézményvezetdt érintd kifizetéseknél
nem biztosithato az
Osszeférhetetlenség.

feliil.

Javaslom, hogy az intézményvezetd vezetdi potlékat a 257/2000.
(X11.26.) Kormanyrendelet szabalyozasanak megfelelden vizsgaljak
feliil.

Javaslom, hogy a koételezettségvallalasi és utalvanyozasi feladatok
ellatasara az Avr. 52. § (1) bekezdés el8irasainak megfelelden az
intézményvezetd a koltségvetési szerv alkalmazasaban allo személyt
jeloljon ki.

Javaslom, hogy a miikodési folyamatossaganak biztositasa
érdekében a kotelezettségvallalasi és utalvanyozasi feladatok
ellatasaval megbizott helyettes jogosultsagat ne korlatozzak az
intézményvezetd tartds, 30 napot meghalado tavolléte esetére.

Somogyszentpal Kozseg
Onkormanyzata

Kiemelt jelentdségii,
magas kockazati

Somogyszentpal Kézség Onkormanyzata 2016. évi
koltségvetési rendeletét egy alkalommal, a
zarszamadast megel6z6en modositottak.

Egyes esetekben az eseti gyogyszertamogatasra
vald jogosultsag kérelméhez a gyogyszerkiadasokat,

A telepiilési tamogatasok
megallapitasanal nem tartottak be
minden, a szoc. rendeletben a
jogosultsag megallapitasara, a
tamogatas mértékére vonatkozo

Javaslom, hogy az 6nkorményzat koltségvetési rendeletét az Aht.
34. § (4) bekezdésben meghatarozottaknak megfeleléen az
eléiranyzat-modositas, eldiranyzat atcsoportositas atvezetéseként —
az els6é negyedév kivételével — negyedévenként modositsak.

Javaslom, hogy a szoc. rendelet eléirasainak megfeleléen az eseti
gyogyszertamogatasra valo jogosultsag megallapitasahoz a

betegséghez kapcsolodo kiadasokat szamlaval nem rendelkezést. gyogyszerkiadasokat, betegséghez kapcsolddo kiadasokat
igazoltak a szoc. rendeletnek megfeleléen. szamlakkal igazoljak.
Ellenérzott szerv Rangsor Megallapitas Kovetkeztetés Javaslat
Kiemelt jelent6ségii 2016. évre elkészitett egységes | Feladatellatasanal nem biztositottak a | A gazdalkodasi szabalyzatokat — a Szt. tv és az 0 Ahsz.
Magas kockazatu szabalyzatgyljteménye a jogszabalyi valtozasokat | jogszabalyi kovetelményeket | eldirasai alapjan elkészitett szabalyzatait- miel6bb javaslom a
kovetéen nem keriilt kiterjesztésre az intézményre, a | szabalyozottsag tekintetében. Nem | Tarsulasra és a Tarsulds szerveire is kiegésziteni, a hidnyzo

MesztegnyGi Szocidlis és Gyermekjoléti
Intézmény

pénzgazdalkodassal kapcsolatos kotelezettségvallalas,
utalvanyozas, érvényesités és ellenjegyzés hataskori
rendje nem keriilt belsé szabalyzatban rogzitésre.

A szabalyzat 5. oldalan a kotelezettségvallalas
értékének meghatarozasanal a 2011. évi CVIIL
torvényre hivatkozik. 2015. oktoberében megvaltozott
a Kbt.

A szabalyzat 6. oldalan a pénziigyi ellenjegyzo
feladata kozott tévesen a kotelezettség vallald szerv
vezet6jénél a  polgarmester szerepel és az
onkormanyzati hivatkozas a szabalyzatban maradt.

A 3.6 pontban a pénzgazdalkodasi jogkorok
gyakorloirdl vezetendé nyilvantartasi kotelezettséget
szabalyoztdk, mely szerint a  nyilvantartas
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keriilt az aktualizalt szabalyzat hatalya
kiterjesztésre, illetve a szabalyzatban
eléirt nyilvantartas vezetésre.

A pénzgazdalkodasi jogkorok
szabalyozottsaga és gyakorlati
alkalmazasaban  is  hianyossagok

keriiltek megallapitasra.

szabalyzatokat p6tolni.
Nyilvantartast naprakészen vezetni.

2015. oktoberében megvaltozott a Kbt., hivatkozast a szabalyzat
feliilvizsgalatanal javaslom aktualizalni: Kbt kozbeszerzés
esetén a 2015. évi CXLIIL térvényre hivatkozni.

Javaslom a szabalyzat kiterjesztésénél a hivatkozasokat feltiintetni,
egyes esetekben pontosan alpontokban meghatarozni, hogy ki
jogosult a feladat ellatasara.

Javaslom, hogy a jogszabalyi kotelezettségnek megfeleléen
mieldbb potoljadk 2016. évre vonatkozdan a szabalyzatot és a
hozzd  tartozd  meghatalmazasokat, nyilvantartast. A




naprakészségéért a jegyzo a felelds. Az Intézményre a
szabalyzat nem keriilt megfelelden kiterjesztésre, s
nem gondoskodtak a nyilvantartas vezetésérdl, alairas
mintakrol, irasbeli kijelolésekrdl sem.

A tételes vizsgalat soran megallapitasra keriilt, hogy a
pénztar tételeknél a bizonylatokon nem szerepelnek az
utalvanyozo- és pénztarellendri alairdsok. Nem
szerepelnek a bankszamla kivonatok mellett az
utalvanyok, az alairasok a dokumentumokon ezért
nem is talalhatoak.

Az Intézménynél nem kerillt az 5. szami
kozalkalmazotti nyilvantartas vezetésre. A személyi
anyagokat személyenként kiilon taroltak, azonban
nem vezették a kozalkalmazotti nyilvantartast. A
személyi anyagok kezelése ¢és  jogszabalyban
meghatarozott adattartalommal torténé vezetése az
Intézmény feladata.

Az Intézmény egyik dolgozdjanak munkaba jaras
koltségtérités helyett kikiildetési koltségtéritésben
részesiilt. A szabalytalan jogértelmezés kovetkeztében
a lakohelytdl a telephelyig kikiildetési utazas kertilt
szamfejtésre minden nap.

kotelezettségvallalasra, pénziigyi ellenjegyzésre, teljesités
igazolasara, érvényesitésre, utalvanyozasra jogosult
személyekrél és aldiras-mintajukrol az Avr. 60. § (3) bekezdése
és a szabalyzatukban meghatarozottak szerint készitsék el a
nyilvantartasukat.

Javaslom mielobb potolni a hidnyzd dokumentumokat ¢és
alairasokat.

A személyi anyagokra vonatkozé nyilvantartds vezetését
javaslom elvégezni.
A munkaltatoi jogokat a szerv vezet6je gyakorolja, a személyi
anyag vezetése is feladata, javaslom ezen a téren az 5 f6 személyi
anyagat- személyi iratait feliilvizsgalni, kezelését szabalyozni és a
hianyz6 dokumentumokat -erkdlcsi bizonyitvanyokat- potolni.

Javaslom a szabalyszerii koltségtérités alkalmazasat, az
adomentesnél /9 Ft/ magasabb koltségtérités szabalyszerii
elszamolasat alkalmazni.

Nikla Kézségi Onkormanyzat

Kiemelt jelentéségii
Magas kockazatii

A Nikla Ko6zségi Onkorméanyzat részére a
gazdalkodasi szabalyzatok egy részét 2016. évben
elkészitették, azonban nem teljeskoriien.

- szamvileti politika

- szamlarend

- beszerzés

- Szamlarendet és

- a Szamlakeretet.

- beszerzési szabalyzatot

- Kikiildetési szabalyzatot

- reprezentacios kiadasok

elszdmolasénak szabélyzatat.

A Hivatal nem miikodteti a kockazatkezelési
rendszert, nem rendelkezik 2016. évre hatalyos
kockazatkezelési szabalyzattal, és nem fogalmazta
meg a kontrolltevékenységeket.

Szabalytalansag bekovetkezése esetén hatalyos
eljarasrenddel /Bkr. 6.§/a Hivatal nem rendelkezett,
Nikla K6zségi Onkormanyzat gazdalkodasara nem
keriilt kiterjesztésre.

A Nikla K6zségi Onkormanyzat részére az irasbeli
kotelezettségvallalasok ellendrzésénél egy esetben
nem volt megéllapodas, 3 esetben eltérés mutatkozott
a szamlazott tételek €s a szerz6désben foglalt

Jogszabalyi kotelezettség nem kertilt
teljesitése a szabalyozottsag teriiletén.
A bels6 szabalyok hianyaval az elirt
feladatokat sem tudtak teljesiteni.

Javaslom, hogy a jogszabalyi kotelezettségnek megfeleloen
potoljak a hianyzo szabalyzatokat.

Jogszabalyi kotelezettségnek megfelelden javaslom a
kockazatkezelési rendszer miikodtetését.

Jogszabalyi kételezettségnek megfelel6en javaslom a
szabalytalansagi eljarasrend kialakitasat és az Onkormanyzatra
is kiterjeszteni.

Javaslom, hogy a jogszabalyi kotelezettségnek megfeleléen az
irasbeli kotelezettségvallalasra nagyobb hangsulyt fektessenek.
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adatokban.

Szenyér Kozség Onkorméanyzata

Kiemelt jelentdségii
Magas kockazati

A szigori szamadast bizonylatok nyilvantartasat
szabalyoztak, tartalmi kovetelményeket megfelelden
rogzitették. A szamlakra vonatkozodan eldirt tartalmi
kovetelménynek nem felelt meg a vezetett
nyilvantartas/8.4/. Nem tartalmazta a bizonylat
beszerzésének sorszamat, datumat, a nyomtatvany
felhasznalasanak iddszakat. A hitelesitsi zaradék
alkalmazasat.

A szamla kiallitasi helyét nem szabalyotak
egyértelmiien. A programmal kiallitott szamlak
mellett tombdok beszerzése is tortént.

Javaslom a nyomtatvanyok nyilvantartasanak korrekciojat
elvégezni, s az eldirt kovetelményeknek megfelelden a vezetni.
Hitelesitési zaradék alkalmazasara figyelni.

A 3.szami  mellékletben a Bizonylati album
jegyzékénél nem keriilt jelolésre a hasznalt
bizonylatok kore. A minta nincs az donkormanyzatra
alakitva.

Javaslom, egyértelmilen meghatarozni a  bizonylatok
elallitasanak lehetOségeit. A szabalyzatban javitsak a 8.4.3
pontot.

A pénzkezelési szabalyzat mellékletében talalhato 7.
szamu melléklet szabalyozza az ellatmanyt, amelyben
az ellatmany nagysaga és kiadasi idejét rogzitették.
Az 0Osszegnél 100.00 Ft talalhatd, és az ellatmany
elszamolas ideje targyho utolsé el6tti munkanapja. Az
ellenérzott idészakban az elszamolds és visszavét
/12.02./ altalaban egy mnapra esett, a belsd
szabalyozassal ellentétesen.

Javaslom a hianyzd jelolések potlasat miel6bb elvégezni.
Szabalyzatuk  aktualizalasarol  legalabb  negyedévente
gondoskodni kell. /szabalyzat 16. pontja/

A gépjarmiivek iizemanyagelszamolasanak
szabalyozasa nincs Osszhangban a gyakorlatban
torténd elszamolassal. A gyakorlatban nem torténik a
fogyasztas elszamolasa, és a szabalyzat 9. pontjaban
eldirt folyamatok hatarideje, bizonylatai nem keriiltek
alkalmazasra.

Javaslom a szabalyzatuk 7. szamu mellékletének feliilvizsgalatat
¢és a gyakorlatban kialakult rendszerhez torténd alakitasat, majd
a szabalyzatban rogzitettek alkalmazasara forditsanak kiemelt
figyelmet.

A falugondnoki szolgalat vizsgalatanal a menetlevelek
rendezettségét, nyilvantartds vezetését sziikséges
rendezni, az igénybe vett tamogatds megalapozasa
érdekében.

Javaslom, a szabalyzatuk 9. pontjanak feliilvizsgalatat, az
elszamolasokkal kapcsolatos gépjarmiivezetd &s pénztarosi
feladatok hataridejének pontositisat, tovabba a szabalyzatukban
meghatarozott folyamatok alkalmazasat.

A 2015. I. névi menetlevelek hidnyossaga miatt keletkezett a
visszafizetési kotelezettsége az 6nkormanyzatnak. A 2016. évi
menetlevelek rendezését javaslom miel6bb elvégezni.

Balatonszentgydrgy Kozségi
Onkormanyzat

Kiemelt jelent6ségii
Magas kockazata

Balatonszentgydrgy Kozség Onkormanyzatra
vonatkozoan az Ahsz 50. §-51 §. el8irdsai szerint
elkészitették a Szamviteli rend
szabalyzatgyiijteményt, azonban az Avr. 13. § (2)
elbirasa szerinti szabalyzatokkal nem rendelkeztek
2016. évre. PL.:

-Belfoldi és kiilfoldi kikiildetések szabalyozasa
-Anyag és eszkoz gazdalkodas szamviteli politikdban
nem szabalyozott kérdései,

- Reprezentacios kiadasok szabalyozésa,

- Géjarmiivek igénybevételének és hasznalatanak

Javaslom, hogy a jogszabalyi kotelezettségnek megfelelen
potoljak a hianyzo szabalyzatokat.
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rendjét,
- Vezetékes és radiotelefonok hasznalatanak
szabalyozasat

Kiemelkedd jelentéségli
Magas kockazatu

Hidnyosag a gazdalkodasi jogkorok
szabalyzatban, hogy a teljesités igazoldé személyek

kijelolése elmaradt a szabalyzat 5. szamu
mellékletében, és a kotelezOen vezetett alairasi
nyilvantartds  kiegészitését a  teljesitésigazolo
személyére.

Jogszabalyi kotelezettségnek megfelelden javaslom a teljesités
igazolast elvégzd személyek kijelolését irasban elvégezni és a
gazdalkodasi jogkorok ellatdinak nyilvantartasat e feladat
ellatojaval kiegésziteni.

Vése Kozségi Onkormanyzat

1.Vése Kozség Onkorményzatra vonatkozoan az
Ahsz, Avr. és Szt. szerinti gazdalkodasi
szabalyzatokkal nem rendelkeztek. Szamviteli rend
szabalyzatgyiijteményt és Avr. 13. § (2) el6irasa
szerinti szabalyzatokkal nem rendelkeztek 2016.
évre.

Leltarozasi és selejtezési szabalyzattal nem
rendelkezett az nkormanyzat.

Kiemelt jelent6ségi Magas kockazata

Javaslom a jogszabalyi kotelezettség betartdsa érdekében a
szabalyzatok mielobbi elkészitését.

3.Nem rendelkezik hatalyos gazdalkodasi
szabalyzattal, a gazdalkodasi jogkorokre vonatkozd
szabalyzatban meg kell hatarozni a folyamatok
ellatasanak szabalyait. Az alkalmazott gyakorlatban
alairasok helyett alairast tartalmazo bélyegzével
lattak el a tamogatasbol megrendelt tiizifanak az
utalvanyrendeletét szabalytalanul.

Kiemelt jelentéségii
Magas kockazatl

Javaslom, hogy a jogszabalyi kotelezettségnek megfeleloen
alairassal lassak el faladataikat, és potoljak a hianyzo
alairasokat.

Szenyér Kozség Onkormanyzata

Kiemelt jelentéségli
Magas kockazata

2.A szigori szamadasu bizonylatok nyilvantartasat
szabalyoztak, tartalmi kovetelményeket megfeleléen
rogzitették. A szamlakra vonatkozodan eldirt tartalmi
kovetelménynek nem felelt meg a vezetett
nyilvantartds/8.4/. Nem tartalmazta a bizonylat
beszerzésének sorszamat, datumat, a nyomtatvany
felhasznalasanak iddszakat. A hitelesitsi zaradék
alkalmazasat.

Javaslom a nyomtatvanyok nyilvantartasanak korrekciojat
elvégezni, s az eldirt kovetelményeknek megfeleléen a vezetni.
Hitelesitési zaradék alkalmazasara figyelni.

Kiemelt jelent6ségii
Magas kockazatt

3.A szamla kiallitasi helyét nem szabalyotak
egyértelmiien. A programmal kiallitott szamlak
mellett tombdok beszerzése is tortént.

Javaslom, egyértelmilen meghatarozni a  bizonylatok
elallitasanak lehetOségeit. A szabalyzatban javitsak a 8.4.3
pontot.

Kiemelt jelent6ségii
Magas kockazatt

6.A 3.szamG mellékletben a Bizonylati album
jegyzékénél nem keriilt jelolésre a hasznalt
bizonylatok kére. A minta nincs az nkormanyzatra
alakitva.

Javaslom a hidnyzd jelolések potlasat miel6bb elvégezni.
Szabalyzatuk  aktualizalasarol legalabb  negyedévente
gondoskodni kell. /szabalyzat 16. pontja/

Kiemelt jelentdségii
Magas kockazata

8.A pénzkezelési szabalyzat mellékletében talalhatod
7. szamu melléklet szabdlyozza az ellatmanyt,
amelyben az ellatmany nagysaga ¢és kiadasi idejét
rogzitették. Az Osszegnél 100.00 Ft talalhato, és az
ellatmany elszdmolds ideje targyhd utolsd el6tti

Javaslom a szabélyzatuk 7. szamu mellékletének feliilvizsgalatat
és a gyakorlatban kialakult rendszerhez torténd alakitasat, majd
a szabalyzatban rogzitettek alkalmazésara forditsanak kiemelt
figyelmet.

24




munkanapja. Az ellen6rzott idészakban az elszamolas
és visszavét /12.02./ altalaban egy napra esett, a belsd
szabalyozassal ellentétesen.

Kiemelt jelentéségii
Magas kockazatu

10.A gépjarmiivek lizemanyagelszamolasanak
szabalyozdsa nincs Osszhangban a gyakorlatban
torténd elszamolassal. A gyakorlatban nem torténik a
fogyasztas elszamolasa, és a szabalyzat 9. pontjaban
eldirt folyamatok hatarideje, bizonylatai nem keriiltek
alkalmazasra.

Javaslom, a szabalyzatuk 9. pontjanak feliilvizsgalatat, az
elszamolasokkal kapcsolatos gépjarmiivezetd ¢&s pénztarosi
feladatok hataridejének pontositasat, tovabba a szabalyzatukban
meghatarozott folyamatok alkalmazasat.

Kiemelt jelentéségii 11.A  falugondnoki szolgalat vizsgalatanal a A 2015. 1. névi menetlevelek hianyossaga miatt keletkezett a
Magas kockazati menetlevelek rendezettségét, nyilvantartas vezetését visszafizetési kotelezettsége az onkormanyzatnak. A 2016. évi
szilkséges rendezni, az igénybevett tamogatas menetlevelek rendezését javaslom miel6bb elvégezni.
megalapozasa érdekében.
Marcali Varosi Fiird6 és .
nincs

Szabadid6kozpont

Pusztakovacsi K6zos Onkormanyzati
Hivatal

Kiemelt jelentéségli
Magas kockazati

Nyilvantartas formai hianyossaga, hogy nem
elkiilonitetten, hanem folyamatosan a Pusztakovacsi
Kozségi  Onkormanyzat  nyilvantartasa  keriilt
vezetésre és ebben a szervei és mas Onkormanyzat
bizonylatai keriiltek felvezetésre.

Javaslatom, hogy a szigorG szamadasa bizonylatokat
szervezetenként elkiilonitetten tartsak nyilvan.

Kiemelt jelentdségli
Magas kockazatt

A hazipénztar kialakitasarol és a pénzforgalom
kezelésérdl megalkotott szabalyzatban tobb esetben
pénziigyi osztalyvezet6 illetve csoportvezetd keriilt
emlitésre, amely munkakor nincs a Hivatalnal.

Javaslom a szabalyzatban a megfelel6 munkakorok alkalmazasat
a feladatok gyakorlatban torténé ellatasaval Osszhangban
szabalyozni.
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3.1. Tanacsadoi tevékenység

II./1.

Az ellendrzések folyamatdban nyujtott tanacsadoi tevékenységen kiviil feljegyzésben

¢s jelentésben rogzitett tanacsadoi tevékenység nyujtasara 2017. évben sor kerdiilt.

- Kéthely K6zds Onkorméanyzati Hivatalnal Balatonujlak Kozség Onkormanyzat
elkészitett  szabalyzatainak  egyeztetésére,  gazdalkodasi  szabalyzatok
kovetelményeivel kapcsolatosan.

- Kéthelyi Szocialis Szolgaltatd Kozpont intézkedési tervének Osszeallitasaval
kapcsolatosan kérdések

- Marcali Muzeum 25 éves jubileumi jutalom jogviszonyaval kapcsolatos
tanacsadas

- Mesztegnydi Kozds Onkormdanyzati  Hivatal  -kikiildetési  rendelvény
alkalmazasanak szabalyaival és

- Kéthelyi Koz6s Onkormanyzati Hivatal szabdlyzatainak feliilvizsgalata és a
kockazatkezelés alkalmazéasaval kapcsolatban keriilt sor.

rrrrr

meginditasara okot ad6 cselekmény, mulasztas vagy hianyossag gyanaja kapcsan
tett jelentések szama és rovid 6sszefoglalasa

A Dbels6 ellendrzés feladata a koltségvetési szervek hatékonysaganak,
gazdasadgossaganak, szabdlyszerli miikodésének értékelése, valamint az ellenérzott
szervezetek szamdra tanicsadds nyujtdsa. Fentieket figyelembe véve a feltart
hianyossagok kezelése érdekében tett intézkedések (hidnyaban) fliggvényében meriil
fel biintetd-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras meginditasara okot ado
cselekmény, mulasztds vagy hidnyossag gyanuja.

A 2017. évi Osszefoglald jelentés elkészitéséig a belsd ellendrzési vezetd nem tett
javaslatot a feliigyeleti szerv részére fegyelmi eljaras meginditasara.

A belso kontrollrendszer szabalyszeriiségének, gazdasagossaganak,
hatékonysaganak és eredményességének novelése, javitasa érdekében tett
fontosabb javaslatok

1. Ajelentdsnek mindsitett ajanlasok és javaslatok rovid osszefoglalasa,

2017 évben a belsé ellendrzési stratégianak megfeleléen kiemelt figyelmet
kapott a szabalyozottsag vizsgalata a koltségvetési szerveknél. Ennek
érdekében a legfontosabb javaslatok a belsd szabalyzatokhoz, azok jogszabalyi
valtozasaihoz torténd igazitdsai és abban foglaltak gyakorlati alkalmazasanak
megvalosulasara iranyultak.

2017. évben a kotelezettségvallaldas dokumentumai, koltségvetés végrehajtasa
is ellendrzésre keriilt, amely megallapitasai alapjan a kotelezettségvallalasok
nyilvantartasanak dokumentéldsara tettiink javaslatot.

2. az ajanlasok és javaslatok altalanos mindsége
A belsd ellendrok altal tett javaslatok az ellendrzott koltségvetési szervek
esetében lényegre tordek voltak, az azonositott problémakra megfeleld valaszt
képesek nyujtani, mely tényt a visszaérkezett felmérd lapok is megerdsitenek.

3. nyomon-kovetési eljarasok megfelelosége ¢és hataridéi (az eljardsok
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kidolgozottsaga, hataridok és feleldsok egyértelmiisége, beazonosithatdsaga)
Az ellendrzott koltségvetési szervek nem mindegyike készitett intézkedési
tervet.

Az elkésziilt tervek viszont jol kovethetoek, a feleldsok megnevezését
hatarido kitlizésével tartalmazzak.

4. létezik-e adatbazis rendszer az ajanlasok és javaslatok nyilvantartasara és az
megfelelden mikodik-e.

Adatbazis rendszer fenntartasa 2017. évben teljes kortien megvalosult.

I1. A bels6 kontrollrendszer 6t elemének értékelése /Bkr.48. bb/ altalanossagban
a vizsgalt szervezetekre

Kontrollkérnyezet

Az ellendrzési folyamatokban kiemelt figyelmet forditottunk minden esetben a
kontrollkornyezet vizsgaltara. Megallapitasaink szerint az ellendrzott szerveknél a
belsd szabalyozottsagban, a folyamatok meghatarozasanak dokumentalasaban
hianyossagokat tapasztaltunk.

Kockazatkezelési rendszert a vizsgalt szervek nem mukddtetnek, elavult szabalyzatok
mellett altalanossagban jellemz6 a kockazatkezelési rendszer mitkodtetésének teljes
hianya.

Kontrolltevékenységek értékelésénél megallapithatd, hogy a szervezetek miikodési
szabalyzatukban szervezeti egységeiket, munkakoroket atlathatdé formaban
elkiilonitik. A feladatvégzés a kisebb szervezeteknél koncentraltabban jelentkezik,
nagyobb létszamu szervezeteknél — gazdasagi szervezettel nem rendelkezdknél-
elkiilontilnek, amely folyamatok munkamegosztasi szabalyokban rogzitettek.

Az informacid, kommunikacié korében az ellenorzott szervezeteknél az iktatasi
rendszer miitkddését nem ellendriztiik, azonban az ellendrzés soran figyelemmel
kisértiik €s nem tapasztaltunk kiemelkedd hianyossagot. A vizsgélt teriileteken feltart
hidnyossdgok javitdsa, a szabalytalansdgok megsziintetése érdekében a gyakorlati
folyamatok modositasa altalaban jol beéplilt az érintett szervezeteknél, még
intézkedési terv készitésének elmaradasa esetén is.

Monitoring rendszer tartalmazza a belsd ellendrzést, amely a szervezeti célok
megvaldsitasa érdekében mind a szervezet vezetdjének, mind a folyamatban
érintetteknek visszajelzést ad munkavégzésiikrél. Az ellendrzések és kontrollok
kiemelkedden fontos tényezOk, melyek a szabalyozott szervezeti célok
megvalositasaban segitenek.

Az intézkedési tervek megvaldsitasarodl szolé beszamolas

Az eldz6 évek tapasztalata alapjan azon intézmények esetében varhat6 az ellendrzési
jelentések hasznosulasa, melyek intézkedési tervet készitenek, és azt eljuttatjak a
belso ellendrzési szervezethez.
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Az intézkedési tervek hasznosuldsat utoellendrzés keretében belsd ellendri kapacitas
hianyaban nem kertilt vizsgalatra. 2017. évben 24 ellendrzott szervezetnél lefolytatott
vizsgalatbol 0sszesen 23 intézkedési terv készitését irtuk eld. Az dsszefoglald belsd
ellendrzési jelentés elkészitéséig dsszesen 12 db érkezett meg. Az ellendrzések soran
Osszesen 160 db javaslatot tettiink, amelyre 91 db intézkedés érkezett az ellendrzott
szervezetektol.

A beszamolok még folyamatban vannak a szervek vezetdi részérdl, eddig az eldirt 80
intézkedésbal 40 valosult meg a visszakiildott beszamolok alapjan.

Azon koltségvetési szervek esetében, ahol intézkedési terv a kotelezettség ellenére
sem késziil, és az utdellendrzés soran a feltart hidnyossagok valtozatlanok, felmerdil a
fegyelmi eljaras meginditasara okot ad6 cselekmény gyanuja.

2. Az ellenorzési tevékenység fejlesztésére vonatkozo javaslatok

2017. évben aktualizalt belsd ellendrzési kézikonyv feliilvizsgalata megtortént, a
kialakitott nyomon-kovetési rendszer a belsé ellendrzési csoportnal Kiépiilt. Az
ellendrzési jelentések alairasat kovetd dokumentumok elektronikus forméban torténd
kezelése egyszerlisiti a szervezet vezetdinek a belsd ellendrzési megallapoddsok
nyilvantartdsat, az intézkedési tervek és a beszamolok elkészitését. A belsd
ellendrzésben foglalt megallapitdsok hasznositdséra, a feltart hidnyossadgok javitasara,
hidnyossagok potlasara az ellendrzott szervezeteknek kell nagyobb energiat forditani.
A belsé ellenéroknek nagyobb figyelmet kell forditani ezen hataridék betartasara, az
intézkedések utdellendrzésére. A fejlesztés megvalositasa a belsé ellenérok és az
ellendrzott szervezetek kozos munkajaval fejleszthet. A belsd ellendrzés altal tett
megallapitasokra, javaslatokra intézkedési tervek elkészitésére, abban foglalt
beszamolasi hatarid6k megtartasara kiemelt figyelmet kell forditani, amely kiemelt
figyelemmel szerepel a munkafolyamatban.

Marcali, 2018. februar 15.

Forro Barbara
belso ellenorzési vezeto
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