2022. évrél szolo

Vezetoi osszefoglalo

osszefoglalo ellenorzési jelentés

Az éves Osszefoglald ellendrzési jelentés Osszedllitaisa a koltségvetési szervek belsd
ellendrzésérol szolo 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Bkr.) 48. §-a alapjan,
az ott megjelolt szempontok figyelembevételével tortént.

A 2022. évi éves belsé ellenérzési terv a Bkr. 31. §-nak rendelkezései szerint és az
allamhaztartasért felel6s miniszter altal kiadott szakmai modszertani Utmutatd tartalmat
figyelembe véve késziilt el.

A terv a bels6 ellendrzés altal kikiildott kockazatkezelési kérddiv alapjan végzett
kockazatelemzésen, a belso ellendrzési stratégiadba foglalt prioritdsokon és a rendelkezésre allo
eréforrasokon alapult.

A Marcali Varos Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete hatarozataval az onkormanyzat a
2022. évre sz0106 éves belso ellendrzési tervét az alabbiak szerint jovahagyta.

Koltségvetési
szerv
megnevezése

Ellenérzés targya

Ellendérzés célja

Berzsenyi Daniel
Varosi Konyvtar

1. A koltségvetés
végrehajtasanak,
szabalyszertiségének, a
jovahagyott koltségvetési
eléiranyzatok felhasznalasanak,
modositasanak, nyilvantartasanak
ellenérzése

2. Létszam  és  személyi
juttatassal vald gazdalkodas
ellendrzése.

1. A megtervezett éves elbiranyzat
felhasznalasa, idéaranyos teljesitése; az
analitikak és a fokonyv
Osszefiiggéseinek pontos, valdsaghii,
zért rendszerben torténd biztositottsaga;
a pénziigyl elszamolasok pontossaga,
szamviteli nyilvantartasok
megfeleldsége.

2. A személyi juttatasok tervezésének
megalapozottsaga, a teljesitést
alatdmasztd bizonylatok, dokumentumok
ellendrzése. (A munkaerd gazdalkodas, a
munkaer6 0sszetételének megfeleldsége,
az eldirt szakképesitésnek valo
megfelelés, a szakmai képzettség
valtozasa. A személyi juttatadsok
alakulasa, a besorolasok, kinevezések
jogszertiségének attekintése.)




1. Akoltségvetés végrehajtasanak, | 1. A megtervezett éves elGiranyzat

szabalyszer(iségének, a felhasznalasa, id6aranyos teljesitése; az
jovahagyott koltségvetési analitikak és a f6konyv Osszefliggéseinek
elGiranyzatok felhasznalasanak, pontos, valdsagh, zart rendszerben torténd
Marcali Varosi | Mmodositasanak, nyilvantartasanak | biztositottsaga; a pénzigyi elszamolasok
ellenérzése pontossaga, szamviteli nyilvantartasok

Onkormanyzat

., . megfelelGsége.
2. Leltarozasi és selejtezési

tevékenység ellendrzése. 2.A leltarozasi szabdlyzatban, a leltarozasi
utasitds és Utemtervben foglaltak
végrehajtasanak és a selejtezés ellendrzése.

Az Osszefoglald éves ellendrzési jelentésekre vonatkozoan a jogalkotd célja az atlathatosag
biztositdsa ¢és a kozpénzek felhasznaldsanak hatékony eldsegitése, a nyilvanossag
megteremtésével annak érdekében, hogy a képviseld testiilet sajat szervezete iranyitasaval és
feladatellatasanak gyakorlataval is példat mutasson.
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I. A belso ellenorzés altal végzett tevékenység bemutatasa onértékelés alapjan
(Bkr. 48. § a) pont)

A belsé ellendrzéssel kapcsolatos eldirasok 0sszességében érvényesiiltek. Magyarorszag helyi
onkorményzatairol szolo 2011. évi CLXXXIX. torvény 119. § (3)-(4) bekezdése alapjan a
jegyzo koteles - a jogszabalyok alapjan meghatarozott - belsé kontrollrendszert mikddtetni,
amely biztositja a helyi dnkorményzat rendelkezésére all6 forrasok szabalyszerti, gazdasagos,
hatékony és eredményes felhasznalasat.

A Dbelsé kontrollrendszeren beliill biztositani kell a bels6é ellendrzés mikodtetését az
allamhdaztartasért felelds miniszter altal kozzétett modszertani utmutatok és a nemzetkozi belsd
ellendrzési standardok figyelembevételével.

A helyi 6nkormanyzat belsd ellendrzése keretében gondoskodni kell a feliigyelt koltségvetési
szervek ellendrzésérdl is. Az allamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. torvény 70. § (1)
bekezdése alapjan a belsd ellendrzés kialakitdsarol, megfelelé muikodtetésérol ¢€s
fliggetlenségének biztositasarol a koltségvetési szerv vezetdje koteles gondoskodni.

A belsé ellendrzés a tevékenységét a Bkr. 17.§ (1) bekezdésében foglaltaknak megfelelen a
nemzetkozi, valamint az allamhaztartasért felelos miniszter altal kozzétett belso ellendrzési
standardok, Utmutatok figyelembevételével, valamint a belsd ellendrzési vezetd altal — az
allamhaztartasért felelds miniszter altal kozzétett belsd ellendrzési kézikonyv minta
alkalmazasaval - kidolgozott és a szerv vezetdje altal jovahagyott belsd ellendrzési kézikonyv
szerint végezte.

A belso ellendrzés fliggetlen, targyilagos, bizonyossagot add és tanacsadd tevékenység,
melynek célja, hogy az dnkormanyzat mukodését fejlessze és eredményességét novelje. A
tervezés €s modositasa, kockazatelemzése alapozottan kiterjedt minden olyan teriiletre, amely
a szabalyos és a jogszabdlyi valtozasoknak megfeleld muikodést segiti és kontrollalja. A
kockazatelemzés a kialakitott értékelési szempontok alapjan tortént.

/1. Az éves ellendrzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése
(Bkr. 48. § aa) pont)

A 2022. évi ellendrzési terv 2 ellendrzést tartalmazott. A belsé ellendrzés tervezési munkaja
sordn a jogszabalyok, moddszertani utmutatok, belsdé ellendrzési kézikonyv eljarasrendjét
kovette. A 2022. évre tervezett ellendrzést maradéktalanul sikeriilt lebonyolitani és lezarni.
2022.¢vben soron kiviili ellendrzésre nem keriilt sor.



I/1/a) A targyévre vonatkozo éves ellenorzési terv teljesitése, az ellendrzések osszesitése

Az ellendrzés targya dontd részben a szabalyozott, szabalyszerii és hatékony mitkodés
feltételeinek és teljesiilésének vizsgalatara iranyult, az ellenérzések célja a jogszabalyoknak

valé megfelelés volt.

Marcali Kulturalis K6zpont

szabalyszertiségének, a
jovahagyott koltségvetési
eléiranyzatok
felhasznalasanak,
modositasanak,
nyilvantartasanak ellenérzése

2. Létszam és személyi
juttatassal valo gazdalkodas
ellendrzése.

idéaranyos teljesitése; az
analitikdk ¢és a fokonyv
Osszefiiggéseinek  pontos,
valdsaght, zart rendszerben
torténd biztositottsaga; a
pénziigyi elszamolasok
pontossaga, szamviteli
nyilvantartdsok

megfeleldsége.

2. A személyi juttatasok
tervezésének
megalapozottsaga, a
teljesitést alatdmasztd
bizonylatok, dokumentumok
ellendrzése. (A munkaerd
gazdalkodas, a munkaerd
Osszetételének
megfeleldsége, az eldirt
szakképesitésnek valod
megfelelés, a szakmai
képzettség valtozasa. A
személyi juttatdsok
alakulasa, a besorolasok,
kinevezések
jogszeriiségének
attekintése.)

Targy Cél Modszer
2. Akoltségvetés 2. A megtervezett éves | A helyszini ellendrzés soran
vegrehajtasanak, eldiranyzat felhasznalasa, | a dokumentumok és

nyilvantartasok
szur6probaszerti, indokolt
esetben tételes vizsgalata.

Marcali

Varosi Onkormanyzat GAMESZ Szervezete

Targy

Cél

Modszer

1. Akoltségvetés
végrehajtasanak,
szabalyszer(iségének, a
jovahagyott koltségvetési
el6irdnyzatok
felhasznalasanak,

1. A megtervezett éves
el6irdnyzat felhasznalasa,
id6aranyos teljesitése; az
analitikak és a f6konyv
Osszefliggéseinek pontos,

valdsaghl, zart rendszerben

A helyszini ellendrzés soran
a dokumentumok ¢és
nyilvantartasok
szurdprobaszerti, indokolt
esetben tételes vizsgalata.




maodositasanak, torténd biztositottsaga; a
nyilvantartdsdnak ellenérzése pénziigyi elszamolasok

2. Leltdrozasi és selejtezési | pontossaga, szamviteli
tevékenység ellenérzése. nyilvantartasok megfelel6sége.
2.A leltarozasi szabalyzatban, a
leltarozasi utasitds és
GUtemtervben foglaltak
végrehajtasanak és a selejtezés
ellenérzése.

Az ellendrzés soran a megallapitasok jogszabalyi €s egyéb szakmai szempontok alapjan
keriiltek rogzitésre.

A belsé ellendrzés megallapitasai:

16 javaslat keriilt megfogalmazasra a bels6 ellendrzés soran, melybdl 5 kiemelt jelentdségii, a
vezetés részEérdl azonnali intézkedést igényld javaslat, 7 altalanos jelentségli 3 csekély
jelent6ségii javaslat.

1/1/b) Az ellenérzések soran biinteto-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras
meginditasara okot ado cselekmény, mulasztas vagy hianyossag gyanija kapcsan tett
jelentések szama és rovid osszefoglalasa

Az ellendrzések soran biintetd-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras
meginditasara okot adé cselekmény, mulasztas, vagy hianyossag gyanija nem mertilt fel.

1/2. A bizonyossdgot ado tevékenységet eldsegito és akaddlyozo tényezok bemutatdisa

(Bkr. 48. § ab) pont)

A Pénziigyminisztérium altal készitett Gtmutatok és a belso ellendrzési kézikonyvben rogzitett
eljarasok, modszerek, jogok, kotelezettségek, nyilvantartdsok és iratmintdk segitenek abban,
hogy az ellendrzések mindsége megfeleljen az elvarasoknak.

Az ellendrzések lefolytatasanak személyi és targyi akadéalyai nem voltak. Az ellendrzések soran
az ellendrzott szervezetek a sziikséges anyagokat minden esetben az ellendrzés rendelkezésére
bocsatottak. Az ellendrzéssel érintett személyek rendelkezésre élltak, a felmeriil kérdéseket
megbeszElték, tisztaztak az ellendrzés meneteében.

Osszeférhetetlenségi eset a vizsgalatok el6készitése és lefolytatdsa soran nem meriilt fel.

Az ellendrzési jelentés a helyszini vizsgalat és a dokumentumok, bizonylatok attekintése,
interjuk lefolytatasa utan késziilt el a belsd ellendrzési kézikonyvben eldirt formai és tartalmi
kovetelményeknek megfelelden.

Az ellendrzeési jelentés részletes megallapitasa 0sszefoglaldssal €s javaslatokkal zarult.

A belsé ellendr az ellendrzott tevékenységgel kapcsolatosan minden esetben megfogalmazta
ajanlasait a folyamatok hatékonyabb, eredményesebb ellatasara.



1/2/a) A belso ellendrzési egység(ek) humaneroéforras-ellatottsaga

A belso ellendrzést ellato képzettségi szintje és gyakorlata megfelel a Bkr.-ben foglalt
kovetelményeknek.

A jogszabalyban elGirt regisztracid 2010. évben megtortént, azéta folyamatos. A kdtelez6 kétévenkénti
belsé ellendrzési tovabbképzés 2021. évben ABPE-tovabbképzés II. - Allamhaztartasi Szamvitel - belsd
ellenérok részére (211IIBUDREBE-01) témakorben teljesitette.

ABPE-tovabbképzés Il. - Rendszerellendrzés - belsé ellenérok részére
Szakmai képzések:

-Mérlegképes kotelez6 tovabbképzés

-BEMAFOR klubtagsag

- Nemzeti Kdzszolgdlati Egyetem Integritds tanacsado szakképzettség - folyamatos elektronikus
konzultacidk

2022. évben a belsd ellendrzési tevékenység ellatasat 6nallo kiilsd szakember megbizasaval
oldotta meg a szervezet. A megbizott bels6 ellenér az Aht. 70. § (4) bekezdésében elbirt
engedéllyel, a kdzhiteles szakmai nyilvantartasban szerepel.

1/2/b) A belso ellenorzési egység és a belso ellenorok szervezeti és funkcionalis
fiiggetlenségének biztositasa
(Bkr. 18-19. §-a alapjan)

A belso ellendrzés funkcionalis fiiggetlensége 2022. évben teljes kortien biztositott volt. A
belsé ellendrzés soran a jelentést kozvetleniil a jegyzének kiildte meg. Az ellendrzési
tevékenységen kiviil mas feladatba a bels6 ellenérzést végzo személy nem volt bevonva.

1/2/c) Osszeférhetetlenségi esetek
(Bkr. 20.§-a alapjan)

2022. évben a megbizassal, illetve az ellendrzéssel kapcsolatban dsszeférhetetlenségi
helyzet nem mertilt fel.

1/2/d) A belso ellendri jogokkal kapcsolatos esetleges korlatozasok bemutatasa
2022. évben a belsd ellendri jogokkal kapcsolatban korlatozas nem meriilt fel.

1/2/e) A belsé ellenorzés végrehajtasat akadalyozo tényezok
A belso ellendrzés végrehajtasat akadalyozo tényezd nem volt.

1/2/f) Az ellendrzés nyilvantartasa

Az ellenbrzés teljes iratanyaganak megérzése a Marcali K6zds Onkormanyzati Hivatalban
¢venként, illetve elkiilonitetten, nyomon kovethetd forméban torténik. A megbizolevél,
ellendrzési program ¢€s vizsgalati jelentés egy példanya az irattarba keriil.



Az elvégzett belsd ellendrzésekrdl a Bkr. 22. és 50. §- a szerinti nyilvantartast vezetése
folyamatos.

1/2/g) Az ellenorzési tevékenység fejlesztésére vonatkozo javaslatok
Az ellendrzési tevékenység fejlesztésére javaslat nem keriilt megfogalmazasra.

I/3. A tandcsado tevékenység bemutatdsa
(Bkr. 48. § ac) pont)

A tanacsado tevékenység olyan hozzaadott értéket eredményezd szolgaltatds, amelynek
jellegét, hatokorét az érintettek hatarozzak meg anélkiil, hogy feleldsséget vallalna magéra az
ellendr.

A belso ellendrzés segitette az Oonkormanyzat céljainak elérését azzal, hogy javaslatokat
fogalmazott meg az intézmények belsé kontrollrendszerének javitdsa, tovabbfejlesztése
érdekében.

I1. A belsé kontrollrendszer mitkodésének értékelése ellendrzési tapasztalatok alapjan
(Bkr. 48. § b) pont)

1l/1. A belso kontrollrendszer szabdlyszeriiségének, gazdasdagossaganak, hatékonysaganak
és eredményességének novelése, javitdisa érdekében tett fontosabb javaslatok
(Bkr. 48. § ba) pont)

Az ellendrzések folyamataban a belsd ellendr tajékoztatast ad az ellendrzotteknek a vizsgélat
elérehaladasarol, a tapasztalatokrol, megallapitasokrol.

Az ellendrzési jelentésekben a belsd ellendrzés javaslatai részletesen szerepeltek. A lezart
vizsgalatokra intézkedési terv készitési kotelezettség volt, melyet hataridoben teljesitettek.

16 db intézkedés keriilt megfogalmazasra, amelyrdl az Osszefoglald készitéséig beszamolas
részben valosult meg, intézkedések még folyamatban vannak.

Az elvégzett ellendrzések sordn tett fontosabb megdllapitdsok, kovetkeztetések, javaslatok a
2022. évben a kovetkezok voltak:

1. Berzsenyi Daniel Vdrosi Kényvtar

Ellendrzés targya:

1. AKkoltségvetés végrehajtasanak, szabalyszerlségének, a jovahagyott koltségvetési
el6irdnyzatok felhasznalasanak, modositasanak, nyilvantartasanak ellenérzése.

2. Létszam és személyi juttatassal vald gazdalkodas ellendrzése.

Ellendrzési idoszak:

2022.03.07-2022.03.18.
Fobb megallapitasok az ellendrzésnél:



A Marcali Onkormanyzat Polgarmesterének 1/2021 (11.17.) énkormanyzati rendeletében a
Berzsenyi Daniel Varosi Konyvtar 2021. évi koltségvetését hatdrid6ben, a jogszabdlyi elGirasoknak
megfelel6en elfogadta. Az Onkormanyzat 2021. évi kéltségvetését két alkalommal médositotta,
amelyrél nyilvantartas vezetése szerint az intézmény koltségvetése egyszer volt érintett. A
koltségvetés eredeti el6irdnyzata, médositott elGiranyzata, tovabba a teljesités adatai a zaré
fékonyvben egyez6séget mutatott a beszamoldban szerepl6 adatokkal. Az el6irdnyzatok
dsszegérdl és modositasardl készitett Ahsz 14. melléklete szerinti részletezé nyilvantartast az
ellen6rzés részére elektronikus formaban bemutattdk. A sajat hataskorben torténé modositasokrol
nem késziiltek bels6 bizonylatok. A 2019.06.27-én kelt munkamegosztdsi megallapodas tébb
ponton mar elavult, hatalyositani és aktualizalni szlikséges. A gazdalkodasi szabdlyyzatoknal 6nallé
szabalyzatok késziilnek, mig a megallapodas szerint a Hivalal szabalyzatainak kiterjesztett formai
érvényessek az Intézményre. Tovabbi pénzkezelési folyamatok, pénztar készpénzallomany is
szerepel a megdllapoddsban, ami javitast igényel. A koltségvetési kiadasok valdsadgtartalmara a
konyvekben rogzitett gazdasagi események keriiltek vizsgdlatra. 2021. évi pénztari bizonylatok
ellenérzése soran megallapitasra kerilt, hogy a pénztarbizonylatokat nem a pénziigyi kiadasokat
és bevételeket teljesitd természetes személy részére allitottdk ki. A pénzmozgas bizonylatan a jogi
személyt jelolték meg, a pénz atvevs neve és alairdsa nem szerepelt. A Szamviteli toérvény 167. §-
ban rogzitett alaki és tartalmi kellékei sértilnek a kdnyviteli elszdmolast kdzvetleniil aldtdmaszto
bizonylatok alairas nélkdili kiallitasaval. A gazdasagi eseményekrél késziilt bizonylatoknal sem a
készpénzes sem az atutalasos tételeknél szamszaki eltérés nem keriilt megdllapitasra, azonban a
gazdasdagi események konyvelése szabalytalanul 6sszevondsokkal keriiltek rogzitésre. A Berzsenyi
Daniel Varosi Konyvtar kotelezettségvallalas, pénzigyi ellenjegyzés, érvényesités és utalvanyozas
rendjének szabalyzatdval rendelkeztek, a jogosultak irdsbeli megbizasa a szabalyzat mellékleteként
elhelyezték. /Kelt 2021.01.02./ Az operativ gazdalkodasi jogkoroket az Avr. 60, § (3.)
bekedzésében foglaltak szerint aldiras-mintdjukrol részletez6 nyilvantartast vezették. A
gyakorlatban az igazgatd alairasanal roviditett alairas szerepel az aldiras-mintaval nem egyezett
meg. A pénzlgyi ellenjegyz§ aldirasa sem azonosithatd be egyes bizonylatokon. Megdllapitasra
kerilt, hogy az intézmény altal beszedett szolgaltatasi dijak pénzkezel6helynél kerdlt csak
szabalyozasra, a szamlarendben nem szerepelt. A vizsgdlat idején mar Uj gyakorlat alakult ki a
bevételek megfelel6 rogzitésére, azonban javaslom a folyamatot feliilvizsgdlni és szamviteli és
addzasi szempontbdl is rogziteni a készpénzbeszedés szamlazdsanak és a pénztari befizetés és a
bevétel teljesités szerinti jogszabalyban meghatarozott -teljes bevétel- konyvelésének biztositasa
érdekében. A kdnyvvezetés soran nem érvényesiiltek az operativ gazdalkodasi jogkorok
teljesitésének alapvetd el8irdsai. Az utalvanyrendeleteken torténd feladatellatdsok és datumaik
korabbiak az utalvdny nyomtatasanal. Altalanos jelent&ségii hidnyossag a programhasznélatanal
egész évben fennallt. Feladatellatas megtorténtére torténd utalas hidnya. /érvényesitve,
utalvanyozva/A f6konyvi szamlak analitikus nyilvantartasanak ellendrzése soran hidnyossag, hogy
kartonokon szerepl6 gazdasagi események rogzitésen nem teljesen a valdsagban szerepld
folyamatokat mutatja. Szamszaki eltérés a bevételek elszamolasanal a bankszamla befizetéseknél
taldlhato, azonban partnerek rogzitése is feliiletes.

2.Marcali Varos Onkormanyzata

Ellendrzés targya:
1. A koltségvetés végrehajtasanak, szabalyszerliségének, a jovahagyott koltségvetési elGirdnyzatok
felhasznalasanak, modositasanak, nyilvantartasanak ellenérzése



2. Leltdrozasi és selejtezési tevékenység ellenbrzése.
Ellenorzési idoszak:

2022.06.24.-2022.07.05.

Fobb megdllapitasok az ellendrzésnél:

Az Onkormanyzat 2021. évi koéltségvetését két alkalommal mddositotta, amelyrdl nyilvantartast
vezették.

A koltségvetés eredeti elGiranyzata, modositott el6irdnyzata, tovabbd a teljesités adatai a zard
fékonyvvel egyezGséget mutatott a beszdmoldban szerepl adatokkal.

Az elGiranyzatok Osszegérél és moddositasardl készitett Ahsz 14. melléklete szerinti részletezd
nyilvantartdst az ellen6rzés részére elektronikus formdban bemutattdk. Az ASP rendszerbdl
nyomtatott bizonylatokkal rendelkeztek, a teljes el6iranyzat-valtozast a testiilet elfogadta az Aht 34. §
(4) bekezdése szerint.

A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél és belsé ellenbrzésérél szélé 370/2011.(X11. 31.)
Korm. rendelet. 11.§ (1) bekezdése szerinti nyilatkozatot az éves koltségvetési beszamoldval egyiitt
kell elkésziteni, aktudlis nyilatkozatokat az o©nkormanyzat gazddlkodasat végz6 Hivatal és
Onkormanyzati szervezetei elkészitették.

A koltségvetés vizsgalata sordn a beszamoldban szerepl6 tételek kozil véletlen mintavétellel keriltek
a gazdalkodasi tételek kivalasztasra.

Ennek soran a kotelezettségvallaldsi dokumentumok és a konyvekben rogzitett gazdasagi események
egyez6sége kerilt vizsgalatra. A kivalasztott tételek kozil egy esetben nem a megfelel
kotelezettségvallaldsi dokumentumra tortént a hivatkozds. Az egészségiigyi ellatds helyettesitésével
megbizott szerz6déssel rendelkeztek.

A pénztari bizonylatok ellenérzésénél a pénztarbizonylatokon jogi személyek szerepeltek ligyfélként a
vizsgalt id6szakban. Az ellendrzés folytatasakor (2022. évben) mar szabalyosan természetes személyek
részére keriiltek a bizonylatok kidllitasra, a bizonylatokat a jogosultak vagy meghatalmazottjaik irtak
ald. A telepilési tdmogatas kifizetésénél nem a jogosult vette fel a kifizetett Osszeget, nem
rendelkeztek meghatalmazassal, azonban a hatarozatban az intézmény munkatdrsa altaldnossagban
meghatalmazasra kerlilt. A szabalyozottsag tekintetében az ellenérzés soran kért belsé szabalyzatokkal
rendelkeztek. Gazdalkodasi szabalyzatok kozil szamviteli politikaval, kotelezettségvallalas,
utalvanyozds, érvényesités szabalyzataval, pénzkezelési szabdlyzattal rendelkeztek, 2021. janudr 2-tdl
hatdlyos, megismerési zaradékot tartalmazott, érintettek aldirdsukkal igazoltak.

A konyvvezetés sordn az ASP integrdlt rendszerben torténd rogzitések és bizonylatok nyomtatdsa sordn
altaldnos jelentGségl hidnyossag utalvanyrendeleten a feladatellatas megtorténtére torténd utalas
hidnya. / Avr. 58.(3) Az érvényesités az 59. § (2) bekezdése szerinti okmany utalvanyozasa el6tt
torténik. Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utalé megjel6lést és az érvényesitd
keltezéssel ellatott aldirasat./

Az éves koltségvetési beszamoldt a koltségvetési évet kovetd év februdr 28-ig kell a Kincstar altal
m(ikodtetett elektronikus adatfeldolgozd rendszerbe feltolteni, a teljes fé6konyvi kivonattal egyitt.
Marcali Varos Onkormdnyzatanak koltségvetését a fenti feltételek szerint elkészitették, a beszamolé



és a fékonyvi kivonat elkészitették, az egyezfségét biztositottak. Az ellendrzés soran az éves
koltségvetési beszamold mérleg sorait leltarral kell aldtamasztani.

Jogszabalyi el6irasoknak megfelel6en a leltarozds rendjét belsé szabdlyzatban rogzitették. A
szabalyzatukban meghatdroztak a leltarozasi gyakorisagot, amelyet legaldbb 3 évenként kell ellatni.
2021. évben fizikai leltarozas megvaldsult, azonban korabbi idészakban nem tartottdk be az eldirt
hatdrid6t. A bels6é szabalyzatban meghatarozott leltarozdsi tevékenység végrehajtasanal a
dokumentaltsaganal kiemelkedd hidnyossag nem keriilt feltarasra.

Az onkormanyzat rendelkezett a ,Felesleges Vagyontdrgyak Hasznositdsdnak, Selejtezésének
Szabdlyzat”-val, amelyben meghatadroztak, hogy a selejtezési eljards a leltarozassal egyidejlileg nem
folytathatd. A selejtezés kozlése megelGzte a leltdrozas megkezdését, azonban volt olyan korzet ahol
nem tudtdk a folyamatot id6ben lezarni, a leltarozast kovetben késziilt el a selejtezési jegyz6kdnyv.

A szamviteli tdrvény és az Ahsz szerint minden évben leltart kell késziteni a mérleg sorainak
aldtamasztasara. A leltar vizsgalata soran tobb mérlegsor leltaranak ellenérzésére sor kerilt. A leltar
analitikaval torténd 6sszehasonlitasa kivalasztott tételek ellenérzésével valdsult meg. A passziv id6beli
elhatdrolasok mérlegsoraban jelentls eltérés kerilt feltarasra. A bérkoltségek elszamolasanal nem
megfelel6 tételek keriiltek kimutatadsra, tovabbad a bevételek id6beli elhatarolasanak feloldasa az
elszamolt értékcsokkenés mértékével 2021. évben nem tortént meg. A pénziigyi szamvitel a vagyon és
annak Osszetétele, a tevékenység eredménye valdésdgot nem mutatja megfelel6en. Az elszamolast
2022. évben konyvelték, azonban az ebbél adédd eltéréseket az Ahsz jelentés dsszegli hibanak
mindsiti, amely javitasat az Ahsz 54/B. § alapjan kell kényvelni, javitani.

1172. A belso kontrollrendszer ot elemének értékelése

(Bkr. 48. § bb) pont

A belsé kontrollrendszer a kéltségvetési szerv dltal a kockdzatok kezelésére és targyilagos
bizonyossag megszerzése érdekében kialakitott folyamatrendszer, amely azt a célt szolgalja,
hogy a koltségvetési szerv megvalositsa a kovetkezo f6 célokat:

- a tevékenységeket (miiveleteket) szabalyszeriien, valamint a megbizhato gazdalkodas elveivel
(gazdasagossag, hatékonysag és eredményesség) osszhangban hajtsa végre,

- teljesitse az elszamolasi kételezettségeket,

- megvédje a szervezet eroforrdsait a veszteségektol (karoktol) és a nem

rendeltetésszerii haszndlattol.

A koltségvetési szerv belso kontrollrendszeréért a koltségvetési szerv vezetdje felelos, aki
koteles a szervezet minden szintjén érvényesiilo megfelelé kontrollkornyezetet, integralt
kockazatkezelési rendszert, kontrolltevékenységeket, informacios és kommunikdcios rendszert,
monitoring rendszert kialakitani és miikodtetni.

1.Kontrollkdrnyezet
Az ellenorzés altal elvégzett vizsgalatok eredményeként a kiilso koriilményekre is tekintettel
megfelelonek itélheto a kontrollkornyezet minden teriilete, a célok és szervezeti felépites,
belso szabalyzatok, feladat- és hataskorok, folyamatok meghatarozadsa és dokumentaldsa,
human eroforras, etikai értékek és integritas, a miikodés és feltételeinek intézményi
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szabalyos és szabalyozott biztositasa. A gazdalkodast és a miikodést érinté szabalyozok
feliilvizsgalata és aktualizalasa folyamatos.

A jogszabalykévetés a gyakori szabadlyozovaltozasok miatt fokozott terhet jelent a belso
szabalyozasban és annak gyakorlati alkalmazasaban, amit esetenként befolyasol a
gvakorlat és a szabalyozas aszinkronja. Belsd ellendrzés minden évben a kivalasztott
folyamatokhoz kapcsolodo kontrollkornyezetet vizsgalja, javaslatokat fogalmaz meg a
fejlesztesre.

A kontrollkérnyezet miikodtetésének részekent kiépiilt egy vilagos, atlathato szervezeti
struktura, a felelossegi és hataskori viszonyok pontos behatdroldasaval. A feladatok és
felelosségi korok az SZMSZ-ben és az ahhoz tartozo szervezeti abraban, munkakori
letrasokban jol elkiilonithetoen jelennek meg.

2.Integralt kockazatkezelés

A belsd ellendrzés tervezéséhez kockdazatelemzésre keriil sor. A kidolgozott kockdzatkezelési
kérdoiv alapjan a felmeriilo kockazatos tényezok feliilvizsgalatra keriilnek. Az elemzés
soran feltart kockazatos folyamatok alapjan késziil el a belso ellendrzési terv. Egy
szervezetnél minden alkalommal minimum két folyamat keriil vizsgadlatra, illetve
utoellenorzés keretében a feltart hianyossagokra tett intézkedések, illetve azok alkalmazasa.

3.Kontrolltevékenységek

A kockdzatok megelozése, mérséklése érdekében a folyamatokba, belsé szabdlyozo
eszkozokbe kontrollok beépitésére van sziikség. A mindennapos munkavégzéshez a
kontrolltevékenységeket folyamatba épitetten kell kialakitani. Az ellendrzott teriiletekhez
kapcsolodoan elsésorban a megelozo kontrollok beépitésére van sziikség. A
kontrolltevékenységek jelen vannak a szervezetek egészében, annak minden szintjén,
kiilonbozé intenzitdassal, kiilonbozd gyakorisaggal, és mélységben. Ilyen eszkoz pl. a
kotelezettségvallaldast, az  utalvanyozast megeléz6 — pénziigyi  ellenjegyzés. A
kontrollkérnyezetben kialakitott szabalyzatok ezen tevékenységeket tartalmazzak.

4.Informacio és kommunikacio

Az informaciodaramlas és belsé koordindcio a SZMSZ-ben szabalyozott. Ez biztositja a
vezetés altal kitiizott célok, a teljesitésiikkel osszefiiggo feladatok, a feladatok teljesitését
szolgadlo elbirasok, kovetelmények és feltételek minden munkatars altali
megismerhetoséget, illetve tajékoztatdst nyujt a vezetok szamara a feladatok
végrehajtasanak, a kitiizott célok elérésének helyzetérdl, a célok elérését veszélyezteto
kockazatokrol.

5. Nyomon kdvetési rendszer (monitoring)

A tevékenyseégi célok megvalositasanak nyomon kévetését a szokdsos, és begyakorlott, a
miitkodeési  folyamatokba épitett mindennapi operativ ellendrzések biztositiak. A belso
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kontrollrendszer miikodésérdl visszajelzést a beszamolas, a belso ellenorzési jelentések és az

éves asszefoglalo ellendrzési jelentés jelent.
A kiilso  ellenorzések  dokumentumalapu  vizsgalatai  tovabb erositették a szervet

szabdlyozottsagat.

I1l. Az intézkedési tervek megvalositisa

(Bkr. 48. § ¢) pont

A szervezet ellenorzése soran intézkedési terv készitési kotelezettség keletkezett. A jegyzo altal
a javaslatok szerint intézkedések keriiltek meghozatalra, amelyeket intézkedési tervben
hataridoben a belso ellendrzés részére megkiildtek. A beszamolot az intézkedések végrehajtasat
kovetden késziil.

A belso ellenorzés évenkénti bontasban nyilvantartast vezet az egyes ellenorzott szervezetek
intézkedesi tervekben foglalt feladatainak végrehajtasarol a vonatkozo jogszabdlyban eldirt
tartalommal.

A tervek teljesitése a soron kovetkezo ellenorzés sordan vagy célzott utdellendrzéssel keriilhet
feliilvizsgalatra. A nyilvantartas alapjan megallapithato, hogy az ellendrzések altal tett

ajanldsokat, javaslatokat az ellendrzott szervek elfogadtik, azok végrehajtasarol
gondoskodtak.

2023. februar 15.

Forrd Barbara sk.
belso ellenOrzési vezetod
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