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Informaciéatadési szabalyzat Marcali K6z6s Onkormanyzati Hivatal

I Altaldnos rész - az egyiittmiikédé szerv és az
informacidatadasi szabalyzat alapadatai

1. Az egylGttmi{ik6dd szerv alapadatai

Hivatalos teljes név Marcali K6z5s Onkormanyzati Hivatal

Adoészadm 15396822-2-14

Z. Az ipformacidadtadasi szabalyzat alapadatal
Az elektronikus ligyintézés és a bizalmi szolgaltatasok altaldnos szabalyairdl szold 2015. évi
CCXXILI. torvény (a tovabbiakban: E-ligyintézési tv.) 67. § (1) bekezdése szerint az azonos
hataskort teriileti allamigazgatasi szervek tekintetében az iranyit6 dllamigazgatasi szerv, teriileti
kamardk tekintetében az orszdgos kamara, e szervekre k1terjed0 hatéllyal egységes
informacidatadasi szabdlyzatot fogadhat el.

Egységes : Egyedi

Z.1. Egységesinforméciditadési szabilyzat alapadatai

Egységes informAacioatadasi szabalyzat
MEZNEVEZESES

Az egységes informacidatadasi szabalyzatot
kiad6 szerv megnevezése

Verzié

Kiadas datuma

Hatélyossag kezdete

2.2. Egyediinformacidéatadasi szabdlyzat alapadatai

Egyedi informacidataddsi szabalyzat Marcali Onkorméanyzat Informacioataddsi
megnevezese szabdlyzata

Verzio Vio

Kiadas datuma 2017.06.30.

Hatalyossag kezdete | 2018.01.01.

Irényit6 allamigazgatasi szerv/orszagos  Igen/Nem

kamara vezetdjének jovahagydsa




Informécioatadasi szabalyzat Marcali K6z6s Onkormanyzati Hivatal

18 Kiilénos rész - az egyes nyilvantartisok és a hozzajuk tartozd
adatitadasi feliiletek adatai

1. Egvitimikdds szerv szakteriiletel (ligvesoportjai)

e Onkormanyzati adoigazgatas szakteriilet
e varosuzemeltetési szakteriilet

2. Egyuttmiikédd szerv dnkorményzati addigazgatas szakteriilete

2.1, informacidforrasok regiszierének tartalma

2.1.1. Az egyiittmitkh6dé szervnél rendelkezésre dilé dokumentumok felsoroldsa

» az iratok kezélését elrendeld jogszabalyi rendelkezés megjelslése: 1990. évi C. tv,
1991. évi LXXXII. tv., 2003. évi LXXXIX. tv., 1997.évi CLIX.tv., 2003. évi XCII.
tv.

» az egyiittmiikodd szerv hataskori feladatainak felsoroldsa (milyen iigyben hoz
dontést): adokdtelezettség megéllapitasa

» kiadott szakhatdsagi allasfoglalasok targyanak felsoroldsa (milyen {igyben ad ki
szakhatosagi allasfoglalast):-

» szerzédési kotelezettség(ek) felsoroldsa (azon szerzddések tirgya, amelyek
tekintetében jogszabily szerz0déskotési kotelezettséget ir el6).-
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Z.1.5. Az informdciddtaddsi felifletek, szolgdltatdsok

2.1.5.1. Az informdacidatadasi feliletek dsszefoglal6 tabldzata

a feliilet, egyszert, e real-time,
szolgdltatds egyedi automatikus eszakaszos
azonositéja (ID 1 5 (1d6523k011k i
ID2, ID3, ID4, énti, az .
ID5, ID6, ID7, idészak |
ID8) megadasiva
1),
eesemenyala
Py, |
e egyszerl/is
métl6doé
1ID1 egyszeru egyszeri nem minden esetben
ipartizési ado - nyilvanos vizsgaland6 az
nyilvantartasa ' adétitoknak minésiilé
adatok kore a 2003.évi
XCILtv.alapjan
D2 - egyszeril egyszeri nem minden esetben
magénszemély ' _nyilvanos vizsgalando az
kommunalis adéja : : adétitoknak mindsiilé
nyilvéntartdsa adatok kore a 2003.évi
XCILtv.alapjan
ID3 egyszerl egyszeri nem minden esetben
épitményadé nyilvanos vizsgalandé az
nyilvantartasa adotitoknak mindsiilé
adatok kore a 2003.évi
XClIlL.tv.alapjan
ID4 - egyszer( egyszeri ‘ nem : minden esetben
telekadé ' nyilvanos vizsgélando az
nyilvantartasa adétitoknak mindsiilé
adatok kore a 2003 .évi
XCIL.tv.alapjén
ID5 egyszeri egyszeri . nem minden esetben
idegenforgalmi ado - nyilvanos vizsgaland6 az
nyilvantartasa ; adétitoknak mindsiild
adatok kore a 2003 .évi
XCIl.tv.alapjan
1ID6 gépjarmiiadd egyszeri egyszeri - nem minden esetben
nyilvanos vizsgalandé az

adotitoknak mindsiilé

~ adatok kore a 2003.évi
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. XCILtv.alapjan
ID7 talajterhelési egyszerii egyszeri nem minden esetben
dij - nyilvanos vizsgalando az
| adotitoknak minGsiilé
adatok kore a 2003.¢vi
XCILtv.alapjan
ID8 mezd6ri egyszeri egyszeri nem : minden esetben
jarulék — - nyilvanos vizsgélando az

adotitoknak min6siilé
adatok kore a 2003 .évi

- XClILtv.alapjan

2.1.5.2. <ID1,ID2,1D3, 1D4, ID5, ID6, ID7, ID8> elektronikus informdcidataddasi feliilet,

szolgéltatas miszaki leirdsa

A fejezetben feltiintetett adatok nyilvanossaga: Nyilvanos / Nem nyilvanos

Az adoz6 személyéhez kotheté adatok nem nyilvanosak, csak a jogszabélyban meghatdrozott
mértéket elérd tartozisok, és a hozzdjok tartozé adézok tehetdk kozzé, amely koriilmények
minden esetben egyedileg vizsgalanddk, nem automatikus a hozzaférés és nem nyilvanos.

2.1.5.2.1. Az 1.ad6z6k nyilvdntartdsa elektronikus informdciddtaddsi feliileten keresztiil
dtadhato adatok, informdciok kére, leirdsa

Az elektronikus informacidatadasi feliileten keresztiil dtadhatd adatok ismertetése.

Az adat- s irat - 8 szOveges relevans adatatad értelmezési
megnevezések | e numerikus adattipus as tartomany
jegyzékében foglalt egész esetén szempon meghatarozasa,
megnevezés © o numerikus kit6ltendo tjabél értékkészlet alapi
szerint, minden . valds relevans | adat stb.
egyes leird adatra . ¢ Jatum esetben
vonatkozdan e idépont kitdltend

e datum és

¢ id6pont

s logikai

2.1.5.2.2. Az adatdtadds igénylésének és teljesitésének feltételei

A vonatkozé nyilvantartasbol adatot elektronikusan az érintett sajat magara vonatkozdan,
tovabba a jogszabélyban meghatdrozott szervek, feladataik ellitdsa érdekében kérhetnek.

Az erre vonatkozé kérelemnek a kérelmezd azonositdsat biztosité moédon kell megérkeznie,
lgyfélkapu-hivatali kapu igénybevételével, elektronikus aldirassal vagy szkennelve é&s alairva. A
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kérelemnek tartalmaznia kell a kért adat terjedelmét, az érintett beazonositasahoz sziikséges
adatokat: ad6z6 azonositdsdhoz sziikséges személyes adatok, adénem, idészak, teljesités és /vagy
hatralék meértékére vonatkozik a megkeresés, a kérelem teljesitésének indokat, jogszabalyi
hivatkozas megadasat.

A hivatalosan igénybe vehetd elektronikus levéleim: jegyzo@marcali.hu

2.1.5.2.3. Az informatikai egyiittmiik6dési szolgditatds (adatdtadds) rendelkezésre dlldsa

a rendelkezésre allas vallalt célértcke: 95 %

a rendelkezésre allas szamitdsdnak modja: egy naptari évben a szolgaltatas tigyfelek
altali folyamatos elérhetsége (100%) az figymenet folytonossigi szabalyzatban
maximalisan elfogadhaté kiesési idok figyelembe vételével

arendelkezésre allast érint$ események kezelési eljarasanak leirasa: A Marcali K6zs
Onkormanyzati Hivatal vagy az elektronikus igyintézést biztositd kdzponti szerv
elektronikai rendszerének meghibasoddsa esetén a meghibdsodds idétartama nem
szamit be az ligyint€zési hataridébe. Az Ggymenet folytonossagi szabalyzat alapjan
az elfogadhato kiesési 1d6 kritikus rendszereknél 24 éra.

2.1.5.2.4. Az atadott informdcio hitelességének biztositdsa

ugyviteli eljarasok leirasa: A nyilvintarté szerv egy kdOzpontilag kifejlesztett
nyilvantarto programban tartja nyilvan az ad6zé adatait. Az adé megallapitisa ad6zo
bevalldsa alapjan tdrténik. Nyilvantart6 szerv évente két alkalommal felhivja adézét
adofizetési kotelezettségének teljesitésére, tovdbbd elmaradds esetén felszolitja
fizetésre. Talajterhelési dij, ipariizési add esetén az addzo évente tesz bevallast, mig
a tobbi adonemnél az addzés ald esé jogeim keletkezéséhez flizédik a bevallasi
kotelezettség. Az adatok teljeskoriiségét biztositja az adézoval folytatott folyamatos
kapcsolattartas, rendszeres adatkdzlés a nyilvantartisbdl. Az addzd kételes a
véaltozasok bejelentésére.

ellendrzési eljarasok leirdsa: Az adéhatdsag folyamatosan ellendrzi a nyilvantartas
adatait, az egyedi ligyek intézése soran.

adattisztitdsi megoldasok leirdsa: Az addhatésdg a Beliigyminisztérium kozponti
nyilvantartasabol kapott adatokkal folyamatosan frissiti gépjarmii addztatas
tekintetében a nyilvantartdsat. Az ingatlanokhoz kotéd6 addztatas tekintetében az
ingatlannyilvantartds adatait, az adéz6 maganszemélyek adatai kapcsan a lakcim
nyilvintartd rendszer adatait, cégek esetén a céginformécio szolgéltatdst
rendszeresen felhasznalja.

2.1.5.2.5. Az informdciédtadds kezdeményezésének lefrdsa elsddleges adat vdltozdsa esetén

ID1, ID2, ID3, ID4, ID5, ID6, ID7, ID8: Az adatszolgaltatds eseti, vagy bizonyos idészakot
feltlelé lehet. Az informacié megvaltozasa esetén az adatot igénybe vevd szervet a valtozasrdl
értesiteni kell.
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2.1.5.3. <ID1, 1D2, ID3, ID4, ID5, ID6, ID7, ID8> elektronikus informacidatadasi feliilet,
szolgéltatas Gigyrendi lefrasa

2.1.5.3.1. Az informdciédtaddsi szabdlyzat médositdsa esetén kdvetendd eljdrds, ezen beliil
az informdcioataddsi szolgdltatds igénybevevdi tdjékoztatdsanak rendje

A modositott informdcidatadasi szabalyzat kozzétételétdl informacidét a - moddositasnak
megfelelden lehet igényelni. Az azt megeldzden beérkezd kérelmekre a kordbbi szabélyozas
szerint kell adatot szolgaltan.

2.1.5.3.2. Az informdciédtaddsi szolgditatds megsziintetésének rendje

Az informdacidatadasi szolgaltatast meg kell sziintetni amennyiben a feladat jogszabalyi valtozas
miatt nem tartozik az Onkormanyzati hivatalhoz.

3. Egyiittmiikddé szerv varosiizemeltetési szakterilete
3.1, Informéciéforrassk regiszterének tartalma

3.1.1. Az egyiitemithGdd szervnél rendelkezésre dHlé dokumentumok felsoroldsa

> aziratok kezelését elrendeld jogszabalyi rendelkezés megjelslése: 57/2013. (11.27.)
Korm. Rendelet 8. § {1}, 210/2009 (I1X.29) Korm.r. 6.5.,9.§., 239/2009 (X.20.)
Korm.r. 12.§., 55/2009 (ll.13.) Korm.r. 4.§, 4/A.§. ,4/B.§., 173/2003 (X.28)

Korm.r.14.§.
> az egyiittmiikédd szerv hataskori feladatainak felsorolasa (milyen figyben hoz
dontést): telepengedély kiaddsa, tevékenység bejelentésének,

adatmodositasdnak, tevékenység valtoztatdasanak &tvezetése, engedély
visszavonasa, bejelentés koteles tevékenység esetén kereskedelmi tevékenység
megkezdésének regisztralasa, engedélykételes esetben szakhatdsagok eljdrasba
vonasa , ellen6rzés ,nyilvantartashdl torlés, véasarlok kényvének hitelesitése,
szallashely szolgaltatdi tevékenység nyilvdntartasba vétele, a nyilvantartasba
bejegyzés kozlése elfirt hatdsagokkal, bejelentés nélkiili tevékenység esetén
jogkovetkezmények megadllapitasa, statisztikai adatok kézlése a KSH.-val,
tevékenység megsziinése esetén torlés a nyilvantartdsbol, vésarok ,piacok,
termeli piac és bevdsarlékézpont nyilvantartasba vétele bejelentés alapjan ,a
sziikséges feltételék meglététének ellendrzése, a nyilvantartasha vételrdl értesités
az elSirt hatdsdgok fele, a nyilvantartasbol torlés az alapul szolgald feltételek
hidanya esetén, nem lizleti céli szallashely bejelentése esetén a feltételeknek
megfelel§ szolgaltatds adatainak nyilvantartasbha vétele, médositdsa, torlése

» kiadott szakhat6sagi allasfoglalasok targyanak felsoroldsa (milyen iigyben ad ki
szakhatdsagi allasfoglaldst): ----

> szerzddési kotelezettség(ek) felsoroldsa (azon szerzddések targya, amelyek
tekintetében jogszabély szerz6déskotési kitelezettséget ir eld). -----
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Informaci6éatadasi szabalyzat Marcali K6z6s Onkorméanyzati Hivatal

3.1.5. Az informdcidatadasi felitletek, szolgéltoidsok
3.1.5.1. Az informaci6atadasi feliiletek 6sszefoglalé tablazata

A tablazat az informacidatadasi feluletek altalanos adatait tartalmazza, amelyeken keresztiil az

a feliilet,  eegyszerl, | ereal-time,

szolgaltatds egyedi ¢ aytomati ' e szakaszos (idészakonkénti, az
azonositdja ! kus id6szak megadésédval),

(ID9,
ID10,ID11,ID12,
ID13)

D9 egyszerd egyszeri nyilvanos-
telepengedéliyel,
bejelentéssel
rendelkezdk
nyilvantartisa

* eseményalapy,
» egyszeri/ismétlodo

ID10 egyszerd egyszeri : nyilvanos
kereskedelmi :
tevékenységet
végzdk

nyilvantartasa

D11 egyszertl egyszerl nyilvanos
szallashely

nyilvantartas
D12 egyszerli nyilvanos
piac nyilvantartas egyszerl

ID13 egyszerit egyszeri nyilvanos

nem iizleti célu
szallashely
nyilvantartas

3.1.5.2.<ID9, ID10, ID11, ID12, ID13, > elektronikus informécidatadasi felitlet, szolgaltatas
miiszaki leirdsa

A fejezetben feltiintetett adatok nyilvanossaga: Nyilvanos / Nem nyilvanos
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Informacidatadési szabalyzat Marcali K6z6s Onkormaényzati Hivatal

3.1.5.2.1. Az elektronikus informdciédtaddsi feliileten keresztiil dtadhaté adatok,

Az adat- és ® szOveges relevan | adatatadas értelmezési
iratmegnevezések - e numerikus egész S szempontja tartomany
jegyzékeében foglalt " @ numerikus valgs | adattipu b6l meghatarozasa
megnevezés szerint, " o dédtum s esetén . relevans ' )
minden egyes leir6 adatra ; o idépont ki"tﬁlten egetben o -érték'készlet
vonatkozodan o détum és idépont dé kitdltendd alapu adat stb.

| o logikai

informdcidk kére, lefrdsa
3.1.5.2.2. Az adatdtadds igénylésének és teljesitésének feltételei

A vonatkoz6 nyilvantartisb6l adatot elektronikusan az érintett sajat magira vonatkozodan,
tovabba a jogszabalyban meghatarozott szervek, feladataik ellatdsa érdekében kérhetnek.

Az erre vonatkozd kérelemnek a kérelmezd azonositisat biztosité médon kell megérkeznie,
tgyfélkapu-hivatali kapu igénybevételével, elektronikus alairdssal vagy beszkennelve és aldirva.
A keérelemnek tartalmaznia kell a kért adat terjedelmét, az érintett beazonositasdhoz szilkséges
adatokat: telepengedéllyel rendelkez6 vagy bejelentés alapjan miikédé azonositdsahoz sziikséges
személyes(cég) adatokat, a megkeresds, a kérelem teljesitésének indokét, jogszabalyi hivatkozas
megadasat. A kereskedelmi tevékenységet folytatOk nyilvantartdsa tartalmazza a bejclentés
alapjan ¢és a mikodési engedély alapjan miikodSket. A telepengedély és a kereskeddk
nyilvantartasi adatai a www.marcali.hu oldalon elérheték.

A szallashely szolgaltatasi tevékenységet végzOkrdl valamint a vasarokrol, a piacokrél és a
bevasarlokozpontokrdl sz616 jogszabalyok alapjan nyilvantartott adatok egyedileg is
igényelhetdk, illetve a www.marcali.hu oldalon a nyilvantartasok cim alatt elérhetdk.

A nem tzleti céli szallashely nyilvantartas adatai egyedi kérelem alapjan keriilnek kiadasra,
adatai kdzzétételét jogszabaly nem irja eld.

A hivatalosan igénybe vehetd elektronikus levéleim: jegyzo@marcali.hu

3.1.5.2.3. Az informatikai egyiittmitkidési szolgdltatds (adatdtadds) rendelkezésre dlldsa

e arendelkezésre allas vallalt célértéke: 95 %

» arendelkezésre ailds szdmitdsanak modja: egy naptari évben a szolgaltatds ligyfelek
altali folyamatos elérhetésége (100%) az tigymenet folytonossagi szabalyzatban
maximadlisan elfogadhat6 kiesési idok figyelembe vételével.

¢ arendelkezésre dllast érintd események kezelési eljardsanak leirasa: A Marcali K6zds
Onkormanyzati Hivatal vagy az elektronikus figyintézést biztositd kdzponti szerv
elektronikai rendszerének meghibasoddsa esetén a meghibdsodas idétartama nem
szamit be az ligyintézési hataridébe. Az ligymenet folytonossigi szabalyzat alapj4n
az elfogadhato kiesési id6 kritikus rendszereknél 24 ora.
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Informaci6atadési szabélyzat Marcali K6z6s Onkormanyzati Hivatal

3.1.5.2.4. Az dtadott informdcid hitelességének biztositdsa

¢ Ogyviteli eljarasok leirdsa: A nyilvantarté szerv kérelemre folytatja le a
telepengedélyezési eljarést, illetve bejelentés koteles esetekben regisztrilja a
nyilvantartasban a kérelmezdét, amennyiben megfele]l az eldirt feltételeknek. A
beérkezé kérelmet a nyilvantarté szerv megvizsgalja, beazonositja a kérelmezd
személyét majd iktatja a kérelmet rendszerében. A kereskeddk nyilvantartisdban
szereplé személyekrél ¢s cégekrdl szabadon lehet tdjékozodni. A kiadott
engedélyekrdl nyilvantartast vezet. A szallashely szolgaltatasi tevékenységet végzok,
vasarokat, piacokat miikodtetok és a vasdr, piac mikodésének nyilvantartisi adatai
folyamatosan ellenérzésre, a véltozasok bejelentés és ellen6rzés alapjan atvezetésre
kertilnek. A nem iizleti célu szallashely szolgaltatas végzésének bejelentése elbirt
adattartalom mellett torténik. A becrkez6 adatszolgéltatasra vonatkozé kérelmet a
nyilvantarté megvizsgélja, beazonositja, majd iktatja.

e cllen6rzési eljarasok leirasa: A benyijtott dokumentumok alapjan térténik meg az
telepengedélyezési eljaras lebonyolitasa szakhatosagok értesitése mellett. Az
eloirasoknak megfelel6 kérelmezd a nyilvéntartdsban rogzitésre keriill. Adatait barki
kerheti. A keresked6k nyilvéantartdsdba tortén6 felvétel regisztracié kételes
nyomtatvany becsatolasa mellett. A mikdodési engedély kiaddsshoz szakhatésagok
kézremiik6dése €s ellendrzése mellett keriilhet sor. A szallashely szolgéltatast, vasar,
piac miikddését biztositd tevékenységet valamint a nem fizleti céli szallashely
szolgaltatds végzését elbirt formatummal és adattartalommal kell benyujtani. A
valtozasokat 4t kell vezetni a nyilvantartasokon. Ezek végzése mellett a nyilvantartas
ellendérzése, hitelességének vizsgalata folyamatos.

e adattisztitdsi megoldasok leirdsa: A nyilvantartdsi adatok rendseresen feliilvizsgalatra
keriilnek. A valtozasokat atvezetjiik illetve hivatalbél ellendrzést végziink.

3.1.5.2.5. Az informdciddtadds kezdeményezésének leirdsa elsGdleges adat vditozdsa esetén

ID9, ID10, ID11, ID12, ID13 : Az adatszolgéltatas eseti. Az informacid megvaltozasa esetén az
adatot igénybe vevl szervet a valtozasrdl értesiteni kell.

3.1.5.3.<1D9,ID10, ID11, ID12, ID13,> elektronikus informacidatadasi feltlet, szolgéltatds
tigyrendi leirasa

3.1.5.3.1. Az informdciédtaddsi szabdlyzat mdédositdsa esetén kdvetends eljdrds, ezen beliil
az informdciéataddsi szolgdltatds igénybevevéi tdjékoztatdsdnak rendje

A modositott informdcidatadasi szabalyzat kozzétételétél informaciét a modositdsnak
megfeleléen lehet igényelni. Az azt megel6z6en beérkez6 kérelmekre a kordbbi szabalyozas
szerint kell adatot szolgaltatni.

3.1.5.3.2. Az informdciédtaddsi szolgditatds megsziintetésének rendje

Az informéacioatadasi szolgéltatast meg kell sziintetni amennyiben a feladat jogszabdlyi véltozas
miatt nem tartozik az dnkormanyzati hivatalhoz.

Catawdd

Bodone Dr. Molnar Irén
Jegyzo

Marcali, 2017. december 13.




