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Marcali Varos Onkormanyzata koltségvetési szerveinek
beszamolasi tevékenységével kapcsolatos szabalyozasrol

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Az allamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. Torvény 107 §-a kimondja,
hogy a helyi onkormanyzatok és koltségvetési szerveik az Aht-ben és a
Kormany rendeletében meghatarozott adatszolgaltatasokat tel jesitenek.

A 108. § (1) bekezdésének a.) pontja alapjan az allamhaztartas
informaci6s rendszere keretében adatszolgaltatast teljesitenek az
elemi koltségvetésrdl és az éves koltségvetési beszamolorol,

a b.) pontja alapjan pedig a koltségvetési év sordan a
368/2011. (XII.31.) Kormanyrendeletben meghatéarozott gyakorisaggal
id6kozi koltségvetési jelentést és idokozi mérlegjelentést készitenek
a Magyar Allamkincstar szémara.

A Kkoltségvetési jelentés az egységes rovatrend szerinti tagoldsban az eredeti és
modositott eldiranyzatokat, az azokra vonatkozo koveteléseket,
kotelezettségvallalasokat, mas fizetési kotelezettségeket, az eldiranyzatok teljesitését
¢s a teljesitett bevételek €s kiadasok kormanyzati funkciok szerinti megoszlasat,
valamint azoknak a kormanyzati funkciok rendjében meghatarozott mutatoszamait
tartalmazza.

A helyi onkormanyzat az idokozi koltségvetési jelentést a koltségvetési év elsd
harom hénapjarol aprilis 20-4ig, azt kovetden havonta, a targyhét kovetd honap 20-4ig,
a koltségvetési év tizenkét honapjarol a koltségvetési évet kovetd év februar 5-ig a
Kincstéar (Igazgatosag) altal miikodtetett elektronikus adatszolgaltatd rendszerbe tolti
fel.



Az idokozi mérlegjelentést a targynegyedévet kdvetd honap 20. napjaig, a negyedik
negyedévre vonatkozodan gyorsjelentésként a targynegyedévet kovetd év februar 5-ig,
az éves jelentést az éves koltségvetési beszamold benyujtasanak hataridejével
megegyezOen kell a Kincstar altal mitkodtetett elektronikus adatszolgaltato rendszerbe
feltolteni.

A helyi onkormanyzat adatszolgaltatasi kotelezettsége  akkor
tekinthetdé tel jesitettnek, ha azt az altala iranyitott koltségvetési
szervek is tel jesitették.

Ha a helyi onkormanyzat adatszolgaltatdsa az adatszolgaltatas
targyaval kapcsolatos l|ényegesnek mindstlé informaciét nem tartalmaz,
tévesen mutat be, vagy adatszolgaltatasi kotelezettségét neki
felrohatdé okbol nem vagy késedelmesen teljesiti, birsagot fizet,
amelyet a kincsar hatarozatban szab ki.

Az 1dokozi mérlegjelentés készitésére kotelezettek az ¢éves elszamolasokra
vonatkozoan a koltségvetési évet kovetd év julius 15-éig, az éves konszolidalt
elszamolasra vonatkozoéan a koltségvetési évet kovetd €év november 15-¢ig a
részesedések €s a részesedések utani osztalékok alakulasara vonatkozé adatszolgéltatas
toltenek ki a Kincstar (Igazgatosag) altal miikodtetett elektronikus adatszolgaltato
rendszerben.

Az Aht.87. § a) pontjaban foglaltak alapjan a vagyonrél és a koltségvetés
végrehajtasardl a szamviteli jogszabalyok szerinti éves koltségvetési beszamolot,

a b) pontban foglaltak alapjan pedig az éves koltségvetési beszamolok alapjan évente,
az elfogadott koltségvetéssel 0sszehasonlithatdo modon, az év utolsé napjan érvényes
szervezeti, besorolasi rendnek megfelelé zarszamadast kell késziteni.

Az allamhaztartasrol szol6 torvény végrehajtasardl rendelkezé 368/2011. (XI11.31.)
Korm. rendelet meghatarozza az iranyit6 szerv beszamolast elokészito feladatait.

A 157.§ b) pontja eldirja, hogy a koltségvetési év zarasat kovetden helyi
onkormanyzat, valamint az altaluk iranyitott koltségvetési szerv éves koltségvetési
beszamolot készit.

A 158. § szerint az iranyitd szerv az iranyitasa ala tartozo koltségvetési szerv
koltségvetési beszamolasahoz és a zarszdmadashoz

a) az éves koltségvetési beszamolo esetén a koltségvetési évet kdvetd év januar 31-ig,
zarszamadashoz kapcsolddd adatszolgaltatds esetén az allamhdaztartasért felelds
miniszter zarszamadasi tajékoztatdjanak kozzétételét kdvetd 6t napon beliil - az abban
szereplé idépont vagy idépontok alapul vételével - irasban meghatarozza azok
bekiildésének hataridejét,



b) az éallamhaztartasért felelds miniszter zarszamadasi tajékoztatdjanak
figyelembevételével kialakitja az éves koltségvetési beszdmolo €s a zarszamadashoz
kapcsolodo adatszolgaltatas elkészitéséhez sziikséges szempontrendszert, rogziti azok
tartalmi és formai kovetelményeit, €s

c) megkiildi - a kozpontilag eléirt nyomtatvanyokon tal - az éves koltségvetési
beszamolo ¢és a zarszamadashoz kapcsolodd adatszolgaltatas tovabbi mellékleteit
képezo, iranyitd szervi hataskdrben elrendelt adatszolgaltatasok trlapjait.

A zéarszamadashoz kapcsolodo adatszolgaltatas szamszaki €s szoveges részbdl all.
A szamszaki rész a kiemelt eldiranyzatok teljesiilését mutatja be.

Az onkorményzati beszamold egységessége erdekében sziikséges, hogy az intézmeényi
beszamolok szoveges ertekelése tartalmazza az alabbiakban felsorolt elemeket:

- intézményi feladatellatas altalanos értékelése
- bevételi forrasok ¢és azok teljesitése

- kiadasok alakulasa

- maradvany tartalma és okai

- vagyon alakulasa

A helyi onkormanyzat képviselO-testiilete részére a zarszdmadashoz a kozvetett
tamogatasokat a 368/2011.(XII. 31.)Korm. rendelet 28. § szerinti részletezettséggel
kell bemutatni.

A jogszabalyi kovetelményeket figyelembe véve a Képviselo-testiilet az
intézmények beszamolasi tevékenységével kapcsolatosan az alabbi feladatokat
hatarozza meg:

A helyi onkormanyzatnak és koltségvetési szerveinek a konyvek zarasat kdvetden
bizonylatokkal, szabalyszerii konyvvezetéssel, folyamatosan vezetett részletezo
nyilvantartasokkal, a konyvviteli zarlat sordn készitett fokonyvi kivonattal, valamint
leltarral alatdmasztott éves koltségvetési beszamolot kell késziteni a koltségvetési év
kezdetétdl a mérleg fordulonapjaig terjedd idétartamra.

A mérleg fordulonapja a koltségvetési év utolsé napja.

A mérleg forduldnapja az atalakitds vagy jogutdd nélkiili megsziinés miatt megsziind
koltségvetési szervnél a megsziinés napja.

Eves koltségvetési beszamold készill a koltségvetési szervek elemi koltségvetésérol
¢s azok mérlegében kimutathaté vagyonrodl koltségvetési szervenként,

Eves koltségvetési beszamold késziil az 6nkormanyzat elemi koltségvetésérél és a
mérlegében kimutathaté vagyonrél az 6nkormanyzat egészére.



Az éves koltségvetési beszamold részei:

a.) a koltségvetés végrehajtasanak ellendrzését és a zarszamadas elkészitését a
koltségvetési szamvitellel biztosito

koltségvetési jelentés,

maradvany kimutatas

adatszolgaltatas a személyi juttatasok ¢és a foglalkoztatottak, valasztott
tisztségviselok Osszetételrol,

adatszolgaltatas a tarsadalombiztositas pénziigyi alapjaibol folydsitott egyes
ellatasok és tamogatasok tervezett 0sszegeirdl ¢€s teljesitéserol,
onkormanyzati  alrendszer  sajatos  gazdalkodasdhoz  kapcsolodo
elszamolasok,

b.) a vagyoni helyzet és az eredményszemléleti bevételek, koltségek, raforditasok
alakuldsat, valamint a zarszdmadas kiegészitd informdacioinak elkészitést a
pénziigyi szamvitelbdl biztositd

mérleg
eredmény kimutatas,
kiegészité melléklet. (csak szamszaki).

A mérlegkészités idopontja a koltségvetési évet koveto év februar 25-e.

Az éves koltségvetési beszamolo elkészitéséért az éves koltségvetési beszamolot
készitd szerv vezetdje felelds. Az éves koltségvetési beszdmolot e személy és a
gazdaséagi vezetd a hely és a kelet feltiintetésével irja ala.

A koltségvetési szerv éves koltségvetési beszamoldja adatait a koltségvetési évet
kovetd év februar 28-ig - a megsziind koltségvetési szervek a megsziinés napjat
kovetd 60 napon belill - a Kincstar altal miikodtetett elektronikus adatszolgaltatasi
rendszerbe feltolti az éves koltségvetési beszamoldt alatamasztd - konyvelési
rendszerbdl eldallitott - teljes f0konyvi kivonattal egyfitt.

Az iranyito szerv vezetdje a koltségvetési szerv éves koltségvetési beszamolojat 20
napon beliil feliilvizsgalja €s - annak javitasa, kiegészitése sziikség szerinti
elrendelését kovetden — a Kincstar altal miikddtetett elektronikus adatszolgalato
rendszerben jovéhagyja. Az irdnyit6 szerv altal jovahagyott éves koltségvetési
beszamolokat a Kincstar hlisz napon beliil feliilvizsgélja.

A koltségvetési szerv az elektronikus adatszolgaltatd rendszerben jovahagyott
adattartalmu alairt éves koltségvetési beszdmolojat a Kincstar altali fogadasat kovetd
husz napon beliil megkiildi az irdnyit6 szervnek, amely azt a — feliilvizsgalatot igazold
személy aldirdsaval ellatva — a koltségvetési szervnek 10 napon beliil visszakiildi.

A helyi 6nkorményzat a sajat éves koltségvetési beszamoldjat marcius 20-ig tolti fel a

Kincstar

altal miukodtetett elektronikus adatszolgaltatasi rendszerbe az éves



koltségvetési beszamolot alatamasztd - konyvelési rendszerbodl eldallitott - teljes
fokonyvi kivonattal egyiitt.

A feliilvizsgalat soran Kincstar az éves koltségvetési beszamolot csak akkor fogadja
el, ha az teljesiti a szamviteli kormdanyrendeletben eldirt alaki és tartalmi
kovetelményeket.
A Kincstar az elfogadott éves koltségvetési beszamolokat megkiildi az Allami
Szamvevoszéknek.

Az atalakitas vagy jogutdd nélkiil megsziinés miatt megsziind koltségvetési szerv éves
koltségvetési beszamolojat a megsziinés napjat koveté6 hatvan napon beliil késziti
el, és azt megkiildi az iranyito szerv vezetdjének jovahagyasra, és ezzel egyidejlileg az
éves koltségvetési beszdmold adatait a Kincstar altal miikodtetett elektronikus
adatszolaltat6 rendszerbe feltolti.

A megsziind koltségvetési szerv vagyona az €ves koltségvetési beszamoldban szerepld
adatok alapjan kertil 4tadésra, illetve felosztasra.

Az éves koltségvetési beszamold €s a vagyon atadasarol-atvételérdl készitett
jegyzokonyv egy-egy aldirt példanyat a megsziind koltségvetési szervnek meg kell
driznie.

Az iranyitd szerv a jovahagyott éves koltségvetési beszamoldt a megszlinés napjat
kovetd kilencven napon beliil tovabbitja a kincstarnak.

A helyt Onkormanyzat koltségvetésének végrehajtasdra vonatkozo zarszamadasi
rendelettervezetét a jegyzo késziti eld €és a polgarmester terjeszti a képviseld-testiilet
elé ugy, hogy az a képviseld-testiilet elé terjesztését kdvetd harminc napon beliil, de
legkésdbb a koltségvetési évet kovetd 6todik honap utolsd napjaig hatalyba Iépjen.

A zirszamadéasi rendelet tervezetével egyiitt a képviselO-testiillet részére
tajékoztatasképen be kell nyujtani a kincstarnak az allamhéztartdsrol szolo torvény
68/B. §’. szerinti ellendrzése keretében a helyi onkormanyzat éves koltségvetési
beszamolojaval kapcsolatosan elkészitett jelentését.

A helyi Onkormanyzatokrol, a nemzetiségi Onkormanyzatokrol, a tarsuldsokrol,
valamint az allamhdaztartds onkormanyzati alrendszerérdl, az allamhaztartds kozponti
alrendszerérdl €s az allamhaztartds egészérdl - az éves koltségvetési beszamolok
adataibol - a Kincstar Osszevont (konszolidalt) beszamolot készit. Az Gsszevont
(konszolidalt) koltségvetési beszamold helyi Onkormdnyzat esetén a helyi
onkormanyzat €s az altala iranyitott koltségvetési szervek koltségvetési beszamoloinak
konszolidalasaval késziil.

Az 0Osszevont (konszolidalt) beszdmold a konszolidalt mérlegbdl, konszolidalt
koltségvetési jelentésbdl és konszolidalt eredmény kimutatasbol all.



A konszolidalt mérleg és a konszolidalt eredmény kimutatas a 4/2013.(1.11.) Korm. r.
6. és a 11. mellékleteiben foglalt tagolasban minden tételnél kiilon oszlopban
tartalmazza a konszolidalas eldtti 6sszevont adatokat, az elvégzett korrekcidkat, a 9. §
(2) és 23. § (2) bekezdése szerinti hibak bemutatasat és a konszolidalt adatokat.

A konszolidalt koltségvetési jelentés minden rovat esetén kiilon oszlopban tartalmazza
a bevételek €s kiadasok konszolidalas eldtti Osszevont teljesitési adatait, az elvégzett
korrekciokat és a konszolidalt adatokat.

A helyi Onkorméanyzat 0&sszevont (konszolidalt) beszamoldjat a Kincstar a
koltségvetési évet kovetd év aprilis 15-¢ig megkiildi a helyi dnkorményzat részére.

A koltségvetési szervek bels6 kontrollrendszerérdl és belso ellendrzésérdl szolo
370/2011.(XI11. 31.) Korm. rendelet. 11.§ (1) bekezdése szerint ,, A koltségvetési szerv
vezetdje koteles az 1. sz. melléklet szerinti nyilatkozatban értékelni a koltségvetési
szerv belsd kontrollrendszerének mindségét”.

A helyi onkormanyzati koltségvetési szerv vezetdje a nyilatkozatot az éves
koltségvetési beszamoloval egyiitt kiildi meg az iranyit6 szerv vezetdjének. A vezetdi
nyilatkozatot a polgarmester a zarszdmadasi rendelet tervezetével egyiitt terjeszti a
képviselO-testiilet elé.

Ha a megtett nyilatkozat és a zarszdmaddassal kapcsolatosan elvégzett ellendrzések
eredménye kozott ellentmondéds 4ll fenn, a koltségvetési szerv vezetdje az
ellentmondas okairdl — az ellendrzési jelentés kézhezvételétol szamitott harminc napon
beliil — irasban beszamol az iranyitd szerv vezetdjének. Az iranyitd szerv vezetdje, ha
a beszamolast nem tartja elfogadhatonak, a koltségvetési szerv vezet6jét intézkedési
terv készitésére kotelezi.

Ha a koltségvetési szervnél év kdzben valtozas torténik a szerv vezetdje személyében,

vagy a koltségvetési szerv atalakul, megsziinik, a tavozo vezetd, illetve az atalakulo,
megsziingd koltségvetési szerv vezetdje koteles az 1. mellékletet az addig eltelt idészak
vonatkozasaban Kkitolteni, és az 0j vezetdnek, illetve a jogutod koltségvetési szerv
vezetdjének atadni, aki azt a sajat nyilatkozatahoz mellékeli.



Hatarozati javaslat

A Képviselo-testiilet az intézmények beszamolasi tevékenységével kapcsolatosan
az alabbi feladatokat hatarozza meg:

1.) Az onkormanyzat koltségvetési szervei tartsak be az idékozi koltségvetési
jelentéssel, a mérlegjelentéssel, valamint az éves beszamoldval kapcsolatban

megszabott hataridoket.
Azokat a jogszabalyi kdvetelményeknek megfelelden, a képviseld-testiileti

eldterjesztésben foglaltak szerint készitsék el.

2.) A koltségvetési szervek bels6 kontrollrendszerérdl és belsé ellenérzésérdl szolo
370/2011.(XII. 31.) Korm. rendelet. 11.§ (1) bekezdése szerinti nyilatkozatot az
éves koltségvetési beszamoldval egyiitt kiildjék meg az onkorméanyzatnak.

Hatéaridé: Ertelem szerint
Felelds: Valamennyi Koltségvetési Intézmény Vezetdje

Marcali, 2019. december 19.

Bo6doéné Dr. Molnar Irén
cimzetes f6jegyz0

Jelen szabalyozas hatalyba 1épésével a 2/2019(1. 17.) sz. képviseld-testiileti
hatarozattal jovahagyott szabalyozés hatalyat veszti.



1. szamu melléklet

NYILATKOZAT
A) ATUBTOtt ..o ,a
.......................................................................... koltségvetési szerv vezetdje jogi feleldsségem
tudataban kijelentem, hogy az eldirasoknak megfelelden ............c.ccueeneeen. évben/iddszakban

az altalam vezetett koltségvetési szervnél gondoskodtam

- a belsd kontrollrendszer kialakitdsarol, valamint szabalyszer(i, eredményes, gazdasagos és
hatékony miikodésérol,

- olyan szervezeti kultura kialakitasardl, amely biztositja az elkotelezettséget a szervezeti
célok és értékek irdnt, valamint alkalmas az integritas érvényesitésének biztositasara,

- a koltségvetési szerv vagyonkezelésébe, hasznalataba adott vagyon rendeltetésszeri
hasznalatarol, az alapitd okiratban megjeldlt tevékenységek jogszabalyban meghatarozott
kovetelményeknek megfeleld ellatasarol,

- arendelkezésre allo eldiranyzatok célnak megfeleld felhasznalasarol,

- a koltségvetési szerv tevékenységében a hatékonysag, eredményesség €s a gazdasdgossag
kovetelményeinek érvényesitésérol,

- a tervezési, beszamolasi, informacioszolgaltatasi kotelezettségek teljesitésérdl, azok
teljességérol és hitelességérol,

- a gazdalkodasi lehetdségek és a kotelezettségek 6sszhangjardl,

- az intézményi szamviteli rendrdl,

- olyan rendszer bevezetésérdl, amely megfeleld bizonyossagot nyujt az eljarasok
jogszerliségére €s szabalyszerliségére vonatkozodan, biztositja az elszamoltathatdsagot,
tovabba megfelel a hazai és kozosségi szabalyoknak,

- arr6l, hogy a vezetdk a szervezet minden szintjén tisztaban legyenek a kitizott célokkal és

az azok elérését segitd eszkdzokkel annak érdekében, hogy végre tudjak hajtani a
meghatarozott feladatokat és értékelni tudjak az elért eredményeket. E tevékenységrol a



vezetdi beszamoltatas rendszerén keresztiil folyamatos informacidval rendelkeztem, a
tevékenységet folyamatosan értékeltem.

A vonatkoz6 jogszabalyok belsé kontrollrendszerre vonatkozé eldirdsainak az alabbiak
szerint tettem eleget:

Kontrollkoérnyezet:

Integralt kockazatkezelési rendszer:

Kontrolltevékenységek:

Informécios és kommunikacios rendszer:

Nyomon kdvetési rendszer (monitoring):

Kijelentem, hogy a benyujtott beszamolok a jogszabalyi eléirasok szerint a valosagnak
megfelelden, atlathatoan, teljes korlien €s pontosan tiikrézik a szoban forgod pénziigyi évre

vonatkozo6 kiadasokat és bevételeket.

Az altalam vezetett koltségvetési szerv gazdasagi vezetdje eleget tett tdrgyévben esedékes
tovabbképzési kotelezettségének a belsé kontrollok témakorében:

igen-nem

Kelt: oo

alairas

B) Az A) pontban meghatarozott nyilatkozatot az alabbiak miatt nem all médomban
megtenni:

Kelt: e

alairas
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