14. SZAMU MELLEKLET

Ellenérzési szempontok a ....... évre

Ellen6rizend6 folyamatok

Ellen6rzés célja

Kockazati tényezo

Ellen6rzés tipusa

1. A
szabalyozottsaganak
ellenGrzése.
kontrollrendszer
vizsgalata.

(Kérdaiv: 4,8)

szervezet

Belso

A szervezet miikddésére
és gazdalkodasara
vonatkozd szabalyzatok
teljeskor(isége.

A szervezet miikodésére
és gazdalkodasara
vonatkozd szabalyzatok
teljeskorlisége és
idobeni elkészitése, a
gazdalkodasra
vonatkozd szabalyzatok
elkészitése,
aktualizalasa, a
szabalyzatokban
megjelenitett feladatkor
teljeskorlisége, a
feladatok ellatasaval
kapcsolatos  valtozasok
megjelenitése, a
gazdalkodasi  jogkorok
és ellenGrzési jogkorok
gyakorlasanak szabalyai,
bels6 rendjének
kialakitasa, a
gazdalkodast  biztosito
bels6 kontrollrendszerek
kialakitasa, a
szabalyzatoknak a
jogszabalyi
valtozasokkal
Osszehangolasa,
aktualizalasa, a
szabalyzatok hatalyanak
kierjesztése és idGbeni
alkalmazasa

torténd

szabalyszerliségi
ellendrzés

2. Az éves
tervezésének
ellendrzése.
3,4,5,6,7)

koltségvetés

(Kérdaiv:

A tervezéshez
kapcsolodd kozponti
jogszabalyok, helyi
szabalyozasokban
foglaltak betartasa, a
kapcsolédd
dokumentumok
vizsgalata (a
koltségvetési szerv
elemi koltségvetésének
tervezési folyamata,
szamitasokkal vald
megalapozasa)

A gazdalkodasi rendszer
szabalyozasa, a kozponti
jogszabalyok,
szabalyozasok betartasa,
alkalmazasa, a
szlikséges
adatszolgaltatas, a
tervezés
megalapozottsaga, az
elGiranyzatok szamszaki
adatainak valds
alatdmasztasa,
biztositdsa, a tervezési
hatdrid0 betartdsa, a
pénzligyi folyamatokhoz
kapcsolddo iratok,
dokumentumok,
bizonylatok,
nyilvantartasok
vezetése, az elGiranyzat

rendszerellen6rzés




nagysaga, személyi és
targyi feltételeinek
biztositasa, bels6
kontrollrendszer
kialakitasa

Kockazatot jelenthet:

- a koltségtullépés év
kdzben

- ha id6szakosan
miikodési elégtelenség
fellépése

- az erdforras
gazdalkodas eltéritése

pénziigyi okbdl a valds
aranyok igényétdl

3. A

koltségvetés
végrehajtasanak,
szabalyszer(iségének, a
jévahagyott
koltségvetési
elGiranyzatok
felhasznalasanak,

modositasanak,
nyilvantartasanak
ellendrzése; a
beszamolo készités
ellenérzése.  (Kérddiv:
3,4,5,6,7)

A megtervezett éves
elGiranyzat
felhasznalasa,
id6aranyos teljesitése;
az analitikdk és a
fokonyv
Osszefliggéseinek
pontos, valdosaghli, zart
rendszerben torténd
biztositottsaga; a
pénzigyi elszamolasok
pontossaga, szamviteli
nyilvantartasok
megfelelGsége

A megtervezett és

jovahagyott éves
elGiranyzat nagysaga

lefedi-e a koltségvetési
szerv m{kodési
kiadasait, az  éves
el6iranyzat felhasznalasa
és id6aranyos

teljesitése,  elGiranyzat
modositasok
indokoltsaga, sajat
hataskorben teendd
el6irdanyzat ~ mddositas
rendjének betartasa,
végrehajtasanak
szabalyozottsaga,
dokumentumok,
nyilvantartasok
vezetése, belso
kontrollrendszer
kialakitasa

Kockazatot jelenthet:

- ha a pénzigyi,

szamviteli, gazdalkodasi
bizonylati
alatamasztottsag  sérdl
(a bizonylati fegyelem
megsértésében rejlé
kockazatok)

- ha az analitikus
nyilvantartasok  rendje
nem teljesen megfeleld

- nem minden esetben

biztositott zart
rendszerben a
fokonyvben  tételesen
nem koényvelt adatok

rendszerellen6rzés




esetében az
allomanyvaltozasokat
kimutatd Osszesito
feladasok gazdasagi
eseményenkénti pontos
kovetése

- a jogszabalyi elirasok
be nem tartasaban rejlé
kockazatok

4, A bizonylati rend és | A bizonylati rend, a|A bizonylati elv, | szabalyszer(ségi
fegyelem bizonylati fegyelem, a | bizonylati rend | ellenGrzés
szabalyszer(isége bizonylatok feldolgozasi | szervezettsége,
ellendrzése.  (Kérdbiv: | rendjének szabalyozottsaga, a
4,8) szabalyozottsaga és | bizonylatok alaki és

gyakorlati tartalmi

alkalmazasanak kovetelményeinek

vizsgalata megfelelGsége, a szigorl
szamadas alda  vont
bizonylatok
nyilvantartasa, bejove,
kimen6 szamlak
kezelésének
szabalyozasa, gyakorlati
modszerek alkalmazasa,
bels6 bizonylatok
kiallitasanak,
hasznalatanak
szabalyozottsaga,
bizonylatok feldolgozasi
rendje, Orzésének
szabalyozottsaga, belso
kontrollrendszer
biztositasa

5. Létszdm és személyi | A személyi juttatdsok Az el6iranyzat | rendszerellen6rzés
juttatassal valé | tervezésének tervezésének
gazdalkodas megalapozottsaga, a megalapozottsaga, a
ellenGrzése.  (Kérddiv: | teljesitést alatamaszto fokonyvi koényvelés,
5,10,14,15) bizonylatok, analitikus

dokumentumok nyilvantartasok

ellendrzése. (A
munkaer6 gazdalkodas,
a munkaerd
Osszetételének
megfelelGsége, az elGirt
szakképesitésnek vald
megfelelés, a szakmai
képzettség valtozasa. A
személyi juttatasok
alakulasa, a
besorolasok,
kinevezések
jogszer(iségének
attekintése.)

naprakész vezetése, a

bels6  kontrollrendszer
biztositasa, a
megallapitott,

engedélyezett  Iétszam
alkalmazasa, a

Pénzligyminisztérium
altal kiadott Utmutato,
valamint a szamviteli

1

eldirdsok betartdasa, a

pénziigyi keret
id6aranyos
felhasznalasa, az
adatszolgaltatasok

megalapozottsaga, a
hatarid6 betartdsa, a




pénziigyi folyamatokhoz
kapcsolddo iratok,
dokumentumok,
bizonylatok,
nyilvantartasok
vezetése, az elbiranyzat
nagysaga, személyi és
targyi feltételeinek
biztositdsa, a fluktuacio
hatasa

Kockazatot jelenthet:

- ha az erbforras
gazdalkodas human
oldala az optimalistol
eltér

- ha a tovabbképzések
nem az igényekhez
igazodnak

- ha a munkahelyi moral
nem éri el a kivant
szinvonalat

- személyzeti
koltségkorlatok miatt a
mindségi munkaerd
elvandorol

6. Operativ gazdalkodassal
Osszefiiggé  jogkorok
szabalyozottsaga,
kotelezettségvallalas,

A szabalyzatban
rogzitésre keriiltek-e a
gazdalkodassal

Osszefliggd jogkorok, a

A gazdadlkodasi  és

ellendrzési jogkorok
bels6 rendjének
kialakitasa,

szabalyszer(iségi
ellenGrzés

utalvanyozas, gyakorlatban annak | jogszabalyoknak
ellenjegyzés, megfeleléen torténik-e | megfelelé szabalyozasa,
érvényesités az alkalmazasa a folyamatba épitett
szabalyozottsaganak elézetes és utodlagos
ellenérzése.  (Kérddiv: vezetGi ellenbrzés
4,8,15) funkciondlasa, az Aht.-
ben rogzitettek szerint a
koltségvetési
gazdalkodas  vertikalis
folyamatainak betartasa,
kotelezettségvallalas,
utalvanyozas,
ellenjegyzés,
érvényesités,
szabalyozottsaga, a
bels6  kontrollrendszer
biztositasa
7. A targyi eszkozok | A targyi  eszkozok | A targyi  eszkdzok | rendszerellendrzés
értékelésére, értékelésének, analitikus | nyilvantartasakor és
nyilvantartasara nyilvantartasi rendszere | értékelésekor a
vonatkozd szabalyok | szabalyszer(iségének szamviteli torvény, a
betartasanak ellendrzése vonatkozd
ellenGrzése. kormanyrendelet, a
(Kérddiv: 6,8) szamviteli rend, illetve
annak analitikus
nyilvantartasi
rendszerére  vonatkozd




szabalyozasanak
megfelelGsége, a
szamviteli rend
vonatkozd részeinek a
kézponti  elGirdasoknak
valé megfelelosége, az
értékcsokkenés
elszamolasanak
helyessége, az eszkdzok
nyilvantartasanak
rendje, a
kontrollrendszer
biztositasa

bels6

Ellen6rizend6 folyamatok

Ellen6rzés célja

Kockazati tényezo

Ellen6rzés tipusa

8. Leltarozasi és selejtezési

tevékenység
ellenGrzése.
(KérddGiv: 6,8)

A leltarozasi
szabalyzatban, a
leltdrozasi utasitds és
Utemtervben  foglaltak
végrehajtasanak és a
selejtezés ellenGrzése

A leltdrozas rendjének
megfeleld szabalyozasa

(Szamviteli Politika,
Leltarozasi szabalyzat),
a leltarak  megfelel6
maodon torténd
elkészitése,
teljeskorilisége, az
eltérések okainak
megallapitasa,
felel6sség
megallapitasa, a
selejtezés rendjének
szabalyozasa, a
szamviteli torvény
el6irasainak megfeleléen
torténé  leltareltérések
elszamolasa, a
felesleges
vagyontargyak
folyamatos feltarasanak
rendje, a selejtezés
lebonyolitasa, a
selejtezés
dokumentalasa,
kiselejtezett
eszkdzoknek a
kényvekbdl torténd

szabalyos kivezetése, a
bels6  kontrollrendszer
biztositasa

rendszerellen6rzés




9. A gépjarmdvek | A gépjarmivek | Eljarasok szabalyszer(iségi
lizemanyag lizemanyag szabalyozasainak ellen6rzés
felhasznalasara felhasznalasara elemzése és értékelése,
vonatkozd  intézményi | vonatkozd  intézményi | dokumentumok és
szabalyozasok szabdlyozasok  rendje | nyilvantartasok
ellenbérzése.  (Kérddbiv: | kialakitasanak, vizsgalata
3,4,5,8) aktualitasanak, valamint

a szabalyozasokban
foglaltak gyakorlati
érvényesiilésének
értékelése

10. Pétlékok korének és | A podtlékok kore és | A jogszabalyi elirasok | szabalyszer(iségi
mértékének mértéke  szabdlyszer(i | be nem tartasa, illetve | ellendrzés
meghatarozasa. meghatarozasanak figyelmen kiviil hagyasa
(Kérdéiv: 3,4,14,15) ellenérzése

11. Szocialis ellatasok. | Szocialis ellatasok | A szocidlis  ellatast | pénziigyi és
(KérdGiv: 3,5) folyamatanak igénybe vevo bejelentési | szabalyszer(iségi

szabalyszer( vizsgalata | kotelezettségének ellen6rzés
elmulasztasa;
jogszabalyban foglalt
el6irasok be nem tartasa

12. A sajat bevételek - | A téritési dijak | A sajat bevételek | rendszerellendrzés
téritési dijak | megallapitasanak, jogszabalyi elGirdsai, a
ellen6rzése. kezelésének, bels6 szabalyzatok
(kérddiv:3,6) beszedésének és | rendjének kialakitasa, a

nyilvantartasanak tervezett valamint a

ellen6rzése teljesitett bevételek
aranya, elszamolasi,
szamadasi kotelezettség
rendje, a bels6
kontrollrendszer
biztositasa, az analitikus
nyilvantartasok
kialakitasanak rendje, a
bevételek beszedésének
szabalyszer(isége, a
pénzligyi folyamatokhoz
kapcsolodo iratok,
dokumentumok,
bizonylatok,
nyilvantartasok vezetése

13. Normativ tamogatasok | A normativak | - A normativak | pénziigyi és
igénylése, elszamolasa. | igénylésének, jogszabalyi elGirds | szabalyszer(iségi
(KérdaGiv: 3,6,) elszamolasanak, szerinti igénylésében, ill. | ellen6rzés

dokumentdltsaganak a

torvényi  elGirasoknak
valé megfelelése. Az

eliranyzat modositasok
engedélyokirati megléte

annak nem pontosan

megfelel6 igénylési
mddjaban rejlé
kockazatok

- A normativak

felhasznalasaban és




elszamolasaban a

jogszabalyi el6irasok
nem pontos
értelmezésébdl  fakadd
kockazatok

14. Unios

forrasokkal
kapcsolatos  feladatok.

(KérdGiv: 11)

A tdmogatas
finanszirozott
dokumentaltsaga,
tajékoztatds, és a
nyilvanossagi

alapjan
feladat

A kozbeszerzési torvény
helyes alkalmazasa,
tamogatasok
szabalyszer( lehivasa

szabalyszer(iségi és
pénziigyi ellendrzés

kotelezettségek
betartasa,

15. Kozbeszerzési eljarassal | A kbézbeszerzési | A kbzbeszerzési torvény, | szabalyszer(iségi
kapcsolatos  feladatok. | szabalyok alkalmazasa helyi kozbeszerzési | ellenGrzés
(Kérdaiv: 12.) szabalyzat betartasa

16. TOobbségi iranyitast | Rendelkezésre allé | Vagyonvesztés szabalyszer(iségi
biztositd befolyas alatt | er6forrasokkal vald ellenGrzés
miikodo gazdasagi | gazdalkodast
tarsasagok.  (Kérdoiv:

9.)




